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SOBRE ESTE MANUAL

O Manual Operacional do Projeto - MOP apresenta as informagdes basicas para orientagao
aos envolvidos na implementacédo do Projeto Nacional de Acdes Integradas Publico-Privadas para
Biodiversidade - Probio Il e dos compromissos registrados no ambito do Acordo de Doacgéo, firmado
entre o Banco Internacional para Reconstrugcdo e Desenvolvimento - Banco Mundial, a Caixa
Econémica Federal - CAIXA e o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - Funbio, referente ao aporte
de recursos do Fundo Mundial para o Meio Ambiente - GEF destinados ao Projeto.

De acordo com os entendimentos estabelecidos entre as partes contratantes, o Manual
devera servir de guia geral aos responsaveis pela realizagdo das varias atividades necessarias a
implementagao do Projeto, e para tanto, contém:

e Os procedimentos gerenciais a serem utilizados pela CAIXA, Funbio, UCP, Beneficiarios do Projeto
e Sub-Beneficiarios executores de subprojetos do Projeto.

e Critérios e procedimentos para: (a) preparagéo e implementagéao subprojetos e (b) transferéncia
dos recursos alocados aos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos aprovados.

e Diretrizes para a implementacédo do Plano Operativo Anual - POA, incluindo: (a) critérios e
procedimentos para preparagdo, analise, aprovagdo e implementacdo dos POA’s e (b)
procedimentos de selecdo e contratagcdo aplicaveis na aquisicdo de bens e contratagcdo de
obras civis ou de servicos a serem adquiridos no ambito do Projeto, inclusive montantes maximos
admitidos para tais aquisicdes e contratacoes.

e Funcdes e responsabilidades dos envolvidos no Projeto, em termos da gestdo, coordenacgéo,
monitoramento e avaliagdo dos diversos subprojetos que o integram, em todos os niveis.

¢ Termos, condigdes e modelos padrdo de convénios e contratos a serem adotados para regular o
relacionamento entre os executores a serem atendidos pelo Projeto.

O MANUAL E SUA ESTRUTURA

O MOP é composto de quatro se¢Oes distintas, a saber: () a Caracterizagdo do Projeto, na
qual se encontra a especificagcdo e o contexto do mesmo; (II) o Gerenciamento do Projeto no setor
Publico, onde se pode observar as suas estratégias basicas de gerenciamento e a utlizagdo da
estrutura gerencial vigente no MMA para conduzir sua implementacdo e procedimentos
operacionais; (lll) o Gerenciamento do Projeto no setor Privado, onde se pode observar as suas
estratégias basicas de gerenciamento e a utilizagdo da estrutura gerencial para conduzr sua
implementacdo, e os procedimentos operacionais a adotar, onde se especificam as rotinas
estabelecidas para o bom desenvolvimento do Projeto; e (IV) os Anexos, onde estdo apresentados
os procedimentos especificos.

A QUEM SE DESTINA

Esse Manual traz as informacgdes basicas sobre a estrutura e implementagao do Projeto. Nesse
sentido, serve tanto aos agentes internos das instituicdes que nele estdo envolvidos diretamente, em
todos os niveis, como aos agentes externos que desejem obter uma visdo ampla de sua atuagao.
Pode ser utilizado, também, como fonte de informagéo para divulgacédo do Projeto.

SUGESTOES E ATUALIZAGAO

A partir da execucéao do Projeto, e de acordo com 0s seus processos de avaliacado, ou ainda,
com base em sugestdes porventura apresentadas, algumas informagdes contidas no Manual podem
sofrer um processo de atualizagdo. Identificada a defasagem da informagédo, a Unidade de
Coordenacgédo do Projeto - UCP - no MMA providenciara as devidas alteragdes, procedendo a
distribuicdo destas a todos os usuarios do Manual. As sugestdes de atualizagdo podem ser remetidas
a UCP no MMA. O acatamento das sugestdes feitas dependera da coeréncia destas com os
objetivos delineados para o Projeto, da manutencédo dos indicadores de resultado e do objeto do
Acordo de Doacgéo.
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1. O Projeto Nacional de Agodes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

1.1. INTRODUGAO

Apobs estabelecer os mecanismos oficiais para implementar a Convencgéao sobre Diversidade
Biol6gica - CDB, o Brasil pode encarar o desafio de tratar a biodiversidade nacional de forma
unificada e transversal. Nesta nova etapa da organizagdo do setor de biodiversidade, devem ser
superadas as fronteiras dos territérios sob gestdo ecoldgica e as paisagens sobre controle de setores
econdmicos que geram impactos ambientais negativos em larga escala devem ser convertidas em
territdrios sustentaveis.

O Projeto Nacional de Ac¢des Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio Il - € o
marco por meio do qual se pretende impulsionar a transformacdo dos modelos de producéao,
consumo e de ocupacgao do territério nacional, impactando, inicialmente, os setores de agricultura,
ciéncia, pesca, florestas e saude.

Este Projeto sera executado por uma parceria estabelecida entre o Ministério do Meio
Ambiente - MMA, o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - Funbio e a Caixa Econémica Federal -
CAIXA. Para sua implementacao, também foram estabelecidas parcerias estratégicas com o
Ministério da Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento - MAPA, o Ministério da Saude - MS, o Ministério
da Ciéncia e Tecnologia - MCT, a Fundacdo Oswaldo Cruz - Fiocruz, o Instituto Chico Mendes de
Conservacgao da Biodiversidade - ICMBio, o Jardim Botanico do Rio de Janeiro — JBRJ e a Empresa
Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa. Outros setores, tais como a energia, a mineragéo e
os transportes, também foram incluidos nas discussdes preliminares, e espera-se que sejam integrados
ao Projeto em seus estagios iniciais de implementacéao.

O Brasil ja possui uma consideravel gama de experiéncias e instrumentos que estimulam e
viabilizam o alcance dos trés objetivos da CDB: conservagao, uso sustentavel e reparticao equitativa
dos beneficios advindos do uso da biodiversidade. A magnitude das acdes realizadas até o
momento é bastante ampla, abrangendo desde o Programa de Pequenos Projetos — PPP até o
Programa Areas Protegidas da Amazénia - ARPAL, demonstrando o amadurecimento institucional e
a capacidade de encarar de multiplas formas o problema do esgotamento dos recursos naturais.

Ao longo desse periodo, parcerias nacionais e internacionais envolveram governo, iniciativa
privada e sociedade civii nos esforcos de demonstrar a viabiidade de uma abordagem
ecossistémica ao uso dos componentes da biodiversidade. Com o sucesso das iniciativas, foi possivel
estabelecer uma rede de agentes engajados na implementagdo da CDB e preparar o pais para
uma nova fase nesse processo, uma fase de integragcdo e potencializacdo dos resultados
alcancados.

1.2. DESCRICAO DO PROJETO

O Projeto Nacional de A¢des Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade foi desenhado
para integrar e potencializar as iniciativas em curso no pais, devendo ser realizado ao longo de seis
anos. O Projeto esta diretamente relacionado com a Prioridade Estratégica 2 (BD 2) do GEF
(Transversalidade da biodiversidade em paisagens e setores produtivos) e com a BD 4 (Geracéo e
Disseminacdo das Melhores Praticas para Lidar com Temas Atuais e Emergentes sobre

! O Programa de Pequenos Projetos — PPP € a verséo brasileira do Small Grants Programme - SGP, um programa do

Fundo Mundial para o Meio Ambiente - GEF administrado globaimente pelo Programa das Nagdes Unidas para o
Desenvolvimento - PNUD. A iniciativa tem com o objetivo apoiar projetos que tenham como foco a promogé&o de meios de
vida sustentaveis e contribuam para beneficios ambientais globais. O PPP é implementado em 63 paises e, no Brasil, a iniciativa
é desenvolvida h& 12 anos sob a coordenacao técnico-administrativa da organizagéo ndo-governamental Instituto Sociedade,
Populacéo e Natureza -ISPN.

O Programa Areas Protegidas da Amazonia - ARPA é um programa do Governo Federal destinado a proteger uma
amostra representativa da diversidade biolégica da Amazonia, criando e consolidando ao menos 50 milhdes de hectares de
unidades de conservagéo e promovendo o desenvolvimento sustentavel na regido. Coordenado pelo Ministério do Meio
Ambiente - MMA e Ibama, é implementado em parceria com governos estaduais € municipais, com o Fundo Brasileiro para a
Biodiversidade - Funbio, o Fundo Global para o Meio Ambiente - GEF, o Banco Mundial, o KfW (Banco de Cooperacao do
Governo da Alemanha), a GTZ (agéncia de cooperagéo técnica do governo da Alemanha) e o WWF-Brasil. O orgamento total
previsto para os dez anos da iniciativa (2003-2012) é de cerca de US$ 400 milhdes.
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Biodiversidade). O Projeto estd de acordo com o Programa Operacional 1 (OP1) do GEF
(Ecossistemas Aridos e Semi-aridos), OP2 (Ecossistemas Costeiros, Marinhos e Aguas Continentais),
OP3 (Ecossistemas Florestais), OP4 (Ecossistemas de Montanhas), OP12 (Abordagem Integrada de
Manejo de Ecossistemas), OP13 (Conservacgao e Uso Sustentavel de Diversidade Biolégica Importante
para a Agricultura) e OP15 (Manejo Sustentado de Solos).

O Projeto sera apoiado financeiramente com US$ 22 milhdes do Fundo Mundial para o Meio
Ambiente - GEF além de US$ 75 milhdes de contrapartida, tanto de fontes governamentais quanto
do setor privado.

1.3. OBJETIVOS, COMPONENTES E SUB-COMPONENTES

Os objetivos do Projeto séo promover a priorizagdo e a integragcdo da conservagao e uso
sustentavel da biodiversidade (transversalizagéo) nas principais estratégias de planejamento e
praticas dos setores publico e privado em nivel nacional, consolidar e fortalecer a capacidade
institucional para produzir e disseminar informacoes e conceitos relevantes sobre a biodiversidade.

Trés indicadores irdo mensurar o progresso deste objetivo:

e Pelo menos trés setores governamentais incorporam critérios e parametros ligados a
biodiversidade em seus planos e politicas no sexto ano do Projeto.

o Progresso tangivel obtido para o atendimento de pelo menos 16 das 50 metas nacionais
quantitativas estabelecidas para o Brasi como parte das metas da CDB para 2010,
mensurado por um conjunto estratégico de indicadores de monitoramento.

¢ Pelo menos um milhdo de hectares de paisagens afetadas sob regime de conservacao e uso
sustentavel nas “Areas Prioritarias para a Biodiversidade” no sexto ano do Projeto.

Trés resultados intermediarios sdo esperados do Projeto e estes devem contribuir para o
alcance do objetivo de desenvolvimento do mesmo. Estes resultados estao relacionados com os trés
componentes técnicos do Projeto e sdo:

e Conservagdo e uso sustentavel da biodiversidade incorporados em setores selecionados do
governo;
e Conservacgao e uso sustentavel da biodiversidade incorporados no planejamento estratégico

e praticas dos setores privados selecionados; e

e Rede das principais instituicbes brasileiras que trabalham com temas relacionados com

biodiversidade consolidada e coordenada, produzindo informacdes relevantes para o

desenvolvimento e implementagdo de politcas de integracdo e priorizagdo da

biodiversidade.

O principal critério para a sele¢cdo de subprojetos serd o impacto da atividade proposta sobre
a biodiversidade e os indicadores dos subprojetos deveréo refletir este enfoque.

O Projeto, com a duracao prevista de seis anos, sera implementado através dos seguintes
componentes e sub-componentes:

Componente 1: Priorizac&o da Biodiversidade em Setores Governamentais

Sub-componente 1.1 - Planejamento e aperfeigoamento de politicas publicas setoriais e de
instrumentos de politicas;

Sub-componente 1.2 - A¢des setoriais com incorporacao de biodiversidade aplicadas em ambito
nacional.

Componente 2: Priorizac&o da Biodiversidade no Setor Privado
Sub-componente 2.1 - Subprojetos territoriais para transversalizagao;
Sub-componente 2.2 - Melhores praticas e inovagdes produtivas e de gerenciamento;

Sub-componente 2.3 - Coordenacgéao e gerenciamento do fundo de oportunidades;
Sub-componente 2.4 - Gerenciamento, monitoramento e avaliacdo do componente 2.
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Componente 3: Fortalecimento Institucional e Geracao de Informac&o sobre Biodiversidade para a
Formulagéo de Politicas

Sub-componente 3.1 - Fortalecimento institucional;
Sub-componente 3.2 - Gestao de informacéao sobre biodiversidade.

Componente 4: Coordenagao e Gerenciamento do Projeto

Sub-componente 4.1 - Coordenag&o, monitoramento e avaliagao;
Sub-componente 4.2 - Estratégias de disseminagdo e comunicagao;
Sub-componente 4.3 - Administracéo financeira no setor publico.

2. Arranjos Institucionais e Estrutura de Gestao

O Acordo de Doagéo firmado entre o Banco Mundial, CAIXA e Funbio é o instrumento legal
de maior alcance na implementagéo do Projeto.

O projeto sera coordenado pelo MMA por meio da Secretaria de Biodiversidade e Florestas —
SBF, que também ser& responsavel pela execugao técnica ha implementagdo dos Componentes 1,
3, 4.1 e 4.2 do Projeto. A CAIXA sera o agente financeiro que viabilizara esta implementacédo e
também executara o Componente 4.3. O Funbio sera responsavel pela execucéao fisica e financeira
na implementacdo do Componente 2.

Serao firmados instrumentos legais entre a CAIXA e os Beneficiarios do Projeto, um convénio
entre o Funbio e 0 MMA e um contrato de prestagdo de servigos entre a CAIXA e o MMA, a fim de
definir as responsabilidades e obrigagbes de cada um referentes a sua participagdo na
implementacéo do Projeto.

O projeto também terd sua execugado descentralizada por meio da implementacdo de
subprojetos a serem selecionados de acordo com o especificado em editais que ser&o lancados
com esta finalidade. Para a viabilzagdo da execugdo destes subprojetos serd necessaria a
celebracédo de Contratos de Repasse com as instituicdes proponentes selecionadas.

Um Comité de Coordenacgéao do Projeto sera constituido para realizar a supervisdo geral do
Projeto, e serd composto por representantes dos Beneficiarios do Projeto, presidido pelo MMA,
denominados como co-depositarios dos recursos nos termos do Acordo de Doagédo. A CONABIO
devera desempenhar um papel consultivo no Projeto fornecendo recomendacdes sobre prioridades
e politicas e orientagdes para sua implementacéo.

A seguir, encontram-se descritas as participacdes previstas dos principais atores na estrutura
de gestao.

2.1 CONABIO

A Comissdo Nacional de Biodiversidade — CONABIO - tem mandato estabelecido pelo
Decreto 4.339/2002 e entre suas incumbéncias encontra-se a de coordenar a implementagcdo da
Convengao sobre Diversidade Biol6gica e da Politica Nacional da Biodiversidade no Brasil.

A Comissdo tem uma representacdo paritaria de integrantes do governo e de instituicdes
ndo-governamentais?, incluindo diversos setores governamentais e da sociedade civil (industria,
agricultura, setor académico, organizagdes indigenas, ONG’s, etc.

A CONABIO funcionard como um 6rgao consultivo do Projeto e devera fornecer orientagéo
geral para a execugao deste e sobre prioridades e questdes de alto nivel. Além disso, a CONABIO
deverda promover a priorizagdo e a integragdo (transversalizagdo) da biodiversidade entre os

2 Ministério do Meio Ambiente, Ministério Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, Ministério de Ciéncia e Tecnologia,

Ministério da Salde, Ministério das RelagGes Exteriores, Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestédo, Ministério do
Desenvolvimento Agrario, Ministério da Integragdo Nacional, Secretaria Especial de Aqlicultura e Pesca (SEAP), Ibama,
Associacdo Brasileira de Entidades Estaduais de Meio Ambiente (Abema), Confederagcdo Nacional de Trabalhadores na
Agricultura (CONTAG), Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC), Academia Brasileira de Ciéncias (ABC), Férum
Brasileiro de ONGs (ONGs Ambientalistas e Sociais), Coordenagédo das Organizagdes Indigenas da Amazonia (COIAB),
Movimento Nacional dos Pescadores.
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diferentes setores. Caso necessario, a Comissdo pode também servir como um mediador para o0s
potenciais impasses que possam ocorrer durante a execugao do projeto.

Ap6s consulta a CONABIO e tendo como base uma avaliagéo independente e reviséo da
efetividade e dos impactos do uso dos recursos e do GEF e das contrapartidas inicialmente alocados
por todos os Beneficiarios do Projeto, os recursos remanescentes do GEF ser&o destinados de acordo
com o decidido pelo Comité de Coordenacéao do Projeto.

Anualmente a CONABIO recebera o Relatério Anual do Projeto para andlise quanto o status
das atividades planejadas e executadas, dificuldades, sugestdes de mudancas e status do
envolvimento dos atores e Beneficiarios e sobre os aspectos de execucéao financeira do Projeto. Além
disso, trimestralmente, a CONABIO recebera um relatério sobre o Fundo de Oportunidades gerido
pelo Funbio.

2.2 ComiTE DE COORDENACAO DO PROJETO

Esse comité terd a funcdo de unidade deliberativa e consultiva, com a responsabilidade de
supervisdo geral e acompanhamento da implementacao das agdes do Projeto. Devera realizar pelo
menos reunides semestrais, sendo presidido pelo MMA e composto por representantes de todos os
Beneficiarios do Projeto (MAPA, MS, MCT, Embrapa, Fiocruz, Funbio, ICMBio e JBRJ), bem como de
outras instituicdes que poderao ser convidadas para esta finalidade.

2.3 UNIDADE DE COORDENAGAO DO PROJETO — UCP

Cabera, exclusivamente, ao MMA servir como secretaria executiva do Comité de
Coordenacéo do Projeto.

O MMA e em parceria com o Funbio devera desenvolver as seguintes atividades: (a)
coordenar e promover sinergias entre os Beneficiarios do Projeto; (b) monitorar a implementacéao de
todas as agdes e atividades do Projeto; (c) coordenar o fornecimento de recursos da doagao aos
executores das atividades do Projeto; (d) realizar o monitoramento técnico, administrativo e
financeiro adequado e (e) apresentar relatérios periodicamente ao Banco Mundial e outras
instituicdes, conforme esbogado no Acordo de Doacgéao.

2.4 MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE/SECRETARIA DE BIODIVERSIDADE E FLORESTAS - MMA/SBF

O MMAV/SBF é a entidade responsavel pela coordenagado da execucgdo técnica e financeira
do Projeto e pelas relagbes politicas necessarias para mobilizar as entidades governamentais
interessadas na priorizagdo e integragdo da biodiversidade nas atividades e planejamentos no setor
publico. Esta é a unidade responsavel pela coordenagdo dos componentes do Projeto relativos ao
setor publico e orientara o desenvolvimento dos sub-componentes associados a este. O MMA/SBF
servira como a interface entre Embrapa, Fiocruz, ICMBIio, JBRJ, MAPA, MCT e MS. Em paralelo, o
MMAV/SBF coordenara o Centro Brasileiro para Monitoramento e Prognésticos da Biodiversidade.

A Figura 1 apresenta a estrutura do Ministério do Meio Ambiente. Institucionalmente, cabe a
Secretéaria de Biodiversidade e Florestas propor politicas e normas, definir estratégias, e implementar
programas e projetos, nos temas relacionados com (i) a gestdo compartihada do uso sustentavel
dos recursos naturais; (i) o conhecimento, conservagao e utilizagdo sustentavel da biodiversidade;
(i) o acesso aos recursos genéticos; (iv) o reflorestamento e a recuperagcao de areas degradadas;
(v) o uso sustentavel da ictiofauna e dos recursos pesqueiros; (vi) o gerenciamento do Sistema
Nacional de Unidades de Conservagao; (vii) o uso sustentavel de florestas, incluindo a prevengéao e o
controle de queimadas e incéndios florestais.
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Figura 1: Organograma do Ministério do Meio Ambiente.

2.5 CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CAIXA

A CAIXA serd o agente financeiro responsavel pela gestdo dos recursos da doagado na
implementacéo dos componentes 1, 3 e 4. Para tanto a CAIXA ird celebrar os instrumentos legais que
possibilitar&o a realizagdo dos repasses dos recursos da doacdo e da contrapartida nacional para
execucédo direta das atividades pelos Beneficiarios do Projeto ou pelas instituicbes selecionadas para
a execugao de subprojetos necessarios a realizagcéo das atividades do Probio |l

A fim de permitir esta gestdo serd necessaria a celebragcdo de instrumentos legais com 0s
envolvidos na implementagao do Projeto, descritos a seguir: (i) um contrato de prestacédo de servicos
entre a CAIXA e o MMA; (i) convénios ou contratos de prestagéo de servicos entre a CAIXA e os
Beneficiarios do Projeto; e (i) Contratos de Repasse com os Sub-Beneficiarios executores de
subprojetos.

O funcionograma da CAIXA encontra-se no Anexo Xll deste manual.

2.6 FUNDO BRASILEIRO PARA A BIODIVERSIDADE — FUNBIO

Uma das instituicBes signatarias do Acordo de Doagéo, denominado no mesmo como um
dos co-depositarios dos recursos da doagao, sera responsavel pela implementagdo do Componente
2 e atuard como agente técnico e financeiro responsavel por esta gestdo. Sua responsabilidade é
de atuar junto ao setor privado, captando recursos e selecionando o0s subprojetos para a
implementacao das agdes do componente sob sua responsabilidade. O Funbio sera responsavel,
também, pela criagdo, gerenciamento e sustentagdo do Fundo de Oportunidades para apoiar
iniciativas de transversalizagéo no setor privado e financiar os subprojetos integrados com base em
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paisagens, melhores praticas e inovagdes geradas e disseminadas através da base de
conhecimentos.
O funcionograma do Funbio encontra-se na Secao lll deste manual.

2.7 CENTRO LATINO-AMERICANO E DO CARIBE DE INFORMAGAO EM CIENCIAS DA SAUDE — BIREME

A BIREME é uma instituicdo sub-beneficiaria do Projeto que sera responsavel pela execugao
técnico-financeira do Subprojeto “Digitalizacdo e Publicacdo Online de uma Colecdo de Obras

Raras Essenciais em Biodiversidade das Bibliotecas BrasileirasSeielo-—Biodiversidade” no ambito do

Componente 3, Sub-componente 2 e atuara por meio de um Acordo de Cooperagao assinado com
a CAIXA na forma de executor em conformidade com critérios detalhados neste manual, sob a
supervisdo do MMA.

2.8 BENEFICIARIOS DO PROJETO

Formatado: Fonte: (Padréo) Century
Gothic, 10 pt, Nao Negrito, Condensado
por 0,15 pt

Formatado: Fonte: (Padréo) Century
Gothic, 10 pt, Nao Negrito, Condensado
por 0,15 pt

S&0 os responsaveis pela implementacgéo e execugéo direta das agdes do Probio II:
e Ministério do Meio Ambiente -MMA

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA

Ministério da Saude - MS

Ministério da Ciéncia e Tecnologia - MCT

Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio

Jardim Botanico do Rio de Janeiro - JBRJ

Fundacéao Oswaldo Cruz - Fiocruz

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade - Funbio

2.9 SuB-BENEFICIARIOS EXECUTORES DE SUBPROJETOS

Formatado: Fonte: (Padréo) Century
Gothic, 10 pt, Nao Negrito, Condensado
por 0,15 pt

Sao as entidades publicas ou privadas responsaveis pela execugao técnico-financeira de
subprojetos selecionados em conformidade com critérios detalhados neste manual, sob a supervisao
do Beneficiario do Projeto responsavel por sua selecdo. As figuras 2 e 3 apresentam,
respectivamente, a estrutura de gestdo e a executiva do Projeto.
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CONABIO Comité de Coordenagéo

- g do Projeto

Funbio Unidade de Caixa Econémica
< | Coordenagao do Projeto [ > Federal
MMA/SBF
Beneficiarios do Projeto
MMA, MCT, MAPA, MS,
JBRJ, ICMBIo, Fiocruz,
EMPRAPA
Sub-Beneficiarios Sub-Beneficiarios
executores de executores de
subprojeto subprojeto
Componente 2 Componentes 1 e 3
Figura 2 : Estrutura de Gestédo
Comité Coordenador
do Projeto

UCP (SBF/MMA)

CAIXA Coordenador Geral _—
Gerente
v v v v
Coordenador do Comissao Especial Coordenagao Coordenagéo de
Projeto no de Licitacdes Técnica Orgamento
Beneficiario (MMAe (MMA) e Finangas
representantes dos (MMA)

Benefi

iciarios

Figura 3: Estrutura Executiva do Projeto
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3. Origem dos Recursos Financeiros e Detalhamento Orcamentario

O Probio Il contard com US$ 97 milh8es de ddlares conforme apresentado na Tabela 1.

Tabela 1: Composicéo financeira do Projeto Probio Il (em US$).

Parceiro Recursos Bens e servigcos Total %
Financeiros economicame
nte
mensuraveis

GEF 22.000.000 - 22.000.000 22,68
Subtotal Doac&o 22.000.000 - 22.000.00 22.68
Embrapa 2.640.000 1.360.000 4.000.000 4,12
Funbio 14.008.000 8.492.000 22.500.000 23,20
Fiocruz 2.464.000 1.536.000 4.000.000 4,12
MAPA 2.880.000 1.120.000 4.000.000 4,12
ICMBio 9.331.000 5.069.000 14.400.000 14,85
JBRJ 2.949.000 5.051.000 8.000.000 8,25
MCT 3.748.000 3.352.000 7.100.000 7,32
MS 1.500.000 1.500.000 3.000.000 3,09
MMA 5.600.000 2.400.000 8.000.000 8,25
Subtotal Contrapartida 45.120.000 29.880.000 75.000.000 77,32
Total Geral 67.120.000 29.880.000 97.000.000 100,00%

A contribuicdo do Fundo Mundial para o Meio Ambiente - GEF se da por meio de uma
operagao externa de carater ndo-reembolsavel (Doagéao). Do orgcamento total do Projeto, US$ 22
milhdes constituem a doacgao do GEF. A participagcdo da contrapartida nacional da-se por meio de
recursos financeiros e bens e servicos economicamente mensuraveis a serem aplicados nas agdes do
Projeto, no valor de US$ 75 milhdes, correspondentes a programas e agfes dos Beneficiarios do
Projeto. Ainda devera haver o comprometimento da contrapartida dos Sub-Beneficiarios executores
de subprojeto, estimada em cerca de 20% do valor alocado para os subprojetos.

Os Beneficiarios deverdao prever em seus orgamentos 0s recursos necessarios para honrar a
contrapartida apresentada. Devido a necessidade de se comprovar também, nos relatérios
gerenciais, a execucao da parte dos recursos financeiros referente & Contrapartida dos Beneficiarios,
estes deverdo alimentar periodicamente, no sistema de monitoramento financeiro do Projeto,
informacgoes referentes a execugéo financeira (em atividades afins aos objetivos do Probio Il) de suas
respectivas contribuigdes financeiras e em bens economicamente mensuraveis.

A aplicacéo detalhada dos recursos se dara na forma apresentada na Tabela 2.

Tabela 2: Custos do Projeto por componente e sub-componente, distribuidos por fonte de financiamento (em US$ '000).
Governo

Componente e Sub-componente Contra- GEF Total %

partida

1. Priorizac&o da Biodiversidade em Setores

Governamentais 25.000 8.000 33.000| 34,02

1.1 - Planejamento e aperfeicoamento de Politicas

Publicas setoriais e de Instrumentos de Politicas 1.500 400 1.900 1,96

1.2 - AgOes setoriais com incorporacéo de

biodiversidade aplicadas em &mbito nacional 23.500 7.600 31.100| 32,06

2. Priorizacdo da Biodiversidade no Setor Privado 22.500 7.500 30.000| 30,93

2.1. Subprojetos territoriais para transversalizacao 18.000 6.000 24.000| 24,74

2.2. Melhores praticas e inovagdes produtivas e de

gerenciamento 1.250 250 1.500 1,55

2.3. Coordenacgéo e gerenciamento do Fundo de

Oportunidades 1.250 250 1.500 1,55
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2.4. Gerenciamento, monitoramento e avaliagdo do

Componente 2 2.000 1.000 3.000 3,09
3. Fortalecimento Institucional e Geragao de

Informagéo sobre Biodiversidade para a Formulagdo

de Politicas 25.000 6.500 31.500| 32,47
3.1. Fortalecimento Institucional 16.000 4.000 20.000| 20,62
3.2. Gestdo de Informagéo sobre Biodiversidade 9.000 2.500 11.500| 11,86
4. Coordenacgéao e Gerenciamento do Projeto 2.500 - 2.500 2,58
4.1. Coordenagao, monitoramento e avaliacdo 500 - 500 0,52
4.2. Estratégias de disseminagao e comunicagao 1.000 - 1.000 1,03
4.3. Administracao financeira no setor Publico 1.000 1.000 1,03
Custo Total do Projeto 75.000 22.000 97.000 | 100,00

O Acordo de Doacgao define categorias de despesas e a porcentagem financiada pela
doacdo do GEF para cada uma dessas categorias. O Acordo estabelece também algumas
restricdes na aplicagao dos recursos da doagéo. As categorias abaixo se referem aquelas constantes
do Acordo de Doagéo.

Tabela 3: Custos do Projeto por categoria dos recursos da Doagéo, conforme classificagéo do Banco Mundial

Categorias Categoria de Gastos Banc(oulgllsil;ndlal Financiamento %
Obras 700.000 100%
1 Bens 1.500.000 100%
(Componente le 3) | Servicos Diversos 800.000 100%
Servico de Consultoria 2.500.000 100%
Obras - 100%
2 Bens 45.000 100%
(Componente 2) | Servicos Diversos 55.000 100%
Servico de Consultoria 400.000 100%
3 Subprojetos no setor Publico 8.000.000 100%
4 Subprojetos no setor Privado 6.000.000 100%
5 Custos Operacionais* 1.000.000 100%
6 N&o Alocado 1.000.000 100%
Total 22.000.000 100%

* refere-se a despesas recorrentes plausiveis, tais como viagens e custos em diarias, bens nao
duraveis, servigos publicos no ambito do Componente 2.

4. Descricdo dos Componentes e Principais Resultados

A descricdo detalhada de cada um dos componentes do projeto encontra-se a seguir:

18



4.1 COMPONENTE 1: PRIORIZACAO DA BIODIVERSIDADE EM SETORES GOVERNAMENTAIS

O objetivo deste componente é implementar satisfatoriamente a Politica Nacional da
Biodiversidade e promover a priorizagdo e integragcdo da conservacdo e do uso sustentavel da
biodiversidade em atividades governamentais de diferentes setores econdémicos. Cada iniciativa de
priorizacao e integracao seguird quatro passos: 1) consolidacado da informacao existente (avaliagao
dos problemas e gargalos e solugfes alternativas); 2) construgdo de consenso com o0s interessados
(analises dos problemas e das melhores solugdes); 3) desenvolvimento das solugdes escolhidas
(métodos e procedimentos); 4) implementagao das solugdes escolhidas em areas selecionadas. Esta
abordagem é baseada na experiéncia do Probio e outros programas federais. A idéia é revelar
oportunidades claras e de larga-escala com estratégias unificadoras que enfrentem a necessidade
de priorizagao e integragcédo da conservacgao e do uso sustentavel da biodiversidade e que contém
com o apoio de interessados relevantes — o Unico meio de fazer diferenca na escala em que este
Projeto estara trabalhando.

O Projeto irA apoiar a elaboragéo de planos setoriais incorporando nestes o componente
“biodiversidade” e ird perseguir estratégias para incorporar o objetivo de conservagdo e uso
sustentavel da biodiversidade em politicas, programas, projetos e planos de desenvolvimento entre
diferentes setores e niveis de governo. Este componente ira4 trabalhar com os setores de saude,
recursos hidricos, florestas, pesca e agricultura, bem como com setores que utilizam ou que tém
grande impacto sobre a biodiversidade. Os setores adicionais a serem incorporados ao Projeto serao
selecionados baseando-se em analises sobre o atual e o potencial impacto sobre a biodiversidade,
potencial de transversalidade da conservagcdo da biodiversidade, disponibiidade de recursos
financeiros e compromisso com o Projeto.

As acdes previstas nas politicas, programas, projetos e planos de desenvolvimento serdo
testadas e validadas em campo, no todo ou em parte, de acordo com as suas exigéncias técnicas e
financeiras, por meio de projetos-piloto (subprojetos) que possibilitardo que as acdes que forem
sugeridas tenham sua eficacia testada e validada. Claramente, a eficiéncia das agdes dependera
da adesao voluntaria dos moradores/produtores as agdes propostas.

Somente ap6s o desenvolvimento da estratégia descrita (0s 4 passos) sera possivel definir os
locais de atuacao dos projetos-piloto, mas como ponto de partida espera-se que pelo menos um
projeto-piloto seja desenvolvido em cada um dos biomas brasileiros. Como um exercicio de previsao,
espera-se que as acodes se desenvolvam em areas onde haja conflitos entre os interesses da area
ambiental e das areas que impactam a biodiversidade, o que provavelmente nédo deve ocorrer
dentro de areas protegidas (terras indigenas e unidades de conservagéo). Este componente sera
executado por meio de dois sub-componentes: i) Planejamento e aperfeicoamento de politicas
publicas setoriais e de instrumentos de politicas, e ii) AgBes setoriais com incorporagdo de
biodiversidade aplicadas em ambito nacional.

4.2 COMPONENTE 2: PRIORIZACAO DA BIODIVERSIDADE NO SETOR PRIVADO

O objetivo deste componente € incorporar a conservacdo e O uso sustentavel da
biodiversidade no planejamento e nas praticas de setores-chave do setor privado. Este objetivo sera
alcancado por meio da criacdo e manejo de um Fundo de Oportunidades, alojado e gerenciado
pelo Funbio. Este Fundo ira apoiar iniciativas de priorizagéo da biodiversidade no setor privado que
serdo resultantes da avaliagdo das propostas recebidas (ou induzidas) de subprojetos e que visem
realizar a priorizagdo da biodiversidade em paisagens regionais produtivas. O Fundo de
Oportunidades sera direcionado para o financiamento de subprojetos integrados em paisagens
produtivas de larga escala. Embora o Fundo seja inicialmente apoiado pelo GEF é esperado que
com o tempo o Fundo seja ampliado com base nos investimentos e doagdes de novas fontes, bem
como pelo retorno dado pelos subprojetos apoiados, de modo a permitir replicacdes de novos
subprojetos em novas paisagens produtivas € em outros setores econdmicos.

Uma estratégia de priorizagéo de biodiversidade sera desenvolvida pelo Funbio com base em
analises s6cio-econdmicas e ambientais do territério, com énfase na identificacéo e qualificagéo das
atividades produtivas e suas relagdes com a biodiversidade regional e fontes de recursos naturais.
Adicionalmente, serd dada atencdo a identificacdo de setores econdmicos lideres, agentes,
agregacao de valor a cadeias produtivas, aglomeragdes, arranjos produtivos ou produtos que
possam atender ao propdsito de “direcionar” e “liderar” o processo de priorizagdo da biodiversidade
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na regido. Os subprojetos serdo desenvolvidos de forma coordenada e com a participagao de
setores publicos relevantes.

Finalmente, este componente procurara promover estratégias e politicas no setor privado que
apoéiem a conservacgao da biodiversidade. Isto sera alcangado por meio de trabalho junto a grupos
produtivos, associagdes, cooperativas, camaras de comércio e grandes firmas e em coordenacéo
com as iniciativas existentes e com objetivos similares. Este foco em politicas e estratégias permitira
que este componente tenha um impacto mais amplo do que projetos individuais poderiam ter. As
iniciativas implementadas neste componente serdo apoiadas por uma Base de Conhecimento a ser
criada para promover a transversalidade da biodiversidade em paisagens regionais e em setores
produtivos privados. Essa Base avaliard o potencial de transversalidade da biodiversdade em
paisagens por meio da andlise da importancia da biodiversidade e das estruturas produtivas locais,
bem como estimular os incentivos econdémicos para promover a transversalidade no setor privado e
mobilizar e disseminar inovagdes tecnolégicas e as melhores praticas. Este componente sera
implementado por meio de quatro sub-componentes: i) Subprojetos desenvolvidos em paisagens
produtivas; ii) Melhores praticas e inovagdes de producdo e de gerenciamento; ii) Criagao,
gerenciamento e sustentagdo do Fundo de Oportunidades. Essas atividades serdo realizadas em
coordenagdo e com a participagcdo das agéncias publicas relevantes; e iv) Gerenciamento,
monitoramento e avaliagdo do Componente 2.

4.3 COMPONENTE 3: FORTALECIMENTO INSTITUCIONAL E GERAGAO DE INFORMAGAO SOBRE
BIODIVERSIDADE PARA A FORMULACAO DE POLITICAS

S&o0 dois os objetivos deste componente. Primeiramente o Projeto trabalhara para promover a
capacitacdo técnica, institucional e organizacional das instituigbes responsaveis pelo
desenvolvimento e implementagcdo de politicas relacionadas a biodiversidade no Brasil. Serao
estabelecidos os mecanismos de coordenacdo entre essas instituicdes. Isto permitira a efetiva
priorizagcdo e integracdo da conservagdo e uso sustentavel da biodiversidade em outras areas
econdmicas. O outro objetivo deste componente é promover a produgédo e troca de informagdes
sobre biodiversidade, o que subsidiara a formulagéo de politicas publicas e o desenho de projetos
em todos os setores, apoiara a priorizagdo e integragdo da conservagdo e uso sustentavel da
biodiversidade das atividades em setores econdmicos selecionados e facilitara o monitoramento do
progresso em direGao aos compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, como as metas de 2010
da CDB. Estes dois objetivos estdo intimamente ligados, uma vez que a geracdo de informacoes
relevantes requer instituicdes mais fortalecidas e melhor coordenadas, e que a informagéo produzida
siva para fortalecer a capacidade dos setores relacionados a gestdo da biodiversidade,
especialmente os relacionados a formulagéo de politicas.

Uma das tarefas principais sera estabelecer um Instituto Virtual Brasileiro da Biodiversidade. Em
vez de uma nova instituicdo, o Instituto serd um “centro de informacdes” permitindo as instituicbes
participantes partilhar informacgdes, colaborar nos trabalhos e criar sinergias. Este Instituto mobilizara
capacidades entre as varias organizagdes envolvidas na conservagao, uso sustentavel e reparticao
de beneficios da biodiversidade, e facilitara a implementagao das politicas e acées. E esperado que
o Instituto desempenhe um consideravel papel em apoiar a consolidacdo do complexo e diverso
setor de biodiversidade no Brasil. Também se espera que o Instituto se torne auto-suficiente ao juntar
as capacidades das entidades participantes para prover servigos relacionados a biodiversidade
para projetos e programas que estejam sendo implementados por outros setores no Brasil. O Projeto
apoiard também a criacdo do Centro Brasileiro para Monitoramento e Prognésticos da
Biodiversidade. O Centro, que devera fazer parte da estrutura do Ministério do Meio Ambiente,
fornecera as informacgdes sobre o monitoramento da biodiversidade e a formulagcéo de progndsticos
sobre a mesma, voltadas para as iniciativas governamentais de conservagao da biodiversidade. O
Centro tanto devera gerar os dados de monitoramento da biodiversidade em nivel nacional quanto
utilizar-se dos dados existentes em outras instituicdes que gerem informacdes complementares e
também integrara e forneceréa informacgdes para o Instituto Virtual Brasileiro da Biodiversidade.

Este componente fortalecera também as instituicdes ligadas ao Ministério do Meio Ambiente.
Os técnicos do Jardim Botanico do Rio de Janeiro, do Ibama, do Instituto Chico Mendes e outras
instituicOes responsaveis pela conservagado e manejo de espécies receberdo treinamento técnico e
administrativo.
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Uma atencao especial sera dada para a capacitagao dentro das instituicdes que ainda ndo
tenham previamente trabalhado com o tema biodiversidade, de modo a criar as bases para apoiar
as atividades de transversalidade.

Este componente promovera também a produgcédo e a troca de informagdes sobre a
biodiversidade, que subsidiara as decisdes politcas e o desenho de projetos em todos os setores,
apoiard as atividades de priorizacdo e integragcdo da conservagdo e uso sustentavel da
biodiversidade em setores econémicos selecionados e facilitara a continuidade do progresso do
atendimento dos compromissos internacionais assumidos pelo Brasil, como os alvos da CDB para
2010. Suas atividades procurardo coordenar, ao invés de duplicar, as redes nacionais e internacionais
existentes, a fim de complementar os fluxos e os sistemas de retro-alimentacédo de informacgdes. O
Projeto trabalhara para padronizar indicadores e procedimentos e terA uma estratégia para
disseminacao das informacgdes para os setores publicos e privados.

Por fim, o componente promovera o monitoramento da biodiversidade em nivel nacional,
avaliando o progresso para o atendimento das metas da CDB, as tendéncias ha composiGao e nos
niveis da biodiversidade, as causas principais da perda da biodiversidade, a sustentabilidade da
producao e do consumo, as espécies ameacadas de extincao e a eficacia da conservagao sendo
0 objetivo do monitoramento o de contribuir com informacdes objetivas e criticas, em tempo real,
para subsidiar as discussdes das politicas e das praticas em todos os setores, para informar a
comunidade cientifica global e contribuir com as responsabilidades do Brasil junto & CDB. Muito
deste monitoramento sera realizado pelo Centro Brasileiro para Monitoramento e Prognésticos da
Biodiversidade e por instituicdes integrantes do Instituto Virtual Brasileiro da Biodiversidade, ambos
criados sob este componente. O componente serd executado em dois sub-componentes: i)
Fortalecimento institucional; e ii) Gerenciamento da informagéao sobre biodiversidade.

4.4 COMPONENTE 4: COORDENACAO E GERENCIAMENTO DO PROJETO

Este componente apoiara as outras atividades do Projeto, assegurando a execugao, a
supervisdo, a coordenacao e a administragcao eficientes. Sao incluidas neste componente todas as
atividades relacionadas ao gerenciamento, as aquisicdes, ao gerenciamento financeiro e as
auditorias, assim como a Revisdo de Meio Termo, a avaliacdo independente e as atividades de
fechamento do Projeto. Este componente apoiard também oficinas, conferéncias, e os eventos
especiais desenvolvidos no ambito do Projeto; e coordenara a publicagdo e a disseminacdo das
informac0des geradas por atividades do Projeto.

A coordenacdo das atividades e do escopo do Projeto com outras iniciativas nacionais e
internacionais € também uma atribuicdo que recai sob este componente. Serd executado em trés
sub-componentes: i) Coordenacdo, monitoramento e avaliacdo do Projeto; ii) Estratégias de
disseminacao e de comunicacéao; e iii) Administragao financeira no setor Publico.

5. Cronograma de Implementagao

Tabela 4: Cronograma de Implementacéao do Probiolll.

ANO 1 2 3 4 5) 6
SEMESTRE 1|2 (1|21 ]|2|1]|2|1]|2]|1] 2
COMPONENTE/SUB-COMPONENTE
1. Priorizagéo da Biodiversidade em Setores X|X | X[ x| x| x|x|x|x]|x]|x]| X
Governamentais
1.1 - Planejamento e aperfeicoamento de Politicas X | X | X
Pablicas setoriais e de Instrumentos de Politicas
1.2 - AgOes setoriais com incorporagao de XX | X | X[ X|X|X|X|X]|X]X]| X
biodiversidade aplicadas em &mbito nacional
2. Priorizacdo da Biodiversidade no Setor Privado XX X | X[ X | X[ X | x| x]|x]|X
2.1. Subprojetos territoriais para transversalizacao XX XX [ x| x| x| x|[x[x]x]X
2.2. Melhores praticas e inovagoes produtivas e de XX | X | X[ X|X|X|X|X]|X]XxX]| X
gerenciamento
2.3. Coordenacéao e gerenciamento do Fundo de XX | X | X[ X|X|X|X|X]|X]XxX]| X
Oportunidades
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2.4. Gerenciamento, monitoramento e avaliagdo do
Componente 2

3. Fortalecimento Institucional e Geragao de Informagéao
sobre Biodiversidade para a Formulacéo de Politicas

3.1. Fortalecimento Institucional

3.2. Gestdo de Informacéo sobre Biodiversidade

4. Coordenacéo e Gerenciamento do Projeto

4.1. Coordenacao, monitoramento e avaliacao

4.2. Estratégias de disseminac&o e comunicacao

X X [X [X | X

XX [X [X |X

4.3. Administracao financeira no setor Publico

XX [X X [X |x

XX X [X [X X

XX [X X [X |x

XX X [X [X X

XX [X |X [Xx |x

XX X [X [X |Xx

XX [X X [X |x

x

XX X [X X |X

XX [X X [X |x

XX [X X [X |x

x

6. Estrutura Programatica

O sistema de gerenciamento fisico-financeiro do Projeto a ser utiizado sera o SIGMA I
3(sistema desenvolvido pelo MMA com esta finalidade). O SIGMA |l sera utlizado para o
monitoramento de todo o Projeto e para a preparacao de seus relatérios. Para tanto o Projeto tera

uma estrutura programatica compativel como os elementos acordados com o Banco Mundial.

Essa Estrutura Programatica devera conter niveis de desdobramento que permitam o
acompanhamento das acdes do Probio Il e sera utiizada na elaboragédo dos Planos Operativos

Anuais do Projeto (ver Anexo i)

A identidade das ac¢des do Probio Il sera ditada por meio de um cédigo composto de sete
subconjuntos com dois digitos cada, os quais indicam: Componente, Sub-componente, Beneficiario,
Projeto, Subprojeto, Atividade e Tarefa, na forma a seguir descrita: k.ww.xx.yy.zz.aa.bb:

Componente k

Sub- ww
componente

Beneficiario XX
Projeto Yy

Subprojeto 2z
Atividade aa
Tarefa bb

onde:

0 k - Indicagdo dos Componentes do Programa - sera utlizado um digito, com

correspondéncia a seguir relacionada:

1- Componente 1
2 - Componente 2
3- Componente 3
4 - Componente 4

Observacao: esse digito (] k |) identifica o componente na identidade da programacgao.

0 ww - Indicacgado dos Sub-componentes

0 xx-Indicagao do Beneficiario

A fim de facilitar o agrupamento de informacgdes, foi atribuido a cada beneficiario um cédigo

especifico conforme a tabela abaixo:

Informagdes: http://www.mma.gov.br/index.php?ido=conteudo.monta&idEstrutura=94
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Caédigo Beneficiario
01 MMA
02 ICMBio
03 JBRJ
04 MAPA
05 Outros
06 MS
07 MCT
08 Embrapa
09 Fiocruz
10 Funbio

0 yy-Indicacédo do Projeto
0 zz-Indicagao do Subprojeto

Como a execucgao do Probio Il podera ser realizada por demanda dos Beneficiarios do
Projeto (execucéao direta) ou por meio de execucgéo descentralizada (subprojetos), foi atribuido o
caodigo 01 para a “Execucéo Direta” que devera constar em todos os Projetos e a partir do codigo 02
para os subprojetos.
Ex.

1.02.01.02.01 - Execucéao Direta
1.02.01.02.02 - Subprojeto “....”

0 aa-Indicacdes das Atividades
Para insergdo do POA no SIGMA Il serdo considerados 6 niveis, até Atividade.

Observacgao: para a indicagédo completa do nimero da tarefa, devem ser incluidos também os
digitos relativos aos componentes, sub-componentes, beneficiario, projeto e atividade, no formato
“K.ww.xx.yy.zz.aa.”.

0 bb-Indicagao das Tarefas

O Nivel Tarefa é necessario na implementagao de subprojetos, quando os executores de
subprojeto o apresentardo discriminando as atividades e tarefas.

¢ Complemento da Identidade da estrutura programatica (Categoria de Despesas): o cédigo de
identificagc@o da estrutura programéatica ficard completo com a adi¢ao, ao final do campo, de
mais dois algarismos (cc), para representar o desdobramento da "Natureza da Despesa’, em
concordancia com os itens passiveis de financiamento, para atendimento as apuracdes
requeridas pelo Banco Mundial e ainda para o acompanhamento da execucédo dos demais
recursos previstos para o Projeto, descritos a seguir:

Categori Descricdo Origem dos Recursos

a

1.0 Contrapartida Total
1.01 Contrapartida MMA
1.02 Contrapartida ICMBio
e Obras, Bens, Servigos Diversos e Servicos de Consultoria Contrapart!da LB
1.04 Componentes 1 e 3 Contrapart!da MAPA
1.05 Contrapartida Outros
1.06 Contrapartida MS
1.07 Contrapartida MCT
1.08 Contrapartida Embrapa
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1.09 Contrapartida Fiocruz

1.1 Obras - Componentes 1 e 3 Banco Mundial

1.2 Bens— Componentes 1 e 3 Banco Mundial

1.3 Servicos Diversos— Componentes 1 e 3 Banco Mundial

1.4 Servico de Consultoria— Componentes 1 e 3 Banco Mundial

2.0 Bens, Servicos Diversos, Servicos de Consultoria, Custos Contrapartida Total

Operacionais - Componente 2

2.1 Obras — Componente 2 Banco Mundial

2.2 Bens—- Componente 2 Banco Mundial

2.3 Servicos Diversos— Componente 2 Banco Mundial

24 Servico de Consultoria— Componente 2 Banco Mundial

3.0 Contrapartida
3.01 Contrapartida MMA
3.02 Contrapartida ICMBIio
3.03 Contrapartida JBRJ
28‘51 Subprojetos no setor Publico ggzggz:::gg guAtFr):s
3.06 Contrapartida MS
3.07 Contrapartida MCT
3.08 Contrapartida Embrapa
3.09 Contrapartida Fiocruz

3.1 Subprojetos no setor Publico Banco Mundial

4.0 Subprojetos no setor Privado Contrapartida Total

4.1 Subprojetos no setor Privado Banco Mundial

5.0 Custos Operacionais — Componente 2 Contrapartida Total

5.010 Custos Operacionais — Componente 2 Funbio
5.1 Custos Operacionais — Componente 2 Banco Mundial
7.0 Bens, Servicos Diversos, Servicos de Consultoria— Componente | Contrapartida Total

4
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7 . Monitoramento e Avaliacdo - M&A

O monitoramento refere-se a coleta e ao processamento de informagdes, realizados de
maneira periddica, visando os seguintes objetivos: 1) medir resultados que estdo sendo obtidos na
execucdo do projeto, com relagdo ao planejado; 2) verificar possiveis desvios; 3) constatar o
funcionamento da estrutura organizacional e de participagdo dos componentes e subcomponentes
envolvidos; 4) identificar problemas e suas causas e; 5) propor ajustes, quando pertinentes. A
monitoria periédica devera utilizar-se, também, dos indicadores acordados, na verificagdo do
alcance dos objetivos do Probio I como um todo.

Dado o desenho complexo de execucdo do Probio I, a monitoria prevé agfdes a serem
executadas em trés niveis, a saber: a) Sub-Beneficiarios; b) Beneficiarios;e c) UCP.

7.1 INSTRUMENTOS DE CONTROLE E ETAPAS DO MONITORAMENTO:

O monitoramento dar-se-4 por meio de relatérios semestrais, elaborados segundo modelo
apresentado no Anexo Xl, assim como por meio de monitoria fisica. O relatério € composto de quatro
partes, que possibilitam a analise do progresso das instituicdes beneficiarias no PROBIO I, A segunda
parte do relatério consiste de uma matriz l6gica, que devera ser preenchida com a consolidagéao
das informacdes de todos os projetos e/ou subprojetos do beneficiario no nivel de cada
subcomponente. Desta forma, a instituicdo beneficiaria devera apresentar uma matriz l6gica para
cada subcomponente no qual esteja inserida. Recomenda-se, primeiramente, o preenchimento da
matriz no nivel de projetos ou subprojetos (4% parte do relatério), para, em seguida, elaborar as
matrizes consolidadas por subcomponentes.

Apbs a consolidagdo das informacgdes de projetos e subprojetos, a instituicdo beneficiaria
responsavel devera encaminhar, até o dia 10 de janeiro e 10 de julho de cada ano, um relatério
Unico a UCP, composto pelas trés primeiras partes do modelo (Anexo Xl). A esta cabera a
consolidacado de todos os relatérios encaminhados pelos Beneficiarios em um Gnico documento, o
qual sera submetido, até o dia 25 de janeiro e 25 de julho de cada ano, ao Comité Coordenador do
CCP/Probio Il para analise, identificacdo da necessidade de novas adequacdes e posterior
aprovacgdo. A submissdo do relatério consolidado ao CCP podera ser feita presencialmente, em
reunido ordinaria, ou por meio eletrébnico aos membros. Uma vez aprovado, o relatério semestral sera
encaminhado pela UCP ao Banco Mundial, até 31 de janeiro e 30 de julho de cada ano .

7.2 MONITORIA FiSICA (TECNICA):

O objetivo da monitoria fisica sera verificar in loco o andamento das atividades, detectando
problemas que possam comprometer os resultados esperados, além de verificar a correta utilizagao
dos recursos. Dessa forma, a monitoria fisica (figura 4) sera um procedimento obrigatdrio para os
parceiros citados a seguir: a) CAIXA devera realizar monitorias financeiras; b) Beneficiarios deverao
realizar anualmente pelo menos uma visita de monitoria técnica a cada sub-beneficiario; e c) UCP
devera realizar pelo menos uma monitoria técnica a cada beneficiario e, opcionalmente, a cada
sub-beneficiario.

A monitoria técnica constara de entrevista com integrantes do subprojeto, visita as
instalagOes da instituicdo executora e, quando couber, a area de desenvolvimento do subprojeto.
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Figura 4. Esquema de monitoria fisica do Projeto

7.3 RESULTADOS E INDICADORES

Os resultados obtidos serdo analisados em termos de sua relevancia para o alcance das
metas previamente definidas pelo Acordo de Doagéao, conforme a tabela a seguir:

Até 31 de agosto de

2010 Ao final do Projeto

Indicadores de Desempenho

1. Progresso tangivel obtido no alcance de pelo
menos 16 das 50 metas quantitativas definidas
para o Brasil com relagéo as Metas de 2010 da 80% 100%
CDB; monitorado por um conjunto estratégico de
indicadores de monitoramento.

2. Numero de iniciativas de politicas publicas
para a transversalizacdo da biodiversidade
planejadas e adotadas em areas selecionadas 4 6
através de processo consultivo com instituicdes
governamentais e do setor privado.

3. Numero de Subprojetos do Setor Publico
aplicando instrumentos de politicas publicas e

. ~ 12
tecnologias para promover a conservagao e uso 8
sustentavel da biodiversidade.
4. Namero de hectares relacionados a Sub-
Beneficiarios do Setor Privado adotando critérios 400.000 1.000.000

associados com a conservagao da
biodiversidade em suas areas de operacéo.
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5. Numero de liderangas do setor privado
adotando critérios conectados com a

~ . 3 5
conservagao e uso sustentavel da
biodiversidade.
6. Numero de instituicdes parceiras produzindo
informacdes relevantes para o desenvolvimento 7 10

de politicas que operem através do Instituto
Virtual Brasileiro para Biodiversidade.

7. Numero de Centros Teméaticos Especializados
para a Conservagao da Fauna e da Flora criados
e consolidados em nivel nacional, com
capacidade para gerar produtos (tecnologia, 7 10
praticas de manejo e metodologias) para a
conservagao e uso sustentavel da
biodiversidade.

8. Numero de especialistas técnicos de
instituicbes parceiras treinados em temas
relacionados a biodiversidade para incorporar a
biodiversidade no trabalho setorial.

1.500 3.000

7.4 GERENCIAMENTO DE INFORMAGOES

As informacgdes geradas tanto pelo preenchimento da Matriz Légica quanto pelas monitorias
serdo utilizadas, em todos os niveis, para a proposicdo de medidas corretivas para o aprimoramento
em termos de execucao, de maneira a viabilizar que as metas e objetivos propostos sejam atingidos.

8. Gerenciamento

8.1. GERENCIAMENTO FiSICO E FINANCEIRO DO PROJETO

O processo de execugéo fisico/financeira consiste no acompanhamento e realizagéo de
procedimentos, incluindo a coleta e sistematizacdo de dados de natureza quantitativa e qualitativa
e constitui um instrumento fundamental no gerenciamento do Projeto Nacional de Agdes Integradas
PuUblico-Privadas para Biodiversidade - Probio II.

Para a execugéo, é exigido um controle que atenda a CAIXA, ao Funbio, ao Banco Mundial,
ao MMA, aos Beneficiarios do Projeto e aos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto, com
informacgdes confiaveis de quanto, como, onde e quando foram utilizados os recursos, viabilizando,
desta forma, a sua administracéo financeira. O elenco de informacgdes descritas € indispensavel para
que sejam exercidos os controles financeiros e elaborados os demonstrativos de execugdo do
Projeto. Para tanto, sera utilizado o software Sistema de Informagfes Gerenciais de Projetos
Internacionais do MMA - SIGMA |l. Este software sera disponibiizado pelo MMA a todos os
Beneficiarios e Sub-Beneficiarios e executores de subprojeto, que também receberdo do MMA o
treinamento necessario para seu uso no inicio da execugéo do Projeto.

O Ciclo de Gerenciamento do Projeto representa o conjunto de atividades e a forma como
estas vao sendo desenvolvidas e retro-alimentadas dentro do sistema e tem seus procedimentos
distribuidos por trés fases: planejamento, execugao e monitoramento.

A fase de planejamento se divide nas etapas de elaboracdo do orcamento anual e
programacéao operativa anual. Por sua vez, a fase de execugéo se divide, também, em duas etapas,
quais sejam: execucgao fisica e execugao financeira. Do mesmo modo, a fase de monitoramento se
constitui de duas etapas: acompanhamento fisico-financeiro e avaliagédo de resultados, conforme
pode ser visualizado no esquema completo deste ciclo que é apresentado na figura 5 a seguir:
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EXecucio | e
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Concepgéo do Planejamento Programagc&o Acompanhamento Avaliagdo Avaliagdo
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EXECUQAO MONITORAMENTO

PLANEJAMENTO

Figura 5. Ciclo de Gerenciamento do Projeto

8.2. PLANEJAMENTO

Planejamento
A fase de planejamento se divide nas etapas de elaboracdo do orgcamento anual e
programacao operativa anual.

Elaborag&o do Orgcamento Anual

A cada ano os Beneficiarios e Sub-Beneficiarios deverao se reunir com as equipes envolvidas
na execugao das acdes do Projeto para discutir as necessidades fisicas e financeiras para a
implementacao das agcdes no ano subsequente. Este exercicio deve se basear na avaliagao da real
capacidade de execucdo das equipes e resultar na apresentagcdo do seu planejamento anual de
gastos previstos com recursos do GEF e da contrapartida, discriminados pela natureza da despesa
em cada tarefa.

Os Beneficiarios e Sub-Beneficiarios do Projeto deverao prever em seus orgamentos 0s recursos
necessarios para honrar a contrapartida apresentada. Devido & necessidade de se comprovar
também nos relatérios gerenciais a execugdo da parte dos recursos financeiros referente a
Contrapartida dos parceiros, estes deverdo alimentar periodicamente informacdes referentes a
execucao financeira, em atividades afins aos objetivos do Probio I, de suas respectivas contribuicbes
financeiras e em bens economicamente mensuraveis.

Devem ser considerados na discussdo do planejamento estratégico, os seguintes grupos de
informacoes: (i) contexto externo, representado pelas condi¢cdes externas que afetam a execucéo
do Projeto e que estdo fora do controle dos seus gestores, isto &, fatores que devem ocorrer para que
os objetivos e produtos sejam alcancados; (i) contexto interno, representado pelos fatores internos
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que podem impactar no desenvolvimento das agoes; (jii) estratégias a serem seguidas; (iv) metas a
serem atingidas; e (v) as acdes a serem executadas.

Programacéao Operativa Anual

A fase de elaboragdo do Plano Operativo Anual (POA) resulta do planejamento estratégico
para o ano seguinte, objetivando a implementacao das atividades previstas no Projeto, ano a ano.
Para o desenvolvimento das agdes do Probio Il, cada Gerente do Projeto no Beneficiario e Sub-
Beneficiario elaborara o seu POA especifico, subsidiado pelas diretrizes da UCP e consolidado de
acordo com as agdes previstas no Probio Il e com os critérios de elegibiidade destas agcdes, em
conformidade com as categorias de despesa.

No POA serdo estabelecidas as agdes programadas, seus estagios de execugado, bem como
as especificagodes, licitagdes/contratos, métodos de aquisicdo, exeCUuGao e 0s recursos previstos para
a realizagdo destas acgdes. A definicdo de datas (prazo maximo para realizagcdo da acédo e
correspondente liberacdo de recursos para seu financiamento) € um aspecto que deve ser levado
em consideragdo quando da operacionalizagdo da fase de programacado. Esse processo deve
ocorrer com a participagdo de todos os setores envolvidos. No Anexo lll_deste Manual os
procedimentos para a elaboragéo do POA sdo mostrados com mais detalhes.

O coordenador do subprojeto do Sub-Beneficiario devera submeter seu POA ao Gerente do
Projeto no Beneficiario a qual seu subprojeto esta vinculado até a data de 01 de outubro de cada
ano.

O POA do Beneficiario e dos Sub-Beneficiarios ligados a ele devera ser elaborado e
consolidado no ambito da coordenacéo técnica do Beneficiario e submetido a UCP até a data de
15 de outubro de cada ano. A UCP se incumbira de consolidar o POA do Projeto como um todo e
submeter & aprovacao pelo Comité de Coordenacgao do Projeto e do Banco Mundial até a data de
30 de novembro de cada ano. A Figura 6 apresenta o fluxo da elaboracédo dos POAs.

Acompanhamento N Orgamento » Diretrizes para
e Avaliagao > "|  Elaboragdo do POA
Propostas de
POA

Programacéo < Aprovagdodo | Consolidagao do <

Anual POA POA

A4
Execucdo Fisica Execucéo

Financeira

Figura 6: Fluxo do Plano Operativo Anual

Nesta fase em que as varias unidades administrativas estdo envolvidas na execugao das
acOes e os Beneficiarios e Sub-Beneficiarios executores de subprojeto fazem o Plano de Aquisicdes
Anual, as especificagdes de bens, os projetos executivos das obras, e elaboram os termos de
referéncia. Esses instrumentos subsidiardo a contratacdo de fornecedores de bens, obras e servigos
de consultoria, mediante os processos licitatdrios e de selegao aplicaveis.

8.3 RECURSOS FINANCEIROS

A Figura 7 a seguir apresenta um esquema com o fluxo dos recursos financeiros do Projeto.
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FUNBIO <

\4

P CAIXA ECONOMICA
= FEDERAL

Banco Mundial

A 4

Fornecedor

A

A 4
Sub-Beneficiarios
executores de
Subprojetos
Componente 2

recursos financeiros

—

V. A

Beneficiarios do Projeto Y

MMA, MCT, MAPA, MS, 7 Fornecedor

JBRJ, Ibama, Fiocruz, A
EMPRAPA, Inst. Chico Mendes

A 4
Sub-Beneficiarios
executores de
Subprojetos
Componentes 1, 3e 4

comprovagao de gastos solicitacdo de pagamento

e et

Figura 7: Fluxo Geral dos Recursos Financeiros

8.4 PRESTAGCAO DE CONTAS

Os repasses para 0s Sub-Beneficiarios executores de subprojeto e pagamentos de despesas
dos Beneficiarios, bem como a contrapartida aportada serdo comprovadas por meio dos relatérios
IFR, detalhados na Secéo Il deste manual para a execugao do Projeto no Setor Publico e por meio de
IFR e Declaracdes de Gastos -Secae-H-deste-mandal-para a execugdo do Projeto no Setor Privado

conforme a Secdao lll deste manual.

A a o-de on

8.5 AUDITORIA

A auditoria no ambito do Setor Publico sera realizada anualmente pela Secretaria Federal de

Controle - SFC, do Ministério da Fazenda, de maneira objetiva, segundo programacao e extensao
racionais, com o proposito de certificar a exatidao e a regularidade das contas, verificar a execugcao
de contratos, Termos de Convénio, a probidade na aplicagéo do dinheiro publico e a guarda ou
administracdo de valores e outros bens da Uni&o, ou a ela confiados.

E importante ressaltar que:

e A UCP e também cada Beneficiario do Projeto deverdo manter as informacgdes, identificando as
despesas dos gastos por niveis do Plano Operativo Anual e categoria de gastos, assegurando a
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uniformidade na apresentagéo das contas e das Declaragdes de Gastos.

e A CAIXA, a UCP e as missdes de supervisdo das entidades financiadoras poderdo executar
avaliagOes periddicas na documentagdo de apoio das Declaragbes de Gastos, em cada
Beneficiario/Sub-beneficiario executor de subprojeto verificando a elegibiidade, pagamentos,
entregas e uso de bens, e servigos adquiridos segundo os propdsitos estabelecidos no Probio Il

e Até seis meses apds o término de cada exercicio, a CAIXA providenciard o envio ao Banco
Mundial dos relatérios de auditoria, com abrangéncia e detalhamento de acordo com o
solicitado pelo Banco Mundial e aceito pela CAIXA.

e Quando solicitadas pelo Banco Mundial, e dentro dos parametros por eles estabelecidos, a CAIXA
fornecera outras informagdes referentes a registros, contas e respectivas auditorias.

O Funbio realiza—auditora—independente—anual—gue-incluird um adendo no contrato/TdR da+— Formatado: Recuo: Primeira linha:
auditoria independente gque realiza anualmente de forma a contemplar os recursos do PROBIO I, 0,53 cm

permitindo acem—a emissédo de um relatério em formato pré-acordado com o Banco Mundial | ;
assim-como vem efetuando para os demais projetos junto ao Banco Mundial.

8.6 RELATORIOS

Todos os semestres, até a conclusdo do Probio I, o MMA, através da UCP, submetera ao
Banco Mundial um relatério de avaliagdo e desempenho sobre o desenvolvimento do Probio Il
durante o respectivo semestre civilimediatamente anterior.

O relatério de avaliagcdo do desempenho do Projeto (Relatério de Progresso), elaborado
semestralmente, sera enviado ao Banco Mundial e devera conter uma apreciagdo da metodologia
adotada, do processo de implementagdo, das dificuldades encontradas e dos resultados
alcancados (avaliagdo de impacto). Tal relatério sera elaborado pela UCP e para tanto a Caixa
devera fornecer as informagdes necessarias para compor as informacdes relativas a execugao
financeira_no ambito do Setor Publico, e o Funbio devera fornecer & UCP as informacdes relativas &
execucao financeira no ambito do Setor Privado.

A Caixa ainda ser& responsavel pela elaboragao do Relatério de Monitoramento Financeiro

| (IFR) no ambito do Setor Publico, que sera elaborado trimestralmente e que devera conter:

o as especificacdes das fontes e usos dos fundos para o Projeto, tanto cumulativamente
quanto com relagéo ao periodo considerado no relatério, demonstrando, em separado, 0s
fundos disponibilizados pela Doacdo do Fundo Fiduciario GEF e outras contribuigbes
financeiras e nao financeiras e, ainda, fornecendo esclarecimentos quanto as diferencas
percebidas entre a utilizagcdo planejada e a realizada de tais fundos;

o descricdo do progresso fisico da implementagdo do Projeto, tanto cumulativamente
quanto com relagdo ao periodo considerado no relatério, fornecendo esclarecimentos
quanto as diferencas percebidas entre a implementacao planejada e a realizada;

o0 especificagcdo da situagdo das aquisicdes do Projeto até o final do periodo ao qual se
referir o relatério.

Observagéao: O primeiro IFR devera ser entregue ao Banco Mundial em até, no maximo,
quarenta e cinco dias decorridos ap6s o término do primeiro trimestre do ano-calendario
subsequiente a data de inicio de vigéncia, devendo o mesmo cobrir o periodo iniciando-se na
data do evento da primeira despesa relativa ao Projeto até o término do referido trimestre.
Posteriormente, todo IFR devera ser entregue ao Banco Mundial em até, no maximo, quarenta
e cinco dias ap6s cada trimestre subseqiiente do ano-calendario, devendo cobrir o referido
trimestre.

Abaixo é apresentada uma tabela onde constam os tipos de relatdrios, a sua origem e a sua
periodicidade:

Tipo de Relatério ORIGEM Periodicidade
Relatdrio de Avaliagcao do Semestral
Desenvolvimento do Projeto (Relatério | UCP/Beneficiarios Até 30 julho e até 31 de
de Progresso). janeiro
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Trimestral

Relatério de Monitoramento Financeiro- | UCP/CAIXA; Funbio Até 45 dias apd6s o
trimestre
. UCP;Beneficiario/Sub- Anual
Plano Operativo Anual - POA beneficiarios Até 30 de novembro
Plano de Aquisicbes e Contratacdes UCP/Beneficiarios Anual

Até 30 de novembro
CAIXA/Beneficiarios/Sub- | Mensal

Declaracao de Gastos - SOE

beneficiarios Até 10 dias ap6s o més
No maxi
Declaracéo de Gastos - SOE Funbio trimestralmediante
necessidade
. oo . ) Anual
Relatérios de Auditoria CGU/CAIXA; Funbio

Até 30 de junho

O Funbio enviard diretamente ao Banco Mundial, com cépia para a UCP, 0s seqguinte: Formatado:

Recuo: A esquerda: 0

relatérios: IFR e SOE. cm, Primeira linha: 1,21 cm, Espago
Depois de: 0 pt, Espacamento entre

linhas: simples

Formatado:

(sem verificag&o)

Formatado:

Portugués (Brasil)

Formatado:

(sem verificag&o)

)
)
)

Formatado:

Normal, Recuo: A

esquerda: 1,02 cm, Varios niveis +
Nivel: 2 + Estilo da numeragé&o:

Marcador + Alinhado em: 1,9 cm +

~ Tabulagdo apés: 2,54 cm + Recuar
8.7 AQU|3|CAO DE BENS E SERV'COS em: 2,54 cm, N&o ajustar espaco entre

o0 texto latino e asiatico, Tabulagdes:
1,65 cm, A esquerda + 4,23 cm, A

Os bens, obras e servigos técnicos a serem contratados no Probio Il devem constar do Plano esquerda
Operativo Anual - POA, elaborados pelos Beneficiarios do projeto e Sub-Beneficiarios executores de Formatado: (sem verificacio), Realce
subprojeto, cons_olidados pela UCP no POA do Projeto que providenciara a apre_c_iagéo e aprovacgao Formatado: (sem verificago)
do Banco Mundial, devendo a execucao do POA seguir as normas para a aquisicio de bens, obras - -
e servigos do Banco Mundial. Formatado: Portugués (Brasil)
Devera ser elaborado, em cada exercicio, um Plano de Aquisicbes e Contratagdes baseado Formatado: Realce
no POA do Projeto. Tal plano devera ser encaminhado ao Banco Mundial, até 30 de novembro de Formatado: (sem verificagio)

cada ano juntamente com o POA. No Anexo V da Secdo IV deste Manual, os procedimentos de Formatado:

(sem verificagéo)

)
)
)
)
)
)

aquisicao de bens, servigos e servigos de consultoria estdo devidamente detalhados.

A figura 8 a seguir apresenta o papel a ser desempenhado pelas instituicdes nos processos de Formatado:

Normal, Recuo: A

esquerda: 1,02 cm, Varios niveis +

aquisicdo de bens e servicos. Nivel: 2 + Estilo da numeragéo:

esquerda

Marcador + Alinhado em: 1,9 cm +
Tabulagéo ap6s: 2,54 cm + Recuar
em: 2,54 cm, N&o ajustar espago entre
o texto latino e asiatico, Tabulagdes:
1,65 cm, A esquerda + 4,23 cm, A

Formatado:

Normal, N&o ajustar

espago entre o texto latino e asiatico,
Tabulagdes: 1,65 cm, A esquerda +
4,23 cm, A esquerda
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Processo de licitacao - responsabilidades

CAIXA ECONOMICA
FEDERAL

UCP - Comisséao Especial
de Licitagcdo da SBF
com representantes de 6rgéos
governamentais parceiros

Executores dos ! Executores dos
subprojetos subprojetos
Agéncias Governamentais
Componente 2 Executoras - MMA, MAPA, MCT, Componentes 1, 3 e 4
MS, JBRJ, ICMBio, Fiocruz e
Embrapa

1 Na&o realiza licitacdes — verifica conformidade das aquisicdes
1 Realiza licitagbes de valores maiores e indica vencedor para
parceiro contratar
[ Realiza as suas proprias licitacdes e envia para CAIXA ou Funbio
para obter a conformidade
3 Realiza as suas préprias licitagdes de valores abaixo do acordado
e submete a CAIXA para conformidade
B Realiza suas licitagdes — verifica a conformidade para subprojetos e comprova gastos para UCP
—— Atividade administrativa sem repasse de recursos
= Revis&o prévia para “néo objegao”
= Solicitagdo de pagamento
Repasse de recursos
Comprovagéo de gastos

Figura 8. Esquema do papel desempenhado pelos participes nos processos de licitagéo
8.8 PATRIMONIO

Formatado: Recuo de corpo de texto
21, Recuo: Primeira linha: 1,21 cm,
Espaco Antes: O pt, Depois de: 0 pt

Formatado: Fonte: Century Gothic,
Condensado por 0,15 pt

Condensado por 0,15 pt

Formatado: Fonte: Century Gothic,
Condensado por 0,15 pt

Formatado: Fonte: Century Gothic,

Formatado: Fonte: Century Gothic, J
Condensado por 0,15 pt J

=

Formatado: Fonte: Century Gothic, 10
pt, N&o Negrito, (sem verificag&o),

Condensado por 0,15 pt

Formatado: Normal, Justificado,
Recuo: A esquerda: 1,02 cm, Espago
Antes: 0 pt, Depois de: 0 pt, Varios
niveis + Nivel: 2 + Estilo da
numeragdo: Marcador + Alinhado em:
1,9 cm + Tabulagéo apés: 2,54 cm +
Recuar em: 2,54 cm, N&o ajustar
espaco entre o texto latino e asiatico,
Tabulagdes: 1,65 cm, A esquerda +
4,23 cm, A esquerda

Os Beneficiarios e Sub-beneficiarios do projeto, serdo 0s responsaveis pela gestdo dos ben Formatados: Marcadores e }
adqguiridos com recursos do Banco Mundial. Todos os bens a serem adquiridos na vigéncia deste / numeragao
Projeto devem ser registrados no sistema de inventario de ativos fixos da Instituicdo adquirente. Os Formatado: (sem verificag&o) ]

procedimentos de gestdo de ativos fixos serdo baseados em normas nacionais, com reqistros

subsidiarios de ativos fixos e acdes mantidos atualizados, em conformidade com contas-controle e
inventarios fisicos anuais
0 Reqistro, propriedade e posse dos bens adquiridos. O Projeto adquirira diferentes classes de

Formatado: Fonte: Century Gothic, 10
pt, (sem verificacéo), Condensado por
0,15 pt

bens: bens que se tornardo imdéveis (material de construcdo a ser incorporado ao solo);
bens mdveis (veiculos, equipamentos, softwares etc.), O adquirente, recepcionara todos os

Formatado: (sem verificacéo) J

bens e procederd aos respectivos registros contabeis, atribuindo a propriedade dos
mesmos A si,

Formatado: Fonte: Century Gothic, 10
pt, (sem verificacdo), Condensado por
0,15 pt

/{ Formatado: (sem verificagéo) J

0 Repasse dos bens. O repasse de bens para putras instituicdes e/ou para gqualquer outra

instAncia (incluindo o setor privado) se dard mediante a assinatura de termo de
responsabilidade (ou a celebracdo de qualquer outro instrumento juridico cabivel). As
instituicbes que estiverem na posse dos bens arcardo com as despesas de manutencao e
conservacao dos mesmos. No caso dos veiculos, assumirdo também as despesas com
emplacamento, seguro e combustivel.

o0 Transferéncia dos bens. Em sendo constatado mau uso dos bens, ou uso contrario as
diretrizes do Projeto, 0 Beneficiario/Sub-beneficiario, atendendo a solicitacdo formal ou

Formatado: Fonte: Century Gothic, 10
pt, (sem verificagéo), Condensado por
0,15 pt

Formatado: (sem verificacéo) ]

Formatado: Fonte: Century Gothic, 10
pt, (sem verificagdo), Condensado por
0,15 pt

denudncia, podera transferi-los para outra instituicao.
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o Titularidade dos bens. Ao final do Projeto estes bens poderao ter sua titularidade transferida
para as entidades que detenham a posse dos mesmos, fundamentada no bom
desempenho apresentado nos resultados e conforme a norma nacional vigente.

9. Lista Negativa

9.1. LiISTA NEGATIVA (DESPESAS INELEGIVEIS)

Aqui estao listadas as despesas que ndo podem ser financiadas com recursos provenientes da
Doacéao, incluindo as transferéncias para execugao de Subprojetos do Setor Publico ou Privado.

- Tabaco ou qualquer produto que o contenha;

- Materiais radioativos;

- Pérolas e pedras preciosas ou semipreciosas, lapidadas ou brutas;

- Armas, municao e explosivos;

- Bebidas alcodlicas;

- Terras e propriedades;

- Multas por mora;

- Seguro Pessoal;

- Prémios de seguro;

- Contratagdo de Servidores Publicos Ativos(rde—apeosentades) — ndo se aplica a
Subprojetos do Setor Privado.

Deverao ser observadas, também, as normas nacionais quanto as despesas permitidas.
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Manual Operacional

Secdao Il - Gerenciamento do Projeto no Setor Publico
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1. As COMPETENCIAS DAS INSTITUIGOES ENVOLVIDAS NA GESTAO FisICO-FINANCEIRA DO PROJETO

Os papéis a serem desempenhados pelas instituicdes envolvidas com a execugéo das agdes
do setor governamental s&o a seguir descritos:

1.1 - Ministério do Meio Ambiente/SBF - UCP

Realizar a geréncia e coordenacao-geral das atividades do Probio II;

Estabelecer o fluxo de procedimentos administrativos e operacionais do Probio II;
Coordenar a participagdo de-Beneficiariosdos Beneficiarios nas atividades do Probio II;
Estabelecer e aplicar normas de acompanhamento e avaliacdo do desempenho das
acoes setoriais e dos subprojetos;

e Avaliar, integrar e divulgar os resultados obtidos no desenvolvimento do Probio II;

e Ministrar treinamentos sobre a execucao financeiros para 0s subprojetos contratados,
fornecendo a legislagdo necessaria para a correta utilizagéo dos recursos;

Assessorar e monitorar tecnicamente os Beneficiarios;

Elaborar os Relatoérios de Progresso e encaminha-los ao Banco Mundial;

Encaminhar o Plano Operativo Anual ao Banco Mundial;

Alimentar o SIGMA Il com as informacdes necessarias.

1.1.1.Comissao Especial de Licitagao Probio Il — CEL Probio Il

Esta Comiss&o sera criada no ambito da Secretaria de Biodiversidade e Florestas do MMA e
serd composta por dois representantes de cada Parceiro (um titular e um suplente) indicado pela
SPOA do Beneficiario do Projeto ou setor equivalente da autarquia ou empresa Beneficiaria do
Projeto e trés representantes do Ministério do Meio Ambiente, sendo neste caso dois da
Coordenagao Orcamentaria e Financeira — COF da Secretaria de Biodiversidade e Florestas - SBF e
um da Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragdo — SPOA do MMA. As atribuicdes
desta Comiss&o sero:

e Ministrar treinamentos de aquisicao e sele¢cdo para os subprojetos contratados, fornecendo
alegislagédo necesséaria para a correta utilizagao dos recursos;

e Realizar as licitagBes para as aquisicdes de bens, obras e servicos diversos e para selecéo
de servigos de consultoria de Pessoa Juridica para valores acima de US$ 100,000.00 e para
as selecdes de consultoria individual (pessoa fisica) acima de US$ 50,000.00 .

1.2 - Caixa Econdmica Federal

A CAIXA é o agente financeiro dos componentes 1, 3 e 4 do Probio Il e tera a incumbéncia de
efetuar o gerenciamento dos recursos financeiros recebidos, mais especificamente suas atribuictes
serao:

e Realizar os procedimentos financeiros necessarios para a movimentagdo da conta
designada do Probio Il referente aos componentes sob sua responsabilidade;

e Efetuar a liberagdo condicionada de recursos e repasse aos Sub-Beneficiarios executores
de subprojetos;

e Auxiliar o MMA no monitoramento dos subprojetos;

e Elaborar as Prestagcdes de Contas a serem encaminhadas aos 6rgéos de controle — Tribunal
de Contas da Unido e Secretaria Federal de Controle e ao Banco Mundial;

e Alimentar o SIGMA Il com as informagdes necessarias;

e Celebrar instrumentos legais com os Beneficiarios do Projeto e Sub-Beneficiarios executores
de subprojeto;

e Analisar os processos de compras dos Beneficiarios do Projeto.

1.3 - Beneficiarios do Projeto

Cabe aos Beneficiarios do Projeto desempenhar as seguintes atividades:



Designar o Gerente do Projeto no Beneficiario e seu substituto;

Gerenciar e coordenar as atividades do Probio Il sob sua responsabilidade;

Estabelecer o fluxo de procedimentos administrativos e operacionais do Probio II;

Propor & UCP os temas para langamento de editais;

Elaborar e divulgar editais para selec&o de propostas de subprojetos;

realizar os procedimentos administrativos necessarios para a execucgao financeira para a

implementacao de suas ac¢oes;

e coordenar a participagao das instituicdes integrantes das atividades do Probio Il em sua
instituicao;

e estabelecer e aplicar normas de acompanhamento e avaliacdo do desempenho dos
subprojetos;

e avaliar, integrar e divulgar os resultados obtidos no desenvolvimento do Probio II;

e assessorar € monitorar técnica e financeiramente os subprojetos;

e encaminhar o Plano Operativo Anual do Projeto & UCP de sua instituicdo e dos Sub-
Beneficiarios ligados a sua instituicéo;

e subsidiar os auditores na elaboragao dos relatdrios anuais de auditoria;

e realizar os procedimentos licitatérios de acordo com as normas do Banco Mundial e da Lei
n° 8.666, naquilo que couber;

e elaborar os Termos de Referéncia;

e alimentar o SIGMA Il com as informagdes necessarias;

e encaminhar a Matriz Logica das agdes de sua instituicdo e dos subprojetos ligados a ela na

forma do Relatdrio de Progresso para a UCP, atualizadas semestralmente.

1.4 - Sub-Beneficiarios executores de subprojeto

Cabe aos Sub-Beneficiarios do Projeto desempenhar as seguintes atividades:

e celebrar convénio com a CAIXA, fornecendo a documentagao necessaria;

e abrir conta corrente na CAIXA, exclusiva para o convénio, quando o conveniado néo for
integrante do SIAFI;

e elaborar e encaminhar o Plano Operativo Anual especifico da parte do Projeto sob sua
responsabilidade, para compor o POA geral do Projeto;

e designar as pessoas que irdo movimentar os recursos a serem recebidos (Ordenador de
Despesas);

¢ encaminhar a CAIXA a solicitagdo dos recursos necessarios para iniciar as atividades do
Subprojeto;

e encaminhar a Matriz Légica do Subprojeto para a UCP, atualizada semestralmente para a
instituic&o beneficiaria a qual seu subprojeto esta ligado;

e realizar os procedimentos licitatrios de acordo com as normas do Banco Mundial e da Lei
n° 8.666, naquilo que couber;

e elaborar os Termos de Referéncia sob sua responsabilidade;

e movimentar 0s recursos em consonancia com as hormas e baseados no POA,

¢ encaminhar as prestacdes de contas parciais e finais;

e providenciar a contrapartida prevista na implementacéo do Projeto;

e alimentar o SSIGMA com as informacgdes necessarias.

2. RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros para os Componentes 1, 3 e 4 serdo geridos pela CAIXA, que 0s
recebera do Banco Mundial e procedera ao pagamento das despesas demandadas pelos
Beneficiarios do Projeto ou os repassara para o0s Sub-Beneficiarios executores de subprojeto,
conforme descrito no respectivo instrumento legal.

Para a centralizacdo dos recursos investidos no Probio I, sera utilizado o sistema de Contas
Gréficas, instrumento simplificado para centralizagédo e remuneragdo de recursos financeiros, que
difere de uma conta corrente convencional por permitir a vinculagdo de sub-contas e a
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remuneracao dos valores aplicados e por restringir a movimentagdo apenas ao administrador dos
recursos (CAIXA), a partir de demanda do seu controlador (MMA e GEF/Banco Mundial).

Todas as movimentagdes das Contas Graficas séo acompanhadas de histérico contabil, para
consulta e emiss&do de Relatérios Gerenciais, e realizagcdo de prestacdes de contas periédicas ao
controlador dos recursos. Para controle das movimentagdes, sdo utlizados extratos e relatérios
gerenciais especificos.

Para permitir a aplicagdo, execugado e prestacdo de contas segregadas por origem de
recursos, serdo utilizadas duas Contas Graficas distintas, uma para centralizagdo dos recursos
oriundos do GEF, outra para a contrapartida nacional. Ambas serdo movimentadas exclusivamente
em moeda corrente nacional, sendo a conversédo em délares americanos para fins de
acompanhamento e prestagao de contas efetuada pela cotagcdo do dia da operacao.

Os recursos oriundos do GEF serdo transferidos diretamente a Conta Grafica (Conta
Designada) na CAIXA, ap6s sua internalizagéo no Brasil, em reais (R$); os recursos da contrapartida
nacional serdo transferidos, opcionalmente, pelos Beneficiarios do Projeto a respectiva conta quando
de sua execugao no SIAFI.

As disponibilidades de ambas as Contas Graficas serdo atualizadas pela taxa extra-mercado
utilizada para remunerar as aplicagdes realizadas no Banco Central do Brasil, na forma do art. 30 do
Decreto-Lei no 1.290, de 1973, regulamentado pela Resolugdo CMN no 2.108/94, denominada
"DEDIP", devendo a remuneracéao ser aplicada no Projeto. A apropriacao sera realizada até o quinto
dia util de cada més subsequente ao de referéncia. Se ao final do Projeto ainda restarem recursos
nas contas graficas, a CAIXA restituira os saldos em seu poder, inclusive as receitas financeiras
auferidas em virtude da remuneragéo pela taxa DEDIP.

E importante ressaltar que:

e 0s Sub-Beneficiarios executores de subprojeto trabalhardo exclusvamente com moeda
nacional e, ainda que utilizem recursos de origem externa, ndo terdo doélares ou qualquer
outra moeda externa a sua disposicao;

e a contabilidade geral de custos do Probio Il sera responsabilidade da CAIXA, do Funbio e de
cada Sub-Beneficiario executor de subprojeto, que deverdo manter registros contabeis
separados da movimentagao dos recursos sob sua responsabilidade e que os langardo no
sistema de informagdes SIGMA-;

e a contabilidade geral dos custos do Probio Il deve permitir a emissdo de diversos tipos de
relatorios, principalmente os IFRs (relatdrios de gerenciamento financeiro segundo o modelo
do Banco Mundial).

o A CAIXA utilizard o sistema SISFIN para contabilidade interna e migrara as informagdes para o
SIGMA-II.

Abaixo serdo descritos processos especificos para os Beneficiarios do Projeto e para os Sub-
Beneficiarios executores de subprojetos.

2.1 Para Beneficiarios

A execucéo financeira a ser efetuada pelos Beneficiarios do Projeto, se dara mediante a
solicitagcdo de pagamento ao credor da despesa previamente licitada conforme estabelecido no
Acordo e descrito neste manual.

As despesas seguirdo os POAs previamente definidos e devera ser informado se estas serdo
abatidas integralmente da conta de recursos do GEF ou da conta de contrapartida nacional.

As Declaragcdes de Gastos — SOEs, preparadas pelos Beneficiarios de Projeto, deverao ser
langcadas no Sistema SIGMA-Il e consolidadas pela CAIXA com suas informagdes financeiras, para a
emissdo dos IFRs, que serdo remetidos ao Banco Mundial para efetivagdo da comprovacdo dos
recursos da Contrapartida Nacional e da Doacéo e desembolso de novos recursos.

Os recursos destinados a execucao serdo aplicados, exclusivamente, no pagamento de
despesas previstas no POA, e estardo sujeitos as seguintes condicdes:

e Usa-los nas finalidades e condigdes estabelecidas no POA,

o Nao é permitido destinar bens adquiridos com recursos do Probio Il a finalidades diversas das
estabelecidas no POA,;
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e Nao é permitido efetuar empréstimos de recursos financeiros a outros programas ou
instituicbes, ou mesmo deposita-los em conta diversa daquela estipulada previamente. A
legislacéo federal ndo permite pagamento de gratificagcdes de consultoria, ou qualquer
espécie de remuneracao adicional, a servidores que pertengcam a Administracdo Publica
Federal, Estadual, Municipal, ou que estejam em exercicio em qualquer das instituicbes
participes;

o Na&ao é permitido pagamento de multas, juros, correcédo monetaria, e outros de igual natureza,
inclusive despesas extras referentes a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo de
vencimento;

e Todos 0s equipamentos e materiais permanentes adquiridos devem ser relacionados em
quadros especificos nas Declaracdes de Gastos a serem encaminhadas a CAIXA. A relagdo
devera citar o nimero do registro patrimonial, aposto ao documento de compra, e registrado
na conta de compensagdo do Beneficiario do Projeto com a expressdo “PARA USO
ESPECIFICO NO PROBIO II”.

A documentacdo comprobatéria da despesa deve, obrigatoriamente, ser identificada pelo
namero do instrumento legal firmado com a CAIXA.

2.1.1 —Execucao

Adiantamentos

Caso seja necessario realizar gastos em viagem ou realizar despesas de pequeno vulto, em
carater emergencial, ha um procedimento especifico para esta situagéo, também denominado
suprimento de fundos. Este procedimento trata-se da realizagdo de um adiantamento ao
beneficiario dos recursos para que este realize tais despesas e posteriormente, até -um prazo maximo
de 30 dias da efetivacdo do adiantamento preste contas da utilizagcdo destes recursos, segundo as
normas nacionais.

E importante observar que a finalidade do suprimento de fundos é de atender a despesas que se
enquadrem nas situagdes abaixo:

- para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais, que exijam
pronto pagamento, que ndo ultrapassem R$ 4.000,00;

- para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujos valores, em cada
caso, nao ultrapassar a R$ 200,00 por despesa, vedado o seu fracionamento.

Tal procedimento ndo dispensa a realizacdo de licitacido, guando esta for possivel.

Para solicitar este procedimento deve-se observar o seguinte:

v'Definir o valor a ser retirado.

v'Indicar a pessoa que ficara responsavel pelo recurso.

v'Preencher um formulario préprio, informando o objetivo do suprimento de fundos e declarando
total responsabilidade pelo suprimento.

v'Realizar a prestagdo de contas do suprimento com base em notas fiscais e recibos emitidos em
nome da Instituicao Beneficiaria, quando for possivel.

v O tempo de prestagédo de contas de todo o recurso €, no maximo, de 340 dias. Prazos maiores
sao permitidos, desde que justificados pelo coordenador. A justificativa deve ser anexada ao
formulario de Suprimentos de Fundos.

¥ O suprido ndo podera aplicar os recursos adiantados e devera devolver o saldo ndo utilizado+—

até cinco dias apos o retorno da viagem.

v'O valor maximo do suprimento é de R$ 48.000,00_, podendo retirar até dois suprimentos.

v'O suprimento de fundos ndo pode ser utilizado para pagamento de diarias, —material
permanente e consultoria.

v'Caso realize o pagamento por servigos prestados a pessoa fisica, calcular as deducgdes de INSS,
IRRF e ISS, se for o caso, e informar a CAIXA, até o final do més de ocorréncia do pagamento os
valores a recolher de INSS, mesmo que néo tenha prestado conta de todo o valor adiantado.
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v'No caso dos suprimentos, a data de pagamento a ser langada no SIGMA é a data das notas
fiscais e recibos.

v O deposito do recursos de suprimento devera ser realizado em conta de titularidade do suprido<—[

T

indicado por este.
v Caso haja a necessidade de retirar mais de dois adiantamentos por ano, pelo mesmo suprido,

recomenda-se abrir uma conta exclusiva para a movimentagao dos recursos.

Devolucéao de Recursos

Para recolhimento dos recursos de Adiantamento (“suprimento de fundos”) ndo utilizados, ou
outro que seja necessario, o Beneficiario deve comparecer a uma agéncia da CAIXA, e utilizar uma
Guia denominada DLE (modelo 15 constante no Anexo X) para recolhimento dos recursos, no caixa,
em espécie.

Para que o crédito seja feito corretamente na conta do PROBIO Il, devem ser utilizadas as
seguintes informacgoes:

- Evento: 72557-9 PROBIO Il — DEVOLUQAO DE RECURSOS PELOS EXECUTORES

- Produto: 1192-2

-SLi1

- Data efetiva: data da devolugcéo

- Valor: Valor total da devolugao

Diarias

Podemos definir diarias como uma ajuda de custo para a pessoa que ira deslocar de seu
municipio de residéncia para outro, a servigo e em carater eventual ou transitorio. A Entidade devera
seguir os procedimentos, normas e valores ja usualmente adotados por ela, desde que nao estejam
desrespeitando as normas sobre o assunto.

Caso o Beneficiario ndo tenha tabela prépria de valores e procedimentos, devera seguir 0s
padrdes e valores do Governo Brasileiro.

As diarias sdo calculadas pelo numero de pernoites, ndo pelo nimero de dias. Ou seja, se 0
deslocamento for feito num dia e o retorno no outro, pagar apenas 1(uma)ot diaria. E admitido
também pagar 81 (uma) diaria e meia.

Quando o deslocamento para outro municipio for feito no mesmo dia, podera pagar 50 % do
valor da diaria para aquele local.

No recibo assinado pelo beneficiario, devera conter o local, periodo, nimero de diarias pagas e
finalidade da viagem.

Para as instituicdes que usam o sistema chamado de “diarias comprovadas”, devera ser utilizado
o procedimento de um suprimento de fundos, ou seja, a prestagéo de contas devera ser feita em
nome e na data dos beneficiarios das notas fiscais, jamais no home da pessoa que recebeu o
recurso. A classificagdo também sera feita na rubrica a que se refere o pagamento. Ex: Pagou o
hotel, classificar como Pessoa Juridica. Pagou o taxi, classificar como Passagens e deslocamentos,
etc.

Para o célculo de diarias internacionais, devera ser utlizada a taxa de cambio de compra do
Sistema SISBACEN - PTAX800 do dia anterior ao do pagamento.

Impostos

Ao solicitar o pagamento a uma pessoa fisica seja por servico de consultoria ou servigo de
qualquer natureza deve-se observar as seguintes disposicdes sobre impostos:

IMPOSTO SOBRE SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA — ISSQN - devera ser recolhido a percentagem

estipulada pela Prefeitura local em nome da pessoa contratada. Em seguida, devera guardar uma
copia do recolhimento, que serviia como comprovante para auditorias (valido para todos os
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impostos). Em casos de isengéo devera ser informado em notas explicativas.

IMPOSTO DE RENDA - Para recolhimento do Imposto de Renda Retido na Fonte de Pessoa Fisica, o
Beneficiario deve, antes de tudo, consultar a tabela da Receita Federal com os percentuais e limites
de isengao. De posse desta, toda vez que for contratado uma pessoa fisica para realizar um servigo
que nao estiver nos limites de isencdo, deverd ser recolhido a Receita Federal o valor
correspondente. No caso de Pessoas Juridicas civis ou mercantis, o0 Regulamento do Imposto de
Renda obriga a retencéo de imposto na fonte, na aliquota de 1,50% (um e meio por cento), relativo
a prestagcdo de servigos caracterizadamente de natureza profissional, tais como os Servigos de
Consultoria. O cédigo de recolhimento no DARF de IRRF de pessoa fisica sem vinculo é 0588.

RECOLHIMENTO A PREVIDENCIA SOCIAL — INSS - a norma da Seguridade Social prever que a
contribuicdo da empresa, destinada a Seguridade Social, € de 20% (vinte por cento) sobre o total
das remuneracOes ou retribuicbes pagas ou creditadas, no decorrer do més, ao segurado
contribuinte individual. Prevé também que o contratante devera reter e recolher a parcela do
contratado no valor de 11%, até o valor maximo de contribuicdo permitido. A contribuicio devera
ser recolhida para toda contratacdo de Consultoria Pessoa Fisica ou Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Fisica ou Servigos de, mesmo sem vinculo contratual, da forma a saber:

a) contratante - devera recolher de 20% (vinte por cento) relatvo a obrigagdo do
contratante , a ser pago até o dia 02 do més seguinte ao pagamento ao contratado. (SOMENTE ESTE
VALOR DEVERA SER PREVISTO NO POA)

b) contratado - o contratante devera reter 11% (onze por cento) do valor pago ao
contratado relativo a sua contribuic&o até o valor maximo de contribuicdo permitido.

2.2 Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

A execugao do Probio I, também se dara de forma descentralizada, com a participagdo dos
parceiros e de outras entidades selecionadas e aprovadas para executarem subprojetos.

Os subprojetos que serdo apoiados financeiramente pelo Probio Il serdo selecionados segundo
critérios estabelecidos pelo Beneficiario responsavel pela selecao, e ratificados pelo Comité de
Coordenacgéao do Projeto e pelo Banco Mundial. Apds a avaliacédo, aprovagéao e ratificacdo dos
subprojetos, a CAIXA, atuando como Agente Financeiro, celebrara os respectivos instrumentos legais
com os Sub-Beneficiarios executores de subprojetos, com a intervencdo do respectivo beneficiario
responsavel.

Poderdo candidatar-se a execugao de subprojetos:

e Instituigbes pertencentes a Administragéo Publica Federal ou Estadual, Direta ou Indireta;

e Instituicdes Publicas ou Privadas de Ensino e Pesquisa sem fins lucrativos;

e Fundacgdes ndo governamentais, Fundacdes de Apoio a Pesquisa e Fundagdes de Apoio a

Universidades;

e Instituicbes privadas brasileiras, sem fins lucrativos, identificadas como Organizagcdo Nao
Governamental (ONG) ou Organizagao da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) - Lei
n° 9.790/99 de 23 de margo de 1999 e que possuam no minimo vinte e quatro meses de
existéncia legal.

Os Sub-Beneficiarios executores de subprojetos deverdo manter conta corrente especifica
para recebimento e movimento de recursos vinculados ao Probio |I.

Os repasses aos Sub-Beneficiarios executores de subprojetos seguirdo os POAs previamente
definidos, e a transferéncia da primeira parcela de recursos estara condicionada a assinatura de
cada instrumento legal. O repasse das parcelas posteriores estara condicionado a prestagcdo de
contas, pelo Sub-Beneficiario executor de subprojetos, da aplicacdo dos recursos ja repassados,
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quando o numero de parcelas for superior a trés. O Beneficiario responsavel avalia o cumprimento
das metas fisicas das etapas prévias do subprojeto, com base nas prestagdes de contas aprovadas
pela CAIXA e autoriza a CAIXA a efetuar o repasse da préxima parcela ao sub-beneficiario executor
de subprojeto.

A critério do Beneficiario responsavel, as parcelas poderdo ser abatidas integralmente da
conta de recursos do GEF ou da conta de contrapartida nacional.

Os saldos repassados aos Sub-Beneficiarios executores de subprojetos, enquanto nao
utilizados, deverao ser aplicados em cadernetas de poupanca ou fundos de investimento, conforme
dispositivos da IN STN 01/1997, devendo as receitas auferidas serem computadas, obrigatoriamente,
a crédito do instrumento legal e aplicadas, exclusivamente, no seu objeto.

O sub-beneficiario executor de subprojeto que néo tiver sua prestacéo de contas aprovada
terd o valor referente a sua parte no repasse suspensa até a regularizagdo de sua situagdo. A
suspensdo do repasse para um sub-beneficiario executor de subprojeto nédo impedira o repasse aos
Sub-Beneficiarios executores de subprojetos que estiverem em situacao regular.

Se a situacao nao for regularizada, ou constatada qualquer improbidade na execugao dos
instrumentos legais, ou descumprimento das normas do Banco Mundial, os repasses serao
bloqueados definitvamente e serdo iniciados os procedimentos para devolugdo dos recursos
previamente repassados ao sub-beneficiario executor de subprojeto.

A determinagdo da devolugcdo dos recursos € de iniciativa do parceiro responsavel, que
comunica tal ocorréncia mediante emissdo de Oficio de solicitag&o de devolugdo enviado a CAIXA.
A CAIXA adotara os procedimentos necessarios a recuperacao de valores despendidos por ocasido
dainadequada execugao dos subprojetos.

Nos casos de encerramento do instrumento legal, os valores disponiveis na conta especifica
do sub-beneficiario executor de subprojeto serdo resgatados para retorno as contas do Projeto, e
poderdo ser novamente aplicados em outros subprojetos.

As Declaracdes de Gastos — SOEs, preparadas pelos Sub-Beneficiarios executores de
subprojetos, deverdo ser langadas no Sistema SIGMA-Il e consolidadas pela CAIXA com suas
informagdes financeiras para a emissdo dos IFRs, que serdo remetidos ao Banco Mundial para
efetivacdo da comprovacgao dos recursos da Contrapartida Nacional e da Doagéo e desembolso
de novos recursos.

Os recursos destinados a execucao serdo aplicados, exclusivamente, no pagamento de
despesas previstas no POA, e estardo sujeitos as seguintes condicdes:

e Usa-los nas finalidades e condigdes estabelecidas no POA,

e N&ao é permitido destinar bens adquiridos com recursos do Probio Il a finalidades diversas das
estabelecidas no POA;

e Nao é permitido efetuar empréstimos de recursos financeiros a outros programas ou
instituicbes, ou mesmo deposita-los em conta diversa daquela estipulada previamente. A
legislagdo federal ndo permite pagamento de gratificagbes de consultoria, ou qualquer
espécie de remuneracdo adicional, a servidores que pertencam a Administracdo Publica
Federal, Estadual, Municipal, ou que estejam em exercicio em qualquer das instituicdes
participes;

¢ Na&ao é permitido pagamento de multas, juros, correcdo monetaria, e outros de igual natureza,
inclusive despesas extras referentes a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo de
vencimento;

e Todos os equipamentos e materiais permanente adquiridos devem ser relacionados em
quadros especificos has Declaragdes de Gastos a serem encaminhadas a CAIXA. A relagdo
devera citar o nimero do registro patrimonial, aposto ao documento de compra, e registrado
na conta de compensagao do sub-beneficiario executor de subprojeto com a expressao
“PARA USO ESPECIFICO NO PROBIO II”.

A documentagdo comprobatéria da despesa deve, obrigatoriamente, ser identificada pelo
numero do instrumento legal firmado com a CAIXA.

3. PRESTACAO DE CONTA
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As informacdes das prestacdes de contas do Sub-Beneficiario executor de subprojeto serdo
periodicamente consolidadas pela CAIXA para encaminhamento ao Beneficiario responsavel, UCP e
ao Banco Mundial. A frequéncia e formato de tais relatérios devem ser definidos em conjunto por tais
entidades.

A CAIXA prestara contas da administracdo dos recursos aportados nas contas graficas,
identificando as entradas e saidas de recursos, os rendimentos financeiros auferidos e transferéncias
efetuadas aos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto.

A CAIXA elaborara e encaminhara ao MMA e ao Banco Mundial os relatérios IFR trimestrais
necessarios ao acompanhamento e controle da administragdo dos recursos e até 31 de janeiro de
cada ano um relatério financeiro e contabil do exercicio anterior, contendo a consolidagéo dos
relatérios mensais, sem prejuizo da elaboracdo das prestacdes de contas exigidas pela legislacdo
brasileira.

Do Relatério de Gestao Financeira (IFR) deveréo constar:

¢ As especificagcdo das fontes e usos dos fundos para o Projeto, tanto cumulativamente quanto
com relagédo ao periodo considerado no relatério, demonstrando, em separado, 0s recursos
disponibilizados pela Doacéo do Fundo Fiduciario GEF e outras contribuicdes financeiras e
néo financeiras e, ainda, fornecendo esclarecimentos quanto as diferencas percebidas entre
a utilizagao planejada e a realizada de tais fundos;

e A descricdo do progresso fisico da implementagcdo do Projeto, tanto cumulativamente
quanto com relacdo ao periodo considerado no relatério, fornecendo esclarecimentos
quanto as diferencas percebidas entre a implementacéo planejada e a realizada;

e« A especificagdo da situagdo das aquisicdes do Projeto até o final do periodo ao qual se
referir o relatério.

Abaixo estdo descritos processos especificos para prestagdo de contas dos recursos utilizados
pelos Beneficiarios e pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto.

3.1 Para os Beneficiarios

Os Beneficiarios devem consolidar as informacdes recebidas dos subprojetos sob sua
responsabilidade, suas despesas, tanto dos recursos do Probio Il como a contrapartida e inserir no
SIGMA |l tais informacdes.

Na assinatura do instrumento legal a CAIXA ira orientar aos Beneficiarios sobre aspectos
relativos & movimentagao financeira dos recursos, bem como na elaboragdo da prestacdo de
contas.

3.2 Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

Os Sub-Beneficiarios executores de subprojetos do Probio Il devem utilizar, em até 60 (sessenta)
dias, contados da data do crédito em sua conta, pelo menos 80% (oitenta por cento) dos recursos
financeiros recebidos e os demais recursos financeiros devem ser utilizados e comprovados nos 30
(trinta) dias subsequentes a primeira comprovacéao, totalizando os 100% (cem por cento) dos recursos
recebidos. Ou seja, cada parcela devera ser completamente utilizada e comprovada em 90 dias da
data do dep6ésito em conta dos recursos solicitados. Estes prazos devem ser considerados quando do
planejamento dos recursos necessarios para a execucgao de suas atividades.

Os pagamentos das despesas devem ser comprovados por meio da Declaragdo de Gastos
(SOE).

A CAIXA devera incluir nos instrumentos legais que cada liberagdo de recursos financeiros s6
ocorrera mediante comprovagdo da correta aplicagdo dos recursos recebidos da penultima
parcela.

No instrumento legal a ser celebrado, a CAIXA deverd prover as orientagdes aos Sub-
Beneficiarios executores dos subprojetos sobre aspectos relativos a movimentagao financeira dos
recursos, bem como sobre a elaboracéo das prestagdes de contas.

A CAIXA captara as notas fiscais, recibos e demais documentos de comprovacédo da
utiizacdo dos recursos por parte dos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos, bem como os
formularios requisitados para prestacéo de contas, os analisara sob aspectos de conformidade entre
o plano de trabalho e a legislagéo vigente e emitira parecer conclusivo quanto a sua aprovagao.
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Os processos de prestacdo de contas e respectivos pareceres serdo encaminhados ao
Beneficiario responsavel, que os avaliara em conjunto com os relatérios e Matrizes Logicas de
acompanhamento de resultados dos subprojetos e decidira pela continuidade dos repasses ao sub-
beneficiario executor do subprojeto.

4. AUDITORIA

Para fiscalizagéo das atividades desenvolvidas pela CAIXA no ambito do Probio Il, a mesma
se submetera as auditorias da Controladoria Geral da Unido, realizadas pela Secretaria Federal de
Controle, que devera remeter ao Banco Mundial um relatério de auditoria em formato adequado.
Além disso, todas as operagdes da empresa sdo continuamente avaliadas pela Auditoria Interna, e
os balancos submetidos a um Auditor independente.

A UCP do Probio Il e as missdes de supervisdo das entidades financiadoras poderdo executar
avaliagOes periddicas na documentagcdo de apoio das Declaragcbes de Gastos, em cada sub-
beneficiario executor de subprojeto, verificando a elegibiidade, pagamentos, entregas e uso de
bens, obras e servigos adquiridos segundo os propésitos estabelecidos no Probio Il

Até seis meses ap6s o término de cada exercicio, a SFC fornecera ao Banco Mundial relatérios
de auditoria, com abrangéncia e detalhamento razoavelmente solicitados e aceitos.

Quando solicitadas pelo Banco Mundial, e dentro dos parametros por eles estabelecidos, a
CAIXA fornecera outras informagdes referentes a registros, contas e respectivas auditorias.

Abaixo estdo descritos processos especificos para auditoria dos recursos utilizados pelos
Beneficiarios e pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto.

4.1 Para os Beneficiarios

Cada Beneficiario do Projeto deve manter o controle do uso dos recursos, identificando as
despesas por categoria de gastos e a documentagdo comprobatéria do aporte da contrapartida.

4.2 Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

Cada Sub-Beneficiario executor de subprojeto do Probio Il deve manter contas separadas,
identificando as despesas do subprojeto por niveis do plano de contas e categoria de gastos e
assegurando a uniformidade na apresentagao das contas e das Declara¢cdes de Gastos.
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5. EXECUCAO FisICO-FINANCEIRA

Apoés a fase de planejamento e da definicdo das especificagdes de bens, dos projetos
executivos das obras, e dos termos de referéncia inicia-se a contratacdo de fornecedores de bens,
obras e servigos de consultoria, mediante os processos licitatorios e de selecao aplicaveis. Depois da
selecdo da proposta mais vantajosa, os contratos sdo assinados e, com isso, os fornecedores
deverdo executar as obras ou fornecer os bens e servigos requeridos.

5.1 Etapa: Execucao Fisica

A execucgao fisica é a fiscalizagdo pelo Beneficiario e/ou Sub-beneficiario executor de
subprojeto signatario do contrato junto a obra ou ao servigo fornecido pelo contratado, durante e
apos a execugdo, em termos de qualidade técnica, cumprimento dos prazos e dos pregcos (em
observancia dos compromissos quantitativos e qualitativos que constam no contrato), apés o
processo de licitacdo adequado. Ao mesmo tempo, cabe a CAIXA fazer a supervisdo do gestor do
contrato, quanto a fiscalizagdo que este procedeu junto ao contratado.
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Abaixo estdo descritos processos especificos para execugao fisico-financeira dos recursos
utilizados pelos Beneficiarios e pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto.

5.1.1 Para os Beneficiarios

O faturamento do contrato ou ordem de servico ocorre ap6s a efetivagdo dos servicos ou
entrega dos bens, de acordo com as especificagdes, consubstanciado na andlise técnico-financeira
dos fornecimentos. O proximo passo € o encerramento do contrato ou ordem de servico, com a
consequente liquidacdo dos débitos contratuais. O desenvolvimento dos trabalhos desta etapa
ocorre de forma interigada com os da etapa de execugéo financeira, através da preparagéao e
aceitacao dos compromissos de pagamento (faturas e recibos devidamente atestados), remetidos a
CAIXA para a sua efetivagcdo. Para melhor entendimento dessa etapa pode-se analisar a Figura 9.1.

Fluxo de Execugéo Fisica - Para os Beneficiarios

R Aprovacdo pela
"] Plano de Aquisigbes CAIXA
A
Planejamento . Processo Competitivo para Contratacio de Bens,
> Especificacdo de feinE vy, G A
> - —»| Aquisicao de Bens, Obras > Obras ou Servigos
Bens/Obras e Servigos ou Servigos
Execucéo € - - - Encerramento de Fiscalizagio de
Financeira Contratos Fornecimento. de Bens/
A Faturamento Obras/Servigos
Acompanhamento Fisico-
Financeiro < l
- Supervisio dos Orgaos
Andlise e Pagamento pela s Executores 9
CAIXA <

Figura 9.1: Fluxo da Execucéo Fisica — Para os Beneficiarios

5.1.2 Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

O faturamento do contrato ou ordem de servico ocorre ap6s a efetivacdo dos servicos ou
entrega dos bens, de acordo com as especificagdes, consubstanciado na andlise técnico-financeira
dos fornecimentos. O proximo passo € o encerramento do contrato ou ordem de servico, com a
consequente liquidacdo dos débitos contratuais. O desenvolvimento dos trabalhos desta etapa
ocorre de forma interigada com os da etapa de execugéo financeira, através da preparagéo e
aceitacao dos compromissos de pagamento (faturas e recibos devidamente atestados), efetuados
pelo préprio executor. Para melhor entendimento dessa etapa pode-se analisar a Figura 9.2.

Fluxo de Execugéo Fisica - Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

> Plano de Aquisi¢oes

Planejamento Especificacdo de Processo Competitivo para Contratagdo de Bens,
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Financeira Contratos || Faturamento Fornecimento de Bens/
Obras/Servigos
Acompanhamento Fisico-
Financeiro +—
45 Supervisio dos Orgéos

Executores <




Figura 9.2: Fluxo da Execugéo Fisica — Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos.

5.2 Etapa: Execucéo Financeira

Abaixo estdo descritos processos especificos para execugéo financeira dos recursos utilizados
pelos Beneficiarios e pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto

5.2.1 Para os Beneficiarios

Apo6s assinatura dos instrumentos legais da CAIXA com os Beneficiarios, inicia-se a etapa de
execucao financeira. A execugao financeira dos recursos do Acordo sera executada totalmente
pela CAIXA mediante demanda do Beneficiario. Os recursos de contrapartida executados
diretamente pelo Beneficiario seguirdo a legislagcao nacional.

Cabera a CAIXA o langamento no SIGMA Il das despesas pagas por ela e aos beneficiarios o
langcamento das despesas de contrapartida.

5.2.2 Para Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

Apos assinatura dos Contratos de Repasse com a CAIXA inicia-se a etapa de execugdo
financeira. Inicialmente, os coordenadores dos subprojetos providenciam a abertura de conta
bancaria especifica na CAIXA, para a movimentagao de recursos do Probio Il.

A tramitacéo financeira compreende: a solicitagéo de liberagéo de recursos a CAIXA, ou aos
Beneficiarios, se for o caso e o pagamento aos fornecedores de bens, obras ou servicos de
consultoria, mediante liquidagao da despesa com a certificacdo que esta foi realizada.

Aspecto importante desta etapa € o processo de comprovacao de gastos efetuada pelos
coordenadores dos subprojetos a CAIXA, para que esta tome as providéncias para a geragdo dos
recursos externos, mediante apresentacdo ao Banco Mundial da documentacédo contratualmente
prevista. Destaque-se a necessaria observancia, pelos coordenadores dos subprojetos, dos
procedimentos de prestagcdo de contas a CAIXA. A Figura 10 ilustra as etapas de execugéo
financeira.

Planejamento

Medidas Preliminares
L] para a Gestao | Liberagio de R Pagamento
Execucdo Fisica Financeira d Recursos d
Acompanhamento Fisico- Geragéo de Recursos Comprovagéo de J
Financeiro < Externos [ Gastos
Prestacéo de
Contas <

Figura 10: Fluxo da Execucg&o Financeira.
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6. ACOMPANHAMENTO FisICO/FINANCEIRO

O acompanhamento fisico-financeiro compreende o conjunto de atividades realizadas nos
diversos niveis gerenciais necessarias a verificagcdo do cumprimento das metas estabelecidas no
Plano Operativo Anual - POA, iniciando-se pelo nivel dos coordenadores dos subprojetos, gerentes
do projeto dos Beneficiarios e cuiminando com os informes & CAIXA e UCP.

Em cada um dos niveis gerenciais (Coordenadores de Subprojetos, Gerentes do Projeto,
CAIXA e UCP) pratica-se, para o universo das respectivas responsabilidades, o processo de: a)
verificagdo dos desvios em relagcdo ao programado; b) identificagc&o das causas provaveis para tais
desvios; c) adocdo das medidas corretivas pertinentes ao nivel decisério do agente monitor; e d)
solicitag@o das providéncias aos niveis decisérios de hierarquia mais elevada para a solugdo dos
problemas identificados. Destaque-se o encadeamento do processo, onde o acompanhamento de
nivel hierarquico mais baixo (Coordenadores de Subprojetos) constitui-se na base geradora das
informagdes sobre a situacdo real observada na execucdo das diversas agdes programadas. A
Figura 11 ilustra as etapas do acompanhamento fisico-financeiro.

Execucdo Fisica > Acompanhamento pelos Acompanhamento pela
coordenadores de - CAIXA e Beneficiario
- Subprojeto Responséavel
Execucéo Financeira g l
Avaliagao de Resultados Monitoramento Geral do
D E— Projeto

Figura 11: Fluxo de Acompanhamento Fisico-Financeiro.

No acompanhamento fisico-financeiro € dada énfase a verificagcdo da evolugdo dos
indicadores de resultados do Probio I, formulados para cada componente e sub-componente,
definidos quando da sua elaboracgdo. Esta verificagéo é feita com base em estudos especificos que
tratam de identificar a efetiva contribuicdo das agdes do Probio Il para o alcance dos resultados
pretendidos. A partir da analise e avaliagdo periédica do desempenho destes indicadores, o
Beneficiario responsavel, com apoio da UCP, subsidiado pelos coordenadores de subprojeto, devera
sugerir as medidas corretivas pertinentes, retro-alimentando assim o planejamento anual do ano
seguinte.

O monitoramento néo se limita ao controle fisico-financeiro das agfes, mas inclui também a
avaliagdo da contribuicdo para o cumprimento dos objetivos do Probio Il e neste sentido, estudos
especificos e outros mecanismos de avaliacdo devem ser desenvolvidos no decorrer da execugao
do Probio ll. Veja na Figura 12 a seguir:

Execugéo Reviséo dos Levantamento de Dados
Fisico-Financeira Indicadores de e Célculo de Indicadores
Resultados

{ '

A 4

A 4

Planejamento - Indicagdo de Medidas Andlise de
- Corretivas Desempenho dos
Resultados

Figura 12: Fluxo da Avaliag&o de Resultados
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7. ROTINAS DE GESTAO FINANCEIRA

A seguir, s&o apresentadas as rotinas utilizadas para a movimentac¢ao dos recursos financeiros
no ambito do Probio Il, referentes aos recursos geridos pela CAIXA (Componentes 1, 3 e 4 do Projeto):

Rotina 01: Medidas Preliminares para Gestéo Financeira

Procedimentos Envolvidos |
Ne Titulo CAIXA | Beneficiari | Sub-beneficiario
o)
01 | Abertura de contas especificas X X
02 | Designacao dos ordenadores de despesas X X
03 |Cadastramento dos contratos/convénios X
celebrados
04 | Registro no SIGMA X X

Requisitos:
¢ Orcamento Federal;
¢ Convénio entre a CAIXA e cada Beneficiario do Projeto e Sub-Beneficiario executor de
subprojeto, assinado e publicado no Diario Oficial da Uniéo;

Resultado:
¢ Condi¢cGes para movimentacdo anual de recursos do Projeto, alocados para cada Sub-
Beneficiario executor de subprojeto.

Caracteristicas Basicas:
Esta rotina compreende um conjunto de medidas a serem tomadas pela CAIXA, Beneficiarios
e Sub-Beneficiarios, tao logo se disponha do orgamento e dos convénios e contratos assinados.

Sequéncia de Atividades:
As medidas a serem adotadas s&o, em esséncia, as seguintes:
e abertura de contas vinculadas;
¢ designacdo de ordenadores de despesas;
¢ cadastramento dos termos contratuais celebrados; e
« registros especificos, para a contabilidade de custos do Projeto.

Para o cumprimento desta rotina, devem ser observados os passos a seguir detalhados,
organizados de acordo com o agente responsavel:

CAIXA

Realiza o cadastramento dos Termos Contratuais, por fonte de recursos, para que toda a
movimentagdo de recursos orgcamentarios do Projeto tenha registro contabil, permitindo o controle
efetivo das contas do Projeto e assegurando, desta forma, que os recursos sejam aplicados de forma
regular e adequada. Estes deverdo ser controlados mediante a utlizacdo do sistema
computadorizado SIGMA-Il, através do qual poder-se-a identificar, de imediato, os saldos disponiveis.

Realiza a abertura da conta vinculada, para a efetivacdo das receitas e despesas relativas
ao Projeto.

Beneficiarios:

a) Encaminha coépia dos atos de designacdo dos ordenadores de despesas (titular e
substituto);

b) Apés o recebimento do Convénio contendo a Programag&do, providencia os registros
orcamentarios no SIGMA-II;
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Sub-Beneficiarios executores de subprojetos

Para cada sub-beneficiario executor de subprojeto devem ser providenciados registros
especificos, na contabiidade, de toda a movimentacdo de recursos, de modo a refletir,
adequadamente, os atos de despesa e receita relativos ao Projeto.

a) Encaminha coépia dos atos de designacdo dos ordenadores de despesas (titular e
substituto);

b) Providencia a abertura das contas vinculadas para movimentagdo dos recursos do
Subprojeto

Rotina 02: Liberagao de Recursos pela CAIXA para os executores de subprojetos

Procedimentos Envolvidos
Ne Titulo CAIXA | Beneficiario Sub-
beneficiario
01 | Verificacao do cronograma de desembolso; X
02 |Verificagdo da aprovacdo da liberagdo de X X
recursos
03 | Transferéncia bancaria X
04 |Registros especificos, para a contabiidade de X
custos do Projeto.

Requisitos:
+ Medidas preliminares tomadas
« Conta-corrente aberta
e Prestacado de contas aprovadas
« Disponibilidade financeira

Resultado:
* Liberacao de recursos.

Caracteristicas Basicas:

Esta rotina compreende um conjunto de medidas a serem tomadas, para tornar
efetivamente disponiveis os recursos, de conformidade com o cronograma de desembolso e das
necessidades financeiras de cada convénio.

Sequéncia de Atividades:
As medidas a serem adotadas s&o, em esséncia, as seguintes:
« verificagcdo do cronograma de desembolso;
¢ prestacado de contas aprovadas (apés a 3 parcela);
o transferéncia bancaria
o registros especificos, para a contabilidade de custos do Projeto.

Aliberacéo dos recursos financeiros deve seguir a seguinte rotina:
| - Solicitagdo de Recursos
Nao havera solicitagdo de recursos. Os recursos serdo liberados conforme o cronograma de

desembolso constante do Plano de Trabalho

CAIXA

A CAIXA verificara o cronograma de desembolso e efetuara consulta ao Beneficiario da
aprovacgao para liberagcao dos recursos. Verificara, também, no caso de liberagdo em mais de trés
parcelas, a aprovacgéo da prestagéo de contas da penditima parcela liberada.

Il - Liberag&o de Recursos e Registros Financeiros

49



CAIXA
Efetuara a transferéncia bancaria dos recursos programados

Sub-Beneficiarios executores de subprojetos:

Ap6s o recebimento dos recursos financeiros, os Sub-Beneficiarios executores de subprojeto
registrardo, no sistema computadorizado SIGMA-ll, o montante recebido e deverdo tomar as
providéncias para efetuar os pagamentos previstos para o periodo.

IIl - Condicdes de Liberac&o dos Recursos
As liberacbes terdo periodicidade determinada no cronograma de desembolso, ficando
porém condicionadas a:
« Apresentacdo da respectiva prestacéo de contas parcial, nos termos do art. 21, paragrafo 2°
da IN n° 1/97;
e Solicitagdes de recursos pelos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos em tempo habil;
« Apresentacdo, pelos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos, das DECLARACOES DE
GASTOS na forma e nos prazos previstos.

Fica, portanto, caracterizado que a nao satisfagcdo das condicdes acima mencionadas
ocasionard a nao liberagcdo da parcela correspondente até o atendimento, pelo agente
competente, das medidas requeridas.

Rotina 03: Pagamentos de despesas
Para os Beneficiarios

Procedimentos Envolvidos

Ne Titulo CAIXA Beneficiarios
01 Requisicdo de aquisicdo ou contratacao X

02 Classificacdo da despesa X

03 Processo licitatdrio, se for o caso. X

04 | Andlise do processo (licitacdo/centrate) X

05 | Autorizacdo de contratacdo X

06 | Atesto do recebimento do bem ou prestacao de servico X

07 Autorizacdo para pagamento X

08 Pagamento ao credor X

Para os Sub-Beneficiarios executores de subprojeto

Procedimentos Envolvidos
Ne Titulo CAIXA Sub-
Beneficiarios

01 Requisicdo de aquisicdo ou contratacéo X

02 Classificacdo da despesa X

03 Processo licitatdrio, se for o caso. X

04 | Andlise do processo (licitacdo/centrate) X

05 Autorizacdo de contratacdo X

06 | Atesto do recebimento do bem ou prestacéo de servico X

07 Autorizacdo para pagamento X

08 Pagamento ao credor X

09 Verificacdo da prestacdo de contas X

Requisitos:
o Titulo de crédito atestado e classificado mediante nimero do Contrato e natureza dos
gastos;

« Despesas anteriormente previstas para o periodo em questéo;
¢ Disponibilidade dos recursos financeiros.

Resultados:
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Aplicagao dos recursos de acordo com o POA, Contrato e Projeto;
Condicdes de elaboracdo da DECLARACAO DE GASTOS;
Condicdes de elaboracédo da Prestacao de Contas Parcial;
Condigdes de elaboragéo da Prestagao de Contas.
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Caracteristicas Basicas:
Esta rotina compreende um conjunto de medidas a serem tomadas pelos Beneficiarios, Sub-
Beneficiarios e pela CAIXA, para tornar efetivas as agdes do Projeto.

Sequéncia de Atividades:

+ Andlise e liquidagao das faturas de execucado de obras e servicos e/ou aquisicdo de bens,
com base no atesto correspondente e procedimentos de preparacdo de despesas internas
dos Executores;

¢ Efetivagdo do pagamento pelo executor de subprojeto ou pela CAIXA, no caso de
execucao direta, com observacao das normas legais, e identificacdo do documento com o
numero do contrato; e

* Registro da movimentagao de recursos.

| - Pagamento pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto

Esta € a modalidade de pagamento mais freqliente e compreende um conjunto de medidas
a serem tomadas exclusivamente pelos Sub-Beneficiarios executores de subprojeto, cabendo-lhes,
portanto, responsabilidade total por sua realizagéo.

A Unidade Financeira do Executor do Subprojeto, ao receber o titulo de crédito devidamente
classificado e atestado, deve observar o seguinte:

a) Os pagamentos efetuados a conta dos recursos do Projeto somente serdo realizados
mediante apresentacédo de recibos, notas fiscais ou titulos de crédito, emitidos por quem prestou os
servigos ou fez o fornecimento, atestados e visados por responsavel identificado;

b) Separar e classificar os titulos de crédito, verificar a disponibilidade financeira e, se estas
néo forem suficientes, fazer contatos com a CAIXA, observando os tramites estabelecidos para a
rotina "Liberagao de Recursos Financeiros". Havendo disponibilidade, efetuar o pagamento;

c) A movimentacdo dos recursos sera efetuada pelo Ordenador de Despesas do Sub-
beneficiario Executor do Subprojeto e pelo responsavel encarregado da administragado financeira e
exclusivamente mediante ordem bancaria ou cheque nominativo, excetuando-se o que prevé a
legislagao financeira para pequenas despesas;

d) Os recursos deverao ser aplicados observando-se rigorosamente o Contrato e o POA. Toda
a documentacdo comprobatéria das despesas serdo, necessariamente, identificadas através do
nimero do Contrato;

e) Quando se tratar de aquisicdo de material permanente, este material ser& registrado em
conta de patrimbnio do Sub-Beneficiario executor de subprojeto como “bens de terceiros”,
numerado e catalogado, devendo o seu uso ser especifico para o Projeto e a sua localizagao
permanecer na forma proposta no POA,;

f) Em todo e qualquer documento em que houver a necessidade da assinatura de servidor, o
referido autografo devera ser devidamente identificado;

g) Os comprovantes de despesas serdo ordenados e arquivados segundo sua natureza
(Componente, Sub-componente, Beneficiario, Projeto, Subprojeto, Atividade, Tarefa e Categoria de
Despesa), levando-se em conta as datas de pagamento, numerados sequencialmente e rubricados;

h) As concessdes de diarias devem ser efetuadas nos limites e valores propostos no POA e
deverdo ser acompanhadas de plano de viagem e posteriormente do relatério de viagem;

i) Todo material e/ou equipamento adquirido com recursos do Projeto e classificado como
"Equipamento e Material Permanente" devera ser rigorosamente controlado, sendo necessario
relaciona-lo em quadro especifico da prestagéo de contas;

) Em cada material e/ou equipamento, devera ser colocado o numero do registro
patrimonial (tombamento), nimero esse que também devera constar do préprio documento de
compra do referido bem.

Processados os pagamentos, a Unidade Financeira do Executor do Subprojeto procedera da
forma adiante indicada:

a) lancara o valor do gasto no sistema de computagédo SIGMA Il por Componente, Sub-
componente, Beneficiario, Projeto, Subprojeto, Atividade, Tarefa e Natureza da Despesa constante
do POA,

b) além da informagé&o anterior os recursos gastos deveréo ser registrados indicando:
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(i) data da nota fiscal e do pagamento;
(i) valor em R$;

(i) Credor;

(iv) Valor do Contrato, se houver;

(v) Nimero da Nota fiscal.

Rotina 04: Entrada de Recursos Externos

Procedimentos Envolvidos
\ Titulo Banco | CAIXA |Beneficiario
Mundial /Sub-
beneficiario
01 |Insere despesas no SIGMA-II X
02 | Confere despesas lancadas X
03 | Consolida Despesas do Projeto X
04 | Comprova despesas ao Banco Mundial, via IFR e X
Formulario 2830
05 |Recebe Formulario 2830 e debita na conta do X
contrato
06 |Aviso de crédito na conta designada (se for o X
caso)
07 | Registra sistema computadorizado SIGMA |l X
Requisitos:
e Titulos de crédito devidamente quitados, quando do pagamento efetuado pelos Sub-
Beneficiarios executores dos Subprojetos;
e Titulos de crédito devidamente quitados, quando do pagamento efetuado pelos
Beneficiarios, com recursos de contrapartida;
e Previsdo de necessidades de recursos para cada Beneficiario e Sub-beneficiario Executor dos
Subprojetos.
¢ Acesso ao Client Connection (Sistema Informatizado do Banco Mundial)
Resultados:

Previsdo de despesas para periodo futuro;
Declaragfes de Gastos;
Saque na Conta do Acordo;

Relatdrios IFRs para realimentacédo da Conta Designada (se for necessario);

Contabilidade de custos do Projeto.

Caracteristicas Basicas:

Esta rotina compreende um conjunto de atividades a serem tomadas pelos Beneficiarios, Sub-

Beneficiarios executores de subprojetos e CAIXA, com vistas a insergdo no SIGMA Il das
DECLARACOES DE GASTOS, para comprovacgéo dos adiantamentos dos recursos externos.

Sequéncia de Atividades:

Elaboracgdo da previsdo de despesas;

Preparacdo da DECLARACAO DE GASTOS;

Processamento e conferéncia da DECLARACAO DE GASTOS;

Registro da movimentagao dos recursos do Projeto;

Preenchimento dos Applications (formulario 2830 do Banco Mundial) utiizando o Client
Connection;

Preenchimento do IFRs;

Realimentacdo da Conta Designada (se for o caso).

Conforme o Acordo de Doacéo, o desembolso dos recursos do Projeto sera efetuado pelos

percentuais correspondentes as categorias de despesa elegiveis para financiamento.
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Geracao de IFR/Declaracédo de Gastos

Para que a CAIXA possa captar os recursos externos, fazendo ingressar no pais 0s recursos
financeiros oriundos do Acordo de Doacgdo, € necessario que seja elaborado o documento
denominado IFR. Assim, as despesas deverdo ser inseridas no Sistema SIGMA Il em seguida a

realizacado destas, para a emissao das Declaracdes de Gastos, e consequente IFR.

Beneficiarios e Sub-Beneficiarios executores de subprojeto

Ap6s a realizagcdo dos pagamentos, a Unidade Financeira do Beneficiario executor do
subprojeto emite DECLARACAO DE GASTOS, observado que:

a) As despesas da DECLARACAO DE GASTOS deverdo estar langadas no SIGMA Il até o dia 10
do trimestre subsequente ao gasto, IMPRETERIVELMENTE. A n&o observancia deste prazo podera
acarretar na interrupcado do repasse dos recursos.

b) Em caso de aquisicdo de material permanente, deve ser verificado se foi inserido no
sistema a descricdo do bem, quantidade, nimero da nota fiscal, valor e nimero patrimonial
(tombamento).

CAIXA

a) As despesas pagas pela CAIXA devera ser inserida no SIGMA a fim de gerar a
DECLARACAO DE GASTOS.

b) As despesas apresentadas pelos Beneficiarios e Sub-Beneficiarios executores de subprojeto
serdo os documentos habeis para o registro contabil da movimentacdo dos recursos do Projeto e
para a comprovagao dos desembolsos ao Banco Mundial;

c) Os registros deverdo ser feitos considerando os cdédigos do plano de contas para 0s
Beneficiarios e Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos, segundo componente, sub-
componente, subprojeto, beneficiario, projeto, subprojeto, atividade, natureza da despesa e datas;

d) Em seguida é gerada uma DECLARACAO DE GASTOS, de todas as despesas do projeto. A
DECLARACAO DE GASTOS consolidada devera ser emitida pelas categorias de financiamento para
despesas reembolsadas pelo Banco Mundial e apresentar seus valores em reais.

e) a DECLARACAO DE GASTOS/IFR consolidada, elaborada pela CAIXA, devera ser arquivada
para fins de auditoria;

f) A CAIXA preenche o Application (formulario 2830, do Banco Mundial) pelos valores
constantes do IFR, para remessa ao Banco Mundial. O Application devera ser assinado pela pessoa
credenciada junto ao Banco Mundial e ser entregue ao Banco Mundial para conferéncia e débito
na conta do Acordo e para crédito na conta designada.

Banco Mundial

Cumpridos os passos referentes a contabilizagdo dos custos do Projeto e a comprovagéo do
desembolso anterior, procede-se 0 novo desembolso.

Com base na documentacao que lhe for submetida, o Banco Mundial realiza o saque na
Conta do Acordo de Doacgao.

Rotina 05 - Prestacéo de Contas do Contrato de Repasse ou do Convénio

Procedimentos \ Envolvidos
N° Titulo CAIXA | Beneficiari Sub-
o beneficiario
01 Montagem do processo de prestacdo de contas X
02 |Encaminhamento da prestagdo de contas a X
CAIXA
03 |Analise e aprovacado da prestacdo de contas X X
(técnica)
04 |Analise e aprovacdo da prestagdo de contas X X
(financeira)
05 Registro no Sistema SIGMA Il X X
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Requisitos:
¢ Recebimento dos recursos financeiros transferidos pela CAIXA,
¢ Pagamentos realizados;
o DECLARACAO DE GASTOS lancadas;
¢ Registro da movimentag&o dos recursos orgamentarios e financeiros no SIGMA |I.

Resultados:
+ Verificag&o da aplicacédo dos recursos de acordo com o POA,;
¢ Relatério de Execugao Fisico-Financeira referente a parcela;
e Prestacdo de contas do contrato de repasse ou convénio

Caracteristicas Basicas:

Esta rotina compreende um conjunto de atividades a serem realizadas pelos Sub-Beneficiarios
executores de subprojetos, com vistas ao acompanhamento da execucgdo fisico-financeira do
Projeto

Sequéncia de Atividades:
* Registro da movimentagao de recursos;
e Elaboracdo das prestagfes de contas dos recursos disponiveis pelos Sub-Beneficiarios
executores dos subprojetos.

Esta rotina tem como atividade a elaboragcdo das prestacdes de contas pelos Sub-
Beneficiarios executores dos subprojetos, que permitem a emissdo de um parecer circunstanciado,
assegurando, particularmente, "que 0s recursos tiveram ou hdo boa e regular aplicagao", a fim de
atender a legislacéo especifica.

Compreende a apresentacéo de:

| - Prestacdo de Contas Parcial

A Prestac@o de Contas Parcial das parcelas sera apresentada na forma do Art. 21, paragrafo
2°,da IN n° 1/97, que estabelece:

"Quando a liberagcdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a terceira fica
condicionada a apresentacado de Prestacdo de Contas Parcial, Anexo Il (da IN n® 01/97 — STN/MF),
demonstrando o cumprimento da etapa ou fase referente a primeira parcela liberada, e assim
sucessivamente. Ap6s a aplicagdo da Ultima parcela, sera apresentada, também, a prestagéo de
contas do total dos recursos recebidos."

A Prestagcdo de Contas Parcial da primeira parcela devera ser encaminhado a CAIXA,
quando da solicitac&o da terceira parcela, o da segunda parcela quando da solicitacédo da quarta
e assim sucessivamente, até a liberacao final das parcelas. Juntamente com a Prestacdo de Contas
Parcial, devera ser encaminhada relagdo das DECLARACOES DE GASTOS do periodo, informando
seu numero sequencial, periodo e valor.

Il - Prestac@o de Contas Final

A prestacdo de contas do Convénio sera feita nos termos da IN n® 1/97, Arts. 28 a 35. Os Sub-
Beneficiarios executores de subprojeto deverdo encaminhar para a CAIXA as prestagdes de contas
com os seguintes documentos:

a - oficio de encaminhamento da prestagcao de contas;

b - copia das atas de julgamento das licitagdes levadas a efeito no ambito dos subprojetos

devendo o processo da licitagao ficar arquivado a disposicao, para efeito de auditorias;

c - balancete financeiro do periodo;

d - relac@o dos pagamentos efetuados;

e - relagao dos bens adquiridos;

f - extratos bancéarios;

g - conciliagdo bancéria do periodo;

h - demonstrativo das DECLARA(;C)ES DE GASTOS;

i - relatério de execucgao fisico-financeira.

j—devolugéao do saldo do contrato a CAIXA por meio de depésito identificado (extrato).
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O Balancete Financeiro deve sempre iniciar com o saldo anterior e terminar com o saldo do
periodo em curso. Na coluna da receita serdo langadas as importancias recebidas, os montantes
resultantes das aplicacdes financeiras, se houver, e as devolu¢cdes de adiantamentos efetuadas no
periodo. Na coluna de despesa serdo lancados, além dos pagamentos das despesas propriamente
ditas, os sub-repasses, se houverem.

A prestacao de contas deve ser encaminhada a CAIXA até 60 (sessenta) dias apo6s o término
do Contrato de Repasse ou Convénio ou conforme for determinado no préprio instrumento.

Como regra, a prestacdo de contas global do contrato de repasse ou convénio deve ser
apresentada no fim de cada exercicio financeiro, mesmo que atinja a mais de um exercicio.

Caso o contrato de repasse ou convénio ndo atinja a mais de um exercicio, a prestagéo de
contas se dara ao término do referido contrato.

Para o caso dos termos aditivos que dotem recursos para o exercicio, a prestagéo de contas
dar-se-&4 ao término do exercicio ou ao término do termo aditivo, devendo se considerar o que
acontecer primeiro.

Rotina 06: Supervisdo Financeira

Procedimentos Envolvidos
N° | Titulo SFC CAIXA | Beneficiario | Sub-beneficiario
01 |Elaboragdo e encaminhamento de X X
relatério de execucgéo fisico-financeira
a CAIXA
02 |Analise, aprovagdo e langamento no X
SIGMA-II
03 |Elaboragado, encaminhamento dos X
relatérios a SFC
04 |Andlise e aprovacado dos relatérios de X X
monitoramento e de auditoria
05 |Elaboragcdo, encaminhamento dos X
relatérios ao Banco Mundial.

Requisitos:
o Registros das liberagdes feitas aos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos;
¢ Relatérios de execugao fisico-financeira ou de prestagcdo de contas encaminhados pelos
Beneficiarios, no caso da contrapartida e dos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos;
» Relacdo das DECLARACOES DE GASTOS encaminhadas;
+ Determinacdes especificas, decorrentes das atividades de monitoramento das atividades dos
Beneficiarios e sub-Beneficiarios, conduzida pela CAIXA.

Resultados:
« Verificagcdo da aplicagéo dos recursos de acordo com o POA;
¢ Comprovacao dos recursos de contrapartida;
« Decisdo quanto a possibiidade de novas liberagoes;
« Orientagdes quanto a adequacao da prestagdo de contas.

Caracteristicas Basicas:

Esta rotina compreende um elenco de atividades a serem realizadas, com relacdo ao
controle da movimentagao dos recursos alocados em cada Contrato de Repasse ou Convénio e
dos recursos de contrapartida.

Sequéncia de Atividades:
¢ Andlise e parecer sobre os relatdrios de execugao fisico-financeira das parcelas;
¢« Andlise e parecer sobre as prestacdes de contas do Contrato de Repasse ou Convénio;
e Registro e acompanhamento da movimentagao dos recursos do Subprojeto;
¢ Emissdo de relatérios de execugao financeira;
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¢ Emiss&o dos relatérios para a auditoria.

O inicio deste processo € a andlise critica dos relatérios de execugéo fisico-financeira das
parcelas e das prestagdes de contas elaborados pelos Sub-Beneficiarios executores dos subprojetos,
que culminard com um parecer circunstanciado, emitido pela area especializada. Caracterizada
qualquer irregularidade, a CAIXA determina as medidas corretivas pertinentes, oferecendo prazo
para as devidas correcdes. Decorrido o prazo sem o atendimento das exigéncias, a CAIXA
suspendera o repasse dos recursos, até a regularizagcéo do evento.

De posse dos relatérios de execucgao fisico-financeira da parcela ou da prestagdo de contas,
a CAIXA procede da seguinte forma:

a) checagem da apresentacdo de todas as pecas requeridas nos relatérios ou nas
prestacOes de contas, seguido de parecer formal sobre a regularidade das contas; verificagdo do
correto preenchimento dos formularios; andlise minuciosa da compatibiidade entre o extrato
bancério e a relagcdo de pagamentos efetuados, além de outras conferéncias proprias da gestao
financeira.

b) havendo falhas no processo relativas a questdes de conteldo técnico ou de ordem
financeira, determinara a imediata corregdo ou glosa, quando for o caso, de despesas realizadas
em desacordo com a finalidade do Subprojeto. Nao s6 o cumprimento da apresentagdo dos
relatérios de prestacdo de contas, mas sobretudo a consisténcia das despesas sdo fatores
determinantes para a continuidade ou nao da liberagéo dos recursos do Subprojeto;

c) efetuada a analise e procedidos os registros contabeis, a CAIXA elaborara os relatérios de
supervisdo financeira;

d) os relatérios de supervisdo financeira visam informar o andamento do Subprojeto, sob o
aspecto financeiro, facilitando as areas técnicas o planejamento e tomada de decisao.

Aspectos Gerais

Além da andlise por parcela do contrato de repasse ou convénio, esta supervisao
compreende também a preparacado de relatérios que devem demonstrar quanto, como e onde
foram aplicados os recursos globais do Projeto, devendo sempre serem apresentados em reais.
Devem ser elaborados explicitando os seguintes niveis de agregagao:

(i) por Executor de Subprojeto;

(i) por componente;

(i) por categoria de gasto; e

(iv) por fonte.

Também devera ser elaborado um relatério demonstrando a programagao anual
consolidada de cada Beneficiario/Sub-beneficiario executor de subprojeto, destacando-se o valor
programado da contrapartida, o valor repassado de recursos e o incorporado de recursos da
aplicacao financeira, o que falta ser repassado, o valor comprovado e a comprovar, explicitando o
cumprimento da contrapartida.

Convém ressaltar que, ap6s os registros realizados, os relatérios podem atingir diversos niveis,
de acordo com as necessidades de cada critério de analise. Copias dos relatérios produzidos nesta
rotina deverao ser encaminhadas periodicamente a todos os responsaveis pelo acompanhamento
do Projeto.

Destaque-se que, complementarmente a esta Supervisdo Financeira, é feita a Auditoria das
Contas do Projeto, conforme exigéncia especificada no Acordo de Doacéao.

Esta auditoria é realizada anualmente, sob a incumbéncia da SFC, em nome do Banco
Mundial. Nela, realiza-se a andlise da execucgao financeira, incluindo a aplicagdo dos recursos
externos e de contrapartida, mediante checagem dos dados constantes dos desembolsos, dos
Applications e das DECLARACOES DE GASTOS dos Beneficiarios/Sub-Beneficiarios executor de
subprojeto, bem como da contabilizagdo dos percentuais de financiamento das categorias, durante
0 exercicio em questdo. Também sdo realizadas visitas aos Beneficiarios/Sub-Beneficiarios executor
de subprojeto para checagem "in loco" das informacgdes enviadas pelos mesmos.

Anteriormente a realizagéo da auditoria, a CAIXA apresentara a SFC um fechamento contabil
do exercicio a ser auditado, que contenha os quadros demonstrativos, conforme os modelos por ela
fornecidos:
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a) Demonstrativo das origens e aplicages dos recursos no Projeto:

Nas origens, devem ser relacionadas as fontes de financiamento: Banco Mundial e
CONTRAPARTIDA. Nas aplicacbes, devem ser apresentados os montantes despendidos segundo as
CATEGORIAS DE INVERSAO. Tanto nas origens quanto nas aplicacdes, os valores devem ser
apresentados em doélares e em reais. A cotagdo do dodlar devera ser a informada pelo Banco
Mundial por ocasiéo do saque da conta do Acordo.

E importante ressaltar que, nas origens e aplicagdes, devem constar somente os valores
efetivamente sacados das Contas do Contrato . Este demonstrativo, que contém as categorias de
despesas, separadas por fonte (Banco Mundial e Contrapartida), deve ser apresentado em ddélares e
em reais, apresentando os investimentos no exercicio e o acumulado até o final do mesmo.

b) Demonstrativo dos adiantamentos no exercicio:

O quadro correspondente deve conter os adiantamentos recebidos no exercicio, com os
valores liberados e comprovados, segundo as fontes de financiamento, contendo o nimero dos
Applications que deram origem a comprovacao.

c) Demonstrativo dos certificados de despesa:

Este demonstrativo deve conter o total das despesas efetuadas no exercicio, mediante
detalhamento dos IFR e Applications. Cada IFR devera ser amparado em DECLARACOES DE
GASTOS. Os quadros devem ser efetuados em reais e em ddlares.

Os Applications que contenham despesas do exercicio anterior, porém que tenham sido
sacados da Conta do Acordo no exercicio auditado, somente deverdo constar na coluna
"Desembolsado pelo Banco Mundial".
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Projeto Nacional
de
Acobes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Secao lll - Gerenciamento do Projeto no Ssetor Privado



APRESENTAGCAO

Esta sec&o do Manual Operacional apresenta os conceitos e os procedimentos que o Funbio
adotara para a gestdo do conjunto de projetos desenvolvidos no ambito do Probio I, em seu
Componente 2, direcionado para promover a priorizagéo da biodiversidade junto ao setor produtivo.

Para manter coeréncia com a terminologia contratual do doador, os projetos do Funbio,
neste Manual Operacional, seréo referidos como “subprojetos”.

O Componente 2 delimita seus subprojetos em “paisagens produtivas”, ou seja, em um dado
territério em que interesses econdmicos exercem pressao sobre recursos haturais que precisam ser
protegidos e/ou utilizados de forma sustentavel. Um territério pode conter varios subprojetos de
natureza e escalas diferentes, conforme os atores e Beneficiarios envolvidos. Em funcdo disso, os
procedimentos detalhados nesta secéo se aplicam a atividades e acdes a serem realizadas com
recursos de contrapartida (e.g. doadores do setor privado, Funbio, etc.). Em-fungadeAlém disso-disto,
um conjunto de anexos podera ser agregado a este manual para delimitar procedimentos
especificos que serdo definidos na negociagdo com cada parceria. Da mesma forma, as condi¢cdes
e os procedimentos aqui contidos poderao ser aditados a qualquer momento, principalmente no
caso em que houver a participagdo de novos doadores, que condicionem a oferta de seus recursos
a adocédo de algum procedimento adicional._ Os pProcedimentos realizados com recursos do Banco
Mundial seguirdo as suas diretrizes-vigentes-daguela-instituicao.

Os modelos de formularios, roteiros e demais documentos que irdo subsidiar a elaboracéo e
execucdo de cada iniciativa serdo especificados nos editais de chamadas de cada subprojeto, que
consistird nas agdes integradas em cada territdrio produtivo a ser selecionado.

1. DEFINIGOES GERAIS

Plano de Trabalho (PdT)

E o detalhamento do subprojeto que retne o Plano de Projeto (PdP), o Plano Operativo Plurianual
(POP), o Plano Operativo Anual (POA), o Plano de Comunicagéo e Marketing, Plano de Negdcios
(PdN)e o Plano de Recursos (PdR), que d&o estrutura a execugado do subprojeto (ver definicbes
adiante). Ele ser& apresentado através de um formulério Unico a ser fornecido pelo Funbio.

Plano de Projeto (PdP)

E o documento que descreve o subprojeto: informa o contexto no qual vai ser executado,
identifica os objetivos, os resultados e as contingéncias que podem afetar sua execucdo. Contém
ainda um quadro-resumo que expressa 0 orgamento do planejamento plurianual das atividades
(ver POP e POA abaixo).

Planos Operativos Plurianual (POP) e Anual (POA)

O POP é uma planilha que apresenta as atividades do PDRP-PdP e a estimativa de gastos
semestrais para as atividades previstas. O POA detalha as atividades de cada ano de execugao
do PBRPdP, com o respectivo cronograma fisico-financeiro e detalhamento dos insumos. O POA
precisa ser feito anualmente e segue o calendario civil.

Plano de Comunicacéo e Marketing (PCM)

E o documento que detalha as ac8es de comunicagio que deverdo ser desenvolvidas durante a
execugao do subprojeto para-visando envolver os diversos publicos que se pretende alcancgar.
Este-Esse plano devera incluir agdes voltadas a financiadores, que venham a apoiar apéiem-a
estratégia de captagao descrita no Plano de Recursos.

Plano de Negdcios (PdN)

E-aferamentapormeio-daE o documento através do qual é possivel planejar e decidir a respeito
da viabiidade econémica do subprojeto, quando for o caso. Essa ferramenta permite registrar
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identificar onde estara registrado o conceito do negécio, 0s riscos, 0s concorrentes, o perfil da
clientela, as estratégias de marketing, bem como todo o plano financeiro que viabilizarapara-ternar
viavel o negodcio pretendido no subprojeto.

Plano de Recursos (PdR)

E o documento que demonstra a viabilidade financeira do subprojeto, no qual séo apresentadas as
fontes de recursos que financiardo a sua execugado, bem como uma-a estratégia de captacédo de
recursos adicionais. O PdR contém o cronograma de execugao dos gastos dos subprojetos:_e seu
respectivo cronograma.

Termo de Referéncia (TdR)

E um documento elaborado para dar partida a contratacédo de servigos de consultoria individual
(pessoa fisica) ou de empresas (pessoa juridica). Nele, séo explicitados o escopo e o alcance dos
servicos a serem contratados, o perfil do consultor ou da empresa, os resultados esperados, 0s
produtos-, os prazos e as responsabilidades relacionadas ao servigo e seus produtos. Esse conjunto
servira de base para as condigdes da contratagao.

Responsavel pelo Subprojeto |

E a instituic&o legalmente responsavel, perante o Funbio, pela coordenac&o, supervisdo e execucao
do subprojeto, podendo contar com parceiros para essa execucao.

Coordenador do subprojeto

E a pessoa indicada pela Responsavel pelo Subprojeto e que fara a gestéo técnica, fisica e
financeira do mesmo_subprojeto.

/
Ordenador de despesasDespesas
E a pessoa responsavel pela movimentacdo dos recursos financeiros e pela relatoria financeira do
subprojeto. E a pessoa com autoridade concedida pela Responsavel pelo Subprojeto e acatada
pelo Funbio. O Coordenador do subprojeto também pode ser o erdenador—Ordenador de

despesasDespesas.

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espaco Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagdes: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagbes: 0 cm, A
esquerda + Ndo em 0,63 cm

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
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esquerda + N&do em 0,63 cm
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‘—( Formatado: Justificado ]

Gerente do Componente

E o técnico do Funbio responsavel pela supervisdo geral do Componente 2 do Probio Il. Ele fara a
articulacdo da gestdo do Componente Probio 2 dentro do Funbio e a interlocucdo com o0s
Coordenadores dos subprojetos.

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulages: 0 cm, A
esquerda + Ndo em 0,63 cm

‘74( Formatado: Justificado J

-

Supervisor financeiro
E o técnico do Funbio responsavel pela supervisdo da execucgao financeira dos subprojetos.

Supervisor de aquisicdes e contratacdes

E o técnico do Funbio responsavel pela supervisio da execugao das aquisicbes e das contratacées
previstas nos POAs dos subprojetos, executadas pelo Funbio, de modo a zelar pelo cumprimento das
condicoes delimitadas pelo Banco Mundial, no caso da utilizacdo dos recursos de doacao dessa
instituicao para determinada atividade do subprojeto.
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Termo de Recebimento e Aceite —

E o documento emitido pela Responsavel pelo Subprojeto para atestar o recebimento e aceite do
bem, da obra ou servico contratado, em conformidade com as quantidades e especificacdes

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagdes: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

estipuladas no Plano de Trabalho.

Termo de Doagéao
E o documento emitido pelo Funbio que podera transferir algum bem para a Responsavel pelo

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espacgo Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagdes: 0 cm, A
esquerda + Nao em 0,63 cm

Subprojeto ou para alguma outra instancia por ela definida, no caso desse bem ter sido adquirido
pelo Funbio para atender alguma iniciativa do subprojeto.

Recursos do subprojeto

Sao os recursos financeiros, materiais ou humanos gue-serde-a serem aportados, de forma

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagdes: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

condicionada ou ndo, a contrapartida-centrapartida, e que estarao previstos sde-delimitadosno
Plano de Trabalho, conforme as categorias abaixo:

e Recursos do Funbio

e Recursos da Responsavel pelo subprejete-Subprojeto (contrapartida)

e Recursos do Doador
A contrapartida pode ser financeira e/ou em recursos economicamente mensuraveis (bens e
Servigos).

Conta Especifica

E a conta bancaria aberta pelo Funbio e por ele movimentada. Esta conta sera utiizada para

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagdes: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

receber recursos de parceiros e doadores do subprojeto. Desta conta serdo desembolsados 0s
recursos para a conta especial e/ou os adiantamentos para a conta vinculada.

Conta Especial
E a conta bancéaria aberta e movimentada pela Responsavel pelo Subprojeto e por ela

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulages: 0 cm, A
esquerda + Nao em 0,63 cm

movimentada. Esta conta sera utilizada somente para a execugcdo do Plano de Trabalho do
subprojeto.

= o . |
Execugao Financeira

E o conjunto de aces envolvidas na gestao dos recursos do subprojeto: a movimentagao financeira

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espaco Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagées: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

e bancaria, os rendimentos dos recursos no periodo e os registros contabeis e financeiros.

Conta Vinculada
E um mecanismo financeiro alternativo desenvolvido pelo Funbio, com o objetivo de facilitar a

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulages: 0 cm, A
esquerda + Nao em 0,63 cm

realizacdo de gastos locais e de custeio do subprojeto. Este mecanismo se traduz por uma conta
bancaria aberta em nome do Funbio para o subprojeto, em agéncia bancaria proxima a ele. Esta
conta serd movimentada por pessoas indicadas pela Responsavel pelo subprejete-Subprojeto e
aceitos-acatadas pelo Funbio. A utilizagdo ou n&o deste mecanismo financeiro serd devidamente
definida em contrato.

Aporte
E a acdo do Funbio e dos parceiros, quando depositam 0s recursos na conta especifica do

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Espago Antes: 12 pt, Depois de: 3
pt, N&o hifenizar, Tabulagées: 0 cm, A
esquerda + N&do em 0,63 cm

subprojeto. 4{

Formatado: Recuo de corpo de texto,
Justificado, Tabulagdes: Ndo em 0 cm
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Aporte direto —

E a acdo exercida pelos parceiros, quando depositam recursos diretamente em uma conta especial
do subprojeto.

Desembolso

E a transferéncia de recursos financeiros realizada pelo Funbio, da conta especifica para a conta
especial do subprojeto, de acordo com o POA.

Despesas elegiveis

Formatado: Recuo: A esquerda: 0
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Sao despesas passiveis de apoio pelo Funbio, definidas a cada caso, em fungéo das condicdes
colocadas pelas vérias fontes de apoio ao subprojeto. As despesas elegiveis poderao ser:

e Didrias: inclui alimentagéo, hospedagem e deslocamento;

e Passagens: nacionais e internacionais, especificadas em aéreas, terrestres e por agua;

e Obras: projeto da construgéo, construcao, reformas;

e Bens: mobiliario, maquinario, veiculos de transporte e equipamentos;

e Despesas correntes: material de consumo, fotocopias, matéria prima, embalagens,
manutenc¢ao de equipamentos e veiculos, combustivel, correios, aluguel de equipamentos e
veiculos;

e Servicos de terceiros;

e Consultorias;

e Salarios, encargos e beneficios obrigatdrios pela legislagdo vigente, desde que diretamente
alocados ao subprojeto;

Algumas despesas elegiveis para o Componente 2 do Probio Il, ndo sao elegiveis para os parceiros
governamentais. Segundo a Nota Conjunta n° 001/2007 CONJUR/AECI-GAB/SPOA-SECEX/MMA,
proibe as instituicbes governamentais o pagamento de despesas administrativas tais como com
agua, luz, telefone, aluguel, condominio, internet etc.

Despesas de monitoramento

Sao as despesas associadas ao trabalho de acompanhamento da execug¢éo dos subprojetos e que
poderdo ser praticadas diretamente pelo Funbio ou por terceiros. Essas despesas, somadas aos
custos de sua execucgao, eonstituerm-devem ser previstas no valor final do subprojeto.

Relatoria
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Consiste na apresentacao de trés tipos de relatdrios: o de Resultados Semestral do Subprojeto, o de
Acompanhamento Fisico-Financeiro e o Relatdrio Final. Todos tém por objetivo acompanhar e
mensurar as agoes realizadas, os resultados alcancados e as metas atingidas no periodo.
a. Relatdrio de Resultados Semestral do Subprojeto

Deve Relatarelatar, quantificar e contextualizar todos os acontecimentos relacionados com
o subprojeto, as acdes realizadas, os resultados alcancados e as metas atingidas em um
determinado periodo de sua execucgao. Deve-Apresenta, ainda, apresentar uma avaliacdo
e, se necessario, propor a revisdo do Plano de Trabalho (PdT).

b. Relatério de Acompanhamento Fisico-Financeiro
ADeve Aapresentar a movimentacdo financeira das atividades do subprojeto em um
determinado periodo de execucdo. Além disto, associa a movimentagdo financeira a
realizacdo do Plano Operativo Anual (POA), narrando acontecimentos relacionados com as
atividades do subprojeto nesse periodo de execugao.
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c. Relatério Final
Deve Censolidar-consolidar as informacdes apresentadas nos relatérios de resultados e de
acompanhamento fisico-financeiro ao longo de todo o periodo de execugéo do subprojeto.
O Relatdrio Final deve necessariamente avaliar as agdes realizadas, os resultados alcangados
e as metas atingidas pelo subprojeto, em relagéo aos indicadores pré-estabelecidos.

Termo de erceramento-Encerramento do Subprojeto
E o documento que estabelece a finalizagdo do subprojeto, dando como concluidas todas as
etapas, bem como aceitas todas as prestacdes de contas.

1
Sistema Cérebro ®

E o sistema informatizado desenvolvido e disponibilizado pelo Funbio para a gestdo do subprojeto.
Permite visualizar o Plano de Trabalho e integrar o POA, a solicitagdo de despesas, a prestagao de
contas, o remanejamento de verba e o fluxo de aprovacgoes, faciitando o acompanhamento do
subprojeto.

Termo de Compromisso e Responsabilidade

E o documento que estabelece os compromissos e obrigacées decorrentes da utilizacdo da senha
de acesso ao Sistema Cérebro, bem como de movimentacdo de conta vinculada, e de utilizagc&o
de veiculo de aluguel disponibilizado pelo Funbio para o subprojeto.
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2. FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

ASPECTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
2.1. O estabelecimento das parcerias

Faz parte do processo de selecdo dos subprojetos a verificacdo de um conjunto de documentos-, o
que tem por objetivo preservar a parceria no ambito juridico-administrativo. S&o eles:

1. a-codpia do estatuto da instituicao;

2. a-copia da Ata de eleigdo da diretoria em exercicio;

3. ainscrigao junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
4. a-prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal.

Nessa etapa, jA em posse do niumero do CNPJ da instituigdo, o Funbio verificara, pela internet, a
seguinte situacéo do potencial parceiro:

1. acCertiddo de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional;

2. o-Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (junto & Caixa
Econdmica Federal);

3. a-Certidao Negativa de Débito junto ao INSS.

2.2. Aformalizag&o dos contratos

2.2.1 Entre o Funbio e a Responsavel pelo subprojeto

Para a formalizacdo do contrato com o Funbio, além dos documentos mencionados acima, 0s
seguintes documentos deverao ser apresentados:

1. Copia da cédula de identidade e CPF dos representantes legais;
2. Certidao Negativa de Débito junto a Justica do Trabalho.

3.- GESTAO DO PROJETO /{ Formatado: Portugués (Brasil) ]

3.1 Abertura da conta especial do subprojeto

Pode ser feita em qualquer agéncia bancéria autorizada pelo Banco Central. Os desembolsos ser&o
processados pelo Funbio apenas quando fornecidos e mantidos atualizados por escrito os seguintes
dados:

a) Titulardade titularidade da conta;
b) ©-ntmero e o nome do banco e da agéncia bancaria;
c) ©-nimero da conta corrente;

d) ©-nome e es-contatos do Ordenador de Despesas de acordo com os dados cadastrais
anexados ao contrato.

3.2 Desembolsos

O Funbio faz desembolsos para a conta especial do subprojeto de acordo com o cronograma fisico-
financeiro do Plano de Subprejeto-Projeto e POA aprovados.

Feito o primeiro desembolso, o Funbio s6 fara o proximo depésito apds ter analisado e aprovado o
Relatério de Acompanhamento Fisico-Financeiro e verificado que pelo menos 70% (eitenta-setenta
por cento) dos recursos disponibilizados foram utilizados.
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‘ 3.3 Movimentagao da Conta Especial do Subprojeto

A conta especial do subprojeto mantém apenas recursos do subprojeto. A movimentagao da conta
é restrita as necessidades do cumprimento dos compromissos descritos no Plano de Subprojeto
Projeto e POAs aprovados.

Caso ocorra demora na utlizagcdo de recursos ja desembolsados sdo admitidas aplicagdes
financeiras desde que em fundos de curto prazo, de renda fixa e cujos rendimentos devem compor
os recursos destinados ao subprojeto. Os rendimentos das aplicacdes financeiras devem ser utilizados
no subprojeto, prioritariamente, para o pagamento de despesas bancarias (SPMF—e—outraspor

exemplo taxas de servigcos). As aplicagdes sdo sempre vinculadas a conta, ou seja, toda a
movimentagdo ocorrera automatica e diretamente através da conta corrente.

Toda a movimentagdo na conta deve ser discriminada no Relatério de Acompanhamento Fisico-
Financeiro e deve estar respaldada pela devida documentacao.

3.4 Pagamentos

A Responsavel pelo Subprojeto deve necessariamente pagar as despesas do subprojeto mediante a
obtencéo de notas fiscais, recibos ou notas de débitos datados, indicando o nome da instituigado ou
do subprojeto, e contabilizando conforme as normas vigentes.

3.5 Uso dos recursos
As principais normas a serem observadas sao:

a) A utiizagdo dos recursos exclusivamente para as finalidades estabelecidas no Plano de Projeto
e no POA aprovados pelo Funbio. As despesas ndo previstas devem ser justificadas pela
Responsavel pelo Subprojeto e autorizadas previamente pelo Funbio;

‘ b) O prazo de envio dos POAs para serem analisados e aprovados pelo Funbio: até o dia 1°0 de
novembro de cada ano de vigéncia do Subprejete-subprojeto (ou no dia seguinte, no caso
de cair em final de semana ou feriado);

c) O respeito ao periodo de vigéncia do contrato para realizar os pagamentos de despesas
‘ relacionadas ao subprojeto;

d) O cumprimento dos prazos estabelecidos para pagamentos sem multas e sem juros;

e) A utlizacdo de recursos respaldada por documentacdo adequada as praticas contabeis
usuais e mantida arquivada por periodo minimo de cinco anos ap6s o término do subprojeto
(ou maior se a legislacao exigir);

f) Condicionar empréstimos ou repasses de recursos a instituicdes da regido afetada pelo
subprojeto somente mediante pedido de autorizagdo por escrito, com respectiva autorizacao
emitida por escrito pelo Funbio, e somente por situagdes contingenciais;-para-o-gué-o-Funbio

Mund

Os desembolsos de recursos serdo suspensos quando ocorrer:

a) Realizacédo de despesas ndo previstas no POA, sem justificativa e sem aprovacgédo prévia do
Funbio;

b) Prestacdo de contas atrasadas, incompletas ou sem os documentos requeridos;
c) Prestacdo de contas ndo aprovadas pelo Funbio;

| d) Movimentacéo da conta especial do subprojeto em desacordo com este manual ou ndo
expressamente autorizada pelo Funbio;

e) Procedimentos de aquisicdes, contratacdes e pagamentos em desacordo com o desctito no

‘ item 3, Gest&o do Projeto-2, Secéo lll deste manual, /{ Formatado: Versalete

—_ —
\{ Formatado: N&o Versalete
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f) Verificagdo de comercializacdo de madeira e derivados e de investimentos em
equipamentos para processamento de lenha para carvao;

g) Verificagcdo de abertura de pasto para pecuaria com recursos do subprojeto;

h) Verificagcdo de conversdo significativa de habitats naturais ou na degradacao de areas
criticas.

3.6 Despesas elegiveis de apoio:
1) Diarias: inclui alimentacao, hospedagem e deslocamento;
2) Passagens: nacionais e internacionais, aéreas, terrestres e por agua,;
3) Obras: construcdes e reformas;
4) Bens: mobiliario, maquinario, veiculos, embarcagdes e equipamentos;

5) Despesas correntes: material de consumo (inclui-se ai material de escritério, insumos agricolas
e material de construcdo), combustivel, fotocopias, embalagens, manutencdo de
equipamentos de informéatica, de veiculos e de infra-estrutura;

6) Servicos de terceiros: consultorias, assisténcia técnica (inclui extensao rural), servicos em geral;

7) Salarios, encargos e beneficios previstos na legislacéo trabalhista, desde que para pessoas da
equipe diretamente dedicadas a execugao do subprojeto;

8) Despesas administrativas: aluguel, luz, telefone, Agua e leasing de maquina para fotocopias.

Algumas despesas elegiveis para o Componente 2 do Probio I, ndo sdo elegiveis para os parceiros
governamentais. Segundo a Nota Conjunta n°® 001/2007 CONJUR/AECI-GAB/SPOA-SECEX/MMA,
proibe as instituigbes governamentais o pagamento de despesas administrativas tais como com
agua, luz, telefone, aluguel, condominio, internet etc.

3.7 Aquisicdes e Contratacoes

As aquisicdes sdo direcionadas aos bens e materiais previstos em orgamento, enquanto que as
contratacdes sao direcionadas para servigos de terceiros (pessoa fisica e pessoa juridica).

Para que as aquisicfes e as contratagdes sejam passiveis de controle, os documentos abaixo devem
ser devidamente arquivados como um processo Unico, pelo periodo de cinco anos ap6s término do
subprojeto (ou maior se a legislagcéo exigir), e estarem disponiveis nas visitas de campo feitas pelo
Funbio ou para auditorias:

a) pedidos de cotacao;;-

b) cotacdes dos fornecedores; “m Formatados: Marcadores e
. numeragéo

a)c) mapas comparativos;

b)d) pedidos de compra;

e)e) notas fiscais;

ebf) correspondéncias trocadas;
e)g) contratos de servigos;

f)h) produtos das consultorias (relatérios, diagndsticos, estudos etc.).

O Funbio podera oferecer modelos de correspondéncias para compras e contratagdes, quando
solicitado pela Responsavel pelo PrejeteSubprojeto.

Para compras internacionais, por acarretarem um conjunto de medidas mais complexas, a
Responsavel pelo subprojeto devera pedir orientagdo do Funbio, de forma a cumprir com as regras
‘ do-Banco-Mundial-e-do governo brasileiro,
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3.7.1. Aquisicdo de bens e materiais
E recomendavel que se pratique a comparacéo de precos.

Tanto os pedidos pela Responsavel pelo Prejete-Subprojeto quanto as propostas apresentadas pelos
fornecedores podem ser submetidos por carta, fax ou meio eletrébnico (email).

Atencéo! Quando feitos por email, os pedidos e respostas devem ser impressos para o arquivo do
processo da compra. S6 é valido como prova documental o email impresso que apresentar a data,
o destinatario e o remetente da mensagem. Anexos impressos de qualquer email s6 terdo validade
quando estiverem acompanhados do corpo da mensagem que 0s encaminharam.

Sao no minimo trés os pedidos de cotagdo. Todos eles devem apresentar exatamente a mesma
especificacao, para garantir a selecado da melhor proposta. No pedido n&o pode deixar de constar:

a) adescricdo dos bens ou materiais;
b) a definicdo da quantidade, do prazo e do local previsto para a entrega dos produtos;
c) solicitagdo para informar custos com impostos, taxas, seguros e fretes;

d) informacdes comerciais relevantes como: particularidades do local da entrega,
especificagdo dos meios de transporte necessarios para a entrega; meios de acesso (balsa,
barco, estradas vicinais etc.).

Também é obrigatdria a andlise de no minimo trés propostas. Elas s6 serdo validas se responderem
exatamente as especificagdes e condi¢des listadas acima. Isto porque da parametros iguais para a
comparagao dos precos.

Para baratear os custos e simplificar os processos, as cotagdes podem ser feitas em lotes de produtos
de mesma natureza.

Caso na regido nao haja ofertas de trés fornecedores, a Responsavel pelo Prejete-Subprojeto devera
enviar, quando da prestagdo de contas ao Funbio, uma justificativa por escrito. Essa informacéo
podera ser um dos itens de verificagdo das viagens de monitoramento.

Recomenda-se que, para a aquisicdo de bens e equipamentos como eletrodomésticos ou
eletrdnicos, seja consultado o mercado nacional e a aquisicdo podera ser efetuada nacionalmente,
desde que o preco final seja inferior ao oferecido na regido e o fornecedor ofereca garantias de
manutenc¢ao na regiao de destino.

Nos precos ofertados pelo fornecedor, deve estar prevista a entrega do produto na comunidade ou
na cidade mais proxima a ela.

Se, sob as mesmas condicoes, as ofertas pela internet forem vantajosas, o respectivo pagamento
podera ser feito através de boleto bancério.

OBS.: n&o esquecer que o preco de transporte e a taxa de entrega devem ser contabilizados para a
analise do custo final do produto.

O Funbio pode fornecer um modelo de carta ou fax para o pedido de cotagao.

A comprovagdo do pagamento se da pela nota fiscal ao consumidor ou pela nota do caixa do
estabelecimento de onde a compra foi efetuada. Se o estabelecimento puder apenas emitir um
recibo, isto deve ser visto como excegao e a Responsavel pelo Projeto-Subprojeto devera anexar
uma justificativa por escrito, assinada, mencionando o endereco do estabelecimento.

Verificar, antes da aquisicdo de bens de informatica, eletrodomésticos, equipamentos de
comunicacgao, geradores de energia, equipamento de protecdo de rede elétrica (no-break), entre
outros, a compatibilidade de sistemas e redes, bem como a padronizagao.
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Os bens que sao de patrimdnio do Funbio sdo registrados de acordo com o estabelecido nas Normas
Brasileiras de Contabilidade — NBC T 19.1 (Imobilizado) Resolugdo CFC 1.025/2005 revogada a partir
de 01/01/2010 pela Resolucdo 1.177/2009, Lei 6.404/1976 e a partir de 01/01/2008 por forca da Lei
11.638/2007.

Por recomendacéao da auditoria externa do Funbio, a instituicdo adota a pratica de contabilizar os
bens que sdo imediatamente doados como despesa e o0s transfere conforme Termo de Doacéao.
Como os bens que sdo doados sdo contabilizados como despesa e nao imobilizados, ndo existe
depreciacdo calculada pelo Funbio; esta é feita pela Responsavel pelo Subprojeto ao qual esses
bens sdo destinados. ©BS::

No caso da Responsavel pelo Prejeto-Subprojeto destinar um bem adquirido com recursos da
doacado para uma comunidade beneficiaria do Subprojeto, devera redigir um Termo de Doacgéao
que ateste essa transferéncia.

Uma cépia do Termo de Doacgao devera ser anexada ao processo de prestagdo de contas ao*—[ Formatado: Justificado

Funbio, com uma rubrica do beneficiario atestando o recebimento do bem.

O Funbio pode fornecer um modelo do Termo de Doacao, se solicitado. |

3.7.2. Contratacao de servicos de terceiros

Esta prevista, nesta modalidade, a contratagdo de empresas (pessoa juridica) ou individuos (pessoa
fisica) para servicos como: realizagcdo de eventos, cursos e oficinas de qualquer natureza;
moderacao de reunides; o aluguel de embarcagdes e veiculos, servigos de transporte e fretes,
manutencao de equipamentos e infra-estrutura, entre outros.

Para assegurar precos competitivos, qualquer contratagdo de servicos deve ser feita mediante
apresentacdo de trés orgcamentos por escrito e assinados pelo interessado, seguindo 0s mesmos
procedimentos mencionados para a compra de bens (1° e 2° paragrafos do item 3.27.1, Secéo Il
deste manual).

A comprovagao do pagamento se dara por meio de nota fiscal ou por meio da assinatura de um
recibo emitido pelo prestador de servico.

A responsabilidade pelo recolhimento dos tributos sera exclusiva da Responsavel pelo Prejete
Subprojeto dentro dos prazos previstos na legislagcao.

Em caso de servicos como o de cozinheiros, barqueiros, guias, mateiros ou outros especializados, que
sdo feitos por pessoas da comunidade, sem oferta competitiva, pode haver contratacéo direta

e e

Na impossibilidade de se conseguir a assinatura do prestador de servigos, a Responsavel pelo Projeto
Subprojeto devera elaborar uma declaragao por escrito, mencionando que néo foi possivel colher a
assinatura e justificando a razéo.

3.7.3. Obras

Diferentes modalidades de contratacdo devem ser feitas em funcéo do tipo da obra. Elencamos
algumas alternativas:

(a) para-obras com arquitetura regional e tradicional, realizadas com mao-de-obra, matéria-prima e
técnicas construtivas locais;

(b) obras mistas, realizadas com mé&o-de-obra e matéria-prima locais mas que requerem a presenca
de um empreiteiro (pessoa fisica ou juridica);

(c) obras realizadas com mao-de-obra, material e projeto contratados.

Para a modalidade (a) ndo é necessaria licitagcdo, mas a apresentagdo, no POA, de um
cronograma de custos e execugao.

69



Para as modalidades (b) e (c) o empreiteiro tem que ser contratado a partir de selegdo de precgo.
Caso na regido nado haja oferta competitiva, a Responsavel pelo Prejeto-Subprojeto devera anexar
na prestacdo de contas ao Funbio, uma justificativa por escrito. Para assegurar precos competitivos,
qualquer contratagcdo de obras deve ser feita mediante apresentagcdo de trés orgamentos por
escrito e assinados pelo interessado, seguindo os mesmos procedimentos mencionados para a
compra de bens (1° e 2° paragrafos do item 3.27.1, Secao lll deste manual).

Para qualquer localidade, a obra devera receber a licenca do 6rgdo competente. Se as obras
forem executadas dentro de Terra Indigena ou de Reserva Extrativista € necessario a emisséo de um
oficio expressando consentimento por parte da Funai ou do 6rgéo gestor ambiental.

Os tributos incidentes sobre os servigos contratados devem estar embutidos nos precos a serem
propostos pelo empreiteiro.

3.7.4 Consultorias

E o trabalho de natureza intelectual - produgédo de estudos, pesquisas, diagnésticos e outros que
impliquem em producédo de conhecimento.

O instrumento utiizado para definir o escopo dos servigos de consultoria € o TdR (ver definicdo no

Capitylo-item 1. Definicdes Gerais, Secado lll deste manual). No TdR deve estar mencionado se a /[ Formatado: N&o Versalete

Responsavel pelo Prejeto—Subprojeto vai ou n&o providenciar os insumos necessarios para a
realizacao do servigo de consultoria individual, tais como: diarias, passagens para o deslocamento
do consultor, combustivel para deslocamentos, imagens de satélite etc. Estes insumos também
estardo delimitados no TdR.

OBS.: Os tributos e encargos incidentes sobre os servicos de consultoria (INSS e IR) sdo de
responsabilidade da Responsavel pelo PrejeteSubprojeto.

O Funbio podera apoiar a Responsavel pelo Prejete-Subprojeto na procura de consultores e para-na
formulacéo do TdR.

3.7.4.1.1 - Contratagao de consultoria pessoa fisica

O-Banco-Mundiakindica—gue-cConsultores individuais podem ser contratados para servigcos nos quais+— Formatado: Recuo: Primeira linha: 0
a participagcdo de equipe ndo é necessaria e a experiéncia de profissionais qualificados sdo os cm

requisitos principais. Passos:

a) A Responsavel pelo Prejete-Subprojeto solicita o envio de curriculos por consultores (-o Funbio
pode ajudar a indicar pessoas);

b) A Responsavel pelo Projeto—Subprojeto seleciona até trés especialistas, em funcdo da
qualificagéo e da experiéncia expressa nos curriculos enviados;

c) A Responsavel pelo Prejete-Subprojeto formula e envia um TdR, por email ou por carta, para 0ss

especialistass methor—gualificadeoselecionadosselecionados, expressando o escopo do servigo a

ser elaborado;

d) Oss censultor—interessadosinteressados —enviamm proposta de trabalho que responda aos
parametros do TdR, incluindo o preco do servigo;

e) A Responsavel pelo Projeto-Subprojeto seleciona a melhor proposta, tomando por referéncia as
qualificacbes do interessado, a adequacdo do plano de trabalho ao TdR, e o preco

oferecidoanalisa—a—adegquacdo-do plano-de trabalho-ao DR e a trazoabilidad opreco-da

/[ Formatado: Fonte: Century Gothic

T .
\£ Formatado: Fonte: Century Gothic

f) A Responsavel pelo Prejete-Subprojeto informa ao vencedor sobre sua selecéo e solicita o envio
das informagfes para a contratacdo (ver eapitulo—2Secdo lll, item 2.2.2_deste manual) e
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comunica aoss demais consultoresinteressadesinteressados o-resultado-o-ndo-aceite-da-proposta

deleso ndo aceite das propostas deles;

A Responsavel pelo Prejeto-Subprojeto assina o contrato com o consultor selecionado.

OBS.:

1- Nao poderdao ser contratados como consultores funcionarios publicos em geral e pessoas
vinculadas as instituicdes que participam da execugéo do subprojeto.

2- No pagamento de qualquer parcela ao consultor, o recolhimento dos tributos é obrigagédo da
Responsavel pelo PrejetoSubprojeto.

A Responsavel pelo Prejete-Subprojeto pode solicitar apoio do Funbio para cada etapa de selecao,
bem como o envio de um modelo de contrato.

3.7.4.1.2 - Contratagéo de consultoria de pessoa juridica:

ordo om eg do—Banco—Mundi ecomenda-se—a—aA _contratacdo de pessoa

juridica caracteriza-se quando a natureza do servico demandar um conjunto diversificado de tarefas

cuja “coordenacado, administracdo ou responsabilidade coletiva forem dificultadas em virtude do
nimero de pessoas”. Passos:

a) AResponsavel pelo PrejeteSubprojeto elabora TdR-, podendoPede solicitar apoio do Funbio (*); /[ Formatado: N&o Realce
b) A Responsavel pelo Prejete—Subprojeto _envia o TdR, por email ou por carta, para até trés Formatado: Nao Realce

empresas ou instituicdes especializadas, estabelecendo o prazo de envio de resposta; \[ Formatado: N&o Realce
c) Os interessados enviam proposta de trabalho que responda aos parametros do TdR, incluindo o

preco do servico;
d) A Responsavel pelo Projeto-Subprojeto seleciona a melhor proposta, tomando por referéncia a /{Formatado: N&o Realce

experiéncia da empresa, a metodologia de trabalho, o pessoal-chave (equipe), a adequacédo

do plano de trabalho ao TdR, e o preco oferecido pelo servico. Antes de assinar o contrato, a

Responsavel pelo Prejeto,Subprojeto pode solicitar apoio do Funbio na selecdo da empresa; /{ Formatado: N&o Realce
e) AResponsavel pelo PrejeteSubprojeto informa a escolha para a empresa selecionada e solicita o /[ Formatado: N&o Realce

envio d_a documenta}géo para a contiatagég (o Funbio pode fornecer modelo de contrato), e /{Formatado: Nao Realce

comunica aos demais interessados o nao aceite dag suas propostag; -

4[ Formatado: N&o Realce

f) A Responsavel pelo Prejete Subprojeto assina o contrato com a empresa selecionada. Formatado: Néo Realce
(*) O custo estimado para a execucao do servigo ndo deve ser mencionado no TdR, mas calculado Formatado: N&o Realce
a-a parte, o que servira de referéncia para a analise e avaliagéo da proposta. Formatado: Ndo Realce

o J UL

3.8 Monitoramento e Avaliacao pelo Funbio

O Funbio assume um papel participatvo no apoio as diversas etapas de realizagcdo do
Projetosubprojeto, sempre que for solicitado pela Responsavel pelo Prejete-Subprojeto ou quando
verificado, por qualquer uma das partes, a necessidade dessa participagéo. Ela sempre ocorrera,
portanto, nos aspectos gerenciais, € ocasionalmente nos aspectos executivos.

3.8.1. Acompanhamento Fisico-Financeiro

Além do monitoramento feito por intermédio dos relatérios, o Funbio prevé a realizagdo de, no
minimo, uma visita anual aos subprojetos. A agenda da visita sera enviada pelo Gerente do Projete
Componente com no minimo 10 dias de antecedéncia para conhecimento e ajustes da instituicdo
Responsavel pelo PrejeteSubprojeto.
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No prazo de até um més ap6s a visita de campo, o Funbio emite um relatério analitico com

1
o

3)
4)

5)

6)
| 7)

Y

9)

recomendacdes e uma proposta de cronograma para que alteragdes venham a ser implementadas
para a solugao de -eventuais- problemas. Os principais aspectos dos monitoramentos in loco sao:

Avaliacdo da necessidade de ajuste dos indicadores de resultados previstos no Plano de
Projeto-—;_

Orientagcao e esclarecimento de dividas da Responsavel pelo Prejeto-Subprojeto e dos
parceiros sobre a aplicacéo das condi¢cdes e dos procedimentos previstos neste manual;

Orientacéao sobre a utilizagdo do Sistema Cérebro;

Conferéncia do arquivamento da documentagcdo que respalda os Relatérios de
Acompanhamento Fisico-Financeiro;

Diagnéstico e avaliagdo da necessidade de consultoria externa para aspectos técnicos
especificos relativos as agdes do subprojeto;

Os impactos das atividades relatadas nos documentos encaminhados ao Funbio;

O grau de interagéo do subprojeto com as demais agdes desenvolvidas pelos parceiros
executores e que sejam complementares para a obtengéo dos resultados previstos;

A divulgacdo do nome do Arpa-Probio Il e do Funbio nas obras, instalagdes, veiculos e
equipamentos adquiridos com apoio do Prejetesubprojeto;

Verificagéo e analise dos documentos financeiros e contabeis originais que comprovem o
uso adequado dos recursos.

Os seguintes aspectos podem levar o Funbio a visitar, excepcionalmente, o projeto:

1
2)
3)

o

O nao envio dos relatérios previstos;
O envio recorrente de documentagédo incompleta anexada aos relatorios;

O esclarecimento insatisfatério de davidas apresentadas pelo Funbio ao Coordenador do
Projetosubprojeto;

A incompatibiidade recorrente entre documentagéo enviada e os dados contidos nos
formularios.

OBS.: Para o desempenho das atividades de monitoramento e avaliacdo o Funbio podera se
valer do servigo de terceiros.

‘ Compete a Responsavel pelo PrejeteSubprojeto:

1
2)

o

Fornecer para o Funbio as informacgdes e esclarecimentos solicitados e concernentes ao
acompanhamento e controle da execucao do Prejetosubprojeto;

Apoiar o planejamento e a realizacdo da visita de campo do Funbio e facilitar o acesso
as informacgdes e documentos relacionados com sua execugao;

Atender auditores e consultores credenciados e designados pelo Funbio;.

Monitoramento e Avaliag&o pelo Funbio

Compete a Superintendéncia de Programas:

| a) Analisar e elaborar pareceres sobre os Relatérios de Resultados do subprojeto, com base nos
indicadores de processo de resultados e de impacto;

b) Conferir, analisar, elaborar um parecer, sobre os Relatérios de Acompanhamento Fisico-
Financeiro verificando a compatibiidade com o POA e encaminhar para a Superintendéncia
de Planejamento e Gestao;
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c)

d)

e)

f)

9

h)

Solicitar, quando for o caso, que e-a Responsavel pelo Ssubprojeto revise, ajuste, corrija ou
justifique adequadamente as inconsisténcias verificadas;

Encaminhar ae-a Responsavel pelo subprejete-Subprojeto o parecer final;

Realizar visitas de campo, com ou sem apoio de consultoria externa e independente, com
periodicidade minima anual;

Enviar, com antecedéncia de, no minimo, 10 dias, para conhecimento e ajustes da instituicao
Responsavel pelo subprojetoSubprojeto, a proposta de agenda da visita de campo a ser
trabalhada e os principais pontos a serem avaliados;

Elaborar o relatério de visitas de campo e um parecer. O parecer devera ser encaminhado a
Responsavel pelo subprojete-Subprojeto com a avaliagdo e as recomendacgdes, no prazo de
até um més apos a visita de campo;

Verificar a divulgagéo do nome do Probio Il e do Funbio nas obras, instalagdes, veiculos,
equipamentos, publicagdes e eventos promovidos pelo subprojeto.

Os seguintes aspectos do subprojeto serdo destacados para verificagao:

D)

K)

As atividades relatadas nos documentos encaminhados ao Funbio, ou alguns de seus
resultados ou efeitos;

O grau de interacao do subprojeto com as demais agdes desenvolvidas pelos parceiros
executores e que sejam complementares para a obtencao dos resultados previstos;

Aldentificagao e avaliagdo da pertinéncia e eficacia dos indicadores de resultados
adotados.

Compete a Superintendéncia de Planejamento e Gestdo:

(a) Analisar e elaborar um parecer sobre a execucéao financeira;

(b) Analisar e elaborar um parecer sobre os dados financeiros do subprojeto que constam nos

relatérios de acompanhamento fisico-financeiro.

Nas visitas de campo:

a)
b)

©)

d)

e)

Verificar o arquivamento da documentagao pela Responsavel pelo subprejeteSubprojeto;
Verificar se as despesas foram devidamente autorizadas;

Examinar os relatérios de movimentacao financeira, respaldados por documentos como:
recibos, notas fiscais, nota de débito, entre outros;

Localizar os bens adquiridos com recursos do subprojeto e os respectivos termos de
recebimento;

Verificar os processos de aquisicdes e contratagoes;

Elaborar o relatério de visita de campo acompanhado de parecer. O parecer devera ser
encaminhado ao Gerente do Prejete-Componente com a avaliacao e as recomendacdes,
no prazo de até um més apo6s a visita de campo.

Compete ao-a Responsavel pelo subprojetoSubprojeto:

a)

b)

©)

Fornecer para—ao Funbio, & UCP e ao Banco Mundial as informagdes e esclarecimentos
solicitados e concernentes ao acompanhamento e controle da execugao do subprojeto;

Apoiar o planejamento e a realizacdo da visita de campo do Funbio e facilitar o acesso as
informagdes e documentos relacionados com sua execugao;

Atender auditores e consultores credenciados e designados pelo Funbio.
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3.9 Relatdrio de Resultados do subprojeto

O Relatério de Resultados do Prejeto—subprojeto é—elaberado,—apresentandoapresenta uma
avaliacao dos resultados do subprojeto alcancados no periodo; e deve ser enviando ao Funbio, aos

cuidados da Superintendéncia de Programas, a cada seis meses, a partir do inicio da execugao do
projeto.

O prazo para andlise e devolugdo pelo Funbio é de até trés semanas apo6s o recebimento do
relatério por meio eletrdnico. Apds esta tramitag&o, o Funbio deve receber a versao aprovada do
relatério, que devera ser postada com carta de encaminhamento, no prazo de até uma semana.

O roteiro para a elaboracdo do Relatério de Resultados do SubPrejete—Subprojeto é
encaminhado pelo Funbio apds a assinatura do contrato.

3.10 Relatério de Acompanhamento Fisico-Financeiro (RAFF)

O Relatério de Acompanhamento Fisico-Financeiro apresenta a movimentagéo financeira das
atividades do subprojeto em um determinado periodo de execugdo. Além disto, acompanha a
realizacdo do Plano Operativo Anual (POA) e narra observacdes de acontecimentos relacionados
com as atividades do subprojeto, no mesmo periodo de execucao.

A movimentacgao financeira é apresentada através do Sistema Cérebro.
O Relatoério € composto por trés planilhas e os extratos bancarios. As planilhas séo:

1. Conciliagdo bancaria: confronta o saldo bancario com o saldo contabil/ financeiro. Serve
também de base para o fechamento contabil de um periodo financeiro (este periodo pode
ser semanal, quinzenal ou mensal), ou seja, confronta as pendéncias bancarias com o saldo
real no final do trimestre.

2. Demonstrativo financeiro: espelha o resumo do subprojeto no final do trimestre, apresenta o
resumo das receitas e despesas, além de comparar o saldo bancéario com o saldo conciliado.

3. Relacdo despesas relaciona as despesas efetuadas com o subprojeto, informando a qual
atividade do POA a despesa se refere.

A movimentacgao financeira deve ser formalizada até 30 dias ap6s o trimestre fiscal pela Responsavel
pelo subprejeteSubprojeto. As cdpias de extratos mensais da conta especial incluindo a conta de
investimento deverao ser enviadas por fax ou meio eletrénico.

O prazo para o Funbio analisar e emitir um parecer € de até trés semanas apo6s o recebimento deste
demonstrativo por meio eletrénico.

ApOds a andlise e 0 aceite com parecer, o-a Responsavel pelo subprojeto-Subprojeto envia a versao
aprovada assinada pelo erdenaderOrdenador de despesa-Despesas do subprojeto. O relatério
deve ser postado para o Funbio no prazo de até uma semana, com carta de encaminhamento.

A depender da natureza do subprojeto outras planilhas poderéao ser apresentadas por ocasido da
negociagao do contrato.

O Funbio realizara capacitacdo dos responsaveis seja para a utilizagdo do Sistema Cérebro como
para a elaboragao dos relatérios.

Em casos excepcionais, em lugar do Sistema Cérebro, sera disponibilizada a-planilha eletrbnica para
a confeccéao dos relatorios.
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3.11 Relatério Final (RF)

Ao término do projeto, a Responsavel pelo subprojete-Subprojeto deve encaminhar ao Funbio o
Relatorio Final de atividades que deve, basicamente, descrever:

(a) O grau de alcance dos objetivos estabelecidos, resultados e metas alcangados;

(b) As principais questdes surgidas durante a implementacao do subprojeto, bem como as
solu¢cbes encontradas para resolvé-las;

(c) As principais licdes e contribuicdes do trabalho desenvolvido no campo da conservagao
e/ou uso sustentavel da biodiversidade;

(d) As perspectivas futuras, tendo em vista a continuidade e/ou a ampliacéo das acdes
inicialmente apoiadas pelo Funbio;

(e) O resumo financeiro do subprojeto.

O Relatério Final deve ser apresentado ao Funbio em até 30 dias ap6s a finalizagdo do subprojeto,
por meio eletrdnico.

A andlise e o retorno do Funbio a—a Responsavel pelo Subprojeto solicitando ajustes_
ocorremocorrerao por meio eletrdonico em até 30 dias ap6s o recebimento do relatério.

Apds aprovacao, o Funbio solicita que a versdo corrigida e aprovada seja assinada pelo—pela
Responsavel pelo Subprojeto e enviada por correio, com carta de encaminhamento, no prazo de
até uma semana, para arquivamento no Cedoc.

O encerramento do subprojeto se dard pelo Funbio apds pareceres das Superintendéncias de
Programas e de Planejamento e Gestao que subsidiam a avaliacao final pelo gerente-Gerente do
projeteComponente.

A formalizagdo do encerramento sera através da assinatura pelas partes de um Termo de
Encerramento de SubpProjeto.

3.12 Produtos gerados pelo subprojeto

Sao considerados produtos gerados pelo subprojeto todos os relatdrios, folderes, cartazes, videos,
etc., produzidos no ambito da execugdo do subprojeto, tal como previsto no planre-Plano de
trabalheTrabalho. Esses produtos devem ser encaminhados ao Funbio, a/c da Superintendéncia de
Programas, junto com os relatérios de atividades. Depois de analisado, este material sera conduzido
para arquivamento no centro de documentac&o do Funbio.

3.13 Auditoria
3.13.1 Auditoria pelo Funbio

O Funbio realizarad auditorias eventuais ao subprojeto a fim de analisar os documentos originais que
comprovem o uso adequado dos recursos. O Funbio podera, ainda, contar com auditores
independentes. As visitas serdo agendadas e acordadas previamente com a Responsavel pelo
Subprojeto.

3.13.2 Auditoria independente

Quando previsto em contrato, a Responsavel pelo subprojete-Subprojeto deverd apresentar ao
Funbio, até 30 de junho do exercicio subsequente, o relatério de auditoria independente, realizada
por auditores selecionados e previamente aprovados pelo Funbio, que comprovem a correta
utilizac&o e contabilizag&o dos recursos.
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3.13.3 Documentagao e Arquivo

A Responsavel pelo subprejete-Subprojeto sera responsavel pelo arquivamento dos documentos
necessarios a-a verificagao dos processos, tais como:

a) Contratos e Aditivos;

b) Plano de Trabalho;

c) Relatério de Resultados;

d) Relatério de Acompanhamento Fisico-Financeiro;

e) Relatorio Final;

f) Documento de designacéo dos erdenaderes-Ordenadores de despesaDespesas;

g) Processos de contratagdes: ¥BRsTdRs, curriculos, pedidos de proposta, pedidos de compra,
processos de selecao, instrumentos contratuais e aditivos;.

Toda a documentacéao original relativa a execugcéo do subprojeto é arquivada por um periodo de
cinco anos apds o término do subprojeto ou pelo prazo exigido pela legislagéo vigente aplicavel a
cada situagéao, o que for maior. Sempre que solicitada, devera estar disponivel para auditorias.

A Responsavel pelo subprojete-Subprojeto e o erdenader—Ordenador de despesas-Despesas do
subprojeto sao responsaveis solidarios pela guarda da documentacao relativa ao subprojeto.

4.— GESTAO DE ATIVOS

/[ Formatado: Portugués (Brasil)

Quando o Programa e/ou o Subprojeto prever no contrato a existéncia de um fundo
financeiro ou a gestado de ativos financeiros, o Funbio serad o responsavel por esta gestdo e podera
contratar instituicdes especializadas em gestdo de ativos.

A Comissdo de Financas e Auditoria do Conselho Deliberativo do Funbio, através de sua
Subcomissdo de Gestdo de Ativos, orientara e supervisionara a politica e a aplicagdo de recursos

financeiros do subprojeto. A Subcomissdo de Gestdo de Ativos € composta por especialistas do
mercado financeiro.

A politica de aplicagéo dos recursos do subprojeto considerara o cronograma do subprojeto
e as necessidades de desembolso, para que as aplicagdes a curto, médio e longo prazos coincidam
com as necessidades financeiras para a execugéo do Plano de Trabalho e dos POAs aprovados.

5.— GESTAO DA COMUNICACAO

PUBLICIDADE

Os subprojetos reconheceréo a participagdo do Probio Il e do Funbio em toda divulgagao
que fizerem das atividades apoiadas no plare-Plano de trabatheTrabalho. Como reconhecimento
entende-se a impressdo da logomarca, quando existente, em produtos resultantes do subprojeto,
bem como a mengédo do nome do_Probio Il e do Funbio em eventos publicos, entrevistas e
comunicados enviados aos meios de comunicagao.

Além disso, as instituicdes envolvidas na implementagao dos subprojetos deverdo cooperar
com o Funbio em todo e qualquer esforgo em coletar fotos ou informacdes sobre as atividades
desenvolvidas ou outros pontos relacionados ao subprojeto.

O Funbio terd que aprovar, antecipadamente, a liberagdo de qualquer comunicagéao que
possa ser compreendida como representativa das posicdes e visdes do Funbio.

Deveréo ser encaminhadas ao Funbio copias de todos os materiais que mencionem ou se
refiram ao subprojeto, sejam eles impressos ou eletrénicos (radio, TV, internet, video, etc.), incluindo
aqueles publicados apds o término do Contrato.
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UsO DA LOGOMARCA

Os parceiros deverdo colocar a logomarca do Probio Il, Funbio e dos parceiros, guando
existentes e conforme o caso, em todos os equipamentos e bens comprados com 0s recursos
destinados ao subprojeto, bem como em publicagdes ou qualquer outro tipo de material derivado
deste (incluindo catalogos, banners, folderes, videos, website e demais materiais produzidos em
qualquer midia). Devera ser usado como referéncia o Guia Basico de Identidade Visual do Funbio, a
ser fornecido na assinatura do contrato.

Ao término da vigéncia do contrato firmado entre os parceiros e o Funbio, ou de sua resciséo
antecipada por qualquer motivo, os parceiros deverdo cessar imediatamente a utilizacdo da
logomarca do Funbio, independentemente de notificagdo, exceto se houver prévia e expressa
autorizagao, por escrito, do Funbio em sentido contrario.

DIREITOS SOBRE OS RESULTADOS DOS SUBPROJETOS

Sao assegurados, conjuntamente, aos subprojetos, aos parceiros € ao Funbio: (i) os direitos
autorais sobre as obras produzidas no ambito do Subprojeto, inclusive artigos, publicacdes,
gravacdes em audio e/ou video, fotografias, slides; (i) direitos de marca ou patente sobre invengdes,
descobertas ou programas realizados pelos parceiros no ambito do Subprojeto.

Cabera a-a Responsavel pelo subprojete-Subprojeto que os subprojetos adquiram todas as
autorizagdes necessarias, com o objetivo de assegurar os direitos previstos neste item.

O Funbio podera divulgar pecas e campanhas publicitarias e realizar a disseminagdo de
resultados ou de produtos decorrentes do subprojeto. Poderd, também, incluir a participagéo de
outros parceiros econdémicos na publicidade ou disseminagao desses resultados ou produtos, sempre
com a anuéncia prévia e formal (por escrito) da instituicdo respensavel-Responsavel pelo
subprejeteSubprojeto.

PLANO DE COMUNICAGAO
Serd acordada por ocasi&o das negociagdes a necessidade de elaboracédo de um Plano de
Comunicagéao, que fara parte do Plano de Trabalho do subprojeto.

O Plano de Comunicagao devera incluir o desenvolvimento das seguintes etapas:

1. Estabelecimento dos objetivos de comunicagdo do subprojeto, por exemplo: divulgar os
resultados de determinada pesquisa para a comunidade cientifica, divulgar a capacidade
da organizagcdo executora, mobilizar atores de determinada regido, obter algum tipo de
apoio, etc.

2. Definicdo dos publicos-alvos — determinar quem sdo os grupos de interlocutores que a
comunicacao do subprojeto pretende alcancar e quais s&o as caracteristicas destes grupos.

3. Selecionar instrumentos de comunicagao para cada publico (website, video, folder, cartaz,
organizagdo de eventos, assessoria de imprensa, publicagédo de livro, etc.). Nesta etapa é
importante fazer um levantamento dos canais de comunicagao ja existentes que podem ser
aproveitados (jornal de bairro, website institucionais, boletins eletrbnicos, murais, etc.).

4. Elaboracgdo do cronograma - planejar os prazos de execugao das agdes de comunicacgao.

5. Levantar os custos envolvidos na produgao dos instrumentos de comunicagao, bem como os
fornecedores e insumos necessarios (redacdo de textos, design de folhetos, graficas,
producgdo de imagens, etc.).

A equipe de comunicagado do Funbio podera prestar assessoria na elaboragcéo do Plano de
Comunicacgéo do subprojeto.

6. PRESTACAO DE CONTAS PARA O BIRD

A prestacdo de contas do Funbio sera efetuada através de Declaracdes de Gastos, enviado
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diretamente ao Banco Mundial juntamente com solicitacdo de reembolso. Toda a documentacao
de suporte sera mantida no Funbio. A periodicidade de apresentacdo dos pedidos de saque
dependera do fluxo do Projeto, sendo que a conta designada ndo podera ficar inativa por mais de
90 dias. O Funbio encaminhard ao Banco Mundial o relatério IFR em até 45 dias decorridos apds o
término do primeiro trimestre do ano calendario subseqliente a data de inicio de vigéncia do Projeto,
encaminhando uma cépia para a UCP do Probio |l
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Projeto Nacional
de
Acdbes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Anexo | - Descricdo dos Componentes do Projeto
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Componente
11
1. Integracao e priorizagcao
da biodiversidade em
setores governamentais e
econdmicos selecionados 1.2
Componente
21
2.2
2. Priorizacao da 23
biodiversidade no setor
privado
24

Subcomponente
Planejamento e
aperfeicoamento de Politicas
Publicas setoriais e de

Acdes setoriais com
incorporacéo de
biodiversidade aplicados em
ambito nacional

Subcomponente

Subprojetos desenvolvidos em
paisagens produtivas

Melhores praticas e inovacoes
de producéo e de
gerenciamento

Criacao, gerenciamento e
sustentagcao do Fundo de
Oportunidades

Gerenciamento,
monitoramento e avaliacdo do
Componente 2

111

121

122

124

125

1.2.6

1.2.8

2.1.10

2.2.10

2.3.10

2.4.10
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Beneficiario

MMA - SBF/DCBio -
GCB

MMA - SBF/Diflor
MMA - SBF/DCBio -
GCB

ICMBio

MAPA

Outros

MS

Embrapa

Beneficiario

FUNBIO

FUNBIO

FUNBIO

FUNBIO

1111

1211
1.21.2

1.2.2.2

1223

1241

1242

1251
1.26.1
1.2.6.2
1281
1.2.8.2
1.2.8.3
1284
1.2.85
2.1.10.1
2.1.10.2

2.2.10.1

2.2.10.2

2.3.10.1
2.3.10.2

2.3.10.3

24.10.1

2.4.10.2

2.4.10.3

2.4.10.4

Projeto
Avaliacao das dificuldades para integracédo da
biodiversidade nas politicas setoriais governamentais e
proposicéo de alternativas
Silvicultura de espécies nativas
Implementacao das diretrizes de transversalidade em
areas selecionadas
Implementacéo dos planos de agéo de espécies
ameacadas de extincao
Conservagao e Uso Sustentavel dos Recursos Genéticos de
Plantas de Potencial econdmico (medicinais, ornamentais)
Agricultura Organica para a conservacao da
biodiversidade
Fomento a Indicacdo Geografica do Agronegécio com
Conservacéao da Biodiversidade
Implementacéao de solugdes advindas dos resultados dos
workshops
Vigilancia em Saide (Ambiental e Epidemiolégica)
Vigilancia Sanitaria
Acdes de Coordenacéo do Probio Il na Embrapa
Sistemas de manejo sustentavel para pequenos produtores
Sistemas de Plantio Direto e seus impactos na
Conservacao Biodiversidade
Bioenergia e seus impactos na Biodiversidade
Conservagao e Uso Sustentavel da Agrobiodiversidade
Projeto
Diagndstico e selecédo de paisagens regionais para os
subprojetos pilotos integrados
Chamadas para subprojetos integrados
Base de conhecimento para transversalizacéo da
biodiversidade no setor privado
"Package" para transversalizagdo da biodiversidade no
setor privado
Criagéo do Fundo de Oportunidades da Biodiversidade

Alavancagem de recursos para o Fundo de Oportunidades
Adequacéao do Fundo de Oportunidades aos territorios
Nucleo de coordenagéo, monitoramento e avaliagéo

Plano de monitoramento e avaliagédo do componente 2
do Probio Il

Plano de Comunicagéo para o componente 2 do Probio Il

Preparacdo de modelos conceituais



Componente

3. Fortalecimento
Institucional e Geracao de
Informacé&o sobre
Biodiversidade para a
Formulacgéao de Politicas

Subcomponente
311
3.1.2
3.1 Fortalecimento Institucional
3.1.3
3.1.6
3.1.9
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Beneficiario

MMA - SBF/DCBio -
GCB

ICMBio

JBRJ

MS

Fiocruz

2.4.10.5

2.4.10.6

2.4.10.7

2.4.10.8

3111

3.1.13

3114

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.3

3.1.2.4

3.1.25

3.1.2.6

3.1.2.7

3.1.2.8

3.13.1

3.16.1

3.1.6.2

3.1.9.1

3.1.9.2

3.1.93

Plano de Negdcios

Plano de Financas Ambientais e Compensacdo Ambiental

Diagnéstico e selecéo de territérios (paisagens produtivas)
para a execugao de “Projetos Integrados”

Chamadas para subprojetos integrados

Projeto
Criag&o e manutencéao do Instituto Virtual da
Biodiversidade

Capacitacdo de multiplicadores para a implementacao
das diretrizes de transversalidade nas areas selecionadas

Coordenagéao fisico-financeira do Projeto

Dotagéo de infraestrutura para educagdo ambiental,
protecéo, pesquisa e administracdo em UC

Formacéao e operacionalizagdo de grupos assessores para
espécies ameacadas de extingdo
Capacitacdo em gestdo e manejo de fauna

Capacitagdo em conservagéao da flora e da vegetagédo

Fortalecimento dos Centros de Conservagao da Flora ja
existentes

Fortalecimento das unidades do ICMBIio (Sede, Centros
Especializados) e parceiros
Realizag&o de andlises genéticas de animais silvestres

Criacgéao e fortalecimento de bancos genémicos para
armazenamento de amostras de tecidos de animais

Criag&o de um centro nacional de conservacéo da flora
Fortalecimento do Programa Biodiversidade & Saude —
Saude Ambiental

Capacitacdes e educacao continuada em saude,
subsidiando a vigilancia laboratorial de enfermidades
emergentes e reemergentes e ambientais

Fortalecimento do Programa Institucional de
Biodiversidade e Saude

Estado da Arte da Saude Silvestre no Brasil

Constituicdo de rede de laboratérios de referéncia em
diagnostico



3.2

Gestao de Informagéo sobre
Biodiversidade

321

3.2.2

3.2.3

3.2.7

3.2.9
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MMA

ICMBio

JBRJ

MCT

Fiocruz

3.1.9.4

3.1.95

3.1.9.6

3.1.9.7

3.1.9.8

3.1.9.9

3211

3.2.1.2

3.2.13

3.2.14

3.2.1.6

3.2.1.7

3.2.1.8

3221

3.22.2

3.2.2.3

3224

3231

3.2.3.2

3.27.1

3.29.1

Modelos sentinelas de doengas emergentes e
reemergentes

Desenvolvimento tecnolégico em diagndstico de
patégenos da fauna nativa

Estruturacdo e implementacéo do Centro de Saude
Silvestre

Capacitacao e formacao de profissionais e difusdo de
conhecimentos sobre a interface biodiversidade e saude
Modelo de andlise e previsdo de agravos a saude em
zonas de fronteira entre ecossistemas naturais e
antropizados

Acompanhamento gerencial das acdes do Probio Il

Desenvolvimento e aplicacédo de indicadores para a
avaliacao do alcance das metas de 2010 da CDB

Elaboracéo de produtos como analise de dados, relatoérios,
progndsticos, andlises de tendéncias, etc

Atualizacéo dos mapas de cobertura vegetal dos biomas
brasileiros

Digitalizagé@o de publicagdes on line de Obras Raras
essenciais em biodiversidade

Integracao entre as gestdes de recursos hidricos e
biodiversidade

Gestéo de informacéo da biodiversidade para manejo
florestal e produtos florestais n&o madeireiros

Midia para indicagéo de espécies florestais adequadas
para plantio nos biomas brasileiros
Elaboragdo/atualizagéo das listas de espécies da fauna
ameacadas de extingcao

Elaboragéo e publicagédo de planos de agéo de espécies
da fauna ameacgadas de extingéo

Inventario da biodiversidade em Unidades de
Conservacao e entorno

Monitoramento da biodiversidade em Unidades de
Conservacao e entorno

Documentar as espécies ameacadas e raras mantidas nas
colecdes ex situ dos jardins botanicos

Criacéo de banco de dados para conservagdo com
informacdes taxondmicas, morfoldgicas, ecoldgicas,
biogeograficas e moleculares das espécies ameacadas
via WEB

Biodiversidade do bioma Mata Atlantica

Elaboracéo de material de divulgacdo do conhecimento
relacionado ao tema biodiversidade e saude



Administracédo e
Monitoramento e Avaliagao

Estratégias de disseminagao e
comunicacao

Administragéo Financeira do
Projeto
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Para aprovacdo de sua execugao, todas as propostas de acdes e de subprojetos serdo
avaliadas levando-se em conta os critérios aqui estabelecidos, para que seja identificado o
potencial impacto negativo dos mesmos e propostas medidas mitigadores necessarias para a sua
implementacdes.

Este texto foi extraido do documento “Andlise Ambiental do Projeto” elaborado por um
consultor, entre novembro de 2005 e julho de 2006 e que foi disponibilizado em agosto de 2006 nos
sitios dos enderecos eletrénicos do MMA e do Funbio tendo sido acessado mais de 1400 vezes.

As alteracgOes sugeridas e acatadas feitas em outubro de 2006, quando o documento foi
finalizado. A versédo integral do documento esta disponivel tanto no sito do MMA quanto no do
Funbio.

MARCO DE FILTRAGEM

Os possiveis impactos das atividades a serem financiadas pelo projeto foram definidos
durante a fase de preparacdo do mesmo e encontram-se descritos no Plano de Mitigagdo de
Impactos, incluido na Analise Ambiental do Projeto. O Plano de Mitigagéo de Impactos contém as
medidas de mitigagcdo desses impactos, custos, e responsabilidades. Porém, o Projeto também prevé
a definicdo de algumas atividades durante o periodo de implementagdo do mesmo. Para avaliar o
impacto ambiental potencial dessas atividades e assegurar que medidas adequadas de mitigacao
estdo previstas, € necessario ter um sistema para analisar as atividades propostas.

Este marco de filtragem ambiental servird como sistema para analisar as atividades propostas
durante a implementagao do projeto de acordo com sua relevancia para os objetivos do projeto e
ao grau de potencial impacto ambiental e para proposicdo de medidas de mitigacéo para
qualquer potencial impacto negativo identificado.

RESPONSABILIDADES

Para as atividades propostas para os Componentes 1 e 3, o Marco de Filtragem ser& aplicado
pela entidade responsavel pela implementagcdo da atividade. O Comité de Coordenagdo do
Projeto tera a responsabilidade final de supervisionar a aplicagéo do Marco de Filtragem Ambiental
e aimplementacao das medidas de mitigacao identificadas.

Para os subprojetos financiados no ambito do Componente 2, o Funbio ser& responsavel por
aplicar o Marco de Filtragem aos subprojetos propostos, previamente a sua aceitacado e apoio
financeiro, no desenho de medidas de mitigagdo apropriadas. O Comité de Coordenagdo do
Projeto também tera a responsabilidade Ultima de monitorar a implementacéo dessas medidas de
mitigacao.

Categorias de Riscos

As categorias de impacto ambiental negativo sdo os seguintes:
Categoria I: Probabilidade baixa.

Categoria ll: Probabilidade média a baixa.

Categoria lll: Probabilidade média a alta.

Categoria IV: Probabilidade alta - atividade inviavel.

O Quadro 1 apresenta as classificagcdes de riscos para as atividades a serem financiadas pelo
Projeto segundo a localizagao e tipo de atividade.
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Quadro 1. Categorias de Riscos segundo o local de implementacéo e tipo de atividade proposta.

Localizacéo Unidade de Unidade de | ; . Laboratério,
~ ~ | Area Produtiva o
Conservacédo | Conservaca ou Escritério, ou
de Protecao o de Uso Habitat Nao
. Transformada
Integral Sustentavel Natural
Tipo de Atividade
Estudos, investigagoes,
modelos, capacitacdes e
congressos (sem trabalho n/a n/a n/a |
de campo ou de
laboratério)
Estudos, investigagodes,
capacitacdes e modelos n/a n/a n/a Il
(s6 trabalho de laboratério)
Estudos, investigagoes,
capacitacdes e modelos " i | I
(incluindo trabalho de
campo)
Ecoturismo \% 1l Il n/a
Coleta sustentavel de
g . \Y I | n/a
espécies nativas
Melhqra de agricultura v I I n/a
tradicional
!\/Ielhqra de agncgltura v v I n/a
intensiva, comercial
Egtabelemmento de . v i I n/a
sistemas agroflorestais
E_stabelec!mento de_ v i I n/a
sistemas silvopastoris
Melhqre_l de préaticas para Y, m I n/a
pecuaria
Melhora de aproveitamento v il I n/a
florestal
Reﬂ_orestamento (espécies v I | n/a
nativas)
Infra-estrutura 1l
(Monitoramento, vigilancia, | (monitoramen
aproveitamento toe 1l Il n/a
sustentavel) fiscalizagéo
apenas)

Estas categorias sao indicativas. No caso de que seja proposta uma atividade que nao esteja
contemplada no Quadro 1, ou que uma avaliagdo preliminar sugira que sua categorizacao deveria
se diferenciar da categoria indicada no Quadro 1, a entidade responsavel pela aplicagcdo do Marco
de Filtragem determinara a categoria de risco apresentada pela atividade, segundo o impacto
ambiental possivel e a localzacdo em que se pretende desenvolver a atividade. Para a
determinacdo da categoria se devera levar em conta questdes como:

A atividade tera impactos de maneira negativa ou positiva em uma area mais extensa do
que a area de implementacao da agao?

Ha impactos negativos que sao irreversiveis?

E uma zona especialmente fragil?

As atividades causardo menor impacto ambiental negativo do que os causados por
atividades anteriores?

A atividade proposta € tradicional?
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Existe propriedade cultural na area em que a atividade sera desenvolvida?
Qual é a dificuldade de aplicar os mecanismos de mitigagcao?
A atividade proposta € permitida no plano de manejo da unidade de conservacao (se é

relevante)?

Quadro 2. Ficha para completar para atividades de categoria |, Il ou lll.

Tipo de Impacto

Descrigcéo de Impactos

Medidas de Mitigacdo e Temas
para Consideracao

Havera perda de habitat natural
(ex.: derrubada de florestas)

Descrever o habitat afetado,
seu tamanho e sua importancia
local. S&o as mudancas
reversiveis ou irreversiveis?

O que foi considerado para
evitar ou minimizar a perda de
habitat?

Impactos sobre a qualidade da | Qualseria o impacto? Causado | Descrever atividades de
agua? por qual atividade? mitigacao.
Ver também as Polticas de

A area contem um sitio de

propriedade cultural?

Qual é o sitio? Poderia ser
afetado pela atividade?

Salvaguarda de  Patriménio
Cultural do Banco Mundial

E previsto o uso de pesticidas?

Para que fim os pesticidas serao
utilizados?

Ver também a Politica de
Salvaguardas de Manejo de
Pragas do Banco Mundial

H& um impacto social sobre
membros da comunidade
(deslocamento fisico ou

econdmico?)

Qual é o impacto?

O que se considerou para evitar
ou para minimizar o impacto?

Ver também as Politicas de
Salvaguardas de
Reassentamento do  Banco
Mundial.

A atividade contempla a
introducdo de espécies que nao

Quais sdo as espécies? As
mesmas apresentam perigo de

Ha alternativas com espécies
nativas? Caso represente um
perigo, quais sdo as medidas

sejam nativas? escapar ou de propagar-se? para controlar as espécies
exéticas?

QUESTOES GERAIS

A atividade impactara de | Descreva o0 impacto e sua

maneira negativa ou positva uma | importancia. Isto contribuird | Descreva as atvidades de

area mais extensa do que a area | para a um impacto | mitigacao.

da acao? cumulativo?

E uma zona especialmente fragil?

Por que é fragil?

Ha outras areas onde se pode
implementar a atividade?

As atividades causardo menor
impacto ambiental negativo do
que as causadas pelas atividades
anteriores?

E possivel que, por ter impactos
negativos menores, a situacao
final nova serd& melhor que a
situacao previa?

A atividade é permitida no plano
de manejo da unidade de
conservacao (se é relevante)?

Indicar como a atvidade é
permitda (ou nao), fazendo
referéncia ao plano de manejo.

O subprojeto proposto precisa de
licenca ambiental?

Descrever qual atividade do
subprojeto demandara licengca
ambiental e os impactos desta
atividade que a obrigam a
obter licenca ambiental.

Descreva as atvidades de

mitigacao.
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Processo para avaliar as atividades e determinar mecanismos de mitigac&ao

Atividade
Proposta
Definir Categoria de | CategorialV -
Risco g N&o Viavel

|

Categoria |, Il, o Il -
- Seguir
Categoria | Categoria Il Categoria Il
Visita Especial ao
Campo
, , '
Aplicacéo de Aplicacéo de medidas Desenvolvimento e
medidas de de mitigacéo Aplicacéo do Plano
mitigagéo padronizadas com de Manejo
padronizadas medidas especificas Especializado
adicionais
A 4 A 4 A 4
Monitoramento Monitoramento Monitoramento
Anual Anual Semestral

Figura 1. Mecanismos de mitigacao de impactos ambientais.

Para os projetos/subprojetos que apresentem atividades enquadradas como Categoria | ou Il
a Coordenacgao do Projeto, juntamente com 0s parceiros, serdo 0s responsaveis pelas monitorias
anuais. Para os projetos/subprojetos que apresentem atividades da Categoria lll serdo contratados
consultores ad hoc que fardo as monitorias semestrais e elaborardo pareceres que serao submetidos
ao Comité de Coordenagao do Projeto.

IMPLEMENTAGAO DO MARCO DE FILTRAGEM AMBIENTAL

Depois de determinar uma categoria de risco, a entidade implementadora da atividade (ou
no caso do Componente 2 a entidade proponente do subprojeto em coordena¢do com o Funbio)
trabalhara para estabelecer mecanismos de mitigagao de riscos apropriados para a atividade. No
caso de atividades classificadas como Categoria |, as quais ttm uma probabilidade minima de
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provocar um impacto ambiental negativo, depois de completar a ficha de impactos ambientais (ver
acima) serdo seguidas as medidas estabelecidas como melhores praticas para mitigar impactos do
tipo de atividade proposta. A entidade implementadora devera assegurar que a atvidade foi
corretamente categorizada durante o processo de monitoramento.

No caso de atividades classificadas como Categoria ll, as quais tém maior probabilidade de
causar impactos ambientais negativos, a entidade implementadora devera completar a ficha de
impactos ambientais e, além se seguir as melhores praticas, identificar medidas de mitigacao
adicionais necessarias.

Para atividades da Categoria lll, deve-se completar a ficha com um cuidado especial dado
que a atividade tem uma probabilidade média a alta de ter um impacto ambiental negativo. Nesse
caso sera necessaria uma visita a campo para investigar melhor os riscos e desenhar um plano de
manejo especializado para a atividade. (Quando relevante esse plano devera incluir o Plano de
Manejo Integrado de Pragas).

As atividades enquadradas como Categoria IV n&o serdo apoiadas pelo Projeto.

MONITORAMENTO

A entidade responsavel pela implementagdo da atividade monitorara a aplicagdo dos
mecanismos de mitigacdo pelo menos uma vez por ano (duas vezes por Categoria lll). MMA e
Funbio serdo responsaveis por monitorar uma amostra representativa de atividades para assegurar a
categorizacdo correta do risco, 0 cumprimento com 0s mecanismos de mitigacdo relevantes e o
cumprimento com as Politicas de Salvaguardas. Em todo caso, os mecanismos de mitigagcao e
planos de manejo deverdo estar de acordo com as Politicas de Salvaguardas do Banco Mundial.
MMA e Funbio também serdo responsaveis por monitorar os impactos cumulativos de todas as
atividades implementadas pelo projeto. Para todas as atividades, os custos associados com a
implementacao dos mecanismos de mitigagao ou o plano de manejo serdo incluidos no orgamento
da atividade.
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OBJETIVOS DA PROGRAMAGCAO ORCAMENTARIA

A programagéo € sempre uma acgao de carater normativo e indicativo. Constitui-se num quadro de
referéncia no qual se inserem as atividades julgadas mais adequadas para o alcance de objetivos
previamente estabelecidos.

Todas as atividades previstas pelo planejamento destinam-se a obtencédo dos Resultados do Plano
Plurianual. Estes podem ser avaliados através de indicadores e metas, estabelecidos especialmente para essa
finalidade e vinculados aos objetivos maiores do Projeto.

A obtencao dos Resultados de Realizagdo também é verificada por meio de indicadores qualitativos e
quantitativos, que permitem identificar se os produtos previstos como resultados da execugéo das atividades
propostas foram alcancados. Para o gerenciamento da execugdo de um plano sao utilizados dois tipos de
programacgao: a plurianual e a anual.

A Programacéo Plurianual € um detalhamento das acdes estabelecidas no PAD, dentro de uma
estratégia estabelecida e apresenta o conjunto de acdes propostas para alcangar os resultados previstos no
Projeto.

A Programacéo Anual resulta no Plano Operativo Anual - POA e é obtida mediante o detalhamento
das acdes do plano plurianual, que devem ser executadas no periodo de um ano. Para tanto, deve-se
considerar a situagdo de execugdo, no momento da programacédo, a qual sera fornecida, ao preparar a
primeira programagc&o, pelo planejamento elaborado e, nas seguintes, pela monitoria desse planejamento.

Em face dessa situacdo, a programacdo esta consubstanciada em poucas rotinas que sao
especificadas a seguir:

Rotina 01: ORCAMENTACAO

Procedimentos e Responsabilidades

Procedimentos Responsabilidades
Ne Titulo CAIXA | UCP | Beneficiari Sub-
(] Beneficiario

01 | Dimensionamento das necessidades totais de
investimento para o ano seguinte e das
disponibilidades potenciais de recursos do
acordo de doacao

02 | Participagéo em reuniao com a UCP para
definicdo dos critérios e limites para a X
elaboracdo da Proposta Orcamentaria

03 | Dimensionamento geral da Proposta
Orcamentaria , por meio da avaliagao da
Execugao Orcamentario-financeira do ano
vigente e as metas definidas no PPA

04 | Disposicéo da Proposta Orgcamentaria no
Quadro de Detalhamento de Despesa-QDD

05 | Formalizacdo do documento e
encaminhamento a UCP para aprovacao

06 | Execugdo, acompanhamento e monitoramento
do Orcamento Anual

Insumos: Acordo de Doacéo e Project Appraisal Document - PAD; PPA, POA do ano anterior; Relatérios de
Monitoramento e Avaliac&o de Resultados do Projeto; Dados registrados no SIGMA II.

Instrumentos a utilizar: Formularios-padréo e os relatérios de elaboragéo, execucdo, acompanhamento e
controle do orgamento anual, garantindo a execucéo fisico-financeira das acdes e projetos; Relatérios de
monitoramento do Projeto.

Orientacdes Especificas: As atividades relativas ao processo de orgamentagao que sdo desenvolvidas através
de articulages sistematicas e especificas.
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Rotina 02: DIRETRIZES PARA ELABORAGAO E REVISAO DO PLANO DE OPERATIVO ANUAL - POA

Procedimentos e Responsabilidades

Procedimentos Responsabilidades
Ne Titulo CAIXA UCP | Beneficiario Sub-
Beneficiario

01 | Analise das metas e resultados alcancados

pelo Projeto no ano anterior e das previsdes do X X

PAD.
02 | Identificagcao de condicionantes, limitagdes de

recursos e prioridades para a execugao do X X X

Projeto no ano seguinte.

03 | Elaboracéao de versao preliminar das Diretrizes
do POA

04 | Apresentacao da sintese dos resultados e da
proposta para o Comité Coordenador.

05 | Versao final das Diretrizes, com base nas
orientacodes finais do Comité Coordenador.

Insumos: Plano Operativo Anual do ano anterior; Acordo de Doacédo, PAD, Relatérios de Monitoria e
Avaliacéo dos Resultados do Projeto e Relatérios de Progressos elaborados até o momento.

Orientacdes especificas: Considerar, no processo de estabelecimento das Diretrizes, as metas programadas
no PAD, o desempenho acumulado na execucgéo do Projeto e as disponibilidades orcamentério-financeiras
para o ano sob programacéo. Dentro deste contexto, estabelecer diretrizes para implementar a politica de
prioridades da UCP (COMITE)

Rotina 03: ELABORACAO DAS PROPOSTAS, CONSOLIDAGAO E APROVACAO DO POA

Procedimentos e Responsabilidades

Procedimentos Responsabilidades
Ne Titulo Comité UCP | Beneficiario Sub-
Coordenador Beneficiario
01 |Elaboragao das propostas especificas do POA. X X

02 | Andlise, critica e consolidagcao das propostas
elaboradas pelos respectivos Beneficiarios a luz
das Diretrizes definidas para o POA e dos recursos
orcamentarios previstos.

03 |Revisdo/adequacéao das propostas e
encaminhamento ao Comité.

04 | Aprovacao das propostas do POA do Probio Il X
05 | Consolidacao do POA do Projeto. X
06 | Encaminhamento & manifestagéo do Banco
Mundial.

07 | Envio do POA aprovado para os Beneficiarios e
Sub-Beneficiarios.

Insumos: Acordo de Doacéo e PAD; Diretrizes para elaboracéo do POA.

Instrumentos a utilizar: Formularios especificos de POA..

Orientagdes Especificas: Além das Diretrizes, os Executores e os Beneficiarios deverdo considerar, quando da
elaboracédo do POA, todas as atividades e metas previstas no PAD, as aquisicbes de bens e servigos, o POA do
ano anterior e os Relatérios de Acompanhamento e Avaliag&do do Projeto.

ESTRUTURA DO PLANO OPERATIVO ANUAL - POA
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Para o correto preenchimento do Plano Operativo Anual - POA, é necessaria a aplicagéo da estrutura
programatica do Projeto, que é descrita neste Manual.

A estrutura programatica do Projeto apresenta o relacionamento entre suas diversas partes e permite
estabelecer o planejamento das ag8es de forma a relacionar cada uma delas aos resultados para os quais
contribui. No quadro a seguir os cédigos numeéricos de cada elemento sdo estabelecidos até o nivel de
Projeto, j& que a partir desse ponto a sequéncia das atividades e tarefas terdo seu codigo numeérico
colocados automaticamente pelo programa SIGMA |l e serdo incluidos para compor o Plano Operativo Anual
- POA em fungéao do recebimento das propostas para o primeiro POA.

ELABORACAO DO PLANO OPERATIVO ANUAL — POA

O Plano Operativo Anual - POA é composto pelo conjunto de agdes necessarias para alcangar as
metas definidas para um determinado ano, as quais em maior ou menor grau, contribuem para a obtencao
dos resultados estabelecidos para o Projeto, Componentes e Sub-componentes que compdem o Probio II.
Essas agOes estdo organizadas em ordem decrescente de atividades e tarefas. Isto significa que uma ou mais
tarefas s&o necesséarias para alcancar os resultados de uma atividade; os resultados combinados de uma ou
mais atividades devem levar a alcancar o objetivo proposto em um subprojeto, onde um ou mais subprojetos
sA0 necessarios para obter os resultados de um projeto e assim sucessivamente, de acordo com a estrutura
programéatica do Projeto.

A estrutura programatica permite entender as relagdes entre seus diversos elementos. A estratégia
adotada para a execugéo de um subprojeto levara a atividades a serem cumpridas. Cabera ao executor de
cada tarefa detalhar a mesma, apresentando os insumos necessarios com quantidades e valores unitarios,
seja para bens, obras ou servicos. Para tanto:

e Quando se tratar da aquisicdo de bens, deve ser relacionado o nome do bem (ex.: barco), quantia
(ex.: 2) e valor unitario (Exemplo - R$ 7.543,00).

e No caso de bens de consumo de pequeno valor (tais como caneta esferografica, borracha, papel)
pode ser apresentado um valor de um conjunto (que pode ser especificado a parte), ou detalhado
quando possivel (ex.: gasolina — 789 litros).

e Os servigos sao especificados por unidade (ex.: impressdo de 300 volumes) ou por pessoas/més no
caso de consultoria e similares.

Abaixo, estamos apresentando uma orientagéo quanto ao preenchimento das fichas para atender
aos dados necessarios para o SIGMA I, que € o programa que sera usado para consolidar o POA e efetuar o
monitoramento fisico e financeiro do Probio Il.

Para cada elemento, desde Componente até Atividade, deve ser informado: (1) A data de inicio e de
término; (2) Objetivos; (3) Resultados (expresso em indicadores); e (4) Responsavel (no nivel de atividade).

No caso das Tarefas ndo é pedido o resultado, mas deve ser preenchido o item Execugéo, onde deve
ser colocado o executor da tarefa (Subprojeto, ONG, Municipio, etc.).

Com relagéo as datas de inicio e término, todas as tarefas tém como data Ultima de término 31 de
dezembro do ano do POA; os demais elementos (componentes, sub-componentes, beneficiario, projeto,
subprojeto, atividades) tém a data de inicio e término definida dentro do periodo em que devem ocorrer,
considerando todo o periodo do projeto .

A digitagao do POA do Probio Il sera feita por cada executor que tiver acesso ao SIGMA Il ou, no caso
de Executores de Subprojeto, pelo Beneficiario do Projeto, bastando portanto o envio das fichas preenchidas
com a programacgdo, que deverao ser entregues até 15 de outubro do ano anterior ao do POA em
elaboragcdo. Uma vez efetuada a consolidagdo pelo MMA, deve o POA ser enviado ao Comité de
Coordenacgéao do Projeto para aprovagao e posteriormente ao Banco Mundial.

Recursos Financeiros - O POA deve ser elaborado de acordo com os montantes de recursos que foram
acordados durante a Missdo de Avaliacdo do Probio Il e pelas Diretrizes fornecidas pela Coordenacéo do
Projeto. Qualquer sugestdo de modificac&o para menos, deve ser justificada (como por exemplo, por falta de
tempo para executar, em um determinado exercicio previsto), se para mais, além de justificada, dependera
de recursos previstos e ndo utilizados em outras atividades.
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Anexo lll - Apéndice 1

Probio Il Executor:

PLANO OPERATIVO ANUAL - ANO

1- Componente -
Sub-componente

2 - Beneficiario 3 - Projeto:

4 - Objetivo do Subprojeto:

5 - Resultado do Subprojeto - Colocar somente Indicadores e Metas:

6 — Atividade - Em cada uma informar: Resultado, Titulo Descritivo — Data de Inicio e de Término —
Responsavel

7 - Tarefas — Para cada tarefa informar: Titulo descritivo — Data de Inicio e de Término - Executor - Tipo
da Execucgdo (direta ou conveniada) - Especificagdo dos insumos com: Unidade de Medida,
Quantidades, Custo Unitario, Total e Elemento de Despesa — (Utilizar dados da memaria de céalculo):

8 - MEMORIA DE CALCULO:

9 - OBSERVACOES (Sobre qualquer aspecto da programac&o):
JUSTIFICATIVAS (Para Atividades n&o constante do PPA):

10 - RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO: 11 - LOCAL/DATA 12 - ASSINATURA
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Projeto Nacional
de
Acodes Integradas Publico-Privadas para
Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Anexo IV - Selecao de Subprojetos no setor Publico e Estabelecimento de Contratos de
Repasse
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SELECAO DE SUBPROJETOS NO SETOR PUBLICO

O Probio Il seleciona os subprojetos a serem implementados por meio de editais publicos ou cartas-
convite. Este processo consiste na elaboragdo de um edital ou carta-convite onde se determina o tema das
propostas a serem financiadas, prazos, condigdes para entrega das propostas e o critério de julgamento. As
instituicOes interessadas encaminham suas propostas, atendendo as condigfes e prazos do edital ou carta
convite ao Probio Il, que sdo submetidas a Camara Técnica Temporaria t - CTT, para analise e julgamento.

As propostas selecionadas pela Camara Técnica sdo submetidas para aprovagdo ao Comité de
Coordenagao do Projeto. As propostas aprovadas pelo Comité sdo encaminhadas para a ndo objegao do
Banco Mundial. Apds a nao objecao do Banco Mundial, as propostas s&o encaminhadas a CAIXA para iniciar
os tramites de contratag&o dos subprojetos.

5

Banco propostas ——( Comitéde
Mundial selecionadas Coordenagéo
para aprovagéo
4
propostas
selecionadas
para aprovagéo
6
propostas
aprovadas para
implementagéo Camara
Técnica
3
propostas
para analise e
julgamento
»
. Beneficiario 5
Subprojeto p/ do Projeto Encaminha
contratacao Proposta

1
Publica Edital
para Selegéo Instituicdo
Proponente

1- A Camara Técnica € uma comissdo de consultores ad hoc composta por especialistas convidados
especialmente para esta tarefa. A escolha dos membros da Camara Técnica é realizada a partir de listas de
nomes de especialistas em diferentes campos do conhecimento, habilitados para examinar a adequacéao e
qualificacéo das propostas.
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“Bn 4[ Tabela formatada

Procedimentos Responsabilidades
N° Titulo Banco ucp Beneficiario
Mundial
1 |Elaboracéo do Edital X
2 | Enviar a UCP pra revisao X
3 | Apresentar ao COMITE, para aprovacéo X
4 | Enviar ao Banco Mundial para revisdo prévia X
5 |Revisdo Prévia X
6 | Enviar ao Banco Mundial e CAIXA, para conhecimento X
7 |Enviar ao setor juridico para aprovacdo e, apos esta, X
incorporar suas recomendacdes
8 | Providenciar divulgacao X
9 |Verificar a data limite para o recebimento das propostas e
marcar data para andlise das propostas pela Camara X
Técnica Temporaria - CTT
10 |Selecionar e convidar componentes da Camara Técnica X
Temporaria
11 | Preparar relatério da CTT X
12 | Preparar apresentagédo do resultado da avaliagdo da CTT ao
COMITE e também o Relatério dos Procedimentos para X
Selecao das Propostas
A3 |Incluir no Relatério dos Procedimentos para Selecéo das
Propostas a parte final da participacéo COMITE * *
14 |Enviar Relatério dos Procedimentos para Selecdo das N .
Propostas para Banco Mundial e CAIXA
15 | Divulgar o resultado aos proponentes X
16 | Encaminhar para CAIXA para contratacao X
EDITAL

//[ Formatado: Padrédo: Transparente

A elaboragdo do Edital norteara a selegdo dos subprojetos e das entidades executoras e devera

conter as seguintes informacdes:

Apresentacédo

Sobre o Probio Il

Finalidade do edital

Justificativa

Prazos

Recursos financeiros disponiveis para o edital

Enquadramento das propostas

Metodologia

Produtos esperados da execugao do subprojeto

0. Despesas financiaveis e nao financiaveis

11. Elegibiidade dos proponentes

12. Habilitagéo dos proponentes

13. Contrapartida exigida

14. Encaminhamento das propostas

15. Andlise e julgamento das propostas

16. Divulgagao dos resultados

17. Recursos administrativos

18. Do nao atendimento a convocagédo ou da ndo aceitagdo do instrumento de repasse de recursos
financeiros

19. Disposi¢gBes gerais e anexos

20. Manual com roteiro para apresentacao de propostas

21. Bibliografia

BOONoOMWONE
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MANUAL COM ROTEIRO PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

O manual com o roteiro devera ser parte integrante do Edital de selecéo publica de projetos do Probio
I e referirse-4 a elaboragdo de propostas do tema definido. Devera apresentar as instrucdes e 0s
procedimentos que deverdo ser seguidos para formalizag&o de propostas, nos termos requeridos pelo Banco
Mundial e pelo Beneficiario do Projeto, no ambito do Probio Il. Como sugestdo, o Apéndice 1 do Anexo IV, traz
um modelo de roteiro.

CONTRATO DE REPASSE OU CONVENIO

O Contrato de Repasse ou Convénio no ambito do Probio Il € o instrumento legal a ser frmado entre os
Sub-Beneficiarios executores de subprojeto selecionados para executarem as acdes propostas e a Caixa
Econémica Federal.
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ANEXO IV — APENDICE 1 - MANUAL PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS DE SUBPROJETOS - MODELO

Edital Probio IlI/(Beneficiario do Projeto) n°/Ano

A. INTRODUCAO
Este manual é parte integrante do Edital Probio IlI/(Beneficiario do Projeto / __/20__ de selecao
publica de subprojetos e refere-se a elaboragao de propostas de “Tema do Edital”.
Aqui sdo apresentadas as instrucdes e os procedimentos que deverao ser seguidos para formalizac&o
de propostas, nos termos requeridos pelo Probio Il. Todas as informagdes fornecidas pelos proponentes ser&o
mantidas em carater reservado e seréo utilizadas exclusivamente no ambito do Probio |I.

B. ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DAS PROPOSTAS

INDICE

O Quadro 01 - indice - devera ser preenchido pelo proponente e apresentado no inicio do subprojeto.

uadro 1 - indice

Documento Pagina
Oficio assinado pelo representante legal da instituicdo proponente encaminhando o subprojeto ao
Beneficiario do Projeto
Capa
1. indice
2. Folha de Rosto do Subprojeto
3. Apresentacao das Instituicdes Proponente e Parceiras
3.1. Identificacéo da Instituicado Proponente
3.2. Identificacao das Instituicdes Parceiras
4. Informagdes sobre o subprojeto
4.1. Diagnéstico
4.2. Objetivos, metas e produtos esperados
4.3. Atividades, metodologia e insumos
4.4. Avaliagdo de Riscos
5. Equipe Técnica (quadro 3, 4, 5)
6. Programacéao da Execugéo Fisica (quadro 6)
7. Orgcamento e Programacéo Financeira (quadros 7, 8, 9, 10)
8. Documento formal (carta ou oficio) de cada uma das instituicbes parceiras dando ciéncia do
conteudo do subprojeto e apresentando uma descri¢ao sucinta da forma de sua participagao.
9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
10. Documentagéao de habilitacéo
11. Demais documentos de habilitacdo — item 9 (opcional no encaminhamento do subprojeto)
12. Documento “Subprojeto ", conforme “Anexo I”
13. Outros Documentos
FOLHA DE ROSTO

O Quadro 2 - Folha de Rosto deve ser preenchido, conforme esclarecimento a seguir:
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Titulo: informar o titulo do subprojeto, utilizando, no maximo, 80 (oitenta) caracteres. O titulo devera ser
representativo do tema central proposto.

Localizacao: informar o(s) municipios(s) integrante(s) da area de abrangéncia do subprojeto.

Duragao: informar, em meses, a duragéo do subprojeto.

Resumo do Subprojeto: Apresentar uma sintese do subprojeto, em no maximo 20 (vinte) linhas,
abordando o diagnéstico da situagao, a justificativa e o objetivo do subprojeto.

Resumo do Orgcamento: Preencher o resumo dos valores solicitados ao Probio Il e disponibilizados
como contrapartida.

Instituicdo Proponente: nome completo da instituicao e sigla, se for o caso.

Responsavel técnico: nome completo do coordenador do subprojeto, responsavel técnico deste.
Responsavel financeiro: nome completo do técnico financeiro, responsavel pela execugao financeira
e contabil do subprojeto.

Instituicdo(Bes) Parceira(s): nome completo das instituicdes parceiras e siglas, se for o caso.

e Demaisinformacdes: ndo preencher. A cargo do Probio Il.

Quadro 2 - Folha de Rosto

Identificagdo do Subprojeto

Titulo:
Localizagao: Duracéao:
Resumo do Subprojeto: (maximo 20 linhas)
Resumo do Orgamento:
Percentual Valor
Valor solicitado ao Probio II: % R$
a) Despesas Correntes: R$
b) Despesas de Capital: R$
Valor oferecido em contrapartida: % R$
a) Despesas Correntes: R$
b) Despesas de Capital: R$
1) Recursos financeiros (C1): R$
2) Bens e/ou servigos economicamente mensuraveis R$
(C2):
Valor Total do Subprojeto: 100,0% R$

Instituigdo Proponente:
Responsavel técnico (Coordenador do Subprojeto):
Responsavel financeiro:

Instituicao(des) Parceira(s):

Resumo da Avaliacdo

Elegibilidade da proponente:

Elegivel ? Sim( )

N&o () Motivos:

Avaliagao Técnica/Critérios e Pontuagao:
Critério Maxima
Qualidade Técnica do Subprojeto

TOTAL

Obtida

Classificacéo:

Habilitada? sim( )
Nao () Motivos:

Recomendagdes e/ou Condicionantes:
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APRESENTACAO DA INSTITUICAO PROPONENTE E PARCEIRAS

Identificacdo da instituicdo proponente

A instituicAo proponente € a pessoa juridica que apresenta o subprojeto. Seu representante legal
assinard o termo de convénio ou congénere e todos 0s outros documentos necessarios ao Processo,
respondendo pela administrag&o dos recursos.

e Instituicdo: informar o nome completo da instituicdo, sigla, CGC ou CNPJ, enderego postal,
telefone, fax, correio e enderegos eletrénicos.

¢ Representante Legal: informar o nome do representante legal da instituigao, seu cargo e funcao,
CPF, nimero do Registro Geral (RG), endereco postal e correio eletronico.

e Assinatura do Representante Legal: o subprojeto devera vir assinado pelo representante legal da
instituicdo proponente.

e Coordenador do Subprojeto: informar o nome do coordenador do subprojeto, telefone e correio
eletrdnico.

e Assinatura: o subprojeto devera vir assinado pelo seu coordenador. Caberd também ao
coordenador aplicar sua rubrica em todas as paginas e documentos que compuserem o
subprojeto.

o Caracterizacdo das atividades desenvolvidas+: a instituicdo devera apresentar um breve histérico
da area de atuacao e tempo de envolvimento. Apresentar também as seguintes informacdes:

e Infra-estrutura disponivel;

e Tempo de existéncia e o periodo de tempo em que vem trabalhando com subprojetos na area
ambiental, assim como suas principais realizacdes nessa area;

e Interagdo com outras instituicdes que trabalham com o objetivo em foco;

e Principais atividades desenvolvidas nos Ultimos trés (03) anos, identificando fontes de apoio técnico
e/ou financeiro recebidas para implementagédo do subprojeto, montantes envolvidos e principais
resultados alcangados;

¢ Identificacao das instituicdes parceiras

Identificagdo da instituicdo parceira

Identificar todas as instituicbes que participardo do subprojeto, indicando a natureza dessa
participacédo. Em anexo, devera ser apresentado o documento formal (carta ou oficio) da instituigéo parceira
dando ciéncia do conteudo do subprojeto e apresentando uma descricdo sucinta da forma de sua
participacao, assinada pelo seu representante legal.

e InstituicAo Parceira: apresentar nome completo, sigla, CGC ou CNPJ, endereco postal, telefone,

fax, correio e enderecos eletrénicos de todas as instituicdes parceiras.

o Natureza da Participagdo: apresentar sintese da funcdo e das responsabilidades de cada

instituicdo parceira no subprojeto.

e Caracterizacdo das atividades desenvolvidas: apresentar histérico da instituicdo, suas areas de

atuacao, principais realizagoes, etc.

As instituicbes parceiras ndo poderao celebrar contratos de prestacdo de servigcos com a instituicdo
proponente, entretanto, custos para a realizagdo de agdes por elas desenvolvidas poderéo ser assumidos
pela instituigdo proponente, inclusive com recursos oriundos do Probio Il, limitando-se aos elementos de
despesas aceitos pelo Probio II.

INFORMAGOES SOBRE O SUBPROJETO
Diagnéstico

Apresentar informagdes que caracterizem a importancia da elaboragdo ou implementagdo do
subprojeto.

A caracterizagdo devera incluir dados quantitativos e qualitativos, se possivel com as respectivas
referéncias (bibliografia e outras fontes de informacéo sobre os dados descritos), assim como a apresentacao
de informacdes que permitam sua contextualizacdo no &mbito local, regional ou nacional.

Justificar as pesquisas e estudos preliminares que seréo realizados na implementacao do subprojeto

Informar a existéncia de programas e projetos em execugao sobre o assunto do subprojeto que
possam ser articulados as agoes do subprojeto.

Objetivos, metas e produtos esperados

A experiéncia das instituicdes proponente e parceiras sera objeto de avaliacdo durante o processo de sele¢do das propostas.
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O objetivo do subprojeto deve refletir sua finalidade, ou seja, o que se pretende alcancar com a sua
realizac&o. Ele deve abranger os resultados e a situagdo esperada ao final da execucédo do subprojeto.
Portanto, sua descricdo deve ser clara e realista, bem como deve refletir a chamada para a qual o subprojeto
esta concorrendo.

As metas sao as etapas necessarias a obtencao dos resultados, as quais, em sua somatoria, levardo a
consecucgao do objetivo. Para sua melhor definicdo, devem ser:

e Mensuraveis (refletir a quantidade a ser atingida).
Especificas (remeter-se a questdes especificas, ndo genéricas).
Temporais (indicar prazo para sua realizagao).
Alcancaveis (serem factiveis, realizaveis).
Significativas (guardar correlagdo com os resultados a serem obtidos e o problema a ser solucionado
ou minimizado).

Os produtos esperados e o relatdrio final, com estrutura de acordo com a instituicao financiadora (Beneficiario
do Projeto).

Atividades, metodologia e insumos

Na descricdo das atividades, devem ser apresentados, detalhadamente, os métodos, as técnicas e os
recursos materiais € humanos que serdo empregados na realizagdo das metas (ou seja: significa informar
"como” e "com o qué" sera realizada cada meta).

A metodologia € o referencial tedrico do subprojeto, que permitira o entendimento de como ele sera
realizado na pratica. O texto devera demonstrar, de forma ordenada e l6gica, a distribuicdo das metas e de
suas atividades no tempo e no espaco. Informagdes adicionais, tais como: mapas, fotografias, croquis e outros
documentos especificos poderao ser anexados, conforme a necessidade e a relevancia de cada um.

Os insumos sdo os bens e servicos necessarios a execugado das atividades. Eles deverdo ser
relacionados imediatamente apds a descricdo da metodologia da respectiva meta, juntamente com a
justificativa de sua necessidade e importancia. Na descricdo dos insumos, atentar para o seguinte:

e no caso de aquisicdo de passagens, sera necessario informar a quantidade, a origem e o destino da
viagem;

e no caso de contratagcdo de “Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica ou Juridica”, caracterizar cada
contrato por sua referéncia, conforme Quadro 5 deste Roteiro.

Avaliagéo de riscos

Este campo visa fornecer informagdes sobre os possiveis riscos a execugdo do subprojeto, sua
importancia e possiveis estratégias para minimiza-los.

Cabe destacar que a existéncia de um risco ndo é um aspecto negativo ou uma fragilidade do
subprojeto, mas sim uma caracteristica existente em todos os subprojetos. Contudo, ndo detecta-lo pode
determinar uma série de problemas na execugado do subprojeto e ainda, a ndo obtengédo dos resultados
esperados.

Desta forma, neste campo deverdo ser avaliados todos os possiveis riscos existentes durante a
execucdao do subprojeto, seu grau de importancia e possiveis estratégias para minimiza-los ou, caso ocorram,
possiveis alternativas. No quadro abaixo, segue uma proposta de estruturagéo e avaliagéo dos riscos.

Avaliacéo de riscos

Interferéncia Relevancia* Potencial de Estratégia para minimiza-
Riscos |dentificados proyoc_ada na B M A B M A
ocorréncia do risco

*Baixa/Média/Alta
Avaliag&o de potenciais impactos negativos

A equipe proponente do subprojeto devera avaliar os potenciais impactos negativos seguindo as
instrucdes apresentadas no Anexo Il - Analise Ambiental do Manual Operacional do Projeto.
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EQUIPE TECNICA

O quadro 3 “Equipe Técnica” devera ser preenchido com informacgdes sobre os profissionais que
desempenhardo fungdes técnicas no subprojeto. Nao se deve, nesse espaco, relacionar os profissionais de
apoio, tais como: motoristas, secretarias, operarios, entre outros. Seu preenchimento sera feito de acordo com
a seguinte estrutura:

e Coluna Nome do Profissional: informar o nome completo dos profissionais vinculados a instituicao
proponente ou as parceiras, e também daqueles que exercerdo trabalho técnico voluntario. Os
profissionais técnicos prestadores de servico a serem contratados deverao ser identificados somente
por sua habilitagédo (ex.: bidlogo, antrop6logo, oceanégrafo, engenheiro de pesca, etc.), seguida da
expressao “a contratar”.

e Coluna Fungcdo no Subprojeto: informar a fungcdo que cada técnico da equipe desempenhara no
subprojeto.

e Coluna Dedicacéao: informar o montante de horas de servico dedicadas pelos técnicos ao subprojeto.

e Coluna Instituicdo Empregadora: informar a instituicdo com a qual o técnico mantém vinculo
empregaticio. No caso de profissionais técnicos prestadores de servigos, identificar com a palavra
“autdnomo”. Quanto aos executores de servigos voluntérios, identificar com a palavra “voluntario”.

e Coluna Fonte Pagadora: informar a origem do recurso (Probio Il ou CP) que financiara o servico do
técnico em questéo. Os servigos voluntarios deverao ser identificados como contrapartida (CP).
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Quadro 03 - Equipe Técnica

Nome do Fungao no Dedicacédo Instituicao
Profissional Subprojeto (horas/més) Empregadora Fonte Pagadora
1- Coordenador

Curriculum vitae

O curriculo do coordenador devera ser apresentado, preferencialmente, no formato Lattes, disponivel
na pagina eletrénica do CNPq http://www.chpg.br

Os curriculos dos profissionais integrantes da equipe técnica, vinculados a instituicdo proponente ou as
parceiras, ou que exercerdo trabalho voluntério, deverédo ser apresentados conforme o padréo do quadro 4
“Curriculum Vitae Resumido”, abaixo.

Quadro 04 — Curriculum Vitae Resumido
Nome:

Endereco para correspondéncia:

Telefone: Correio eletrdnico:

Formagé&o profissional (indicar o titulo obtido, o nome da instituicdio concedente e a data de obtencéo, iniciando pelo
mais recente)

Sintese da experiéncia profissional relacionada ao subprojeto (descrever, de forma sucinta, iniciando pela experiéncia
mais recente)

Declaro ter ciéncia da totalidade do subprojeto, e expresso a concordancia em integrar sua equipe técnica.

Local, data e assinatura.

Referéncia de servicos a contratar
No caso de contratacdo de Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica ou Juridica, caracterizar cada

contrato por sua referéncia, constando as seguintes informacgdes:

e Descricao do Servigo: descrever o servigo a ser realizado.
Produtos: informar os produtos resultantes da prestagéo de servigo.
Duragao: informar o tempo de duracado do servigo a ser realizado.
Valor: informar o custo estimado da prestagao de servigo.
Habilitag&o: informar a habilitag&o e/ou experiéncia minima desejada do prestador de servigo.

Quadro 5 - Termo de Referéncia de Servigos a Contratar
Descric&o do Servigo:

Produtos:

Duracgao:

Valor:

Habilitagao:
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PROGRAMAGAO DA EXECUGAO FiSICA

O quadro Programacéo da Execugao Fisica tem por finalidade demonstrar a cronologia da execugcao

fisica do subprojeto, que ser& estruturada por Atividade e por Tarefa componente.

O preenchimento do Quadro 6 seré& feito de acordo com a seguinte estruturacao:

Coluna N°: informar a numeracéao sequiencial das Atividades, em itens, e das tarefas subordinadas, em
subitens.

Coluna Atividades e Tarefas: relacionar as Atividades previstas e as Tarefas a elas subordinadas.

Coluna Resultados: Unidade de Medida e Quantidade: informar os resultados a serem obtidos com a
realizagdo das Atividades e das Tarefas, apresentando a unidade de medida caracteristica e a
quantidade.

Cronograma Trimestral de Execucgédo Fisica: informar o periodo em que as Atividades previstas e as
Tarefas a elas subordinadas ser&o desenvolvidas, preenchendo com um “X”, ou com outra forma de
destaque, as respectivas quadriculas.

A planilha eletronica referente a este quadro encontra-se desprotegida, podendo sofrer incluséo de

linhas, tantas quantas forem necessérias ao detalhamento de Atividades e Tarefas pertinentes ao subprojeto.

Quadro 06 — Programacéo da Execugéo Fisica

Resultados Cronograma Trimestral de Execuc&o Fisica
N. Atividades e Tarefas i
Unidade de q o o o o o "
Medida Quantidade | 1 2 & 4 5 6
1
11

ORGAMENTO E PROGRAMAGAO DA EXECUGAO FINANCEIRA

O orgamento, assim como o detalhamento técnico do subprojeto, deverd ser estruturado por

Atividades e refletr a programacgdo de execucdo financeira. Sera representado por quatro quadros:
Programacéo Orcamentéria por Atividade, Consolidagdo da Programacgéo Orgcamentéria, Detalhamento
dos Itens do Orcamento e Discriminacdo da Contrapartida, cujos modelos integram este Roteiro. Seu
detalhamento consistira em expor, por elemento de despesa, 0s itens orgamentarios que o constituem e o seu
programa de execugéo financeira, em conformidade com a respectiva cronologia de execugéao fisica e com
a origem dos recursos.

Tabela 1 - Classificacéo das Despesas

DESPESAS CORRENTES
Elementos de Despesas Descricao
Pessoal Despesa com vencimentos/salario de pessoal com vinculo empregaticio na instituicao
proponente (somente contrapartida).
Despesas eventuais com alimentacéao, pousada e locomogéo urbana de funcionario
Diarias* da instituicdo proponente, parceira ou convidado que se deslocar para outro
municipio, a servigo do subprojeto.
Qualquer material de uso ndo duradouro a ser utilizado no subprojeto. Também é
Material de Consumo considerado material de consumo, ferramentas agricolas e outros utensilios que sofram

desgaste acelerado em fungéo de seu uso.

Passagens e Despesas com

Despesas com aquisicao de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas
de embarque, seguros, fretamentos, locagao ou uso de veiculos para transporte de

Locomocgéo ;
pessoas e suas respectivas bagagens.
Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica, tais como: remuneracéao
de servigos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo
Outros Servigos de Terceiros— | empregaticio; diaristas, monitores diretamente contratados; locagao de iméveis; e
Pessoa Fisica outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica. Despesas decorrentes de

contratos com pessoas fisicas, prestadoras de servigos nas areas de consultorias
técnicas ou financeiras.
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Obrigagoes Tributarias e
Contributivas

Despesas decorrentes das obrigagdes patronais referente a contratagéo de Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica. Correspondem a 20% da rubrica de OST-PF,
despesas de INSS.

Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Despesas de servicos prestados por pessoas juridicas, servicos de pessoal das
instituicdes parceiras, cesséo de equipamentos e instalagdes colocadas a disposicéo
pela proponente ou parceiras como contrapartida em bens e servigos
economicamente mensuraveis. Despesas decorrentes de contratos com pessoas
juridicas, prestadoras de servicos nas areas de consultorias técnicas ou financeiras.

DESPESAS de CAPITAL

Elementos de Despesas Descricao

Obras e Instalagdes

Obras e instalagdes permanentes a serem realizadas na execugao do
subprojeto.

Equipamentos e Material Equipamentos e materiais permanentes a serem adquiridos para realizar o
Permanente subprojeto.

*Nao confundir com pagamentos a prestadores de servigos “diaristas”, os quais devem ser relacionados no
elemento de despesa “Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica”.

Os recursos orgamentarios terdo por origem os Recursos da Doagéao, opcionalmente dos Beneficiarios

do Projeto, e a Contrapartida (CP).

Quadro 07 - Programacéo Orgamentaria por Atividade

O quadro Programacgédo Orcamentaria por Atividade € composto por duas segdes distintas, porém

correlacionadas: o Detalhamento Orgamentario e o Cronograma Trimestral de Execugéao Financeira.

O Detalhamento Orgamentario consiste na relagéo dos diversos itens componentes do orgamento da

Atividade, classificados por elemento de despesa (conforme descreve a segao “ltens Financiaveis”).

O Cronograma Trimestral de Execugéao Financeira representa a cronologia de execugao financeira da

Atividade, segundo os diversos elementos de despesa e origens de recurso. Seu preenchimento sera feito
conforme a planilha especifica, de acordo com a seguinte estrutura:

Campo Atividade: especificar a Atividade a que se refere a programagao orcamentaria.

Campo Tarefas: informar, de forma sintética, as Tarefas subordinadas a Atividade especificada.

Secao Detalhamento Orgamentario: relacionar os itens que compdem o orgcamento da Atividade,
conforme o elemento de despesa. Em se tratando de material de consumo, equipamentos ou
material permanente, agrupar os itens de menor custo ou significancia em itens genéricos, de acordo
com sua funcéo ou finalidade (ex.: material de escritério, em vez de pastas, canetas, papel, etc.). Esses
itens genéricos serdo discriminados posteriormente no quadro "Detalhamento dos Itens do
Orcamento”.

Coluna N°: informar a numeracéao sequencial de cada item especificado.

Coluna Especificagéo do Item Orgcamentério: especificar, de forma objetiva, o item orgamentario.
Coluna Probio II/CP: informar a origem (Probio Il ou CP) do recurso disponivel para o financiamento do
item descrito. Caso um mesmo item seja financiado por mais de uma fonte, informa-lo em duas linhas
distintas, definindo, em cada uma delas, as referidas parcelas de recursos e de origem.

Colunas Unidade de Medida e Quantidade: informar a unidade de medida caracteristica do item
descrito e a quantidade a ser utlizada. Nos itens genéricos, a unidade de medida devera ser
DIvV=diversos e quantidade a ser utilizada sera 1.

Colunas Custo Unitario e Custo Total: informar o custo unitario do item descrito e seu produto, pela
guantidade especificada.

Secao Cronograma Trimestral de Execucéo Financeira: informar a cronologia da execucgao financeira
por Atividade, totalizada por elemento de despesa, por origem de recurso e por bimestre. Em se
tratando de valores fracionarios, seja relativo a “Quantidade” (centésimos), quanto ao “Valor Unitario”
(centavos), assumir composicao de forma que o produto de ambos (ou “Custo Total”) resulte em valor
inteiro de Real. A excegao do “Valor Unitario”, se for este o caso, todos os demais valores dever&o ser
expressos em numeros inteiros (unidades de Real).
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Quadro 08 - Consolidagéo da Programacao Orgamentaria

O quadro Consolidagcdo da Programacdo Orcamentaria € a sintese da execucao financeira do
subprojeto. Trata da totalizacdo dos quadros Programacgdes Orcamentéarias por Atividade, segundo o0s
elementos de despesa, as origens de recurso e a cronologia de execucéao financeira. Seu preenchimento
devera ser em planilha eletrénica.
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Quadro 07 - Programacgao Orgamentaria por Atividade

Atividade:

07

08

R$1,00

| Total

Detalhamento Orcamentario
~ - Unidade de| Quanti | Custo Custo
o |
N Especificacdo do Item Orgamentario Recurso Medida dade | Unitario Total Recurso | 01 | 02

Pessoal

[ [ [ [ cp [ \

| [ [ [ [ Subtotal [ |

Subtotal

Diarias

PROBIO I

CP

Subtotal

Subtotal

Material de Consumo

PROBIO I

CcpP

Subtotal

Subtotal

Passagens/Despesas com Locomogao

PROBIO I

CpP

Subtotal

Subtotal

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

PROBIO Il

CcpP

Subtotal

Subtotal

Obrigacoes Tributarias e Contributivas

PROBIO Il

CcpP

Subtotal

Subtotal

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

PROBIO I

CcpP

Subtotal

Subtotal

Equipamentos/Material Permanente

PROBIO Il

CcpP

Subtotal

Obras/Instalacdes

PROBIO I

CpP

Subtotal

Subtotal

Total da Atividade

PROBIO I

Total CpP

Total
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Quadro 08 - Consolidacdo da Programacédo Orcamentaria

Elemento de Despesa Ii:’;)(t;;o Trim 01 Trim 02 Trim 03 Trim 04 Trim 05 Trim 06 Trim 07 Trim 08 Total
Despesa Corrente

Pessoal CP
Didrias PROBIO I

CP
Material de Consumo PROBIO I

CP
Passagens/Despesas com PROBIO I
Locomocé&o CP
Outros Servigos de Terceiros - PROBIO I
Pessoa Fisica CP
Obrigagdes Tributéarias e PROBIO I
Contributivas CP
Outros Servicos de Terceiros - PROBIO I
Pessoa Juridica CP
Resumo das Despesas Correntes [PROBIO |l
Subtotal 1 CP
Total de Despesas Correntes

Despesa de Capital

Equipamentos/Material PROBIO Il
Permanente CP
Obras/Instalagdes PROBIOI

CP
Total de Despesas de Capital

PROBIO I
Subtotal 2 cp

Resumo

Total do Orcamento
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Quadro 09 - Detalhamento dos Itens do Orgamento

O quadro Detalhamento dos Itens do Orgamento tem por finalidade discriminar, quando for o
caso, aqueles itens genéricos relacionados no detalhamento orgamentario das Atividades. Portanto,
deve-se preencher tantos quadros quantos forem os itens a detalhar.

Seu preenchimento sera feito de acordo com a seguinte estrutura:

¢ Campo Atividade: informar a Atividade a que se refere o item genérico a ser discriminado.

e Campo Item Orgcamentéario: informar o item genérico, conforme apresentado no
detalhamento orgamentario da Atividade.

¢ Coluna Especificagcao dos Itens Componentes: especificar, de forma objetiva, os diversos itens
que compdem o item genérico.

e Coluna Probio II/CP: informar a origem (Probio Il ou CP) do recurso disponivel para o
financiamento do item descrito. Caso um mesmo item seja financiado por mais de uma fonte,
informa-lo em duas linhas distintas, definindo, em cada uma delas, as referidas parcelas de
recursos e de origem.

¢ Colunas Unidade de Medida e Quantidade: informar a unidade de medida caracteristica do
item descrito e a quantidade a ser utilizada, respectivamente.

e Colunas Custo Unitario e Custo Total: informar o custo unitario do item descrito e seu produto
pela quantidade especificada, respectivamente.

Em se tratando de valores fracionarios, seja relativo a “Quantidade” (centésimos), quanto ao
“Valor Unitario” (centavos), assumir composigdo de forma que o produto de ambos (ou “Custo
Total”) resulte em valor inteiro de Real. A excecédo do “Valor Unitario”, se for este o caso, todos os
demais valores deverao ser expressos em numeros inteiros (unidades de Real).

Quadro 09 - Detalhamento dos Itens do Orcamento

Atividade:
Item Orcamentario: R$ 1,00
i ~ Unidade de | Quantida | Custo
Especificagéo dos Itens Componentes Recurso Medida de Unitario Custo Total
Total

Quadro 10 - Discriminagao da Contrapartida
Todo bem ou servigo economicamente mensuravel disponivel como contrapartida devera ser
relacionado no quadro Discriminagao da Contrapartida.
e Coluna n° informar a numeracéao seqiiencial de cada item especificado.
e Coluna Especificagdo do Item Orgcamentario: especificar o bem ou o servigo, conforme
apresentado no detalhamento orgamentéario por Atividade.
e Coluna Valor: informar o valor do bem ou o servigo descrito.

A diferenga entre o total geral da contrapartida oferecida e o total do quadro Discriminagcéo
da Contrapartida sera considerada como "Contrapartida Oferecida em Recursos Financeiros".

Quadro 10 - Discriminacdo da Contrapartida

R$ 1,00

N.° Especificacdo do Item Orcamentario Valor

Contrapartida oferecida em bens e/ou servicos economicamente mensuraveis - C2

Contrapartida oferecida em recursos financeiros - C1
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ANEXOS DA PROPOSTA

S&0 anexos obrigatoérios a proposta de subprojeto:

e  Curriculo Lattes ou Curriculum Vitae do coordenador do subprojeto;

e Curriculum Vitae Resumido da equipe técnica;

¢ Termo de compromisso individual da equipe técnica informando conhecimento da proposta
e disposicdo para executa-la;

e Licengas ambientais, quando necessarias, ou documentos necessarios para obtencédo das
mesmas;

« Termo de compromisso das instituicdes parceiras;

¢ Caso haja previsdo de realizagdo de obras, devera ser apresentada justificativa especifica
para cada item, envolvendo:

o item a ser construido;

o justificativa para sua construcao;

o finalidade do bem imével no desenvolvimento do subprojeto;
¢ Todas as obras e instalagdes deverdo vir acompanhadas do subprojeto basico, representado

por:

o planta de localizagéo da obra;

o planta baixa das edificagdes, em escala compativel;

o documentagdo de propriedade do terreno, registrada em cartério de registro de
iméveis (lembrar que obras apenas sdo permitidas em areas publicas, caso ndo
sejam, providenciar a doac&o);
localizag&o completa da obra;
memorial descritivo (para obras com area superior a 100 m2);
memoria de célculo detalhada;
outras plantas, quando pertinente.

O o0o0oo

Sao anexos facultativos:
o relatorios fotograficos;

¢ mapas;
¢ plantas extras;
e Outros.
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ANEXO IV — APENDICE 2 - ESTRUTURA DE RELATORIO FINAL DE SUBPROJETOS - MODELO

Estrutura de Relatério Final dos Subprojetos - MODELO

Relatdrio Final, contendo os seguintes capitulos:

¢ Apresentacao:

o Contextualizagédo do Subprojeto apoiado.

o Principais objetivos originais do Subprojeto.

o Principais objetivos especificos.

o Listar as Tarefas previstas no Subprojeto.

o Citar os produtos esperados por atividade.

¢ Descricao das Atividades:

o Introducéo: situar a Atividade no contexto local e regional, apresentando os objetivos
e resultados esperados.

o0 Metodologia por Atividade: descrever de forma clara e objetiva quais os materiais,
métodos e recursos humanos utilizados para o desenvolvimento da Atividade e
alcance dos objetivos esperados.

0 Resultados e Discussdo por Atividade: apresentar e discutir os resultados obtidos por
Atividade de forma detalhada e quantificada, confrontando-os com os objetivos
esperados.

o Dificuldades encontradas e formas de superagéo; e justificativa para alteracdes da
proposta original do Subprojeto, quando for o caso.

« Discusséo Geral: consolidagao dos resultados das Atividades.

e Conclusbes Gerais: mencionar as conclusdes obtidas com a realizagdo do Subprojeto e as
recomendacdes de politicas publicas para o assunto alvo do subprojeto.

« Referéncias Bibliograficas: citar todas as referéncias usadas no texto.

¢ Produtos / Divulgagdo do Subprojeto: listar e anexar artigos, teses, apresentacdo em
congressos, producgéo de folhetos informativos, videos etc.
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ANEXO IV — APENDICE 3 — CONTRATO DE REPASSE - MODELO

CONTRATO DE REPASSE Ne. [XXX] / [ANO] / CAIXA / [NOME PARCEIRO]

CONTRATO DE REPASSE QUE ENTRE SI CELEBRAM [A UNIAO FEDERAL, POR INTERMEDIO DO]
[NOME PARCEIRO] REPRESENTADO PELA CAIXA ECONOMICA FEDERAL, E [NOME EXECUTOR],
OBJETIVANDO A EXECUGAO DE AGOES RELATIVAS A [NOME SUBPROJETO], VINCULADO AO PROJETO
NACIONAL DE AGCOES INTEGRADAS PUBLICO-PRIVADAS PARA A BIODIVERSIDADE.

Plano de Trabalho n°. [XXX]
Processo n°. [XXX]

Edital n°. [XXX] de /[ANO]

[A Uni&o Federal, por intermédio do] O [NOME PARCEIRO], Parceiro Estratégico e Co-gestor do
Projeto Nacional de AcgOes Integradas Publico-Privadas para a Biodiversidade - Probio I,
representado pela Caixa Econdmica Federal, instituicdo financeira sob a forma de empresa publica,
com sede no Setor Bancario Sul Quadra 4 Lote 3/4, CEP 70.092-900, em Brasilia - DF, inscrita no CNPJ
sob o n° 00.360.305/0001-04, na qualidade de Agente Operador, nos termos dos instrumentos
supracitados, neste ato representada por [NOME REPRESENTANTE], [CARGO REPRESENTANTE], RG n°.
[XXX], CPF ne. [XXX], [DOMICILIO], conforme procuragéo [XXX], doravante denominada simplesmente
CAIXA, e [NOME EXECUTOR], [NATUREZA JURIDICA], inscrito no CNPJ-MF sob o n°. [XXX], neste ato
representado por [NOME REPRESENTANTE], [CARGO REPRESENTANTE], portador do RG n°. [XXX] e CPF
n°. [XXX], [DOMICILIO], doravante denominado simplesmente EXECUTOR, CONSIDERANDO:

Que a implantagcdo do Projeto Nacional de Acgdes Integradas Publico-Privadas para
Biodiversidade - Probio Il € fundamental para a promogao da conservagdo e uso sustentavel da
biodiversidade brasileira, bem como para o alcance das metas nacionais perante a Convengao
para a Diversidade Biolégica de 1992;

Que o Fundo Internacional para o Meio Ambiente (Global Environmental Facility — GEF), tendo
como Agéncia Implementadora selecionada o Banco Internacional para Reconstrugéo e
Desenvolvimento (BIRD / Banco Mundial), estendeu uma Doacdo de seu Fundo Fiduciario para
custeio do Probio I, por meio da CAIXA e do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO);

Que o Governo Brasileiro, por meio do [NOME PARCEIRO] e dos demais Parceiros Estratégicos
do Projeto, compora a parcela restante de recursos necessarios ao custeio e implantagdo do Probio
II;

Que a CAIXA, o [NOME PARCEIRO] e os demais Parceiros Estratégicos do Probio Il frmaram
Convénios visando a implantacdo do Probio Il, e que a CAIXA e o MMA firmaram Contrato de
Prestacéo de Servigos para a administragao financeira e o apoio a execugéo das ag¢des do Probio II;

RESOLVEM celebrar o presente Contrato de Repasse, em conformidade com as disposicoes
contidas na Instrugcao Normativa STN/MF n°. 01, de 15/01/1997, na Instrug&do Normativa STN/MF n°. 01,
de 04/05/2001, na Lei n°. 8.666, de 21/07/1993, e suas alteracgdes, na Lei Complementar n°. 101, de
04/05/2000, bem como no Acordo de Doacéo firmado entre o BIRD, a CAIXA e o FUNBIO, no
Contrato de Prestacao de Servigos firmado entre o MMA e a CAIXA, e demais normas que regulam a
espécie, as quais os participes, desde ja, se sujeitam, que se regera pelas clausulas e condicdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1 - O presente Contrato de Repasse tem por finalidade a transferéncia de recursos financeiros
alocados ao Probio II, para execucdo de [CARACTERIZAR A ACAO DE ACORDO COM O EXPRESSO
NO PLANO DE TRABALHOY], conjunto de acdes doravante denominado SUBPROJETO.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE TRABALHO

2 - O detalhamento dos objetivos, metas e etapas de execugdo com 0s respectivos
cronogramas, devidamente justificados, para o periodo de vigéncia deste Contrato de Repasse,
constam do Subprojeto Aprovado e do Plano de Trabalho e dos respectivos Projetos Técnicos, anexos
ao Processo acima identificado, que passa a fazer parte integrante deste Instrumento,
independentemente de transcric&o.

2.1 - O Plano de Trabalho podera ser revisto e alterado, mediante acordo entre o EXECUTOR,
a CAIXA e o [NOME PARCEIRO] por meio de apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CAIXA
3 - Compete a CAIXA:

Publicar no Dié&rio Oficial da Unido os extratos dos Contratos de Repasse celebrados;

Transferir ao EXECUTOR os recursos financeiros, na forma do cronograma de execugao
financeira aprovado, observando o disposto na Clausula Sexta deste Contrato de
Repasse e a disponibiidade financeira do Subprojeto; adotar os procedimentos
necessarios a recuperagdo de valores despendidos por ocasido da inadequada
execugao dos projetos;

Manter o acompanhamento da execugdo das agdes do Subprojeto, constantes do
objeto previsto no Plano de Trabalho integrante deste Contrato de Repasse;

Analisar as eventuais solicitacdes de reformulagdo do Plano de Trabalho feitas pelo
EXECUTOR, submetendo-as, quando for o caso, ao [NOME PARCEIRO];

Receber e analisar os processos de aquisicdo de responsabiidade do EXECUTOR,
realizados conforme alineas 'g', 'h', i, j 'e 'k’ da Clausula Quarta deste Contrato de
Repasse;

Providenciar o pagamento, diretamente aos fornecedores, de bens e servigos adquiridos
pelo EXECUTOR para execucao das atividades previstas no Plano de Trabalho integrante
deste Acordo de Doacgéo, até o limite das disponibiidades alocadas ao do Subprojeto,
apos aprovacao dos processos de aquisicdo e conforme alineas 'g', 'h', ', j' e k' da
Clausula Quarta deste Contrato de Repasse;

Receber e analisar os processos de prestacdo de contas parciais e final preparados pelo
EXECUTOR;

Manter, enquanto sob sua guarda, em condi¢cdes de seguranga, sigilo e conservacéo, na
condicdo de fiel depositario, os processos de aquisicdo e de prestagdo de contas
recebidos para analise;

Cumprir fielmente todas as clausulas, termos e condi¢cdes deste Contrato de Repasse;

Elaborar e manter atualizado, obedecida as instru¢cdes do MMA e a necessidade dos
servicos, documento de regulamentacéo detalhada dos procedimentos operacionais, e
envia-lo e as suas atualizagtes ao EXECUTOR;

Indicar expressamente ao EXECUTOR a representagdo responsavel pelo atendimento e
execugao dos servicos objeto deste Contrato de Repasse; e

Cumprir e fazer cumprir a legislagado em vigor, bem como as normas expedidas sobre a
matéria.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO EXECUTOR
4 — Compete ao EXECUTOR:

Compatibilizar o objeto deste Contrato de Repasse com as normas e procedimentos de
preservacgéo ambiental, municipal, estadual ou federal, conforme o caso

Manter, em Agéncia da CAIXA, conta bancéaria vinculada ao Contrato de Repasse;
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Permitir que a CAIXA supervisione a qualquer tempo 0s servigos executados, sem que essa
supervisao possa interferir na responsabilidade do EXECUTOR pela execucao dos servicos;

Executar suas atividades pertinentes ao Subprojeto com diligéncia e eficiéncia, e de
acordo com padrbes e praticas técnicos, econdmicos, financeiros, administrativos,
ambientais e sociais solidos e que satisfacam ao Banco Mundial, como descrito em
detalhes no Manual Operativo do Probio II;

Executar os trabalhos necessarios a consecugéo do objeto a que alude este Contrato de
Repasse, observando os critérios de qualidade técnica, normas e procedimentos de
preservacéo ambiental - municipal, estadual ou federal, conforme o caso, os prazos e 0s
Custos previstos;

Manter politicas e procedimentos adequados que o habilitem a monitorar e avaliar, de
acordo com indicadores indicados no Plano de Trabalho, o progresso das atividades
executadas e o alcance de seus objetivos

Realizar procedimento licitatério para aquisicio de bens e servigos para execugédo das
atividades previstas no Plano de Trabalho, atendendo aos requisitos estipulados pelo
Banco Mundial para aquisicdes custeadas total ou parciaimente com recursos oriundos
do GEF, ou da Lei 8.666/93 para aquisicdes custeadas integralmente com recursos
nacionais;

Fazer constar do edital licitatério e do contrato de fornecimento do bem ou servico
referido na alinea acima, a existéncia do presente Contrato de Repasse nas clausulas que
tratam dos créditos pelos quais correrdo as despesas, na forma da legislagao vigente;

Explicitar no contrato a ser celebrado com o fornecedor do bem ou servico que a
contratacéo decorre de implementacdo do presente Contrato de Repasse, o qual tem
por objeto a execugao das acgdes do Programa,;

Submeter todos os registros dos procedimentos licitatérios & CAIXA, antes da celebracao
do contrato com o fornecedor do bem ou servigo, para verificagdo da conformidade de
tais procedimentos com aos requisitos de selecao que se aplicarem;

Explicitar no contrato a ser celebrado com o fornecedor do bem ou servico que o
recebimento e o aceite serdo feitos pelo EXECUTOR, responsavel pelo processo licitatério,
o0 qual assume toda a responsabilidade deles decorrentes;

Indicar expressamente a CAIXA a representagdo com competéncia para proceder a
solicitacOes referentes aos servicos objetos deste Contrato de Repasse, bem como para
dirimir daividas, negociar sobre os servigos considerados inadequados e atestar faturas;

Prestar contas dos recursos transferidos pela CAIXA, inclusive dos rendimentos
provenientes das aplicagdes financeiras legalmente autorizadas, com a periodicidade
definida no Plano de Trabalho;

Elaborar e encaminhar & CAIXA mensalmente relatorios de execugéao fisico-financeira
relativos a este Contrato de Repasse;

Apresentar, durante a execugcao do Contrato de Repasse, até a prestacdo de contas
final, comprovante de envolvimento da comunidade local nas deliberacdes relativas ao
desenvolvimento do projeto;

Apresentar relatério da utilizagdo da contrapartida proporcional a cada parcela a ser
liberada, a qual devera ser realizada de acordo com a execucao fisica financeira;

Apresentar relatério fotografico relativo a cada etapa de obras/servicos executados,
juntamente com a solicitagc&o de recursos, quando for o caso;

Apresentar a CAIXA, até 31 de janeiro de cada ano, relatério financeiro e contabil do
exercicio anterior, contendo a consolidacao dos relatérios mensais;

Preparar e entregar, ou fazer com que sejam preparadas e entregues, a CAIXA e ao
Banco Mundial toda e qualquer informacdo que a CAIXA ou o Banco Mundial
razoavelmente requisitarem, relacionadas com a implementagéo do Subprojeto;
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¢ Implementar medidas gerenciais e fiscalizadoras que garantam o bom desempenho das
acoes realizadas e da utilizagao dos recursos;

e Apurar as denuncias de irregularidades em quaisquer das acdes realizadas;

e Permitir que representantes da CAIXA, do [NOME PARCEIRO], do Banco Mundial e de
orgéos de controle inspecionem as atividades realizadas, suas operagdes e quaisquer
registros ou documentos relevantes;

e Divulgar, em qualquer agdo promocional relacionada ao objeto e/ou objetivo do
Contrato de Repasse, o Probio Il, nome do Subprojeto, a origem dos recursos, o valor do
subprojeto e o nome da CAIXA, do [NOME PARCEIRO] e demais Parceiros Estratégicos do
Probio Il, como entes participantes, obrigando-se o EXECUTOR a comunicar
expressamente a CAIXA a data, forma e local onde ocorrera a agao promocional, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de suspensédo da liberagéo
dos recursos financeiros;

e Comunicar & CAIXA quaisquer anormalidades e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios,

e Comprometer-se a zelar pelo correto aproveitamento/funcionamento dos bens
resultantes deste Contrato de Repasse, bem como promover adequadamente sua
manutencao;

e Restituir, observado o disposto na Clausula Nona deste Contrato de Repasse, o saldo dos
recursos financeiros ndo utilizados; e

e Tomar outras providéncias necessarias a boa execugado do objeto deste Contrato de
Repasse.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5 - A CAIXA transferird ao EXECUTOR, de acordo com o cronograma de desembolso e com o
Plano de Aplicacao constante do Plano de Trabalho, até o valor de R$ [XXX].

5.1 - A titulo de contrapartida, o EXECUTOR alocara a este Contrato de Repasse, de acordo
com o cronograma de execucéao financeira, o valor de R$ [XXX].

5.2 - O aporte de recursos adicionais que venham ser necessarios a consecucao do objeto
deste Contrato de Repasse € de responsabilidade exclusiva do EXECUTOR.

5.3 - A movimentagdo financeira deve ser efetuada, obrigatoriamente, na(s) conta(s)
vinculada(s) a este Contrato de Repasse.

CLAUSULA SEXTA - DA LIBERACAO E DA AUTORIZACAO DE SAQUE DOS RECURSOS

6 - Aliberacdo dos recursos financeiros sera feita diretamente em conta bancaria vinculada a
este Contrato de Repasse, sob bloqueio, apés sua publicag&o no Diario Oficial da Uni&o, respeitando
a disponibilidade financeira de recursos alocados ao Subprojeto e atendidas as exigéncias cadastrais
vigentes.

6.1 - A autorizagdo de saque dos recursos creditados na conta vinculada sera feita em
parcelas, de acordo com o cronograma da execucgéo financeira, apés atestada, pelo [NOME
PARCEIRQ], a execugao fisica, e a comprovacao, pela CAIXA, do aporte da contrapartida e da

execucao financeira da etapa correspondente.
6.2 - A autorizagado de saque da Ultima parcela ficara condicionada ao ateste, pelo [NOME

PARCEIRO], da execucao total das acgbes objeto deste Contrato de Repasse, bem como a
comprovacgao, pelo EXECUTOR, da integral aplicagédo do valor relativo a contrapartida exigivel.

CLAUSULA SETIMA - DA SUSPENSAO DO DIREITO DE UTILIZAR RECURSOS ORIUNDOS DO PROJETO

7 — Caso o EXECUTOR deixe de desempenhar qualquer de suas obrigagdes perante este
Contrato, a CAIXA se reserva o direito de suspender imediatamente a utilizac&o, pelo EXECUTOR dos
recursos oriundos do Probio Il até que a situagcdo seja regularizada, mediante notificacdo ao
EXECUTOR.
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7.1 - Caso a situagao nao seja regularizada em até 90 dias a partir do recebimento da
notificagcdo pelo EXECUTOR, a CAIXA se reserva o direito de encerrar definitvamente a utilizagao,
pelo EXECUTOR dos recursos oriundos do Probio Il.

7.2 - Caso a utilizagao dos recursos da Doagao pelo EXECUTOR seja suspensa ou encerrada, o
EXECUTOR deve restituir integraimente & CAIXA o montante de recursos oriundos do Probio Il ja
utilizados.

CLAUSULA OITAVA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS

8 - As despesas com a execugdo deste Contrato de Repasse correrdo a conta de recursos
alocados ao projeto por meio do Acordo de Doacgéao firmado entre o BIRD, a CAIXA e o FUNBIO, do
Contrato de Prestacao de Servicos firmado entre a CAIXA e o MMA, e do Acordo de Cooperacgéo
Técnica firmado entre a CAIXA e os Parceiros Estratégicos do Probio Il, quais sejam:

- Ministério do Meio Ambiente (MMA);

- Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA);
- Ministério da Ciéncia & Tecnologia (MCT);

- Ministério da Saude (MS);

- Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa);

- Fundacgao Oswaldo Cruz;

- Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade; e
- Jardim Botanico do Rio de Janeiro (JBRJ).

8.2 - A despesa do EXECUTOR com a execugao deste Contrato de Repasse, a titulo de
contrapartida, correra a conta de recursos alocados no seu orgamento.

CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO FINANCEIRA

9 - A execucdo financeira deste Contrato de Repasse devera atender as condicdes
estabelecidas nesta Clausula.

9.1 - A programacao e a execugao deverao ser realizadas em separado, de acordo com a
natureza e a fonte, se for o caso.

9.2 - Os recursos da Uni&o alocados neste Contrato de Repasse ndo poderdo ser utilizados
para o pagamento de despesas relativas a periodo anterior ou posterior & vigéncia deste Contrato
de Repasse.

9.3 - Os recursos transferidos pela CAIXA ndo poderéo ser utilizados em finalidade diversa da
estabelecida neste Instrumento.

9.4 - Os recursos transferidos pela CAIXA deverado ser movimentados, Unica e exclusivamente,
na Caixa Econdmica Federal, Agéncia [XXX], em conta bancéria de n°. [XXX], aberta em nome do
EXECUTOR, vinculada a este Contrato de Repasse.

9.4.1 - Os recursos transferidos, enquanto nao utilizados, serdo aplicados em caderneta de
poupancga se 0 prazo previsto para sua utilizagao for igual ou superior a um més, ou em fundo de
aplicacao financeira de curto prazo ou operagao de mercado aberto lastreada em titulos da divida
publica federal, quando a sua utilizagao estiver prevista para prazo menor que um meés.

9.4.1.1 - Fica a caixa autorizada a promover as aplicacdes dos recursos creditados na conta
bancaria vinculada a este Contrato de Repasse nas hipoteses e segundo as modalidades de
aplicacao previstas nesta Clausula.

9.4.2 - As receitas financeiras auferidas na forma deste item serdo computadas a crédito deste
Contrato de Repasse, podendo ser aplicadas dentro da vigéncia contratual na
consecucao/ampliacdo de seu objeto e devendo constar de demonstrativo especifico que
integrara a prestacao de contas, vedada a sua utilizagdo como contrapartida.

9.4.2.1 - Na ocorréncia de rendimentos negativos na aplicagéo financeira que comprometam
a execucgao do objeto contratual, fica o EXECUTOR obrigado ao aporte adicional de contrapartida.
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9.5 - Eventuais saldos financeiros verificados quando da conclusdo, dendncia, rescisdo ou
extingdo do Contrato de Repasse, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagdes
financeiras realizadas, ap6s conciliagdo bancaria da conta vinculada a este Instrumento, deverdo
ser restituidos & CAIXA no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, na forma indicada pela
CAIXA na época da restituigao.

9.5.1 - Deverao ser restituidos, ainda, todos os valores transferidos, acrescidos de juros legais e
atualizados monetariamente, a partir da data do recebimento, na forma da legislagao aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Nacional, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado neste Instrumento;

b) quando ndo for apresentada, no prazo regulamentar, a respectiva prestacdo de contas
parcial ou final;

c) quando os recursos forem utlizados em finalidade diversa da estabelecida neste
Instrumento;

d) quando houver utilizagc&o dos valores resultantes de aplicacdes financeiras em desacordo
com o estabelecido no item 9.4.2.

9.5.2 - O EXECUTOR, nas hipdteses previstas nos itens 9.5 e 9.5.1, sera notificado para que, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da notificagdo, restitua os valores dos
repasses acrescidos de juros legais e atualizados monetariamente.

9.5.3 - Vencido o prazo previsto no item anterior sem que o EXECUTOR proceda a restituicdo
dos valores, fica a CAIXA autorizada, caso haja recursos disponiveis ha conta vinculada, a proceder
aos débitos dos valores respectivos.

9.5.5 - Na hipétese de néo ocorrer a restituicéo efetiva dos recursos, a CAIXA providenciara a
instauracao imediata de Tomada de Contas Especial.

9.6 - Os casos fortuitos ou de forga maior que impecam o EXECUTOR de prestar contas dos
recursos recebidos e aplicados ensejardo a juntada de documentos e justificativas, a serem
entregues a CAIXA, para analise e manifestagéo do Gestor do Subprojeto.

CLAUSULA DECIMA - DOS BENS REMANESCENTES AO TERMINO DA VIGENCIA CONTRATUAL

10 - Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia deste
Contrato de Repasse, previstos no Plano de Trabalho, quando da extingdo deste Contrato de
Repasse, permanecerdo sob a guarda e responsabilidade do EXECUTOR, de forma a assegurar a
continuidade do programa governamental.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PRERROGATIVAS

11 - E o [NOME PARCEIRO] a autoridade normatizadora, com competéncia para coordenar e
definir as diretrizes do Subprojeto, cabendo a CAIXA o acompanhamento e avaliacdo das acdes
constantes no Plano de Trabalho.

11.1 - Sempre que julgar conveniente, o [NOME PARCEIRO] podera promover visitas in loco
com o propésito do acompanhamento e avaliagao dos resultados das atividades desenvolvidas em
razdo deste Contrato de Repasse, observadas as normas legais e regulamentares pertinentes ao
assunto.

11.2 - E prerrogativa da Unido, por intermédio do [NOME PARCEIRO] e da CAIXA, promover a
fiscalizacdo fisico-financeira das atividades referentes a este Contrato de Repasse, bem como,
conservar, em qualquer hip6tese, a faculdade de assumir ou transferir a responsabilidade da
execucao da obra/servico, no caso de sua paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer.

11.2.1 - Obriga-se o EXECUTOR, neste Ultimo caso, a restituir & CAIXA os valores atualizados
monetariamente correspondentes aos recursos liberados e ao percentual da contrapartida
pactuada ndo aplicada na consecucéo do objeto deste Contrato de Repasse, na forma indicada
pela CAIXA na época da restituicao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS E DA CONTABILIZAGAO

12 - Obriga-se o EXECUTOR a registrar, em sua contabilidade analitica, em conta especifica
do grupo vinculado ao ativo financeiro, os recursos recebidos da CAIXA, tendo como contrapartida
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conta adequada no passivo financeiro, com subcontas identificando o Contrato de Repasse e a
especificacdo da despesa, hos termos do Artigo 54, paragrafo primeiro, do Decreto n°. 93.872/86.

12.1 - As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios de
despesas serdo emitidos em nome do EXECUTOR, devidamente identificados com o nimero do
Contrato de Repasse, e mantidos em arquivo, em ordem cronoldgica, no préprio local em que forem
contabilizados, a disposicio dos 6rgéos de controle interno e externo e pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contados da aprovagao da prestagao de contas pela CAIXA.

12.1.1 - A CAIXA podera solicitar o encaminhamento de coépias dos comprovantes de
despesas, ou de outros documentos, a qualquer momento, sempre que julgar conveniente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PRESTACAO DE CONTAS

13 - A Prestagcéao de Contas referente ao total dos recursos de que trata a Clausula Quarta
devera ser apresentada a CAIXA até 60 (sessenta) dias ap6s o término da vigéncia do Contrato de
Repasse.

13.1 - Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da Prestagcdo de Contas
final a que se refere o caput desta clausula, o EXECUTOR sera notificado para que, no prazo de 30
(tinta) dias, a contar do recebimento da notificagdo, adote as providéncias para sanar a
iregularidade ou cumprir a obrigagéao.

13.1.1 - Decorrido o prazo da notificagdo sem que a iregularidade tenha sido sanada, ou
cumprida a obrigagéo, a CAIXA comunicara o fato, de imediato, ao respectivo 6rgao responsavel
pelo controle interno, providenciando, junto ao 6rgdo de contabilidade analitica, a instauragéo de
Tomada de Contas Especial.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REEMBOLSO DE DESPESAS EXTRAORDINARIAS

14 - Correrao as expensas do EXECUTOR os valores relativos as despesas extraordinarias
incorridas pela CAIXA decorrentes de reandlise, por solicitagdo do EXECUTOR ou do [NOME
PARCEIRO], de enquadramento com o Plano de Trabalho, dos recursos, resultantes de vistoria de
etapas ndo previstas originalmente, bem como de publicagdo de extrato no Diario Oficial da Unido
decorrente de alteragéo contratual de responsabilidade do EXECUTOR.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FISCALIZACAO

15 - A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da CAIXA, ao
qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da prestagcao dos servicos e de tudo dara
ciéncia & Administracéo, conforme art. 67 da Lei n°. 8.666, de 1993.

15.1 - A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui a responsabilidade do EXECUTOR,
inclusive perante terceiros, por qualquer iregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios ocultos, o que n&o implica em
co-responsabilidade da CAIXA, de conformidade com o art. 70 da lei n°. 8.666, de 21 de junho de
1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA AUDITORIA

16 - Os servicos de auditoria serdo realizados pelos 6rgdos de controle interno e externo da
Unido, sem elidir a competéncia dos 6rgédos de controle interno e externo do EXECUTOR, em
conformidade com o capitulo VI do Decreto n°. 93.872/86.

16.1 - E livre 0 acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja subordinado
a CAIXA, a qualquer tempo, a todos os atos e fatos relacionados, direta ou indiretamente, com o
instrumento pactuado, quando em misséo de fiscalizag&o ou auditoria.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA IDENTIFICAGCAO DAS OBRAS E DAS ACOES PROMOCIONAIS

17 - E obrigatéria a identificagcdo do empreendimento com placa segundo modelo fornecido
pela CAIXA, durante o periodo de duragdo da obra, devendo ser afixada no prazo de até 15
(quinze) dias, contados a partir da autorizagdo do EXECUTOR para o inicio dos trabalhos, sob pena
de suspensado da liberacédo dos recursos financeiros.

17.1 - Em qualquer agao promocional relacionada com o objeto do presente Contrato de
Repasse sera obrigatoriamente destacada a participagéo da CAIXA, do [NOME PARCEIRQO], bem
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como o objeto de aplicagdo dos recursos, observado o disposto no 8§ 1° do art. 37 da Constituigao
Federal, sob pena de suspensédo da liberagao dos recursos financeiros.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18 — Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento, serdo
decididos pela CAIXA, segundo as disposicdes contidas na Lei n°. 8.666, de 1993 e suas alteracdes
posteriores, demais regulamentos e normas administrativas federais que fazem parte integrante deste
Contrato de Repasse, independentemente de suas transcrigdes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICACAO

19 - Incumbird a CAIXA a publicagdo do extrato deste contrato no Diario Oficial da Unido,
conforme disp&e o Paragrafo Unico do art. 61, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VIGENCIA

20 - Avigéncia deste Contrato de Repasse iniciar-se-4 na data de sua assinatura, encerrando-
se no dia [XX/XX/XXXX], possibilitada a sua prorrogacéo, mediante aprovacao da CAIXA quando da
ocorréncia de fato superveniente que impeca a consecugéo do objeto no prazo acordado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA

21 - O presente Contrato de Repasse podera ser denunciado por qualquer das partes e
rescindido a qualquer tempo, ficando os contratantes responsaveis pelas obrigacdes assumidas na
sua vigéncia, creditando-se-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo, aplicando,
no que couber, a IN/STN/MF n°. 01/97 e demais normas pertinentes a matéria.

21.1 - Constitui motivo para rescisdo do presente Contrato de Repasse o descumprimento de
qualquer das Clausulas pactuadas, particularmente quando constatada pela CAIXA a utilizacéo dos
recursos em desacordo com o Plano de Trabalho.

21.1.1 - Arescisdo do Contrato de Repasse, na forma acima prevista e sem que tenham sido
os valores restituidos a CAIXA, ensejara a instauracéo de Tomada de Contas Especial.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO

22 - A alteracdo deste Contrato de Repasse, no caso da necessidade de ajustamento da sua
programacao de execucgao fisica e financeira, inclusive a alteragao do prazo de vigéncia, sera feita
por meio de Carta Reversal e sera provocada pelo EXECUTOR, mediante apresentagdo das
respectivas justificativas, no prazo minimo de 20 (vinte) dias que antecedem o término da sua
vigéncia, sendo necessaria, para sua implementacao, a concordancia da CAIXA.

22.1 - A alteracdo do prazo de vigéncia deste Contrato de Repasse, em decorréncia de
atraso na liberagcdo dos recursos por responsabilidade do [NOME PARCEIRO], ou de qualquer dos
demais Parceiros Estratégicos do Probio I, sera promovida “de oficio” pela CAIXA, limitada ao
periodo do atraso verificado, fazendo disso imediato comunicado ao EXECUTOR.

22.2 - A alteragcdo contratual referente ao valor do Contrato de Repasse sera feita por meio
Termo Aditivo, vedada, entretanto, a alteragdo para maior dos recursos oriundos da transferéncia ao
EXECUTOR, tratados na Clausula Quarta, item 4.

22.3-E vedada a alteracéo do objeto previsto neste Contrato de Repasse.
CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS REGISTROS DE OCORRENCIAS E DAS COMUNICACOES

23 - Os documentos instrutérios ou comprobatdrios relativos a execugéo deste Contrato de
Repasse deverao ser apresentados em original ou em cépia autenticada.

23.1 - As comunicag0Oes de fatos ou ocorréncias relativas ao presente Contrato de Repasse
serdo consideradas como regularmente feitas se entregues por carta protocolada, telegrama, telex
ou fax.

23.2 - As correspondéncias dirigidas ao EXECUTOR deverdo ser entregues no seguinte
endereco..

23.3 - As correspondéncias dirigidas a CAIXA deverdo ser entregues no seguinte enderego:
Caixa Econdmica Federal, Superintendéncia Regional: , (endereco).

103



CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

24 - Para dirimir os conflitos decorrentes deste Contrato de Repasse fica eleito o foro da Justica
Federal, Sec&o Judiciaria do Estado de [LOCAL DO PROJETO], com renuncia expressa de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e pactuados, firmam este Instrumento em 3 (trés) vias de igual teor,
na presenca de duas testemunhas, que assinam, para que surta seus efeitos juridicos e legais, em

juizo e fora dele.

Brasilia, de de 200

[NOME REPRESENTANTE]
[CARGO]
EXECUTOR

[NOME REPRESENTANTE]
[CARGO]
CAIXA ECONOMICA FEDERAL

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:
RG:

Nome:
CPF:
RG:
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ANEXO IV — APENDICE 4 — CONVENIO - MODELO

CONVENIO Ne. (XXX) / (ANO) / CAIXA / (NOME DO PARCEIRO)

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM (A UNIAO
FEDERAL, POR INTERMEDIO DO) (NOME DO
PARCEIRO) REPRESENTADO PELA CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, E (NOME DO EXECUTOR),
OBJETIVANDO A EXECUCAO DE AGOES RELATIVAS
A (NOME DO SUBPROJETO), VINCULADO AO
PROJETO NACIONAL DE AGCOES INTEGRADAS
PUBLICO-PRIVADAS PARA A BIODIVERSIDADE.

Plano de Trabalho n°. (XXX)
Processo n°. (XXX)
Edital n°. (XXX) de /(ANO)

A Unido Federal, por intermédio do (NOME DO PARCEIRO), Parceiro Estratégico e Co-gestor do Projeto
Nacional de A¢des Integradas Publico-Privadas para a Biodiversidade - PROBIO I, representado pela
Caixa Econbmica Federal, instituicdo financeira sob a forma de empresa publica, com sede no Setor
Bancario Sul Quadra 4 Lote 3/4, CEP 70.092-900, em Brasilia - DF, inscrita no CNPJ sob o n°.
00.360.305/0001-04, na qualidade de Agente Operador, nos termos dos instrumentos supracitados,
neste ato representada por (NOME DO REPRESENTANTE), (CARGO DO REPRESENTANTE), RG n°. (XXX),
CPF n°. (XXX), (DOMICILIO), conforme procuragdo (XXX), doravante denominada simplesmente
CAIXA, e (NOME DO EXECUTOR), (NATUREZA JURIDICA), inscrito no CNPJ-MF sob o ne. (XXX), neste ato
representado por (NOME DO REPRESENTANTE), (CARGO DO REPRESENTANTE), portador do RG n°.
(XXX) e CPF n°. (XXX), (DOMICIiLIO), doravante denominado simplesmente EXECUTOR,
CONSIDERANDO:

Que a implantagéo do Projeto Nacional de Agdes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade -
PROBIO Il é fundamental para a promogao da conservagao e uso sustentavel da biodiversidade
brasileira, bem como para o alcance das metas nacionais perante a Convengéo para a Diversidade
Biologica de 1992;

Que o Fundo Internacional para o Meio Ambiente (Global Environmental Facility - GEF), tendo como
Agéncia Implementadora selecionada o Banco Internacional para Reconstrugédo e Desenvolvimento
(BIRD / Banco Mundial), estendeu uma Doacgéo de seu Fundo Fiduciario para custeio do PROBIO I,
por meio da CAIXA e do Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (FUNBIO);

Que o Governo Brasileiro, por meio do (NOME DO PARCEIRO) e dos demais Parceiros Estratégicos do
Projeto, compora a parcela restante de recursos necessarios ao custeio e implantagéo do PROBIO II;

Que a CAIXA, o (NOME DO PARCEIRO) e os demais Parceiros Estratégicos do PROBIO Il firmaram
Convénios visando a implantagdo do PROBIO Il, e que a CAIXA e o MMA firmaram Contrato de
Prestacéo de Servigos para a administragao financeira e o apoio a execugao das agdes do PROBIO
II;

RESOLVEM celebrar o presente Convénio, em conformidade com as disposicdes contidas na
Instrucdo Normativa STN/MF n°. 01, de 15/01/1997, na Instrugdo Normativa STN/MF n°. 01, de
04/05/2001, na Lei n° 8.666, de 21/07/1993, e suas alteracdes, na Lei Complementar n° 101, de
04/05/2000, bem como no Acordo de Doacgéao firmado entre o BIRD, a CAIXA e o FUNBIO, no
Contrato de Prestacao de Servicos frmado entre o MMA e a CAIXA, e demais normas que regulam a
espécie, as quais os participes, desde ja, se sujeitam, que se regera pelas clausulas e condigdes
seguintes:

105



CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1 - O presente Convénio tem por finalidade a transferéncia de recursos financeiros alocados ao
PROBIO Il, para execugéo de (CARACTERIZAR A ACAO DE ACORDO COM O EXPRESSO NO PLANO DE
TRABALHO), conjunto de a¢des doravante denominado SUBPROJETO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE TRABALHO

2 - O detalhamento dos objetivos, metas e etapas de execugdo com 0s respectivos cronogramas,
devidamente justificados, para o periodo de vigéncia deste Convénio, constam do Subprojeto
Aprovado e do Plano de Trabalho e dos respectivos Projetos Técnicos, anexos ao Processo acima
identificado, que passa a fazer parte integrante deste Instrumento, independentemente de
transcricao.

2.1 - O Plano de Trabalho podera ser revisto e alterado, mediante acordo entre o EXECUTOR, a CAIXA
e o (NOME DO PARCEIRO) por meio de apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CAIXA
3 - Compete a CAIXA:

a) publicar no Diario Oficial da Unido os extratos dos Contratos de Repasse celebrados;

b) transferr ao EXECUTOR os recursos financeiros, na forma do cronograma de execugdo financeira
aprovado, observando o disposto na Clausula Sexta deste Convénio e a disponibiidade financeira do
Subprojeto;

c) adotar os procedimentos necessarios a recuperagdo de valores despendidos por ocasido da
inadequada execugao dos projetos;

d) manter o acompanhamento da execugdo das acdes do Subprojeto, constantes do objeto
previsto no Plano de Trabalho integrante deste Convénio;

e) analisar as eventuais solicitacdes de reformulagdo do Plano de Trabalho feitas pelo EXECUTOR,
submetendo-as, quando for o caso, ao (NOME DO PARCEIRO);

f) receber e analisar os processos de aquisicdo de responsabilidade do EXECUTOR, realizados
conforme alineas 'g’, 'h', ', 'j 'e 'k’ da Clausula Quarta deste Convénio;

g) providenciar o pagamento, diretamente aos fornecedores, de bens e servicos adquiridos pelo
EXECUTOR para execugao das atividades previstas no Plano de Trabalho integrante deste Acordo de
Doacéo, até o limite das disponibilidades alocadas ao do Subprojeto, apds aprovagéo dos processos
de aquisicdo e conforme alineas 'g’, 'h', 'I', j' € 'k’ da Clausula Quarta deste Convénio;

h) receber e analisar os processos de prestacdo de contas parciais e final preparados pelo
EXECUTOR;

i) manter, enquanto sob sua guarda, em condicdes de seguranga, sigilo e conservacao, na
condicéo de fiel depositario, os processos de aquisicdo e de prestacdo de contas recebidos para
analise;

i) cumprir fielmente todas as clausulas, termos e condigdes deste Convénio;

k) elaborar e manter atualizado, obedecida as instrucfes do MMA e a necessidade dos servigos,
documento de regulamentacao detalhada dos procedimentos operacionais, € envia-lo e as suas
atualizacdes ao EXECUTOR;

1) indicar expressamente ao EXECUTOR a representacao responsavel pelo atendimento e execugéo
dos servigos objeto deste Convénio; e

m) cumprir e fazer cumprir a legislagéo em vigor, bem como as normas expedidas sobre a matéria.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO EXECUTOR
4 - Compete ao EXECUTOR:

a) compatibilizar o objeto deste Convénio com as normas e procedimentos de preservagao
ambiental, municipal, estadual ou federal, conforme o caso
b) manter, em Agéncia da CAIXA, conta bancéria vinculada ao Convénio;
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c) permitir que a CAIXA supervisione a qualquer tempo 0s servigos executados, sem que essa
supervisao possa interferir na responsabilidade do EXECUTOR pela execugao dos servigos;

d) executar suas atividades pertinentes ao Subprojeto com diligéncia e eficiéncia, e de acordo com
padrdes e praticas técnicos, econdmicos, financeiros, administrativos, ambientais e sociais sélidos e
que satisfacam ao Banco Mundial, como descrito em detalhes no Manual Operativo do PROBIO l;

e) executar os trabalhos necessarios a consecugcao do objeto a que alude este Convénio,
observando os critérios de qualidade técnica, normas e procedimentos de preservagcdo ambiental -
municipal, estadual ou federal, conforme o caso, 0s prazos e 0s Custos previstos;

f) manter politicas e procedimentos adequados que o habilitem a monitorar e avaliar, de acordo
com indicadores indicados no Plano de Trabalho, o progresso das atividades executadas e o
alcance de seus objetivos

g) realizar procedimento licitatério para aquisicdo de bens e servigos para execugao das atividades
previstas no Plano de Trabalho, atendendo aos requisitos estipulados pelo Banco Mundial para
aquisicoes custeadas total ou parcialmente com recursos oriundos do GEF, ou da Lei 8.666/93 para
aquisicbes custeadas integralmente com recursos nacionais;

h) fazer constar do edital licitatério e do contrato de fornecimento do bem ou servico referido na
alinea acima, a existéncia do presente Convénio nas clausulas que tratam dos créditos pelos quais
correrdo as despesas, na forma da legislagéo vigente;

i) explicitar no contrato a ser celebrado com o fornecedor do bem ou servico que a contratagao
decorre de implementacéo do presente Convénio, o qual tem por objeto a execucao das acdes do
Programa;

j) submeter todos os registros dos procedimentos licitatérios a CAIXA, antes da celebracdo do
contrato com o fornecedor do bem ou servico, para verificagdo da conformidade de tais
procedimentos com aos requisitos de selecao que se aplicarem;

k) explicitar no contrato a ser celebrado com o fornecedor do bem ou servigo que o recebimento e
0 aceite serao feitos pelo EXECUTOR, responsavel pelo processo licitatério, o qual assume toda a
responsabilidade deles decorrentes;

I) indicar expressamente a CAIXA a representacdo com competéncia para proceder a solicitacdes
referentes aos servicos objetos deste Convénio, bem como para dirimir davidas, negociar sobre os
servigos considerados inadequados e atestar faturas;

m) prestar contas dos recursos transferidos pela CAIXA, inclusive dos rendimentos provenientes das
aplicacoes financeiras legalmente autorizadas, com a periodicidade definida no Plano de Trabalho;
n) elaborar e encaminhar a CAIXA mensalmente relatdrios de execugao fisico-financeira relativos a
este Convénio;

0) apresentar, durante a execugdo do Convénio, até a prestagéo de contas final, comprovante de
envolvimento da comunidade local nas deliberagdes relativas ao desenvolvimento do projeto;

p) apresentar relatério da utilizacdo da contrapartida proporcional a cada parcela a ser liberada, a
qual devera ser realizada de acordo com a execucao fisica financeira;

q) apresentar relatério fotografico relativo a cada etapa de obras/servigos executados, juntamente
com a solicitag&o de recursos, quando for o caso;

r) apresentar a CAIXA, até 31 de janeiro de cada ano, relatério financeiro e contabil do exercicio
anterior, contendo a consolidagao dos relatérios mensais;

s) preparar e entregar, ou fazer com que sejam preparadas e entregues, a CAIXA e ao Banco
Mundial toda e qualquer informacao que a CAIXA ou o Banco Mundial razoavelmente requisitarem,
relacionadas com a implementacéo do Subprojeto;

t) implementar medidas gerenciais e fiscalizadoras que garantam o bom desempenho das acdes
realizadas e da utilizagao dos recursos;

u) apurar as denuncias de irregularidades em quaisquer das acdes realizadas;

V) permitir que representantes da CAIXA, do (NOME DO PARCEIRO), do Banco Mundial e de 6rgaos
de controle inspecionem as atividades realizadas, suas operacdes e quaisquer registros ou
documentos relevantes;

w) divulgar, em qualquer agdo promocional relacionada ao objeto e/ou objetivo do Convénio, o
PROBIO Il, nome do Subprojeto, a origem dos recursos, o valor do subprojeto e o nome da CAIXA, do
(NOME DO PARCEIRO) e demais Parceiros Estratégicos do PROBIO I, como entes participantes,
obrigando-se o EXECUTOR a comunicar expressamente a CAIXA a data, forma e local onde ocorrera
a acao promocional, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de
suspensao da liberag&o dos recursos financeiros;

X) comunicar a CAIXA quaisquer anormalidades e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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y) comprometer-se a zelar pelo correto aproveitamento/funcionamento dos bens resultantes deste
Convénio, bem como promover adequadamente sua manutengao.

z) restituir, observado o disposto na Clausula Nona deste Convénio, o saldo dos recursos financeiros
nao utilizados; a tomar outras providéncias necessarias a boa execugao do objeto deste Convénio.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5 - A CAIXA transferird ao EXECUTOR, de acordo com o cronograma de desembolso e com o Plano
de Aplicagéo constante do Plano de Trabalho, até o valor de R$ (XXX).

5.1 - A titulo de contrapartida, o EXECUTOR alocara a este Convénio, de acordo com o cronograma
de execugao financeira, o valor de R$ (XXX).

5.2 - O aporte de recursos adicionais que venham ser necessarios a consecugédo do objeto deste
Convénio é de responsabilidade exclusiva do EXECUTOR.

5.3 - A movimentacéao financeira deve ser efetuada, obrigatoriamente, na(s) conta(s) vinculada(s) a
este Convénio.

CLAUSULA SEXTA - DA LIBERAGAO E DA AUTORIZAGAO DE SAQUE DOS RECURSOS

6 - A liberagéo dos recursos financeiros sera feita diretamente em conta bancéria vinculada a este
Convénio, sob bloqueio, ap6s sua publicagdo no Diario Oficial da Unido, respeitando a
disponibilidade financeira de recursos alocados ao Subprojeto e atendidas as exigéncias cadastrais
vigentes.

6.1 - A autorizagao de saque dos recursos creditados na conta vinculada sera feita em parcelas, de
acordo com o cronograma da execucéo financeira, ap6s atestada, pelo (NOME DO PARCEIRO), a
execucgao fisica, e a comprovagao, pela CAIXA, do aporte da contrapartida e da execugéo
financeira da etapa correspondente.

6.2 - A autorizagdo de saque da Ultima parcela ficara condicionada ao ateste, pelo (NOME DO
PARCEIRO), da execucdo total das agdes objeto deste Convénio, bem como a comprovacgéo, pelo
EXECUTOR, da integral aplicagcao do valor relativo a contrapartida exigivel.

CLAUSULA SETIMA - DA SUSPENSAO DO DIREITO DE UTILIZAR RECURSOS ORIUNDOS DO PROJETO

7 - Caso o EXECUTOR deixe de desempenhar qualquer de suas obrigagdes perante este Contrato, a
CAIXA se reserva o direito de suspender imediatamente a utilizac&o, pelo EXECUTOR dos recursos
oriundos do PROBIO Il até que a situacao seja regularizada, mediante notificagdo ao EXECUTOR.

7.1 - Caso a situacdo nao seja regularizada em até 90 dias a partir do recebimento da notificagéo
pelo EXECUTOR, a CAIXA se reserva o direito de encerrar definitivamente a utilizagao, pelo EXECUTOR
dos recursos oriundos do PROBIO |I.

7.2 - Caso a utilizacdo dos recursos da Doacao pelo EXECUTOR seja suspensa ou encerrada, o
EXECUTOR deve restituir integralmente a CAIXA o montante de recursos oriundos do PROBIO Il ja
utilizados.

CLAUSULA OITAVA - DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS

8 - As despesas com a execucgao deste Convénio correrdo a conta de recursos alocados ao projeto
por meio do Acordo de Doacédo firmado entre o BIRD, a CAIXA e o FUNBIO, do Contrato de
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Prestacdo de Servigos firmado entre a CAIXA e o MMA, e do Acordo de Cooperacao firmado entre
a CAIXA e os Parceiros Estratégicos do PROBIO I, quais sejam:

- Ministério do Meio Ambiente (MMA);

- Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA);
- Ministério da Ciéncia & Tecnologia (MCT);

- Ministério da Saude (MS);

- Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa);

- Fundacgéo Oswaldo Cruz;

- Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade;
- Jardim Botanico do Rio de Janeiro (JBRJ).

8.2 - A despesa do EXECUTOR com a execugéo deste Convénio, a titulo de contrapartida, correra a
conta de recursos alocados no seu orgamento.

CLAUSULA NONA - DA EXECUGCAO FINANCEIRA

9 - A execucgao financeira deste Convénio devera atender as condicOes estabelecidas nesta
Clausula.

9.1 - A programacéo e a execucao deverao ser realizadas em separado, de acordo com a natureza
e a fonte, se for o caso.

9.2 - Os recursos da Unido alocados neste Convénio ndo poderao ser utilizados para o pagamento
de despesas relativas a periodo anterior ou posterior a vigéncia deste Convénio.

9.3 - Os recursos transferidos pela CAIXA nao poderdo ser utilizados em finalidade diversa da
estabelecida neste Instrumento.

9.4 - Os recursos transferidos pela CAIXA deverdo ser movimentados, Unica e exclusivamente, na
Caixa Econdmica Federal, Agéncia (XXX), em conta bancéria de n°. (XXX), aberta em nome do
EXECUTOR, vinculada a este Convénio.

9.4.1 - Os recursos transferidos, enquanto ndo utilizados, serdo aplicados em caderneta de poupanca
se 0 prazo previsto para sua utilizagao for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagao
financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica
federal, quando a sua utilizac&o estiver prevista para prazo menor que um meés.

9.4.1.1 - Fica a CAIXA autorizada a promover as aplicacdes dos recursos creditados na conta
bancéria vinculada a este Convénio nas hipoteses e segundo as modalidades de aplicagao
previstas nesta Clausula.

9.4.2 - As receitas financeiras auferidas na forma deste item serdo computadas a crédito deste
Convénio, podendo ser aplicadas dentro da vigéncia contratual na consecucdo/ampliacéo de seu
objeto e devendo constar de demonstrativo especifico que integrard a prestagcdo de contas,
vedada a sua utilizag&o como contrapartida.

9.4.2.1 - Na ocorréncia de rendimentos negativos na aplicagcao financeira que comprometam a
execucao do objeto contratual, fica o EXECUTOR obrigado ao aporte adicional de contrapartida.

9.5 - Eventuais saldos financeiros verificados quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao
do Convénio, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagdes financeiras realizadas,
apos conciliagdo bancaria da conta vinculada a este Instrumento, deverdo ser restituidos a CAIXA
no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, na forma indicada pela CAIXA na época da
restituicao.
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9.5.1 - Deverao ser restituidos, ainda, todos os valores transferidos, acrescidos de juros legais e
atualizados monetariamente, a partir da data do recebimento, na forma da legislagao aplicavel aos
débitos para com a Fazenda Nacional, nos seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado neste Instrumento;

b) quando nao for apresentada, no prazo regulamentar, a respectiva prestagdo de contas parcial
ou final;

c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Instrumento;

d) quando houver utilizagao dos valores resultantes de aplicagdes financeiras em desacordo com o
estabelecido no item 9.4.2.

9.5.2 - O EXECUTOR, nas hipo6teses previstas nos itens 9.5 e 9.5.1, sera notificado para que, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da notificagao, restitua os valores dos repasses
acrescidos de juros legais e atualizados monetariamente.

9.5.3 - Vencido o prazo previsto no item anterior sem que o EXECUTOR proceda a restituicdo dos
valores, fica a CAIXA autorizada, caso haja recursos disponiveis na conta vinculada, a proceder aos
débitos dos valores respectivos.

9.5.5 - Na hip6tese de nao ocorrer a restituico efetiva dos recursos, a CAIXA providenciara a
instauracéo imediata de Tomada de Contas Especial.

9.6 - Os casos fortuitos ou de forga maior que impegcam o EXECUTOR de prestar contas dos recursos
recebidos e aplicados ensejardo a juntada de documentos e justificativas, a serem entregues a
CAIXA, para analise e manifestagdo do Gestor do Subprojeto.

CLAUSULA DECIMA - DOS BENS REMANESCENTES AO TERMINO DA VIGENCIA CONTRATUAL

10 - Os bens patrimoniais remanescentes, adquiridos ou produzidos em decorréncia deste Convénio,
previstos no Plano de Trabalho, quando da extingdo deste Convénio, permaneceréo sob a guarda e
responsabilidade do EXECUTOR, de forma a assegurar a continuidade do programa governamental.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PRERROGATIVAS

11 - E o (NOME DO PARCEIRO) a autoridade normatizadora, com competéncia para coordenar e

definir as diretrizes do Subprojeto, cabendo & CAIXA o acompanhamento e avaliagdo das agdes
constantes no Plano de Trabalho.

11.1 - Sempre que julgar conveniente, o (NOME DO PARCEIRO) podera promover visitas in loco com o
propdsito do acompanhamento e avaliagao dos resultados das atividades desenvolvidas em razdo
deste Convénio, observadas as normas legais e regulamentares pertinentes ao assunto.

11.2 - E prerrogativa da Unido, por intermédio do (NOME DO PARCEIRO) e da CAIXA, promover a
fiscalizagao fisico-financeira das atividades referentes a este Convénio, bem como, conservar, em
qualquer hipétese, a faculdade de assumir ou transferir a responsabilidade da execucédo da
obra/servico, no caso de sua paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer.

11.2.1 - Obriga-se o EXECUTOR, neste uUltimo caso, a restitur & CAIXA os valores atualizados
monetariamente correspondentes aos recursos liberados e ao percentual da contrapartida
pactuada nado aplicada na consecugéo do objeto deste Convénio, na forma indicada pela CAIXA
na época da restituicao.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS E DA CONTABILIZAGAO

12 - Obriga-se o EXECUTOR a registrar, em sua contabilidade analitica, em conta especifica do grupo
vinculado ao ativo financeiro, os recursos recebidos da CAIXA, tendo como contrapartida conta
adequada no passivo financeiro, com subcontas identificando o Convénio e a especificagdo da
despesa, nos termos do Artigo 54, paragrafo primeiro, do Decreto n°. 93.872/86.

12.1 - As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios de despesas
seréilo emitidos em nome do EXECUTOR, devidamente identificados com o nimero do Convénio, e
mantidos em arquivo, em ordem cronolégica, no préprio local em que forem contabilizados, a
disposicdo dos 6rgados de controle interno e externo e pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da
aprovacao da prestacéo de contas pela CAIXA.

12.1.1 - A CAIXA podera solicitar o encaminhamento de cdépias dos comprovantes de despesas, ou
de outros documentos, a qualquer momento, sempre que julgar conveniente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PRESTACAO DE CONTAS

13 - A Prestacédo de Contas referente ao total dos recursos de que trata a Clausula Quarta devera ser
apresentada a CAIXA até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia do Convénio.

13.1 - Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagéo da Prestagcéo de Contas final a
que se refere o caput desta clausula, o EXECUTOR ser& notificado para que, no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento da notificagéo, adote as providéncias para sanar a irregularidade ou
cumprir a obrigagao.

13.1.1 - Decorrido o prazo da notificag&o sem que a iregularidade tenha sido sanada, ou cumprida
a obrigacdo, a CAIXA comunicara o fato, de imediato, ao respectivo 6rgdo responsavel pelo
controle interno, providenciando, junto ao 6rgdo de contabilidade analitica, a instauragdo de
Tomada de Contas Especial.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REEMBOLSO DE DESPESAS EXTRAORDINARIAS

14 - Correrao as expensas do EXECUTOR os valores relativos as despesas extraordinarias incorridas
pela CAIXA decorrentes de reanalise, por solicitagdo do EXECUTOR ou do (NOME DO PARCEIRO), de
enquadramento com o Plano de Trabalho, dos recursos, resultantes de vistoria de etapas nao
previstas originalmente, bem como de publicag&o de extrato no Diario Oficial da Unido decorrente
de alteracdo contratual de responsabilidade do EXECUTOR.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO

15 - A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da CAIXA, ao qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da prestacédo dos servigos e de tudo dara ciéncia
a Administragcédo, conforme art. 67 da Lei n°. 8.666, de 1993.

15.1 - A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui a responsabilidade do EXECUTOR, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios ocultos, o que ndo implica em co-responsabilidade da CAIXA, de conformidade com o art. 70
dalein® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA AUDITORIA

16 - Os servigos de auditoria serdo realizados pelos 6rgdos de controle interno e externo da Unido,
sem elidir a competéncia dos 6rgaos de controle interno e externo do EXECUTOR, em conformidade
com o capitulo VI do Decreto n°. 93.872/86.
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16.1 - E livre 0 acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja subordinado a
CAIXA, a qualquer tempo, a todos os atos e fatos relacionados, direta ou indiretamente, com o
instrumento pactuado, quando em misséo de fiscalizag&o ou auditoria.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA IDENTIFICACAO DAS OBRAS E DAS ACOES PROMOCIONAIS

17 - E obrigatéria a identificacdo do empreendimento com placa segundo modelo fornecido pela
CAIXA, durante o periodo de duragéo da obra, devendo ser afixada no prazo de até 15 (quinze)
dias, contados a partir da autorizagcdo do EXECUTOR para o inicio dos trabalhos, sob pena de
suspensao da liberag&o dos recursos financeiros.

17.1 - Em qualquer agcdo promocional relacionada com o objeto do presente Convénio sera
obrigatoriamente destacada a participagcdo da CAIXA, do (NOME DO PARCEIRO), bem como o
objeto de aplicagéo dos recursos, observado o disposto no § 1° do art. 37 da Constituicdo Federal,
sob pena de suspenséo da liberacdo dos recursos financeiros.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18 - Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento serdo decididos
pela CAIXA, segundo as disposicdes contidas na Lei n°. 8.666, de 1993 e suas alteracdes posteriores,
demais regulamentos e normas administrativas federais que fazem parte integrante deste Convénio,
independentemente de suas transcrigoes.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICAGAO

19 - Incumbira a CAIXA a publicacdo do extrato deste contrato no Diario Oficial da Uni&o, conforme
dispde o Paragrafo Unico do art. 61, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VIGENCIA

20 - A vigéncia deste Convénio iniciar-se-a4 na data de sua assinatura, encerrando-se nodia__ /__ /
, possibilitada a sua prorrogacdo, mediante aprovagado da CAIXA quando da ocorréncia de fato
superveniente que impega a consecucao do objeto no prazo acordado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA

21 - O presente Convénio podera ser denunciado por qualquer das partes e rescindido a qualquer
tempo, ficando os contratantes responsaveis pelas obrigagfes assumidas na sua vigéncia,
creditando-se-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo, aplicando, no que
couber, a IN/STN/MF n°. 01/97 e demais normas pertinentes & matéria.

21.1 - Constitui motivo para rescisdo do presente Convénio o descumprimento de qualquer das
Clausulas pactuadas, particularmente quando constatada pela CAIXA a utilizagc&o dos recursos em
desacordo com o Plano de Trabalho.

21.1.1 - Arescisdo do Convénio, na forma acima prevista e sem que tenham sido os valores restituidos
a CAIXA, ensejara a instauragcdo de Tomada de Contas Especial.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO

22 - A alteracéao deste Convénio, no caso da necessidade de ajustamento da sua programacao de
execucdao fisica e financeira, inclusive a alteracédo do prazo de vigéncia, sera feita por meio de Carta
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Reversal e serd provocada pelo EXECUTOR, mediante apresentagcao das respectivas justificativas, no
prazo minimo de 20 (vinte) dias que antecedem o término da sua vigéncia, sendo necessaria, para
sua implementacéao, a concordancia da CAIXA.

22.1 - A alteracao do prazo de vigéncia deste Convénio, em decorréncia de atraso na liberagdo dos
recursos por responsabilidade do (NOME DO PARCEIRO), ou de qualquer dos demais Parceiros
Estratégicos do PROBIO Il, ser& promovida “de oficio” pela CAIXA, limitada ao periodo do atraso
verificado, fazendo disso imediato comunicado ao EXECUTOR.

22.2 - A alteragdo contratual referente ao valor do Convénio sera feita por meio Termo Aditivo,
vedada, entretanto, a alteragdo para maior dos recursos oriundos da transferéncia ao EXECUTOR,
tratados na Clausula Quinta, item 5.

22.3 - E vedada a alterac&o do objeto previsto neste Conveénio.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS REGISTROS DE OCORRENCIAS E DAS COMUNICAGOES

23 - Os documentos instrutérios ou comprobatérios relativos a execugao deste Convénio deverao ser
apresentados em original ou em cépia autenticada.

23.1 - As comunicacdes de fatos ou ocorréncias relativas ao presente Convénio serdo consideradas
como regularmente feitas se entregues por carta protocolada, telegrama, telex ou fax.

23.2 - As correspondéncias dirigidas ao EXECUTOR dever&o ser entregues no seguinte enderecgo:

(endereco).

23.3 - As correspondéncias dirigidas a CAIXA deverdo ser entregues no seguinte endereco: Caixa
Econdmica Federal, Superintendéncia Regional: (endereco).

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

24 - Para dirimir os conflitos decorrentes deste Convénio fica eleito o foro da Justica Federal, Segao

Judiciaria do Estado de (LOCAL DO PROJETO), com renlncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e pactuados, firmam este Instrumento em 3 (trés) vias de igual teor, na
presenca de duas testemunhas, que assinam, para que surta seus efeitos juridicos e legais, em juizo e
fora dele.

, de de
Local/Data
Assinatura do Representante Assinatura do Representante
Nome do Representante: Nome do Representante: |
Cargo: Cargo:
Nome do Executor: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Testemunhas
Nome: Nome:
CPF: CPF:
RG: RG:
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ANEXO IV — APENDICE 5 — PLANO DE TRABALHO DO CONTRATO DE REPASSE OU CONVENIO

1. DADOS CADASTRAIS

CAIXA

PLANO DE TRABALHO

1/4

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE

CGC

(instituicdo executora)

ENDERECO

(enderego executor)

CIDADE

UF

CEP

DDD/TELEFONE

EA

CONTA CORRENTE

BANCO

AGENCIA

PRACA DE PAGAMENTO

NOME DO RESPONSAVEL

CPF

(responsavel — pessoa que assina os documentos do executor)

CEDULA DE
IDENTIDADE

ORGAO
EXPEDIDOR

CARGO

FUNCAO

MATRICULA

ENDERECO:

CEP:

2. OUTROS PARTICIPES

NOME

ENDERECO

3. DESCRICAO DO SUBPROJETO

TITULO DO SUBPROJETO

IDENTIFICAGAO DO OBJETO

CGC/CPF

EA

CEP

PERIODO DE EXECUCAO
INiClO TERMINO
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CAIXA

PLANO DE TRABALHO

2/4

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO
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CAIXA

PLANO DE TRABALHO

3/4

4, CRONOGRAMA DE EXECUGAO (META, ETAPA OU FASE)

META | ETAPA ESPECIFI CAQAO INDICADOR DURA(;AO
/FASE Esico _ _
UNID. | QUANT. INICIO TERMINO
1 (COLOCAR O RESULTADO 1 INDICADO)
1.1 (colocar atividades obter para esse resultado)
2 (COLOCAR O RESULTADO 2 INDICADO)
2.1 (colocar atividades obter para esse resultado)
2.2
3 (COLOCAR O RESULTADO 3 INDICADO)
3.1 (colocar atividades obter para esse resultado)

5. PLANO DE APLICAGAO (R$ 1.00)

NATUREZA DA DESPESA

cODIGO

ESPECIFICACAO TOTAL

CONCEDENTE PROPONENTE

TOTAL GERAL
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CAIXA

PLANO DE TRABALHO

4/4

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.00)

CONCEDENTE - Ano

META(S) JAN FEV MAR ABR MAI JUN

META(S) JUL AGO SET ouT NOV DEZ
PROPONENTE (CONTRAPARTIDA) - Ano

META(s) JAN FEV MAR ABR MAI JUN

META(s) JUL AGO SET our NOV DEZ

7. DECLARACAO

NA QUALIDADE DE REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE, DECLARO PARA FINS DE PROVA JUNTO
A CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CAIXA PARA OS EFEITOS E SOB AS PENAS DA LEI, QUE INEXISTE
QUALQUER DEBITO EM MORA OU SITUACAO DE INADIMPLENCIA COM O TESOURO NACIONAL OU
QUALQUER ORGAO OU ENTIDADE DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, QUE IMPECA A
TRANSFERENCIA DE RECURSOS ORIUNDOS DE DOTACOES CONSIGNADAS NO ORCAMENTO DA
UNIAO, NA FORMA DESTE PLANO DE TRABALHO.

PEDE DEFERIMENTO
Brasilia, Em
(PROPONENTE)
8. APROVAQAO PELO CONCEDENTE
APROVADO
Brasilia, Em
(CONCEDENTE)
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ANEXO IV — APENDICE 6 — ORIENTAGAO PARA ELABORAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

ROTEIRO PARA ELABORAGAO DE TERMO DE REFERENCIA

1. Elaboracao de Termo de Referéncia

1.1

1.2

1.4

15

1.6

O Termo de Referéncia € um documento que tem como propdésito fornecer parametros a
contratagdo de consultor individual (pessoa fisica) ou empresa (pessoa juridica), visando a
execucao de determinado servigo de consultoria.

O Termo de Referéncia deve apresentar, de forma sintética e objetiva, as informagdes
necessarias a caracterizagdo do servico e as diretrizes para sua contratagdo, execugao e
acompanhamento. Deve-se evitar, quando da sua elaboracéo, expressdées que ndo tenham
significado preciso ou que permitam interpretagdes dubias.

O Termo de Referéncia tem, geralmente, a seguinte estrutura:

Q) Contexto

(@) Justificativa

(©) Objetivo

4) Atividades a Serem Desenvolvidas

) Abrangéncia

6) Produto

©) Forma de Apresentacéo

8) Prazo

(©)] Qualificagéo

(10)  Supervisao

(11) Estratégia de Execucado

(12)  Elementos Disponiveis

Observe-se que os tépicos acima, bem como a ordem em que foram apresentados, ndo sao,
necessariamente, obrigatdrios. O fundamental € que o Termo de Referéncia seja coerente,
estruturado logicamente e que descreva, com precisdo, o servico de consultoria pretendido,
facilitando assim a obtencao dos resultados esperados.

Em sintese, o Termo de Referéncia tem os seguintes objetivos:

a) proporcionar, por meio de uma descrigdo objetiva e sucinta, o entendimento
satisfatorio da natureza do trabalho a ser realizado;

b) fornecer os elementos necessarios a formulagéo de propostas técnicas e financeiras,
pelos consultores interessados;

c) servir como referencial a avaliagéo das propostas apresentadas, no que diz respeito a
qualificagéo dos consultores, a qualidade da proposta técnica, aos prazos e aos
custos;

d) definir os aspectos basicos da contratacdo, a forma de acompanhamento e de
avaliacao dos trabalhos; e

e) dirimir davidas acerca do objeto do contrato.

Dele deverdo constar, em regra, as seguintes informacgoes:

b) indicacdes sobre o contexto, meio e condigbes em que o trabalho deve ser feito;

c) uma justificativa que esclarega as razdes pelas quais o trabalho ndo pode ou nao
deve ser executado pelos técnicos da instituicdo e, portanto, deve ser contratado;

d) 0 objetivo a ser alcangcado com a execugéo do trabalho a contratar;

e) as atividades a serem cumpridas pelo técnico ou empresa contratada;

f) limites geogréaficos, areas de conhecimento, nivel de detalhamento das atividades a
serem desenvolvidas, definindo a abrangéncia dos servigos;

Q) indicacéo dos produtos a serem obtidos em razdo do contrato;

h) descricdo clara e precisa da forma de apresentacéo dos produtos e/ou relatérios a
serem fornecidos;

)} 0 prazo para entrega dos produtos ou o tempo em que os servigos do consultor serdo
utilizados;

)] definicdo da qualificacdo minima considerada necessaria a boa execucdo dos
servicos;

k) indicacdo da entidade e, se possivel, da pessoa que serd encarregada da supervisao

e aprovacgao dos trabalhos;
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)} opcionalmente, a indicagcado da estratégia de acao a ser adotada; e

m) opcionalmente, a relagéo dos elementos disponiveis para a realizagdo dos servigos,
sejam recursos humanos, documentos, apoio logistico ou outros.
1.7 Encontram-se, a seguir, comentarios sobre cada um dos titulos constantes do item 1.3.

(1) Contexto

O contexto deve proporcionar ao candidato a realizagao do trabalho informagdes em relagao
ao meio em que prestara seus servigos, ao meio em que seréo utilizados os produtos e as condicdes
que envolvem a execugao do contrato.

Em sua elaboracéo, deve-se ter o cuidado de ndo superestimar o conhecimento que o0s
potenciais prestadores do servigco possuam em relagdo ao meio em que deverdo trabalhar ou ao
meio ao qual os produtos se destinam, pois, em razdo de tendermos a considerar nosso ambiente
como comum a todos os locais, somos predispostos a descrevé-lo de forma muito limitada para uma
pessoa que nao o conhece.

No caso de um produto ou de atividades orientadas a um publico especifico, as caracteristicas
deste devem ser descritas nesta parte do Termo de Referéncia, para que o trabalho alcance os
resultados esperados. Um documento ou video para trabalho com populagdes rurais ou indigenas
sera muito diferente de outro para periferia urbana ou alunos universitarios.

Também é comum que desta parte do Termo de Referéncia constem informacgdes sobre fontes
financeiras e aspectos contratuais relevantes, que impliquem condi¢des especiais para a execugcao
do trabalho, tais como empréstimos internacionais ou nacionais, trabalho conjugado com outras
instituicbes que n&o a contratante, exigéncias de outras instancias, etc. Neste caso, deve ser
indicado o componente e, se possivel, a atividade do projeto a qual € vinculado o trabalho a
contratar.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) descrever o ambiente no qual o trabalho sera executado;

b) descrever as caracteristicas do ambiente onde serdo utilizados os produtos de seu

trabalho, caso relevantes;

c) indicar aspectos contratuais que impliquem condi¢gbes especiais de execucdo dos

servigos.

Dele deverao constar, em regra, as seguintes informacdes:

a) local onde sera realizado o trabalho, e/ou o local a que se destina, e o quadro geral da

situacao existente;

b) indicagdo da instituicAdo contratante e a reparticdo ou setor a que 0s servigos estardo

afetos;

c) como o trabalho a ser executado se inter-relaciona com os outros programas e atividades
da instituic&o contratante;

d) identificagc&o dos atores com 0s quais o consultor deve interagir;

e) forma de utlizag&o do produto do contrato;

f) origem dos recursos financeiros, e, se for o caso, as condi¢cdes impostas para sua utilizagéo
no pagamento dos servigcos; e

g) outros fatores que possam afetar as condigdes de trabalho.

(2) Justificativa

O objetivo deste item é informar os motivos pelos quais o servico € necessario, e porque a
instituicAo deseja contrata-lo com terceiros, ao invés de executa-lo com seus proprios recursos.

As razbes expostas para demonstrar a necessidade do servico devem ser coerentes com o
quadro geral informado no item "Contexto". Normalmente, a execugao dos servicos por pessoal
alheio a instituicdo se justifica em razdo de limitagdes qualitativas, quantitativas, estruturais ou
transitérias de recursos humanos, ou pela inconveniéncia de emprega-los na realizagdo deste
trabalho especifico.

Trata-se de uma informacao dirigida tanto ao Banco Mundial, para o qual ela serve como
justificativa de despesa, quanto ao prestador do servico, que tera uma melhor nogdo das
necessidades da instituicdo (muito embora ele possa, em principio, elaborar sua proposta sem saber
das razbes pelas quais seus servigos séo requeridos).

Em sintese, os objetivos deste item s&o:
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a) indicar os motivos que tornam necessaria a execucao do servico; e
b) informar as razdes pelas quais a instituicdo contratante ndo pode ou néo deve executa-lo
com seus préprios recursos humanos.

As informacgdes normalmente apresentadas para justificar a contratagdo, conforme o caso,
sao:

a) demonstracdo da necessidade da execucao dos servigos, em razdo das informagdes
apresentadas no item contexto;
b) alta especializacdo do servigo, ndo estando os técnicos da instituicdo capacitados para

executa-los;
c) insuficiéncia do nimero de técnicos existentes na instituicdo para a realizagdo do
trabalho;

d) eventualidade da necessidade dos servigos a contratar, sendo eles estranhos a rotina de
trabalho da instituicao;

e) necessidade de serem o0s servicos executados de forma independente, isenta da
influéncia da contratante, como nas avaliacgdes de resultados e nas auditorias; e

f) as disposicdes existentes no Acordo de Empréstimo que obrigam a este tipo de obtencao
de servigos.

(3) Objetivo

Esta parte do Termo de Referéncia deve apresentar, com clareza, o que se quer obter com a
execucdo dos servigos a contratar. O objetivo é geralmente definido pelo nome geral do produto a
ser obtido (por exemplo, Plano de Manejo da Unidade A), pelo efeito que se espera de atividades a
serem desenvolvidas (por exemplo, assessoramento ao chefe do projeto) ou outras indicagfes que
esclarecam como se pensa resolver as necessidades referidas na justificativa.

E importante ndo confundir o objetivo do Termo de Referéncia com o objetivo geral de um
projeto ou programa. Ainda que o trabalho a ser contratado deva contribuir para chegar ao
objetivo geral, o objetivo do Termo de Referéncia deve ficar restrito ao produto ou atividade que se
quer obter com o mesmo. Da mesma forma, quando, para o melhor entendimento do problema, for
conveniente a definicdo dos resultados esperados, deve-se tomar o cuidado de indicar apenas 0s
resultados referentes & contratagéo, e ndo os do projeto como um todo.

Para se obter maior clareza na descricdo, principalmente quando o servico especificado
apresentar maior complexidade, pode ser definido o objetivo geral e os objetivos especificos que
representem etapas ou partes do mesmo. Isto é particularmente conveniente quando sao
estabelecidos produtos que correspondem a cada objetivo especifico, ou quando existem
atividades a serem cumpridas que correspondem a esses objetivos.

Em sintese, este item visa informar:

a) objetivo geral da contratagéo, normalmente sintetizado no titulo do principal produto ou
mesmo do projeto; e

b) objetivos especificos, consistentes em etapas ou partes do objetivo geral.

Devem constar dele as seguintes informacgdes:

a) indicacéao, explicita e concisa, do que se deseja obter com o trabalho a ser contratado;
b) forma genérica sob a qual se processara o trabalho; e

c) outras informagdes que contribuam para explicitar a natureza das obrigagdes a serem
assumidas.

(4) Atividades a Serem Desenvolvidas
Neste item devem ser identificadas as principais agfes a serem executadas visando a
obtencéo dos produtos mencionados no Termo de Referéncia.

Seu objetivo é fornecer ao consultor uma idéia mais precisa dos aspectos operacionais que
envolvem o trabalho proposto. Por este motivo, este item normalmente apresenta uma relagéo de
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providéncias concretas envolvendo atores, locais, periodos e conhecimentos especificos, as quais
viabilizardo a consecucao do objetivo ou do produto.

Em alguns casos ndo € possivel especificar um produto, porque 0s servigos consistem em
atividades a serem cumpridas junto ao contratante ou a outras instituicdes. Este € o caso dos
trabalhos de assessoria, de capacitagdo em servigo, de pesquisa e outros, nos quais € dificil
dimensionar antecipadamente as tarefas. Nestes casos, a definicdo das atividades € necessaria para
que se acompanhe o cumprimento do contrato.

Eventualmente podem ocorrer, também, dificuldades na definicdo das atividades. Neste caso
devem ser apresentadas as deficiéncias a suprir, cabendo aos proponentes fornecerem sugestdes de
atividades saneadoras e o cronograma de sua execucao. Esta alternativa geralmente traz maiores

dificuldades ao julgamento das propostas.

Em sintese, os objetivos deste item sao:

a) fornecer uma visdo mais detalhada dos aspectos operacionais que envolvem a
consecucgao dos produtos desejados;

b) indicar a natureza das obrigagdes que o consultor assumira, quando os produtos nao
puderem ser definidos com precisdo; e

c) indicar as deficiéncias a suprir, quando as atividades ndo puderem ser explicitadas.

Deles constam, geralmente, as seguintes informacdes:

a) uma relagdo de providéncias concretas, a serem tomadas pelo consultor, envolvendo
atores, locais, periodos e conhecimentos especificos; e

b) deficiéncias ou problemas a serem sanados, quando ndo puderem ser explicitadas as

atividades.

(5) Abrangéncia

Este item deve estabelecer os limites dentro dos quais deve ser buscado o Objetivo, de modo a
definir o espago de atuagao do contratado, 0os equipamentos e 0s servigos de terceiros pelas quais
sera responsavel.

Normalmente, s&o prestadas neste topico informacdes como o ambito geografico em que o
contratado atuara (por exemplo: levantamento do municipio X), a area de conhecimento a ser
considerada (por exemplo: quanto aos aspectos de saude da populagdo), o grau de detalhe (por
exemplo: todas as espécies com diametro maior que 5 cm), aspectos temporais (por exemplo:
verificar com frequéncia diaria durante trés meses), e as obrigagdes complementares (por exemplo:
fornecimento de equipamento, servicos de terceiros, etc.).

A correta definicdo da Abrangéncia é fundamental para o dimensionamento das propostas e
para o juigamento das mesmas. E em grande parte com base neste detalhamento que podera ser
calculado o volume do servigo a executar e, consequentemente, os homens/més necessarios®, 0s
equipamentos e materiais a serem empregados, as viagens, diarias e outros servigos de terceiros
obtendo-se, assim, elementos para elaboracdo da estimativa orgamentaria, pelo contratante, e do
custo da proposta, pelo consultor.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) forneceruma visdo da amplitude das acdes a serem desenvolvidas;
b) embasar a elaboracdo da estimativa orcamentaria; e

c) permitir o correto dimensionamento das propostas.

Dele deverao constar, pelo menos, as seguintes informacgodes:

a) limites teméaticos e geogréaficos do servigo especificado;

b) aspectos temporais (frequéncia, prazos) de atividades especificas;

c) nivel de detalhamento a ser observado nas fases de diagndstico e tratamento de dados;
e

d) equipamentos, servigos de terceiros e outros recursos pelos quais sera responsavel.

s Homem/hora, homem/dia ou homem/més séo unidades de medida que correspondem ao trabalho de um homem durante uma

hora, um dia ou um més.
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(6) Produto

A maneira mais facil de definir o que é esperado da contratagdo de um servigo de consultoria
é especificar o produto que deve ser entregue pelo contratado. Os produtos podem ser parciais,
correspondentes a determinada fase do trabalho, ou finais, correspondentes ao efetivo objeto da
contratacgao.

Quando se tem objetivos especificos para um projeto, é desejavel que se disponha de produtos
correspondentes aos mesmos, salvo no caso da determinacao de atividades que correspondam a
um objetivo. Outras vantagens da definicdo dos produtos esperados sao a facilidade na verificagéao
da qualidade do trabalho recebido e a possibiidade de sua correlagcdo com prazos e formas de
pagamento, as quais simplificam o controle da execugao do servico.

A especificacdo do produto deve informar sobre a sua natureza (por exemplo: documento,
relatério, projeto, parecer etc.) e descrever seu conteddo (por exemplo: assunto, plantas, tabelas,
sintese, indice, etc.).

Também é importante definir o tipo de uso que sera dado ao produto a ser obtido (cursos,
referéncia permanente no trabalho, execucdo de atividades descritas etc.), a profundidade
esperada no tratamento do tema proposto e o tipo de abordagem obrigatéria ou desejavel.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) explicitar os produtos finais a serem fornecidos em razdo do contrato; e

b) explicitar os produtos parciais, correspondentes as etapas previstas na consecugcao do
objeto do Termo de Referéncia, caso existam.

Dele devem constar as seguintes informacgdes:

a) tipo de produto a ser fornecido, e o seu contetdo basico;

b) abordagens obrigatdrias ou facultativas dos problemas indicados no "Contexto";

c) dimensionamento do produto, com a indicagdo do grau de profundidade que sera
requerido; e

d) modo de utilizagdo dos produtos.

(7) Forma de Apresentacao

Neste item devem ser indicados os requisitos formais do fornecimento dos produtos, com o
objetivo de tornar a utilizagdo dos mesmos mais facil e proveitosa.

Geralmente, sdo consideradas as seguintes formas de apresentagao: por escrito (caso em que
se recomenda a indicagdo do formato de papel, nimero de folhas, organizacdo de
capitulos/anexos, nimero de exemplares, forma de encadernagao, etc.), gravacdo em disquete
(especificando-se o processador de textos e tipo do disquete), graficos, fotos, transparéncias,
diapositivos e gravagédo em video (com a especificagcdo do sistema de TV - PAL-M, NTSC, etc.,
dimensédo da fita, com ou sem animacéao etc.).

E necesséaria a indicac&o do idioma ou dos idiomas em que os produtos devem ser escritos,
digitados ou narrados, assim como o nimero de coépias de cada produto.

Convém especificar que os produtos serdo apresentados ao contratante em versao preliminar
e que, depois de analisados, deverdo ser reapresentados em versdo final, como condicdo a
efetivagcao dos pagamentos.

Nos casos em que a consultoria consiste em desempenho de determinadas atividades, nao
havendo produtos especificos, deve ser indicado o modo de apresentacdo dos relatérios de
atividades, que normalmente ndo requerem maiores formalidades.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) explicitar as exigéncias formais a que estara submetida a apresentagéo dos produtos ou,
quando for o caso, dos relatdrios de atividades; e

b) indicar os procedimentos a que estard submetida a apresentacdo dos produtos ou dos

relatérios de atividades, visando sua aceitacédo pelo contratante.

Dele devem constar as seguintes informacdes:
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a) indicagcdo do idioma em que devem ser apresentados os produtos e relatérios de

atividades;

b) meio de comunicacdo em que sera apresentado o produto (escrito, gravado em

disquete, video, etc.);

c) detalhamento da forma de apresentacédo, para cada meio: formato de papel, nimero
de copias, organizacdo em capitulos, uso de recursos graficos, etc.; sistema de TV,
dimensdo do video-tape, tipo de equipamento de reproducdo; transparéncias,
diapositivos, outras formas de projecéo; gravacéo em disquetes de 51/4” ou 31/2”, alta ou
baixa densidade, tipo de processador de texto, etc.;

d) indicacao sobre a necessidade de apresentacdo dos produtos em versao preliminar e em

versao definitiva; e

e) especificagdo da forma de apresentacdo de relatérios, nos casos de contratos por

atividades.

(8) Prazo

Nesta parte do Termo de Referéncia devem ser indicados os prazos estimados para obtencao
de cada um dos produtos parciais (quando exigidos) e finais, e o limite de duragcédo do contrato. Para
isto, € importante reportar-se aos objetivos e produtos ja definidos, pois 0os prazos devem ser coerentes
com os mesmos. Também devem estar definidos os periodos necessarios para as revisdes dos
produtos, que seréo feitas pelo contratante, antes de sua aceitagao final.

No caso da contratacdo por atividades, os prazos se referem ao tempo durante o qual cada
uma das atividades vai ser desenvolvida e aos periodos em que devem ser entregues os relatérios
relativos as mesmas. Em certos tipos de consultoria, especialmente em assessoria muito especializada,
pode ser dimensionado um ndmero limite de homens/hora ou homens/dia ou homens/més, que
serdo utiizados conforme a necessidade eventual, mas previsivel, de sua demanda, sendo também
estabelecido o periodo maximo para sua utilizag&o.

A apresentagdo de um cronograma no Termo de Referéncia é muito conveniente,
especialmente quando se tratar de trabalho de maior complexidade, que apresente varias
atividades e produtos interdependentes. Os prazos deverao ter como ponto de referéncia o inicio da
execucao do trabalho, e ndo uma data especifica do calendario, o que os tornariam, facilmente,
ultrapassados. Em qualquer hipétese, deve ser solicitado que as propostas de trabalho apresentem
cronogramas sob a forma de um grafico de barras ou quadros, em que fiquem claros os periodos de
execucao dos produtos e/ou atividades solicitadas, e a correlagéo entre as mesmas.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) estabelecer os limites de tempo para a apresentagcdo dos produtos parciais e finais ou
para a conclusdo das atividades; e

b) no caso de consultorias pontuais, determinar o numero limite de homens/hora,
homens/dia ou homens/més a serem empregados nos objetivos do Termo de Referéncia.

Dele devem constar, conforme o caso, as seguintes informacodes:

a) tempo previsto para a conclusdo de produtos parciais ou finais, em suas versdes

preliminares e definitivas;

b) tempo disponivel ao contratante para andlise e devolugdo de documentos entregues em

versao preliminar;

c) tempo estabelecido para o cumprimento das atividades especificadas e a entrega dos

respectivos relatorios;

d) ndmero de horas ou dias previstos em um contrato para consultoria pontual, e o periodo
de utilizacdo da mesma; e

e) cronograma de atividades e/ou de entrega dos produtos.

(09) Qualificagcéo
Em qualquer das hipoteses apresentadas na "Justificativa” para respaldar a contratagéo, deve
ser especificada, com clareza, a qualificagao profissional minima para a execugao dos servigos.

Estas qualificacbes sdo geralmente definidas a partr da formacdo académica
(estabelecendo-se um nivel minimo: curso universitario, especializagdo, mestrado, doutorado) e da
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experiéncia minima que deva ter o contratado na &area especifica do servico a realizar
(comprovacgao de execugado de um determinado nimero de trabalhos similares aos solicitados no
Termo de Referéncia e/ou de um determinado nimero de anos de atividade profissional).
Também deve ser considerada, principalmente na contratagdo de consultores internacionais,
a experiéncia do consultor na area geografica onde sera desenvolvido o trabalho (ou pelo menos
no pais ou continente) e o conhecimento do idioma. Este conhecimento local pode ser essencial em
atividades relacionadas ao meio ambiente, assim como no trato com as populagdes locais.
A capacitacdo para redigir documentos, apresentar verbalmente os temas, organizar cursos,
etc., se necessaria a execucgao do trabalho, deve ser expressamente indicada.
Em sintese, os objetivos deste item sdo:
a) definir a qualificagcdo minima considerada aceitavel para a execucdo dos servicos
especificados no Termo de Referéncia; e
b) fornecer, aos responsaveis pela selegcdo dos consultores, parametros para a avaliagao
das qualificagdes dos mesmos.

Dele devem constar as seguintes informacgades:

a) tipo de formacgéao profissional minima exigida;

b) natureza e amplitude da experiéncia especifica na area tematica do trabalho;

c) obrigatoriedade de experiéncia no local (area especifica, pais, continente), se for o caso;
d) obrigatoriedade do conhecimento do idioma e costumes do local de trabalho, se
necessario; e

e) capacidade de redacdo e outras habilidades necessarias a execugdo dos servigos,
conforme o caso.

(10) Supervisdo

O Termo de Referéncia deve definir a instituicdo, departamento ou o setor que tem a
responsabilidade da supervisdo dos trabalhos. Isto n&o implica somente fiscalizagcdo, mas também
acompanhamento e apoio ao trabalho do consultor, na revisdo e discussdo dos documentos
produzidos e na aprovacdo dos mesmos, inclusive para fins de pagamento parcial e final dos
Servigos.

Dentro do possivel, deve ser definida a forma como se processara essa superviséo, ndo
necessariamente detalhando procedimentos, mas fornecendo diretrizes para essa atividade. E
recomendavel evitar estabelecer mais de um responsavel ao qual o consultor deva reportar-se, para
néo criar duplicidade de supervisdo e problemas decorrentes.

Muitas vezes, os convénios ou contratos que definem a alocagédo de recursos financeiros
exigem o acompanhamento dos trabalhos contratados, 0 acesso aos mesmos a qualquer momento,
e até a aprovacgao final de alguns produtos ou relatérios de atividades. Quando ocorrer este tipo de
situacéo, ela deve ser indicada no Termo de Referéncia, para conhecimento dos consultores
interessados no servigo.

Com frequéncia, a execucdo de tarefas dentro de um programa implica cumptir
procedimentos de monitoramento fisico e financeiro, assim como obediéncia a estratégia de
execucao definida pelo contratante. O Termo de Referéncia deve explicitar essas obrigagodes.

O controle dos servigos contratados sob a forma de atividades depende da apresentacdo de
relatérios periédicos sujeitos a aprovagao do contratante. Estes relatérios devem referir-se ao tipo de
atividades executadas, as datas em que ocorreram, aos resultados obtidos, aos problemas
encontrados e fornecer sugestdes para o desenvolvimento dos servicos em etapas seguintes.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) definir a responsabilidade pela supervisdo e aceitagdo dos servigos a serem contratados e
a forma de cumprir com esta funcéo; e

b) relacionar as obrigagdes do consultor quanto a informagdes para monitoramento e
avaliagcao, além do atendimento a missdes de acompanhamento.

Dele devem constar as seguintes informacgdes:

a) instituicdo, o departamento e a pessoa responsaveis pela supervisdo do trabalho; e
b) procedimentos gerais de acompanhamento e aprovagao dos servigos.
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(11) Estratégia de Execucgéo

Com freqUéncia, o objeto do contrato ndo se resume simplesmente a obter um produto ou
cumprir com uma atividade, e sim seguir uma estratégia que esta orientada por finalidades maiores.
E o caso, por exemplo, dos trabalhos de consultoria contratados para obter a capacitacdo em
servico dos servidores da instituicdo contratante.

De igual forma, o trato com populagdes locais, especialmente os povos da floresta, implica a
execucao do trabalho dentro de procedimentos determinados pela politica institucional do
contratante. Determinados servicos, como o levantamento de uma Unidade de Conservacao,
podem exigir métodos de trabalho que nao sejam, necessariamente, os de maior rendimento fisico,
mas que se subordinem a cuidados com a natureza e protegao de espécies que ali vivem.

Estes e varios outros possiveis condicionantes do servico correspondem a estratégias de
execucao ditadas por politicas do contratante ou por diretrizes maiores a que o mesmo esta sujeito,
as quais devem ser indicadas, ainda que sucintamente, no Termo de Referéncia.

Em sintese, os objetivos deste item sdo:

a) dar conhecimento, aos possiveis executores, da estratégia de execugao a ser adotada
na prestagao do servigo de consultoria; e

b) permitir a fiscalizagéo do contratante a avaliagéo do cumprimento desta estratégia.

Dele devem constar, conforme o caso, as seguintes informacodes:

a) estratégias da instituicao relativas a capacitacdo em servico de seus servidores;

b) estratégias relativas ao trato e envolvimento das populagdes locais;

c) estratégias de execugdo provenientes de aspectos de protegcdo do meio ambiente e
outras peculiaridades locais; e

d) estratégias de nivel governamental ou contratual a que o contratante esta sujeito, e que
deverao ser consideradas pelo consultor.

(12) Elementos Disponiveis

Apresentar no Termo de Referéncia os documentos e demais elementos que estardo a
disposicdo do consultor para facilitar a execugéo dos trabalhos. Serdo indicados os elementos de
informacéo (por exemplo: dados ja disponiveis, documentos sobre o assunto, bibliografia etc.) e
faciidades de instalacbes fisicas, equipamentos e servicos (por exemplo: salas, moveis,
computadores, digitadores, cépias etc.) que ficardo a disposigdo do consultor para a execucédo de
suas tarefas.

Quando for o caso, devem ser mencionados os servidores que colaborardo na execucao do
servico e os respectivos niveis de capacitacao.

Em sintese, os objetivos deste item s&o:

a) indicar as informacdes que estardo a disposicdo do consultor, para subsidiar a execugcao
dos servigos a serem contratados; e

b) subsidiar a definicdo dos custos da proposta do consultor, indicando 0s recursos
necessarios a execugao dos servigos, cujo fornecimento ficard a cargo do contratante.

Dele devem constar as seguintes informacaoes:

a) documentos, bibliografia e outras informagdes referentes ao servico a ser contratado;

b) disponibiidade dos meios fisicos (salas, mdéveis, equipamentos) que poderao ser utilizados
pelo consultor em seu trabalho;

c) servigos da instituicdo (digitagao, copias, preparacao de desenhos, etc.) que estardo a
disposicao do consultor; e

d) pessoal da instituicdo que apoiard ou funcionarA& como contraparte do consultor na

execucgao dos servigos.

IMPORTANTE: As informacgdes abaixo ndo devem ser incluidas nos TDRs. Devem ser usadas para

estimativa do custo (em separado), e algumas dessas informacdes podem fazer parte do contrato,
mas nao dos TDRs.
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Custo

A definicdo de uma estimativa precisa do custo dos servicos € fundamental tanto para a
aprovacao do Termo de Referéncia pelo Banco Mundial, quanto para a compatibiidade que deve
existir entre os recursos disponibilizados no POA e o preco de mercado desses servigos. Esta
compatibiidade, por sua vez, assegura a viabiidade do procedimento licitatério, evitando sua
revogacao em virtude da estimativa orcamentaria ser incompativel com as propostas apresentadas
por licitantes de boa fé.

A discriminagéo dos componentes do custo dos servigos € necessaria tanto nas contratagdes
por preco global, quanto nas contratagdes por preco unitario (por produtos singulares ou pontuais).
Para a contratacdo de pessoa(s) fisica(s), basta detalhar o pregco dos servicos em nivel de
remuneragao basica (homem/hora, homem/dia ou homem/més), encargos tributarios e, quando
nao forem de responsabilidade do contratante, despesas com diarias, viagens e trabalhos de apoio
(digitagao, copias, desenhos, etc.).

Normalmente, a discriminagdo das despesas de uma empresa de consultoria indicara:
remuneracdo da equipe alocada na execugdo do contrato e respectivos encargos sociais;
remuneragcao dos consultores autdbnomos e respectivos encargos sociais; despesas com viagens e
diarias; servicos graficos e material de consumo; despesas indiretas (aqui entendidas como seguros,
impostos, depreciagfes, amortizagdes, aluguéis, utilidades e servicos de terceiros, etc.) e a
remuneragcao da empresa.

Além da decomposicédo do custo dos servigos, deve-se indicar neste item a moeda ou moedas
de pagamento e a forma em que eles serdo feitos; o 6rgao responsavel pelos pagamentos; os
descontos obrigatérios a serem executados na fonte pagadora e a formula de reajuste do preco,
caso necessario e legalmente amparado. Todos esses aspectos sdo de fundamental interesse para o
consultor, e podem determinar um nivel maior ou menor de interesse pela execucéo dos trabalhos.

A forma de pagamento dos servicos prestados deve ser relacionada com os produtos parciais
e finais, atividades a cumprir e prazos estabelecidos, assim como com as normas de entrega e
aprovacado dos trabalhos. Os custos relativos & mao-de-obra devem ser compativeis com as
qualificagdes profissionais exigidas no item "Qualificag&o" do Termo de Referéncia.

Em sintese, os objetivos deste item sdo:

a) indicar o preco estimado da contratacao;

b)  discriminar os custos unitarios dos diversos fatores que compdem o preco total;

c) estabelecer a forma de contratacdo (por prego global, por servico prestado
pontualmente, por atividades executadas em determinado periodo de tempo); e

d) estabelecer a forma de pagamento e os fatores que afetardo o desembolso dos recursos,
a cargo do contratante.

Dele devem constar as seguintes informacdes:

a) moeda ou moedas em que serdo pagos 0s Servigos;

b) estimativa de precgo total dos servigos e, quando for o caso, o valor estimado para cada
um dos produtos parciais ou finais exigidos, para a conclusdo de parte das atividades ou por
periodos de trabalho;

c) discriminagao dos custos unitarios dos diversos fatores (remuneragdes, passagens, diarias,
servigos graficos, encargos sociais, etc.) que compdem o prego total estimado;

d) indicacdo do contratante, da forma de contratagdo dos servigos e das possiveis
limitagdes ou vantagens que essa forma de contratacdo pode oferecer;

e) indicacdo da forma de pagamento e dos possiveis descontos a que estara sujeito o
contratado; e

f) forma de reajuste do preco do contrato, quando for o caso.
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de
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Anexo V - Procedimentos para Aquisicoes e Contratacoes re-ambito-do-setor
Pdblice-(exceto Subcomponente 2.1Cempenentesi1;3-e-4)
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1. INTRODUGCAO

Este Anexo tem como objetivo orientar os executores do Probio Il quanto & aquisicdo de bens,
contratacdo de obras, de servigos de consultoria e outros servigos, financiados com recursos do
Acordo de Doacéao, firmado entre a CAIXA, o Funbio e o Banco Mundial.

N&o estdo contemplados neste Anexo, 0s procedimentos para aquisicoes e contratacdes no
ambito do Subcomponente 2.1 — Subprojetos Territoriais para Transversalizacdo, com recursos de
contrapartida, os quais estdo detalhados na subclausula 3.7 da Secéao lll deste Manual.

Os bens, obras e servicos (exceto servicos de consultoria) deveréo, com recursos da Doacao,
na sua totalidade, ser adquiridos conforme previsto na Clausula | das “Diretrizes para Aquisicdo no
Ambito de Empréstimos do Banco Mundial e Créditos da AID”, com data de maio de 2004 (Diretrizes
de Aquisicao) e, ainda, conforme as disposicdes do Acordo de Doagao.

Todos os servicos de consultoria contratados com recursos da Doagéo, deveréo ser adquiridos
em conformidade as Clausulas | e IV das “Diretrizes: Selegdo e Contratagdo de Consultores pelos
Mutuarios do Banco Mundial”, com data de maio de 2004 (Diretrizes de Consultoria).

Nas licitagbes segundo as normas do BIRD, é recomendado solicitar ao vencedor a
apresentacgao das certiddes negativas do INSS e do FGTS.

As despesas a serem realizadas com recursos exclusivamente nacionais, no a&mbito do Setor
Pdblico, deverdo obedecer ao estabelecido na Lei n° 8666/93, alterada pelas Leis n° 8883/94 e n°
9648/98.

2. PRINCIPAIS ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS

2.1 Aspectos Gerais

Os bens, obras, servicos de consultoria e outros servigos necessarios a consecugao das agoes
do Probio Il devem constar do Plano Operativo Anual - POA, aprovado pelo Banco Mundial, e no
Plano de Aquisicbes e Contratagdes encaminhado anualmente ao Banco Mundial.

Os fornecedores de bens, obras, servicos de consultoria e outros servicos deverdao ser
originarios de paises elegiveis (paises membros do Banco Mundial). Os bens e servigcos de consultoria
a serem fornecidos devem ser originarios de paises elegiveis. A nacionalidade dos bens néo se
confunde com a do seu fornecedor.

Devera ser elaborado, em cada exercicio, um Plano de Aquisicdes e Contratagdes, baseado
no Plano Operativo Anual - POA do Projeto. Tal plano devera ser encaminhado ao Banco Mundial
junto ao POA até o dia 30 de novembro de cada ano.

Os métodos comumente utilizados para a aquisicdo de bens, servigos e obras, e selegcédo e

| contratacao de servigos de consultoria e -servigos no Probio Il, s&o os seguintes:

Para bens, obras e outros servigos:

a) comparacgao de precos - shopping;
b) licitagdo publica nacional - NCB;

c) licitagao publica internacional - -ICB.

Servicos de Consultoria de empresas:

a) selecao baseada na qualidade e custo - SBQC;
b) selecdo baseada na qualidade - SBQ;

c) selecao baseada em orgamento fixo_- SOF;

d) selecdo baseada no menor custo_- SMC;

e) selecao baseada na qualificag&o do consultor;
f) contratacéo direta

Servicos de consultoria de consultor individual

a) selecdo baseada na qualificagcéo do consultor
b) contratacao direta
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2.1.1 Procedimentos para a contratacdo de servicos (que ndo os de consultoria) e aquisicdo de bens
e materiais de consumo de pequena monta

As contratacdes de servigos (que ndo os de consultoria) de pequena monta, e as aquisicdes
de bens e materiais de consumo de pequena monta, até o maximo de R$ 4.000,00 (quatro mil reais),
conforme previsto no Plano Operativo Anual - POA, na utilizagcdo de adiantamento de fundos,
poderdo ser efetivadas utilizando-se da pratica comercial da localidade onde tais servicos sao
oferecidos. O comprador (o técnico autorizado) devera contratar o servigo com o menor prego de
mercado e que atenda as suas necessidades.

A comprovacéo do pagamento se dara por meio de Nota Fiscal ao Consumidor, nota do
caixa do estabelecimento de onde estad contratando, por meio da assinatura em “Recibo” emitido
pelo prestador do servigo, por ticket de passagem de barco, 6nibus, trem, ou ainda por recibo de
reembolso de combustivel e de outros meios de locomocgéo (barco, catraia, trator, taxi, etc.). Na
impossibilidade de se conseguir a assinatura do prestador de servicos em razdo de seu
analfabetismo, o contratante (o técnico autorizado) devera declarar que Fulano de Tal recebeu “x”
pela prestacao de tal servigo e que o mesmo é analfabeto.

2.1.2 Orientacdes Especificas

Estes procedimentos somente poderdo ser utlizados para servicos de pequena monta
contratados localmente, que ndo os de consultoria. Antes do inicio da viagem de campo, o técnico
receberd da coordenacdo do projeto, a qual estd vinculado ou do 6rgdo executor, um
adiantamento de recursos para ser utilizado em gastos elegiveis para aquele tipo de viagem técnica,
prestando contas quando do seu retorno.

Somente serdo passiveis de financiamento e considerados gastos elegiveis, os servigos e as
aquisicoes de bens e materiais de consumo.

Tal procedimento ndo dispensa a realizacdo de licitacdo, quando for possivel.

3. DEMAIS MODALIDADES DE CONTRATACAO

Para orientar os processos de licitagdo, foram editados pelo Banco Mundial normas e critérios
para todas as modalidades de contratacdo, disponibilizados aos interessados, inclusive em
portugués, no site do Banco Mundial:

http://www.bancomundial.org.br.

Além das normas, foram produzidos editais referentes a aquisigbes de bens e equipamentos;
para contratacado de obras civis e solicitagéo de propostas para servigos de consultorias.

Quando da contratagcdo de bens/servigcos, os mesmos devem ser agrupados, sempre que
possivel, em lotes de valor superior a US$ 100,000.00, e adquiridos através de licitagdo publica
nacional a ser realizada pela CEL Probio ll_.ou pelo Funbio, conforme o caso.

Todos os documentos no ambito do Setor Publico que devam receber a “Nao Objecao” do

Banco Mundial serdo encaminhados, obrigatoriamente, por meio da UCP do Probio ||.“O=S/{Formatado: N&o Versalete

documentos no ambito do Setor Privado que devam receber a “Nao Objecdo” do Banco Mundial
serdo encaminhados pelo Funbio diretamente ao Banco Mundial, com cépia para a UCP do Probio
1.

3.1. Procedimentos para a Contratagao de Bens/Servicos ( Exceto os de Consultoria)

O Acordo de Doacado permite que a aquisicdo de bens/servicos seja efetuada
conforme abaixo:

a) Igual ou Menor que US$ 100,000.00, mediante comparacédo de precos nacional ou
internacional (shopping), de no minimo 3 (trés) propostas validas, em resposta a pedido de
cotacdo no qual deve constar descricdo detalhada do bem, respectiva quantidade,
especificacao técnica, data e local previsto para entrega.
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b) Maior que US$ 100,000.00 e menor ou igual a US$ 500,000.00 mediante licitagao
| publica nacional — NCB, sendo necessaria a aprovagao pelo Banco Mundial do Edital
padrdo Banco Mundial®, devidamente preenchido, e:

e Sem a prévia anuéncia do Banco Mundial, os termos e condi¢gdes do contrato nao
deverao diferir materialmente dos constantes do edital de licitacao;

¢ Imediatamente apds a assinatura do contrato e antes do primeiro pedido de saque de
fundos da Conta de Doacgéao, devera ser entregue ao Banco Mundial uma cépia do
instrumento contratual.

e Todos os relatérios de avaliagdo serdao acompanhados de um sumario de licitagdo em
formulario fornecido pelo Banco Mundial. A descricdo e o valor do contrato,
juntamente com o nome e endereco do licitante vencedor, estao sujeitos a divulgagao
pelo Banco Mundial apés a confirmacgéo pelo Mutuario da adjudicagdo do vencedor.
c) Maior que US$ 500,000.00 mediante licitagdo publica internacional - ICB, sendo

necessaria a aprovacgao pelo Banco Mundial do Edital padrdo Banco Mundial devidamente
preenchido, e

e Sem a prévia anuéncia do Banco Mundial, os termos e condi¢gdes do contrato nao
deverdo diferir materialmente dos constantes do edital de licitacao;

¢ Imediatamente apds a assinatura do contrato e antes do primeiro pedido de saque de
fundos da Conta de Doacgéo, devera ser entregue ao Banco Mundial uma cépia do
instrumento contratual.

e Todos os relatérios de avaliagao serdo acompanhados de um sumario de licitagdo em
formulario fornecido pelo Banco Mundial. A descricdo e o valor do contrato,
juntamente com o nome e endereco do licitante vencedor, estdo sujeitos a
divulgacgéo pelo Banco Mundial -apés a confiirmagéo pelo Mutuario da adjudicagao
do contrato.

| Procedimentos especificos consultar as -Diretrizes para Aquisicdo no Ambito de Empréstimos
do Banco Mundial e Créditos da AID, no site: http://www.bancomundial.org.br/.

3.2 Contratacao de Servigos de Consultoria
3.2.1 Procedimentos

Os procedimentos do Banco Mundial para selecéo e contratagdo de consultores s&o muito
diferentes das praticas locais. A expressao “consultores” compreende ampla variedade ou entidades
publicas e privadas, tais como empresas de consultoria de engenharia, empresas de gerenciamento
de obras, agente de compras, inspetores, auditores, 6rgaos das Nacdes Unidas e outras organizacdes
multilaterais, bancos comerciais e de investimento, universidades, instituicdes de pesquisa, 6rg&aos
governamentais, Organizagdes Nao-Governamentais e individuos. O Termo de Referéncia - TDR
devera definir claramente os objetivos, metas e escopo dos servicos, fornecendo todas as
informacgodes relevantes para que os consultores possam elaborar suas propostas.

Firmas de Consultoria (Pessoa Juridica)

A selecdo e contratagdo de servigos de consultoria de firma deve ser realizada por meio do
método de Selegcdo Baseada na Qualidade e Custo - SBQC. A SBQC representa 0 processo
competitivo entre empresas constantes de lista curta, cujo critério de selegdo baseia-se na qualidade
da proposta e no custo dos servigos. Os procedimentos aplicados constam da Segéao Il das “Diretrizes
para a Selecdo e Contratagédo de Consultores pelos Mutuarios do Banco Mundial”, paragrafo 3 do
Seu Apéndice 1, no Apéndice 2 e nos paragrafos 2.13 e 2.18.

Na selecdo e contratagcdo de servicos de consultoria de firma devera ser observado o
seguinte:

| e Alista curta, para servicos menores que U$ 5200.000,00, pode ser constituida apenas
por empresas nacionais.

¢ Na hipétese do mutuéario efetuar prorrogacédo substancial do prazo para a

execucao do contrato, concordando com qualquer modificagdo substancial dos

6 http://www.bancomundial.org.br.
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escopos do servigo, substituicAo de pessoal chave; remissdo de obrigacdes
constantes das condi¢cBes do contrato ou proceder a qualquer mudanga no
contrato que possam no conjunto elevar seu valor original em mais de 15%, devera o
Mutuario informar previamente o Banco Mundial, indicando os motivos. Concluindo
0 Banco Mundial pela incompatibilidade dessa proposicdo com as disposicdes do
Acordo de Doacgdo, informara prontamente ao Mutuario declarando suas razdes.
Uma coépia de todos os aditivos do contrato deverdo ser fornecidos ao Banco
Mundial para arquivamento.

Quando se tratar de contratacao de servicos de consultoria estimada em valor igual ou maior
que US$ 200,000.00, devera ser anunciado nos jornais “Development Business” das Nacdes Unidas
(UNDB online) e no “dgMarket” um pedido de manifestagdes de interesse para que seja formada
uma lista longa, da qual ser&o selecionadas 6 (seis) empresas para formar a lista curta, onde néo
deverdo constar mais de 2 (duas) empresas do mesmo pais, com qualificagdo necessaria para a
execucao dos servigos previstos no TDR.

a) Contratagdo com valor estimado menor que US$ 100,000.00, podera ser realizada por meio
do método de Selegdo Baseado nas Qualificagdes do Consultor - SQC, sendo necessario
prévia aprovacgéo pelo Banco Mundial, devendo ser seguidos os seguintes procedimentos:

O Mutuério, antes de solicitar a manifestagcéo de interesse, submetera a revisdo do
Banco Mundial o TDR.

Recebida a “ndo-objegdo” do Banco Mundial, o mutuario publicara a
Manifestagc&o de Interesse — MI, que solicitara o envio dos portifélios pelas empresas
interessadas, de forma a compor a “Lista Curta”.

O mutuario analisara sob o aspecto curricular os portifélios, definira a Lista Curta e
enviara a Solicitagédo de Propostas — SDP a empresa selecionada.

Recebida a proposta técnico-financeira o mutuario realizara a avaliagdo de
acordo com as disposicoes da SDP.

Concluidas as negociagdes ( somente quanto ao aspecto técnico) com a empresa
selecionada o mutuario procedera a assinatura do contrato. Os termos e condicdes
do contrato ndo devem, sofrer alteragdo de modo a diferir substancialmente
daqueles com base nos quais foram solicitadas as propostas.

b) Igual ou maior que US$ 100,000.00 e inferior a US$ 200,000.00 - € necessaria prévia aprovacao
pelo Banco Mundial, devendo ser seguidos 0s seguintes procedimentos:

O Mutuéario, antes de solicitar propostas, submetera a revisdo do Banco Mundial a
lista curta e o texto proposto da Solicitagdo de Propostas- SDP, procedendo as
modificagBes razoavelmente solicitadas pelo Banco Mundial. Quaisquer outras
modificagbes estardo subordinadas a prévia “ndo-objecdo” do Banco Mundial,
antes do envio da SDP aos consultores constantes da lista curta.

Recebida a “n&o-objecao” do Banco Mundial, o mutuério solicitara propostas aos
consultores constantes da “Lista Curta”, dando-lhes prazo para a entrega da SDP.
Recebida as SDP, o mutuario analisara sob o aspecto técnico as propostas e as
submetera a revisdo do Banco Mundial.

Recebida a “ndo-objecdo” do Banco Mundial relativa a avaliagdo técnica,
procedera o Mutuério a abertura dos envelopes financeiros e, a seguir, a avaliacdo
financeira, de acordo com as disposicfes da SDP. O Mutuario fornecerd ao Banco
Mundial, em tempo habil para sua revisdo, o relatério de avaliagao final, com sua
recomendacdo da empresa vencedora. Concluindo o Banco Mundial pela
incompatibilidade da avaliagdo e selegdo propostas em face da SDP, informara
prontamente ao Mutuario, indicando as razfes de sua posicdo. Do contrario, o
Banco Mundial informara a sua “ndo-objecao” a selecao proposta.

Concluidas as negociagfes com a empresa selecionada, devera o Mutuario
fornecer ao Banco Mundial a minuta definitiva do contrato, ressaltando qualquer
substituicdo de pessoal chave ou mudancas nos TDR e no contrato com base nos
quais foram solicitadas as propostas. Os termos e condi¢cdes do contrato nao
devem, sem a concordancia do Banco Mundial, sofrer alteracdo de modo a diferir
substancialmente daqueles com base nos quais foram solicitadas as propostas. O
Mutuario s6 podera adjudicar o objeto do contrato apds a “nao-objecdo” do Banco
Mundial.
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e O Mutuario, ao assinar o contrato e antes de efetuar o primeiro pedido de
desembolso relativo ao mesmo, fornecera ao Banco Mundial uma cépia do termo
do contrato.

e A descricdo e o montante do contrato, bem como o nome e endereco da
empresa, estardo sujeitos a divulgagcdo pelo Banco Mundial, quando da
confirmacéao da adjudicagao pelo Mutuéario.

Consultores individuais (Pessoa Fisica)

A selecdo e contratacéo de servicos de consultoria de pessoa fisica € normalmente utilizada
quando ndo é necessaria uma equipe de técnicos; e a experiéncia e qualificacado das pessoas sao
requisitos primordiais. A contratagédo requer o exame prévio do TDR pela UCP que os enviara ao BIRD
para ndo objecao.

A contratacdo de servicos de consultoria de pessoa fisica deve ser feita mediante
comparacéo das qualificagdes de no minimo 3 (trés) candidatos que manifestem interesse na
execucao dos servigos.

3.3. PREGAO ELETRONICO - Para recursos financiados exclusivamente com Contrapartida Nacional,
ou no caso de recursos do Banco Mundial, até o limite de US$500.000 somente utilizando-se o sistema
COMPRASNET ou o sistema do BANCO DO BRASIL S/A

A Lei n° 10.520/02 institui a modalidade de licitagcdo denominada pregao, para aquisicao de
bens e servicos comuns e o decreto 5.450/05 regulamenta o pregdo, na forma eletrdnica, para
aquisicao de bens e servigos comuns.

O Pregéo eletrdnico é aquele efetuado por meio da utilizagéo de recursos de tecnologia da
informacgao, ou seja, por meio de comunicacao pela Internet. Seu procedimento segue as regras
basicas das demais formas de licitagdo, mas como € evidente, deixa de ocorrer as presengas fisicas
dos participantes, ja que todas as comunicacdes sao feitas por via eletronica.

3.3.1 -Procedimentos

O pregao podera ser realizado por meio da utlizagcdo de recursos de tecnologia da
informacéo (‘pregéo eletrdbnico”). O pregéo eletrdbnico pode ser utilizado como modalidade de
lictagdo do tipo menor prego. O pregéo eletrdnico serd conduzido pelo 6rgdo ou entidade
promotora da licitag&o com apoio técnico e operacional da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagé&o do Ministério do Planejamento, ou no caso dos Estados das Secretarias de Estado, dos
Estados que ja adotaram a modalidade.

O orgao licitante deve elaborar um termo de referéncia, com indicacdo do objeto de forma
precisa, suficiente e clara, vedadas especificagcbes que, por excessivas, irelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicao ou sua realizacdo. Para o caso de 6rgao federal, a
autoridade competente do 6rgdo promotor da licitagéo, o pregoeiro, os membros da equipe de
apoio e os licitantes que participam do pregdo deverdo ser previamente credenciados perante o
provedor do sistema eletrénico. O credenciamento do licitante depende de registro atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado - SICAF. Para se credenciar no SICAF é exigido: habilitagao
juridica, qualificagdo técnica, qualificagcdo econdmico-financeira, regularidade fiscal com a
Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais.

A convocacgéao dos fornecedores interessados sera efetuada por meio de publicagdo de
aviso em diario oficial do respectivo executor.

A convocacgdo dos interessados por meio de publicagdo de aviso se dara da seguinte
maneira:

e até R$ 650.000,00 - publicac&o em Diario Oficial da Unido e internet;

e entre 650.000,00 e 1.300.000,00 - publicagd@o em Diario Oficial da Uni&o, internet e jornal de

grande circulacao local; e

e superior a R$ 1.300.000,00 - publicagdo em Di&rio Oficial da Unido, internet e jornal de

grande circulacao regional ou nacional.
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No aviso deve constar a definicdo do objeto da licitacdo e a indicagédo do local, dias e
horario em que podera ser lida ou obtida a integra do edital. No edital constara o objeto certame, as
exigéncias de habilitacéo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangdes por inadimplemento e
as clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos prazos para fornecimento. Para os 6rgaos
federais, o edital deve ficar disponivel no Portal de Compras do Governo Federal - COMPRASNET
(www.comprasnet.gov.br). O prazo para apresentagao dos interessados € de no minimo oito dias, a
partir da publicacdo e o prazo da validade das propostas sera de no maximo 60 dias.

Ap6s a divulgacgdo do edital, os fornecedores interessados deverdo encaminhar proposta
com a descricao do objeto ofertado e o preco, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico. Na
data e hora marcada para abertura da sesséo, a fase de recebimento de proposta se encerrara
automaticamente. Para participar do pregao eletrénico, o fornecedor interessado devera manifestar
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias do instituto convocatoério. Até a abertura da sessédo, os fornecedores interessados
podem retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

A partir do horério previsto no edital, a sesséo publica sera aberta por comando do pregoeiro.
O pregoeiro dara inicio a fase competitiva com as propostas classificadas, que exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, poderdo encaminhar os lances. Os fornecedores classificados poderdo
oferecer lances sucessivos, sempre inferiores ao Ultimo por ele ofertado. Nao serdo aceitos dois ou
mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro. Durante a sessao
publica, os fornecedores serdo informados em tempo real do valor do menor lance, sem serem
informados da identidade de quem deu o lance.

Por decisdo do pregoeiro, a qualquer tempo, ele aciona o “encerramento aleatério”,
determinando que em até 30 minutos (ele determina esse prazo) o proprio sistema eletrénico
encerrara a recepgao dos lances.

Encerrada a sessdo, o pregoeiro ainda podera tentar negociagdo de pregco com o
fornecedor que ofertou o menor prego na etapa de lances, sempre respeitando as condigdes
previstas no edital. Essa negociagéao é feita eletronicamente e na presenga dos demais licitantes.

Com o encerramento da etapa de lances e conhecido o fornecedor que apresentou o
menor pre¢go ou maior desconto, 0 pregoeiro examinara a sua proposta quanto & compatibilidade
do preco em relagdo ao estimado para a contratagédo e verificara a habilitagdo do licitante de
acordo com o exigido pelo edital.

N&o sendo aceitavel a proposta ou se o licitante n&o atender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente na ordem de classificagdo até
que uma proposta atenda integralmente as exigéncias. O licitante vencedor &, entdo, declarado
habilitado.

Encerrada a fase de habilitagdo, o pregoeiro concede prazo para que qualquer licitante
manifeste intencdo de interpor recurso, indicando suas razées. Manifesta a intencéo de recorrer, ao
licitante € concedido o prazo de trés dias corridos para apresentar as respectivas pegas recursais,
que serdo analisadas pelo pregoeiro e autoridade superior que as julgarao.

O objeto do certame sera posteriormente adjudicado ao fornecedor e homologado pela
autoridade superior todo o procedimento licitatério.

Ap6s a homologagéo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato no prazo
definido pelo Edital. O art. 28 do Decreto n° 5.450/05 prescreve que “aquele que, convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, hdo assinar o contrato ou ata de registro de pregos, deixar de
entregar documentacao exigida no edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento
da execugao de seu objeto, nAo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fazer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Administragdo Federal. Estadual ou
Municipal, conforme for o caso, (sera descredenciado no SICAF), pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas prevista em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.”

O extrato do contrato e seus aditamentos deverdo obrigatoriamente ser publicados no Diario
Oficial da Uni&o, se for 6rgao federal, ou em outra publicagéo se for rgdo estadual ou municipal,
conforme preceitua o art. 61 da Lei n° 8.666/93, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, tornando-se condicao indispensavel para sua eficacia.

4. TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia € um documento que tem como propdsito fornecer parametros a
contratacao de consultor individual (pessoa fisica) ou empresa (pessoa juridica), visando a execugao
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de determinado servico de consultoria. Deve apresentar, de forma sintética e objetiva, as
informacgdes necesséarias a caracterizagao do servigo e as diretrizes para sua contratagao, execugao
e acompanhamento. Deve-se ainda, evitar, quando da sua elaboracdo, expressdes que nao
tenham significado preciso ou que permitam interpretagcdes dubias.

Os Termos de Referéncia definirdo claramente os objetivos, metas e escopo dos servigos,
fornecendo as informacgdes disponiveis (inclusive bibliografia e dados basicos relevantes) tendo em
vista facilitar a elaboragao das propostas pelos consultores. Em geral seguem a seguinte estrutura: (1)
Contexto; (2) Justificativa; (3) Objetivo; (4) Atividades a Serem Desenvolvidas; (5) Abrangéncia; (6)
Produto; (7) Forma de Apresentacao; (8) Prazo; (9) Qualificacao; (10) Supervisdo; (11) Estratégia de
Execucéo; (12) Elementos Disponiveis.

Observe-se que os tépicos acima, bem como a ordem em que foram apresentados, ndo sao,
necessariamente, obrigatérios. O fundamental € que o Termo de Referéncia seja coerente,
estruturado logicamente e que descreva com precisdo a obtencdo dos resultados esperados, e o
servico de consultoria pretendido, facilitando assim a contratagao.

O Termo de Referéncia tem os seguintes objetivos: a) proporcionar, por meio de uma
descricdo objetiva e sucinta, o entendimento satisfatério da natureza do trabalho a ser realizado; b)
fornecer os elementos necessarios a formulagdo de propostas técnicas e financeiras pelos
consultores interessados; c) servir como referencial a avaliagéo das propostas apresentadas, no que
diz respeito a qualificacdo dos consultores, a qualidade da proposta técnica, aos prazos € aos
custos; d) definir os aspectos basicos da contratagéo, a forma de acompanhamento e de avaliagéo
dos trabalhos; e e) dirimir davidas acerca do objeto do contrato.

Néo devem ser demasiadamente detalhados e inflexiveis de forma a possibilitar aos
consultores a apresentacdo de metodologia e pessoal proprios. As empresas devem ser orientadas
no sentido de comentar os Termos de Referéncia em suas propostas. O escopo dos servigos descritos
nos Termos de Referéncia devera ser compativel com a disponibilidade orgamentéria. Os Termos de
Referéncia devem estabelecer, claramente, as responsabilidades do contratante e dos consultores.

E apresentado no ANEXO IV — Apéndice 6 deste manual um roteiro para elaboracdo de
Termo de Referéncia para a contratagédo de consultoria.

5. ROTINAS PARA AQUISIGAO DE BENS, OBRAS E OUTROS SERVICOS E PARA A
SELEGAO DE CONSULTORES

A seguir, s8o apresentadas as rotinas utilizadas para a aquisicdo de bens, obras e outros
servicos e para a selecao de consultores

5.1 BENS

5.1.1 Aquisicao de Bens e Servigcos no valor < US$ 100,000 - Comparacéao de Precos Nacional ou
Internacional - Shopping

Procedimentos Responsabilidades
N° Titulo Beneficiarios/Sub-
Beneficiarios
01 Solicitagéo para aquisicao, incluindo

" o ; X
especificagdes técnicas e custo estimado

02 Verificagéo se a aquisicdo esta prevista no Plano
Operativo

03 Elaboracdo do documento para cotacéo de
pregos, incluindo minuta de contrato, quando X
aplicavel

04 Envio do documento aos fornecedores para
apresentacao de propostas

05 Andlise das propostas X
06 Homologacéao do resultado final X

X

Insumos: Diretrizes para Aquisicbes no Ambito de Empréstimos do Banco Mundial e Créditos da AID
(Junho 2004); Anexo do Acordo de Doacéo; Especificagcdes Técnicas de Equipamentos e Materiais.

134



Instrumentos a utilizar: Formuléario Padréo para Shopping
Orientagdes Especificas — comparacao de precos - shopping € o método de aquisicbes baseado na
comparagdo de pregos obtidos de varios fornecedores, resultando em pelo menos trés (03)

propostas validas e objetiva assegurar precos competitivos.

5.1.2 - Aquisicao de Bens e Servigos no valor entre US$ 100,000 e US$ 500,000 - NCB - Concorréncia

Nacional
Procedimentos
N° | Titulo CEL ou Beneficiarios/Sub-
Funbio Beneficiarios
01 |Solicitagcdo da aquisicdo incluindo
especificagdes técnicas e custo X
estimado
02 Elaboracdo do Edital, incluindo
minuta de contrato X
03 |Encaminhar ao Banco Mundial para
Revisao Prévia X
04 |Publicagdo do aviso especifico de
licitagéo X
05 |Distribuicdo do Edital — prazo minimo .
de 30 dias
06 |Recebimento e abertura das x
propostas
07 | Andlise das propostas X
08 |Envio do Relatério de Julgamento
para nao objecado do Banco Mundial X
09 |Concluséo do processo X
10 |Homologagao/Adjudicacédo do
resultado final X
11 | Assinatura do Contrato X

Insumos: Diretrizes para Aquisicbes no Ambito de Empréstimos do Banco Mundial e Créditos da AID
(Junho 2004); Anexo do Acordo de Doacgéao; Especificacdes Técnicas de Equipamentos e Materiais.
Instrumentos a utilizar: Edital Padr&o Banco Mundial

5.1.3 - Aquisicao de Bens e Servigos no valor maior que US$ 500,000 - ICB - Concorréncia

Internacional

Procedimentos

Responsabilidades

NO

Titulo

ucp

CEL ou | Beneficiarios/Su
Funbio | b-Beneficiarios
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01 |Solicitagdo da aquisicdo incluindo
especificacdes técnicas e custo
estimado

02 Elaboracdo do Edital, incluindo
minuta de contrato

03 |Encaminhar ao Banco Mundial para X
Revisdo Prévia (exceto

Funbio)

04 |Publicagdo do aviso especifico de
licitacéo

05 | Distribuicdo do Edital - prazo minimo
de 4530 dias

06 |Recebimento e abertura das
propostas

07 | Andlise das propostas

08 |Envio do Relatério de Julgamento X
para ndo objecdo do Banco| (exceto
Mundial Funbio)

09 | Conclusao do processo

10 |Homologagao/Adjudicacao do
resultado final

11 | Assinatura do Contrato

Insumos: Diretrizes para AquisicBes no Ambito de Empréstimos do Banco Mundial e Créditos da AID
(Junho 2004); Anexo do Acordo de Doacéo; Especificagdes Técnicas de Equipamentos e Materiais.
Instrumentos a utilizar: Edital Padrao Banco Mundial
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5.2. CONSULTORIA

5.2.1 Contratagdo de Servigos de Consultoria (firmas) no valor menor que US$ 100,000 - Selegéo
Baseada nas Qualificacdes do Consultor - SQC

Procedimentos Responsabilidades
N° | Titulo UCP CELou | Beneficiarios/Sub-
Funbio Beneficiarios

01 |Verificagdo se a consultoria esta prevista M
no POA e PP

02 |Elaboracéo do TDR X

03 |Avaliacdo do TDR X X

04 |Encaminhamento ao Banco Mundial para | x_(exceto Funbio
aprovacao Funbio) -

05 |Publicagcdo para a Manifestagcdo de M
Interesse

06 | Recebimento dos Portfdlios X

07 |Elaboracéo de Lista Curta X

08 |Elaboracao da solicitagdo de propostas_- «
SDP, incluindo minuta de contrato

09 |Envio da solicitacdo de propostas a firma N
melhor qualificadaasfirmas da Lista Curta

10 |Recebimento das propostas técnicas e .
financeiras

11 |Abertura e andlise das propostaas X
Leshiens

12 |Comunicacdo aos participantes do «
resultado

S Al mnellne dlee cpe oo
Hemacinay

134 |Homologacéao do resultado final X

145 |Negociacdo e adjudicacdo a empresa X
selecionada

156 | Assinatura do contrato X

Insumos: Diretrizes para Selegcdo e Contratagcdo de Consultores pelos Mutuarios do Banco Mundial
(Maio 2004); anexo do Acordo de Doacéo; Roteiro para elaboracédo de Termos de Referéncia .
Instrumentos a utilizar: Modelo de Manifestagdo de Interesse; Minuta Padrdo de Solicitagdo de
Proposta; Documento Padrdo para Relatério de Avaliagdo; Minuta Padrdo de Contrato para
Remuneragao por Prego Global. - Banco Mundial”

! http:/Avww.bancomundial.org.br.
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5.2 2- Contratacao de Servigos de Consultoria (firmas) no valor entre US$ 100.000 e U$500,000 -
Selecdo Baseada na Qualidade e no Custo - SBQC

/[ Formatado: Nao Todas em

Procedimentos Responsabilidades
N° | Titulo UCP CEL,ou | Beneficiarios/Sub
Funbio -Beneficiarios
01 |Verificacdo se a consultoria esta prevista .
no POA e PP -
020 | Solicitagdo da consultoria, incluindo
1 Termo de Referéncia (TDR) detalhado e X
custo estimado
030 | Publicagdo de Manifestagcéao de Interesse X
2
046 | Submeter ao Banco Mundial para Nao| x(exceto .
o~ X Funbio
3 Objecédo Funbio)
056 |Elaboracéao de Lista Curta . .
4
066 |Elaboracao da solicitacdo de propostas,
. . : X
5 incluindo minuta de contrato
076 |Envio ao Banco Mundial para nao
6 objecdo a Solicitagao de Propostas e lista XM Funbio
Funbio)
curta
086 |Envio da solicitagcdo de propostas as .
7 firmas da Lista Curta
096 |Recebimento e abertura das propostas x
8 técnicas
100 | Analise das propostas técnicas X X
9
111 | Submeter ao Banco Mundial para Nao| x(exceto .
L : Funbio
3] Objecdo Funbio)
121 | Ap6s n/objecdo, comunicagdo aos
- X
1 participantes do resultado
131 |Abertura e andlise das propostas
2 financeiras (minimo de 2 semanas apos o X
item acima)
141 Ean do Relatdrio de Avayagaq F|n~al da X (exceto ‘
3 qualidade e custo para ndo objecao do _(—Funbio Funbio
Banco Mundial Eunbio)
151 | Negociacdo e adjudicagcdo a empresa x
4 selecionada
162 | Assinatura do contrato .
5

Insumos: Diretrizes para Selecéo e Contratagéo de Consultores pelos Mutuarios do Banco Mundial
(Maio 2004); anexo do Acordo de Doacgéao; Roteiro para elaboracédo de Termos de Referéncia .
Instrumentos a utilizar: Modelo de Manifestagdo de Interesse; Minuta Padrdo de Solicitagdo de
Proposta; Documento Padrdo para Relatério de Avaliagdo; Minuta Padrdo de Contrato para
Remuneragao por Prego Global; Formulario 384C; Modelo de TDR -Banco Mundial
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5.2.3 Contratacao de Servigos de Consultoria (individual) no valor menor que US$ 100.000,00

ormatado: Nao Todas em

Fonte:

Century Gothic

Insumos: Diretrizes para Selecéo e Contratagdo de Consultores pelos Mutuarios do Banco Mundial

(Maio 2004); anexo do Acordo de Doacéao; Roteiro para elaboracéo de Termos de Referéncia

Fonte:

Century Gothic

Fonte:

Century Gothic

Fonte:

Century Gothic

Fonte:

Century Gothic

o JC L L

Instrumentos a utilizar: Manifestagéo de Interesse; Modelo de TDR; Minuta Padrdo de Contrato para
Remuneracgéo por Prego Global - Pequenos Servigos
Orientagdes especificas: o Termo de Referéncia deverd definir claramente os objetivos, metas e
escopo dos servigos, fornecendo todas as informacdes relevantes para que 0s consultores
desempenhem as atividades requeridas. Para a contratacdo serd necessaria a ndo objecao do
Banco Mundial para o TDR, as qualificagdes e experiéncia do consultor e as condicdes de emprego.
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Procedimentos Responsabilidades
N° | Titulo BIRD | UCP.ou | Beneficiarios/Sub- F
Funbio Beneficiarios B%ﬁ%matada

01 |Elaboragéo do TDR, minuta do contrato e X
verificacdo de previsdo no POA e PP

02 |Solicitagdo, a UCP, da ndo objecdo ao
TDR X

03 |Analise, e envio ao BIRD a solicitacdo de X
nao objecéo ao TDR.

04 Manifestacdo de ndo objecédo X

054 | Divulgacao de selecao X

065 |Analise dos curriculos_(minimo de trés—e .
selecdo-do-Consultor)

07 Envio do TDR e Solcitacao de proposta ao «
proponente melhor gualificado -

08 |Andjise da adequacdo do plano de ///[ Formatado:
trabalho ag, TDR e da razoabilidade do X \{ Formatado:
preco da proposta Formatado:

096 |Elaboracao da minuta de contrato :

5 X Formatado:

106 | Homologagéao do resultado final . Formatado:

7

110 | Assinatura do contrato .

8



ANEXO V — APENDICE 1 - FAX PARA SOLICITAGAO DE PROPOSTAS DE SHOPPING - MODELO

PROJETO PROBIO Il
FAX PARA SOLICITACAO DE PROPOSTAS EM COMPARAGAO DE PREGOS - SHOPPING

CAPA PARA FAC-SIMILE

Fax n°0/20 Data.
Remetente Nome:

Cargo:
Destinatario Nome:

Orgéo:

Cargo:

Fac-Simile no:
Assunto: Solicita Cotacao de Precos dos Itens em Anexo
Total de Paginas (incluindo a capay): 02
MENSAGEM
Prezado Senhores,

O PROJETO ...coovviveciieececieeeee , através do [indicar], recebeu uma Doacgéao (TF ) do Banco
Internacional para a Reconstrucdo e Desenvolvimento (Banco Mundial), para financiar parte do
Projeto Nacional de A¢des Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio I, pretendendo
aplicar parte dessa doacdo para fazer face aos pagamentos referente aos itens expressos em
anexo.

O PROJETO ....ccooevrieeenne convida a apresentacdo de Cotacdes com vistas ao fornecimento de
equipamentos/materiais, conforme relagéo anexa.

O pagamento sera realizado pela CAIXA ECONOMICA FEDERAL.
As Propostas deverao conter as seguintes informacdes:

1. Prazo de validade da proposta;

2. Prazo de garantia, nos casos dos equipamentos, impressoras, zip drive, gravadora de CD-ROM,
ndo inferior a 1 (um) ano;(devera ser o praticado no mercado)

3. Prazo de entrega dos produtos igual ou inferior a 30 (trinta) dias; dias ap6s a adjudicacéao.

4. Dispor de assisténcia técnica local;

5. Prazo maximo para atendimento de chamada, para equipamentos em garantia: 02 (dois) dias;

6. Encaminhar as propostas para o endereco abaixo até as 18 horasdo dia ____ (minimo de trés dias
Uteis):

Projeto PROJETO ......ccccovvverieniereeesie e

Indicar Endereco.

Sr./Sra.

Fone (0.xx.DDD) nimero do telefone
FAX (0.xx.DDD) namero do telefone
E-mail Projeto .......... endereco.

7. Olocal de entrega dos Bens relacionados no anexo € o mesmo do item 6 acima.
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Projeto Nacional
de
Aco0es Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Anexo VI - Plano de Aquisicdes e Contratacdes — Modelo

“« /{ Formatado: Portugués (Brasil)

)

" Formatado: Recuo: A esquerda: 0
cm, Primeira linha: 0 cm

|
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|. General

1. Project information

Country: Brazil

Borrower: Caixa Econémica Federal and Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — FUNBIO

Project Name: NATIONAL BIODIVERSITY MAINSTREAMING AND INSTITUTIONAL CONSOLIDATION PROJECT

Trust Fund N°: 91.515
Project Implementing Agency: Caixa Econémica Federal and Fundo Brasileiro para a Biodiversidade — FUNBIO

2. Bank’s approval Date of the procurement Plan

Original:
Revision: 1

3. Period covered by this procurement Plan

From: To:

1l. Goods and works and non-consulting services

1. Prior Review Threshold:

Procurement Decisions subject to Prior Review by Bank as stated in Appendix 1 to Guidelines for Procurement:

Procurement Method Prior Review Threshold Comments
1 | ICB an LIB (Goods) all
2 | NCB (Goods) all
3 | ICB (Works) all
4 | NCB (Works) all
5 |ICB (Non-consulting services) all

IIl. Selection of consultants

1. Prior Review Threshold:

Selection Decisions subject to Prior Review by Bank as stated in Appendix 1 to Guidelines Selection and
Employment of Consultants:

Procurement Method Prior Review Threshold Comments
1 |Competitive Methods (Firms) US$ 100,000
2 |Single Source (Firms) US$ 100,000

2. Short list comprising entirely os national consultants:

Short list of consultants for services, estimated to cost less than US$ 500,000 equivalent per contract, may
comprise entirely of national consultants in accordance with the provisions of paragraph 2.7 of the Consultants
Guidelines
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Planejamento de Licitacdes de Bens, obras e servicos que ndo de consultoria
Acordo de Doagao No. 91.515

Nome do Projeto Nacional A¢des Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - PROBIO I

Nome do Executor

Valor Estimado (US$)

N° Seq.

GOB

GEF

TOTAL

Objeto do Contrato

Método
Selecéo/Aquisicéo

Principais Eventos

Publicagédo do
Edital/Convite

Abertura das
Propostas

Assinatura do
Contrato

Revis&o Prévia
Sim/Néo

Observagdes

BENS

[S1 EN M INT E

Total

SERVICOS ESPECIAIS

1

2

3

Total

CONSULTORIA

1

2

3

Total

SUBPROJETOS

1

2

3

Total

{
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Projeto Nacional
de
Acdes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Anexo VIl - Formularios
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ANEXO VII -APENDICE 1: FORMULARIO DE EXECUGAO FisICO-FINANCEIRA

PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

PROBIO I

Relatério de Execugao
Fisico-Financeira

executor Convénio n°
Periodo
meta | etapa | descricdo Fisico
fase unid | no periodo até o periodo
ade
quant. quant. quant. prog. | Quant. exec
prog. exec.
total
Financeiro (R$ 1,00)
met |eta |realizado no periodo realizado até o periodo
a pa
fase | concedente |executor |outros total concedent | executor outros total
e
total
executor responsavel pela execugao
Reservado a Unidade Concedente
parecer técnico parecer financeiro
aprovacao do orgcamento de despesa assinatura
Local e , 1/
data
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

FORMULARIO - RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA
PRESTAGAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

Executor: indicar o nome completo do executor do
projeto.

Convénio: indicar o niumero original do convénio.

Periodo informar o periodo que compreende a
prestacédo de contas.

Meta - Informar o nimero da Meta de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho (a Meta corresponde a
Atividade no POA).

Etapa/Fase - Informar o numero de ordem da
Etapa/Fase, conforme Plano de Trabalho (a Etapa/Fase
corresponde a Tarefa no POA).

Descrigdo - Informar o titulo da meta e da Etapa/Fase
conforme descrito no Plano de Trabalho.

Fisico
Unidade - a unidade informada no Plano de Trabalho.

Quantidade Programada (No Periodo) - Informar a
quantidade programada para cada Etapa/Fase, de
acordo com o previsto no Cronograma de Execugdo
Fisica do Plano de Trabalho para aquele periodo que
esta sendo feita a prestacao de contas.

Quantidade Executada (No Periodo) - Informar a
quantidade efetivamente executada para cada
Etapa/Fase, de acordo com o executado para aquele
periodo que esta sendo feita a prestacao de contas.

Quantidade Programada (Até o Periodo) - Informar a
quantidade programada no Plano de Trabalho desde o
inicio do ano para cada Etapa/Fase.

A partir da segunda prestacdo de contas do ano,
devera ser somado o percentual descrito na
quantidade programada até o periodo, da prestagao
de contas anterior, com a quantidade programada no
periodo, da prestagdo de contas que estd sendo
elaborada, para se chegar ao valor que ira ser
infformado para cada etapa/fase. Utlizar o mesmo
procedimento para as proximas prestacdes de contas
até o final de cada ano.

Quantidade Executada (Até o Periodo) — Informar a
quantidade executada desde o inicio do ano para
cada Etapa/fase. A partir da segunda prestacdo de
contas do ano, deverd ser somado o percentual
descrito na quantidade O

executada até o periodo, da prestacdo de contas
anterior, com a quantidade executada no periodo, da
prestacédo de contas que esta sendo elaborada, para
se chegar ao total de cada etapa/fase. Utlizar o
mesmo procedimento para as proximas prestagcdes de
contas até o final de cada ano.

FINANCEIRO

Concedente (Realizado no Periodo) — Informar o valor
executado (gasto) de cada Etapa/Fase, para o periodo
que esta sendo feita a prestagdo de contas. O valor da
prestacdo de contas deve coincidr com as
Declaracdes de Gastos - SOE do mesmo periodo.
Como a SOE discrimina a tarefa por despesa, basta
somar as despesas de cada tarefa (= Etapa/Fase) para
preencher o relatério.

Executor e Outros (Realizado no Periodo) — Caso haja
ingresso de contrapartida financeira do executor ou de
outros participes, preencher com os valores gastos por
estes similar ao acima citado.

Total (Realizado no Periodo) — Repetir os mesmos dados
informados na coluna de Concedente (Realizado no
Periodo).

Concedente (Realizado Até o Periodo) — Informar o valor
gasto desde o inicio do convénio para cada
Etapa/Fase. A partir da segunda prestacéo de contas
do convénio, devera ser somado o valor informado no
campo Realzado Até o Periodo referente a
Concedente, da prestacdo de contas anterior, com
valor Realizado no Periodo referente a Concedente, da
prestacdo de contas que esta sendo elaborada, para
se chegar ao valor que ira ser informado para cada
etapa/fase. Utllizar o mesmo procedimento para as
proximas prestacdes de contas até o final do convénio.

Executor e Outros (Realizado no Periodo) — Caso haja
ingresso de contrapartida financeira do executor ou de
outros participes, preencher com os valores gastos por
estes similar ao acima citado.

Total (Realizado no Periodo) — Repetir os mesmos dados
informados na coluna Concedente (Realizado até o
Periodo).

Executora: constar o nome e a assihatura do
responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela execugdo: constar o nome e a
assinatura do responsavel pela execucéo do projeto.
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ANEXO VII - APENDICE 2: FORMULARIO RELACAO DE PAGAMENTOS

PRESTAGAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

PROBIO I

Relagcéo de Pagamentos

recursos unidade executora
1. concedente
2. executor

3. outros

convénio n°

recei | item credor
ta

CGC/CPF

nat. despesa | Ch/OB data titulo
crédito

de | data valor

total

unidade executora

responsavel pela execugao (assinatura)
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INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO
FORMULARIO - RELACAO DE PAGAMENTOS

PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

Unidade Executora:
executor do projeto.

indicar o nome completo do

Convénio: indicar o nimero original do convénio.

Receita: indicar de qual receita (1- concedende, 2-
executor ou outros) foi realizada a despesa.

Item - Preencher com o nimero sequencial de ordem,
comecando pelo n° 01.

Credor - Preencher com o nome do beneficiario. No
caso de empresa, informar a razéo social.

CNPJ - Informar o CNPJ da empresa ou o CPF no caso
de pessoa fisica.

Natureza da Despesa - Informar o coédigo relativo a
natureza da despesa de acordo com a esfera
administrativa do conveniado.

CH/OB - Informar nimero do cheque emitido ou ordem
bancaria para pagamento da despesa.

Data - Informar a data da emissdo do cheque ou
ordem bancaria.

Titulo de Crédito - Informar o nimero da nota fiscal,
recibo ou fatura.

Data - Informar a data do titulo de crédito.
Valor - Informar o valor da despesa de acordo com o
documento de crédito (nota fiscal, fatura ou recibo),

que devera coincidir com o valor declarado no SOE.

Unidade executora: constar o nome e a assinatura do
responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela execugéo: constar o nome e a
assinatura do responsavel pela execugao do projeto.
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ANEXO VII - APENDICE 3: FORMULARIO RELACAO DE BENS

PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

PROBIO I

Relacao de Bens (adquiridos, produzidos ou
construidos com recursos do convénio)

unidade executora

convénio n°

doc. N°

data

especificacdo

guantidade

valor unitario

total

total geral

unidade executora (assinatura)

responsavel pela execugao (assinatura)
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INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

FORMULARIO - RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS
PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

Unidade Executora:
executor do projeto.

indicar o nome completo do

Convénio: indicar o nimero original do convénio.

NUimero do Documento: informar nimero da nota

fiscal.
Data: informar a data de pagamento da Nota Fiscal .

Especificacdo: informar a especificacdo detalhada do
material permanente adquirido, conforme nota fiscal.

Quantidade: informar
conforme nota fiscal.

a quantdade adquirda,

Valor Unitario: informar o valor unitario do material
permanente adquirido conforme nota fiscal.

Total: informar o valor total, conforme especificado na
nota fiscal.

Unidade executora: constar o nome e a assinatura do
responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela execugao: constar o nome e a
assinatura do responsavel pela execugao do projeto.
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ANEXO VII - APENDICE 4: FORMULARIO RELATORIO DE RECEITA E DESPESA

PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO
PROBIO I

Execucao da Receita e Despesa

executor

convénio n°

receita

despesa

valores recebidos inclusive os rendimentos (e saldo anterior)
(discriminar)

saldo anterior

valores recebidos

rendimentos auferidos de aplicagdes financeiras

Despesas realizadas conforme relagdo de pagamento

Saldo (recolhido/recolher)

total (em reais)

total (em reais)

unidade executora (identificagao e assinatura)

responsavel pela execucgao (identificagao e assinatura)
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
FORMULARIO - RELATORIO DE RECEITA E DESPESA
PRESTAGAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

Executor: indicar o nome completo do executor do
projeto.

Saldo: registrar o valor do saldo recolhido e/ou a
recolher, apurado pela diferenca entre a receita e a

Convénio: indicar o nimero original do convénio.

Receita: registrar os valores recebidos para
aplicacao no projeto, inclusive os rendimentos de
aplicagdes financeiras.

Total: registrar o somatorio dos valores recebidos.
Despesa: registrar o valor das despesas realizadas,

conforme o “total” constante da Relacédo de
Pagamentos — Anexo V.

despesa.

Total: registrar o somatério da “despesa realizada”
mais o “saldo”.

Unidade executora: constar o nome e a assinatura
do responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela execugéo: constar o nome e a
assinatura do responsavel pela execugéo do
projeto.

152




ANEXO VII - APENDICE 5: FORMULARIO DECLARAGAO DE GASTOS -SOE

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
PROBIO Il - SOE

1- ORGAO EXECUTOR:
2- PERIODO: DE DD/MM/AAAA A DD/MM/AAAA 4- NOMERO:
3- CONVENIO N°

DECLARACAO DE GASTOS

5- Item 6- Cod. do POA | 7- Elemento de 8- Categoria 9- Qt. | 10-NF 11- Fornecedor/Beneficiario 12- Data do 13- Valor 14- Observagdo
Despesa Pagamento
15- TOTAL

16- Data: DD/MM/AAAA

17- Conferido por 18- Assinatura do Responsavel
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INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO
FORMULARIO - DECLARACAO DE GASTOS
PRESTACAO DE CONTAS DE EXECUTOR DE SUBPROJETO

Campo 1 - Nome do Org&o ou Entidade Campo 10 - Nota Fiscal

Conveniado/Contratado Indicar o nimero da Nota fiscal, se houver.
Indicar o nome do 6rgéo ou entidade conveniado/

contratado, de acordo a inscrigdo no Cadastro Campo 11 - Fornecedor/Beneficiario

Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda | Indicar o nome do fornecedor ou beneficiario que
(CNPJ). recebeu os recursos.

Campo 2 - Periodo Campo 12 - Data de pagamento

Indicar o periodo correspondente a informagéo dos Indicar a data em que foi realizado o pagamento
gastos.
Campo 13 -Valor

Campo 3 - N° do Convénio Indicar o valor pago
Informar o nimero do convénio celebrado com o
MMA. Campo 14 - Observagédo

Indicar a observacéao, caso houver.
Campo 4 - Niumero

Informar o nimero sequencial da Declaracéo de Campo 15 - Total
Gastos Informar somatério dos valores constantes no
Campo 12.
Campo 5 - Item
Indicar o nimero seqiiencial do item. Campo 16 - Data
Informar a data de confecgao da Declaragao de
Campo 6 - Cédigo do POA Gastos.
Indicar a agcao objeto do gasto efetuado conforme o
codigo do POA. Campo 17 - Conferido por
Indicar o nome e colher a assinatura de quem
Campo 7 - Elemento de Despesa conferiu a declaragao de gastos.
Indicar o elemento de despesa da acédo objeto do
gasto efetuado, conforme o POA. Campo 18 - Assinatura do Responsavel

Colher a assinatura do responsavel pelo Projeto.
Campo 8 - Categoria

Indicar a categoria de financiamento da agéao
apresentada

Campo 9 - Quantidade
Informar a quantidade.
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Formatado: Fonte: Negrito
Formatado: Centralizado
Formatado: Fonte: Century Gothic,

|

/{ Negrito

SOE FUNBIO
FUNBIO - FUNDO BRASILEIRO PARA A BIODIVERSIDADE
P-094715 |
FUNBIO Pedido N° 1 |
Trust Fund 091515 Data da Assinatura do Contrato: 14 de marge de 2008 SOEN®
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ANEXO VII - APENDICE 6: FORMULARIO PEDIDO DE SAQUE DE FUNDOS — 2380 P

FinanoadoTmemssma: . Pagira 1del
Referircs o0 Mutudric:

PEDIDO DE SAQUE

Instrugbes: Embmmmsummmwmmm,&mm-mmummom
[mmmm}wwmmomammmmmuma«umpmowm Para
mmmmmmmmlmmmmw.w,

A, Tipo de pedido e referfndia do projeto

1. Tipo de pedido Z. Fnancacol & No. do Empriatimo
wAdieriamanic o Canth Ne. o EpgrestmoFnanciamantaDoacs
Oesigrada
VoA i rmery £3 oela BelAaEh aRD
e AdacAaMents pars Conta Desig (e Hy ¢det A, B, 0) sy
A e 30 ce Conta Designada (preencher todas a3 sogdes) D°?F‘°
i} c30 90 vaior predamante sdisriado & conta designada [preench o
sebes A, C.0) 3. Referircia do subprojels (so houver)
B — Roembolio (preencher \ocas as segdes)
4. Nome co pais Bz
= [preancher 10388 83 —
i s 300003) 3 Reforéncia do
Pagee Gt tobarws) utudsic
¢. — Pagamenio de parcela de o jdcacko pam de
Getamoivimento
(proencher secSes A, 2, D)
8, instrugdes de Pagamento
[Ea. Mosda do Fecico 59, Valor 00 Fe0K0 T2, WMoasn SauvaIniS 10 pagament (50
difararto o moeda do pedico)

Be. Vaior go Fedido (por &xienss |

?,gqmamam«wm[mmDM2mmmW

No.sio EmertatimoFirancamantoDoacio  Malce No.do EmoretmoTinanciamanioToaco  (dake

No._do EmpréstmeFinancamenioDooclo  Viloe No. do EmortsimoFnancismeninDoacle  Wake

8. Nome o enderesd 30 Daneficianc 0.0mm;wmmm'?m
(nwmmommhwm
Padigos de Adantamentos”}

100, NGO # SNSENSS0 J0 SANSS 40 baneficians T, uneIs Ca conta 40 T0c. Coaigo SWIFT 6o Banco o0
benefcianio (ou BAN pera Derefoarn
pagamentcs em Euros) o banco
do bemaficidng

T1a. NOT® § enCerny0 00 HanGo Nbarmecidng 775 Frmers 63 CoRi8 46 Banco | 115, Co0wg0 SWIFT do Banco
5 Saceficiinio (cu IBAN para ntermadibne
pagacantos em Euros) no banco
intarmedidrio

12 Insruphes specan 98 pAGAMENID (38 Nouver;
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ANEXO VII - APENDICE 7: RMFIER TRIMESTRAL — INFORME 1-A

Caixa Econd6mica Federal
Fontes e Usos de Recursos

Governo de
Projeto de
Situagdo em
Executados Previstos Variagao DAP 4/
Trimestre Ano até a Cumulativo Trimestre Ano até a Cumulativo Trimestre Ano até a Cumulativo Duragéo do
Atual Data até a Data Atual Data até a Data Atual Data até a Data Projeto

Saldo de Caixa Inicial
Conta corrente do projeto
Conta Especial do Banco
Mundial/AID

Total

Somar:

Fonte dos Recursos

Recursos publicos

Recursos do Banco Mundial
Total

Menos:

Uso dos Recursos
Bens
Obras
Consultoria e treinamento
Outros
Total

Saldo de Caixa no

Fechamento
Conta corrente do projeto
Conta especial do Banco
Mundial/AID

Total
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FUMDBO BRASILEIRD FARA,
A BIDDIYERSIDADE

FUNBIO

Relatdrio de Supervisio Financeira (RSF)

Data da Assinatura do Acordoc 14 /03732008
Trimesire de

Trust Fund 091515

Data de Efetividade:

Relatdrio 1 - &

3171272003
Moeda: Dalar (USS)

1403 2008 Data de Fechamento:

REALIZADD

DESCRICAD

Acurmulado

VARIACAD (Realizado - Planejado) | PAD
| -

Acumuade | Do & AND | Acumudads | Total do Programe

SALDD DE CADMA MA ABERTURA

GEF - Canta Egperial

GEF - Conta Operativa

Total 0,00/

0,00

0,00

FONTES DE FUNDOS

GEF 0,00

0,00

0,00}

Reabmentacka Conta Espedal

Funda dé Oportunidades

Total Disponivel [A] 0,50

0,00

06, 00|

US0S DE FUNDOS

1) Berr

2} Servicos

1) Consultoria

) Cusstens Incrementat de Operacies

5) Custees Rerormentes

) Desemibolia & Proptas

7] Furdo de Cportunidades

) Maa slocato

Tokal da Despesas (B): 0,00

0,00

0,00 0,00

09,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .00

Varischa Cambisl

SALDD LIQUIDO (C):
[ Feresns Despees +iar Cambiall 0,00

0,00

0,00

GEF- Coeta especidl
GEF - Conta Operativa
SALDO DE ENCERRAMENTO 0,00

OB SERVACOES:
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| ANEXO VII - APENDICE 8: RMF|ER TRIMESTRAL — INFORME 1-B

Fontes e Usos por Atividade do Projeto

Governo de
Projeto de
Referente ao trimestre encerrado em
Executado Previsto Variagdo DAP
Atividades do Projeto (Observacgéo) Trimestre Ano até Cumulativo Trimestre Ano até a Cumulativo Trimestre Ano até a Cumulativo Duragédo
Atual aData até a Data Atual Data até a Data Atual Data até a Data Projeto

Despesas Totais do Projeto
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| ANEXO VII - APENDICE 9: RMF|ER TRIMESTRAL — INFORME 1-C

Balango do Projeto

Governo de
Projeto de
Situagdo em

ATIVOS

Moeda corrente
Conta corrente do projeto
Conta especial do BIRD/AID
(do Informe 1-F)

Uso de recursos (Informe 1-A)

Total de Ativos

PASSIVOS

Adiantamentos
Adiantamentos do governo
Conta especial BIRD/AID

Total de Passivos

RECURSOS
Fontes de Recursos (Relatoério 1-A)
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Total de Passivos e Recursos

| ANEXO VII - APENDICE 10: RMFIFR TRIMESTRAL — INFORME 1-D

RETIRADAS DE CAIXA
(Desembolsos)

Governo de
Projeto de
Referente ao trimestre encerrado em
Trimestre em Curso (1/1/00 - 31/03/00)
Cat . Em mil R$ Em mil US$
ategoria .
De Desembolso % Elegivel @ () © (@ © o
Despesas do Despesas do L
Projeto Pagas Des,pe_sas Projeto Pagas Des:pe_sas Desembolso Cre(,:htqs do
no Trimestre Elegiveis do no Trimestre Elegiveis do Total’do Banco | Empréstimo do
BIRD Pagas no BIRD Pagas no até a Data Banco
Trimestre Trimestre

BENs
OBRAS
CONSULTORIAS
QOurtros

Total

Despesas Elegiveis em Moeda Corrente no Trimestre
Menos: Valor pagavel da CE ao Projeto + ajuste de
cambio
Valor pago por pagamentos diretos
Saldo Pagéavel pelo Banco para as Despesas

Correntes do Projeto

Somar:
Reposicao de saldo da CE :
Desembolso do BIRD necessario
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| ANEXO VII - APENDICE 11: RMFIFR TRIMESTRAL — INFORME 1-E

Projeto de

Previsdo de Caixa

Governo de

Referente ao trimestre encerrado em

Categoria de
Desembolso

% Elegivel

Em milhares de R$

Em US$

(a)
Fundos Necessarios
para o primeiro
trimestre préximo

(b))
Fundos Necessarios
para o segundo
trimestre préximo

(c)
Total de Fundos
Necessarios para
0s préximos dois
trimestres

(e)

Fundos Necessarios
Elegiveis do BIRD
para os proximos

dois trimestres

)
Total de Fundos
Necessarios para
0s préximos dois
trimestres

Fundos
Necessarios
Elegiveis do BIRD
para os proximos
dois trimestres

EQUIPAMENTO

CONSTRUGAO CIVIL

CONSULTORIAS

OUTROS

TOTAL

MENOS:

Valor a ser pago por meio de pagamentos diretos

Reposicéo de saldo da CE (do Informe 1-D)

Total de despesas em moeda corrente elegiveis do BIRD para os proximos 2 trimestres

Saldo da CE no fim do trimestre de informe antes dos ajustes (do informe 1-F)
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ANEXO VII - APENDICE 12: RMFIFR TRIMESTRAL — INFORME 1-F 1

Balancete da Conta Especial

Projeto de
Situacéo
Em US$

Taxa de Cambio: Consultar o Informe 1-F-2

Governo de

Saldo transportado do periodo anterior
(excluindo os itens de ajuste)

Transferéncia do saldo anterior, antes da LACI
(quando aplicavel)

Reposicao de saldo do Banco Mundial recebido durante o periodo deste
informe, relativo ao RGP do periodo anterior (abril-junho de 1998)

Subtotal

Somar: Pagamentos no atual trimestre, relativos ao periodo anterior

Deduzir:

Contas a pagar de despesas elegiveis incorridas durante o trimestre atual
(Ver Informe 1-D)

Menos: valor pago em periodos subsequentes

Total antes da recuperacéo e dos ajustes

Deduzir:

Valor recuperado pelo Banco Mundial (quando aplicavel)

Ajustes

Saldo de Fechamento

Somar: Pagamentos em periodo subsequente

Extrato Bancario
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ANEXO VII - APENDICE 13: RMFIFR TRIMESTRAL — INFORME 1-F 11

Pagamentos da Conta Especial Realizados Durante o Trimestre

Relativos ao Trimestre encerrado

R$ Taxa de

DATA (milhares) Cambio

US$1.000

Subtotal

Pags. Diretos (01/00 a 03/00)

Ajustes de cambio

Total
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Projeto Nacional
de
Acdes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade

PROBIO I

Manual Operacional

Anexo VIl - Enderecos e Telefones
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Ministério do Meio Ambiente (MMA)
Secretaria de Biodiversidade e Florestas (SBF)
Avenida W2 Norte
SEPN 505 Lote 02 Bloco B
Ed. Marie Prendi Cruz, Sala 412
70.730-542 - Brasilia-DF
Fone (61) 3105-2095 - Fax (61) 3105 -2028

Ministério da Saude (MS)
Secretaria de Vigilancia em Saude
Setor Comercial Sul Quadra 04 Bloco A
Ed. Principal - 6° Andar
70304-000 - Brasilia/DF
Fone (61) 3213-8081/8082 Fax: (61) 3213-8484

Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT)
Coordenacéao Geral de Politicas e Programas em Biodiversidade
Esplanada dos Ministérios, Bloco E
70.067-900 - Brasilia — DF
Fone (61) 3317-7580

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento (MAPA)
Coordenacéao de Agroecologia - CGDS/DEPROS/SDC
Esplanada dos Ministérios, Bloco D, Anexo - Ala B, Sala 152 B
70043-900 - Brasilia - DF
Fone (61) 3218-2413

Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade

Complexo Administrativo Sudoeste
EQSW 103/104 Bloco D, 2° Andar
70670-370 - Brasilia — DF
Tel.: 61 3341-9090 Fax: 61 3341-9098

Jardim Botanico do Rio de Janeiro (JBRJ)

Rua Pacheco Leéo, 915 - Jardim Botanico
22.460-030 - Rio de Janeiro/RJ
Fone (21) 3204-2072 - fax (21) 3204-2071

Fundacdo Oswaldo Cruz (Fiocruz)
Av. Brasil, 4036 Expanséo Sala 214 e 216 - Manguinhos

21.040-361 - Rio de Janeiro/RJ
Fone (21) 3885-1615 - fax (21) 3882-9192
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Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa)

Embrapa Cenargen
PgEB Parque Estag&o Biologica s/n
Final da W5 Norte
70770-900 - Brasilia/DF
Fone (61) 3448-4607

Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio)
Largo do IBAM, 1, 6° andar - Humaita
22.271-070 - Rio de Janeiro
Fone (21) 2121 5300

Caixa Econémica Federal (CAIXA)
Setor Bancario Sul, Quadra 4, Lotes 3 e 4, SUFUS
Brasilia - DF - CEP 70.092-900
Fax (61) 3206-9732

Centro Latino-americano e do Caribe de Informacé&o em Ciéncias da Saude — BIREME

Rua Botucatu 862
Vila Clementino
04023-901 - Sao Paulo - SP

Banco Internacional para Reconstrucéo e Desenvolvimento (Banco Mundial)

SCN Qd 2, Ed. Corporate Financial Center, 303/304
70.710-500 - Brasflia - DF
Fone (61) 3329-1000
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Telefones das Geréncias da CAIXA atuantes no PROBIO Il

GEFUS - Geréncia de Fundos e Seguros Sociais

GEFUSO01 - Geréncia de Padrdes e Planejamento

Gerente Nacional Tel.: 61 3206-8665
Gerente de Padrdes e Tel.: 61 3206-8649
Planejamento

Especialista Tel.: 61 3206-6926
Gerente Operacional Tel.: 61 3206-8634
Analistas Tel.: 61 3206-9062/9142

GIFUS /BR — Geréncia Interna de Administragéo de Fundos e Seguros Sociais — Brasilia

Gerente de Filial Tel.: 61 3206-7817
Gerente de Servicos Tel.: 61 3206-7824
Analista Tel.: 61 3206-7321

GIFUS /RJ — Geréncia Interna de Administragéo de Fundos e Seguros Sociais - Rio de Janeiro

Gerente de Filial Tel.: 21 2202-3409
Gerente de Servicos Tel.: 21 2202-3472

GIFUS /SP — Geréncia Interna de Administracdo de Fundos e Seguros Sociais — Sdo Paulo

Gerente de Filial Tel.: 11 3103-5788
Gerente de Servicos Tel.: 11 3103-5787
Analistas Tel.: 11 3103-5793/82
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Manual Operacional

Anexo IX- Fluxogramas de Aquisicdes /Contratacdes

e modelos de documentos
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A seguir estdo estabelecidos os fluxos de execugao dos principais processos administrativos envolvendo o
Beneficiario e a CAIXA.
No decorrer da execugao dos processos na CAIXA foram estimados prazos assim descritos :

a) para verificagao de disponibilidade de recursos: 1 dia util;

b) para verificagédo de processos de aquisicao, antes da contratagédo e para pagamento: 2 dias uteis;

c) para processamento dos pagamentos, incluindo diarias e adiantamentos, em territério nacional e para
cidadaos nacionais: 3 dias Gteis;

d) para processamento dos pagamentos, incluindo diarias e adiantamentos, em territério nacional e para
cidadéos estrangeiros: 5 dias Uteis;

e) para avaliacéo dos processos de prestagéo de contas (suprimento de fundos) dos Parceiros: 5 dias Uteis.

Cabe ressaltar que, eventualmente, esses prazos podem precisar ser revistos, caso haja um acimulo de
solicitagdes simultaneas.
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Mapeamento de Processo PROBIO || — Contratagao de Consultoria Pessoa Fisica
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Processo Consultoria Pessoa Fisica

PASSO

DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

=

. Disponibilidade de recursos solicitada

2. Recursos disponiveis?

3. TDR Elaborado

4. TDR Analisado

5. N&ao Objecao:
6. TDR Aprovado
7. TDR Divulgado

Oficio do Beneficiario (MODELO 01)
Obs: Este oficio pode ser encaminhado via e-mail desde que assinado (escaneado) para o e-
mail GEFUSO2@caixa.gov.br com copia para GEFUSO3@caixa.gov.br

Oficio da CAIXA (MODELO 02)

TDR (modelo constante no MOP)
E-mail de encaminhamento a UCP (MODELO 11)

Nota técnica
Oficio de encaminhamento ao BIRD

FAX do BIRD
Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Aviso de divulgagdo (MODELO 03)
Oficio de encaminhamento a GEFUS

8. Documentacao analisada

9. Processo Retificado

Check List

Parecer

indice

Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Documentos complementares
Oficio de Encaminhamento a GIFUS

10. Contracéo Realizada

11. Produto Entregue

12. Processo analisado

13. Processo Retificado

14. Pagamento efetuado

15. Processo devolvido

Contrato beneficiario/consultor

Recibo atestado (MODELO 04)
Oficio solicitando o pagamento (MODELO 09)

Check List

Parecer

indice

Se ndo: Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Se sim: Comunicacéao Interna de encaminhamento a GEFUS

Documentos complementares
Oficio de encaminhamento a GIFUS

Copia do Oficio de pagamento
Comunicagéo Interna de encaminhamento a GIFUS

indice
Oficio de encaminhamento ao beneficiario
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Processo Consultoria Pessoa Juridica SQC - até U$ 100.000,00

PASSO

. Disponibilidade de recursos solicitada

. Recursos disponiveis?

‘ DOCUMENTACAO EXIGIDA

Oficio do Beneficiario (MODELO 01)
Obs: Este oficio pode ser encaminhado via e-mail desde que assinado (escaneado) para o e-
mail GEFUSO2@caixa.gov.br com copia para GEFUS03@caixa.gov.br

Oficios da CAIXA (MODELO 02)

3. TDR Elaborado

N

0o N o o

9. Propostas Recebidas e Consultoria Pessoa Juridica

Sel

10.
11.

12.
13.

14.

. TDR Analisado

. Nao Objecéao
. TDR Aprovado
. TDR Publicado

. Portfélio Recebido e Lista Curta Elaborada

lecionada

Documentacéao analisada

Processo Retificado

Contracao realizada

Produto entregue

Processo analisado

TDR (seguir modelo do MOP)

Oficio de encaminhamento ao BIRD
Nota Técnica

FAX do BIRD
Oficio de encaminhamento ao beneficiario
Aviso de divulgacdao (MODELOS 10-A)

Solicitagéo de manifestacéo de interesse (MODELO 10)
Minuta de contrato
Lista Curta

Propostas técnicas e financeiras
Comunicacéo do resultado aos participantes
Abertura e analise das propostas financeiras
Homologacgéao do resultado final

Oficio de encaminhamento a GIFUS

Check List; Parecer; indice; Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Documentos complementares
Oficio de Encaminhamento a GIFUS

Contrato beneficiario/consultor assinado

Recibo atestado (MODELO 04)
Oficio solicitando o pagamento (MODELO 09)

Check List; Parecer; indice; Se ndo: Oficio de encaminhamento ao beneficiario; Se sim:
Comunicacgao Interna de encaminhamento a GEFUS;

15.
16.
17.

Processo Retificado
Pagamento efetuado

Processo devolvido

Documentos complementares; Oficio de encaminhamento a GIFUS
Copia do Oficio de pagamento; Comunicagao Interna de encaminhamento a GIFUS

indice; Oficio de encaminhamento ao beneficiario
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PASSO

1. Disponibilidade de recursos solicitada

Processo Pagamento de Diarias
\ DOCUMENTACAO EXIGIDA

Oficio do beneficiario (MODELO 01)
Obs: Este oficio pode ser encaminhado via e-mail desde que assinado (escaneado) para o e-
mail GEFUS02@caixa.gov.br com cépia para GEFUSO3@caixa.gov.br

2. Recursos disponiveis?

3. Processo encaminhado

4. Processo analisado

5. Processo retificado

6. Pagamento efetuado

7. Processo devolvido

8. Relatério de Viagem avaliado

9. Recolhimento efetuado

10. Confirmacéo recebida

11. Relatério de Viagem analisado

10. Processo autuado

Oficios da CAIXA (MODELO 02)

Oficios do beneficiario

Oficio da CAIXA

Solicitagéao de Viagem (MODELO 05)

Oficio de solicitacdo de pagamento (MODELO 09)

Check List

Parecer

indice

Se n&o: Oficio de Encaminhamento

Se sim: Comunicacgao Interna de Encaminhamento

Documentos complementares
Oficio de Encaminhamento

Copia do Oficio de pagamento
Comunicacao Interna de Encaminhamento
indice

Oficio de Encaminhamento

Relatério de Viagem (MODELO 06)

Comprovantes de pagamentos
Oficio de encaminhamento

Copia do comprovante de recolhimento
Oficio de encaminhamento

Oficio de confirmagéo

Check list
Parecer
indice

Oficio de encaminhamento
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Mapeamento de Processo PROBIO Il — Shopping até US$ 100 mil e Pregéo até US$ 500 mil
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Processo Shopping (até US$100.000)/Pregéao (até US$ 500.000)

PASSO

1. Disponibilidade de recursos solicitada

DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

Oficio do beneficiario (MODELO 01)
Obs: Este oficio pode ser encaminhado via e-mail desde que assinado (escaneado)
para o e-mail GEFUS02@caixa.gov.br com cépia para GEFUSO3@caixa.gov.br

2. Recursos disponiveis?

3. Licitagéao realizada

4. Documentacgéao analisada

5. Processo Retificado

6. Contragéo ou Pedido de Fornecimento

Oficios da CAIXA (MODELO 02)

Cotacéo (Especificacéo técnica - para Pregéo Eletronico)
Fax para solicitagéo de propostas (MODELO 12)

03 Propostas Validas

Mapa de Apuragéo (MODELO 07)

Oficio de encaminhamento a GIFUS

Check List

Parecer

indice

Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Documentos complementares
Oficio de encaminhamento a GIFUS

Contrato, ou Autorizagdo de Fornecimento (MODELO 08)
Nota Técnica, se necessario

7. Faturamento realizado

8. Processo analisado

9. Processo Retificado

10. Pagamento efetuado

11. Processo devolvido

Nota Fiscal atestada, ou
Recibo atestado (MODELO 04)
Oficio solicitando o pagamento (MODELO 09)

Check List

Parecer

indice

Se n&o: Oficio de encaminhamento ao beneficiario

Se sim: Comunicacéao Interna de encaminhamento a GEFUS

Documentos complementares
Oficio de encaminhamento a GIFUS

Copia do Oficio de pagamento
Comunicagéao Interna de encaminhamento a GIFUS

indice
Oficio de encaminhamento ao beneficiario
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Mapeamento de Processo PROBIO |l — Adiantamentos
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Processo Adiantamento de Recursos
PASSO DOCUMENTAQAO EXIGIDA

1. Disponibilidade de recursos solicitada Oficio do beneficiario (MODELO 01)
Obs: Este oficio pode ser encaminhado via e-mail desde que assinado (escaneado) para o e-
mail GEFUSO2@caixa.gov.br com cépia para GEFUS03@caixa.gov.br

2. Recursos disponiveis? Oficio da CAIXA (MODELO 02)

3. Meméria de calculo e n° da conta encaminhada Solicitag&o de Adiantamento + memoaria de céalculo (MODELO 13)
Numero da conta corrente a ser creditada*
Oficio de encaminhamento

4. POA verificado Parecer
indice
Se ndo: Oficio de Encaminhamento
Se sim: Comunicacéo Interna de Encaminhamento

5. Memodria de célculo retificada Documentos complementares
Oficio de Encaminhamento
6. Crédito em conta efetuado Copia do documento de crédito
Comunicacéao Interna de Encaminhamento
7. Processo devolvido indice e Oficio de Encaminhamento
8. Prestacéo de contas elaborada Prestac@o de contas (MODELO 14)

Comprovantes de pagamentos
Comprovante de recolhimento, se houver devolugéo de recursos
Oficio de encaminhamento

9. Recolhimento efetuado Copia do comprovante de recolhimento
Oficio de encaminhamento
10. Confirmacé&o recebida Oficio de confirmacéo
11. Prestagao de contas analisada Check list; Parecer; indice e Oficio de encaminhamento

* O procedimento para abertura de conta especifica € de responsabilidade do recebedor do adiantamento. A conta € normal e pode ser
aberta em qualquer banco. Para os interessados em abrir uma conta na CAIXA, esta podera ser aberta no mesmo dia, desde que sejam
levados todos os documentos necessarios a agéncia (RG, CPF, comprovantes de residéncia e renda). O cartdo magnético para
movimentacdo é encaminhado para a residéncia do correntista, mas até seu recebimento os recursos podem ser sacados diretamento no

caixa, por meio de guia de retirada.
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MODELO 01

Nome do beneficiario:
Endereco:

N° do Oficio:

LOCAL, DE DE

A Senhora

Juraci Campos de Lima Rangel
Gerente Operacional da GEFUS
Caixa Econdmica Federal

SBS quadra 4, lotes 3/4, 13.° andar
70.092-900 - Brasilia - DF

Assunto: Disponibilidade de Recursos — PROBIO Il
Senhora Gerente,

1. Nos termos do acordo de cooperagdo técnica firmado entre os beneficiarios do
Projeto de Conservacgao e Utilizagao Sustentavel da Diversidade Biolégica Brasileira - Probio Il,
e a Caixa Econbmica Federal, bem como da Portaria Interinstitucional N° 001 de 05 de
setembro 2008 solicitamos confirmar a disponibilidade de recursos para realizarmos as agdes
previstas no Plano Operativo Anual - POA, exercicio de relativas a atividade/categoria:

Item Cod. Atividade Cod.Categoria Valor Previsdo da Previsdo de
POA Contracéo Pagamento
1 k.ww.xx.yy.zz.aa | c.cc R$ / / / /
2. Sem mais, aguardamos pronunciamento.

Atenciosamente,

NOME DO REPRESENTANTE DO BENEFICIARIO
Cargo
Nome do beneficiario



MODELO 02

Geréncia Nacional de Fundos e Seguros Sociais
SBS quadra 4, lotes 3/4, 13.° andar
70.092-900 - Brasilia - DF

Oficio n® xxx/2009/GEFUS

Local, ,___de de
Ao Senhor
Nome do representante
Cargo
Nome do beneficiario
Endereco
CEP Cidade

Assunto: Disponibilidade de Recursos — PROBIO Il
Prezado Senhor,
1 Em resposta ao Oficion® ____ /20__, de de de 20__, informamos

que os recursos destinados a atividade/categoria abaixo encontram-se disponiveis para
execucao.

Item Cod. Atividade Cod.Categoria Valor Previsdo da Previsdo de
POA Contracéo Pagamento
1 k.ww.xx.yy.zz.aa | c.cc R$ Y A S D /1
Total
2. Sendo assim, fica esta entidade autorizada a dar inicio aos procedimentos

licitatérios para aquisicdo de bens e/ou contratacao de servigos.

Atenciosamente,

NOME DO GERENTE DE PADROES
Gerente de Padrdes e Planejamento
Geréncia Nacional de Fundos e Seguros Sociais

NOME DO GERENTE NACIONAL
Gerente Nacional
Geréncia Nacional de Fundos e Seguros Sociais



MODELO 03

Aviso de Divulgagao de Consultor Individual

NOME DO BENEFICIARIO
PROBIO Il
Acordo de Doagédo N° TF 91.515

e Selecado de consultor individual para realizagdo de servico de consultoria especializada
[descrever]

e O Fundo Mundial para o Meio Ambiente-GEF fez uma doagdo por meio do Banco
Internacional para a Reconstrugcdo e Desenvolvimento (Banco Mundial), para financiar o
Projeto Nacional de Agdes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio Il, cujos
pagamentos serdo viabilizados pela Caixa Econdmica Federal. Parte dessa doacdo sera
utilizada para pagamentos de consultorias referentes a atuagdo do subcomponente [nome
do subcomponente] em conformidade com as Diretrizes de Selecdo e Contratacdo de
Consultores para Mutuarios do Banco Mundial.

e Os consultores interessados em prestar o servigco deverdo enviar curriculo ao [setor/6rgéao]
no endereco: [endereco], até as 18:00 do dia [data] (data limite para postagem), ou pelo
endereco.

e O aviso detalhado desta selecdo e as qualificacdes exigidas, estdo disponiveis no site:
[sitio eletrbnico]. Os interessados podem solicitar maiores informagdes pelo endereco
eletrénico: [endereco eletrdnico], ou pelo fax ( XX) XXXX-XXXX

Cidade/Estado/DATA.
NOME
CARGO



MODELO 04
RECIBO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PESSOA FisICA

Coédigo do POA:

RECIBO
Recebi de
CNPJ/MF , a importancia de R$
),
relativo a no periodo de / / a
/ / em carater eventual e sem vinculo empregaticio.
e Valor da Remuneracéo R$
e ISS % R$
e IRRF % R$
e INSS % R$
e Liquido recebido R$
IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome:
Profissao:
Endereco:
CEP: Cidade: | UF
R.G: CPF: Passaporte (ser for estrangeiro):

ASSINATURA

Assinatura do Prestador de Servico




MODELO 05

SOLICITACAO DE VIAGEM

SOLICITACAO DE VIAGEM N° XXX/XX
DIARIAS( )  PASSAGENS ( )
Nome: CPF:
RG:
Instituic&o Tel:
Endereco: E-mail:
Tel:
Banco: Agéncia: Conta:
Trecho Ida: Data / / Periodo: MANHA O
TARDE 0O
NOITE O
Obs.
Trecho Volta: Data / / Periodo: MANHA O
TARDE [O
NOITE O
Obs.
Objetivo
Justificativa
A. Qde B. Valor Unitario C=A*B Diérias D. Transporte E=C+D Valor Total
Instituig&o: Solicitamos providencias para a realizagao da viagem
acima.
E-mail:
Tel: / / Assinatura
Preenchimento pela Coordenacéo
Cod POA Diérias: De acordo:
Cod POA Passagens:
Area Técnica
DATA: Autorizo:
Coordenador

e O beneficiario devera entregar o relatério de viagem em até 5 dias apés o retorno, com os respectivos bilhetes
e Os campos sombreados séo de preenchimento pelo Beneficiario.
e Caso haja a necessidade de diarias durante fins de semana ou feriados, esta devera ser justificada.



MODELO 06

PROBIO Il
RELATORIO DE VIAGEM N° /
Nome: Cod. POA:
Instituicao: Fone:

1 - Periodo da viagem:

2 — Bilhetes n°(s):

3 - Local:

4 — Objetivo:

5 — Atividades desenvolvidas/conclusbes/recomendacdes:

6 - Contribuicdo para o(s) Resultados/Atividades do Projeto:

7 - Sugestao:

8 - Material coletado: a) para divulgacédo em rede; b) para biblioteca do Projeto (Anexar)

9 - Outras observacodes:

Data:

Assinatura - Beneficiario

Data:

Aprovo:

Assinatura — Coordenacéao

Encaminhar anexos os bilhetes de viagens originais.




MODELO 07
(CABECALHO E TIMBRE DO BENEFICIARIO)

PLANILHA DE APURACAO DA SOLICITACAO DE COTACAO

Processo n°

Objeto:

Empresas participantes (nome):

Empresa “A”

Empresa“B”

Empresa“C”

Empresa“D”

Empresa®“E”

BENS/SERVICOS/OBRAS

PRECO UNITARIO

EMPR |EMPR |EMPR |EMPR |EMPR |[EMPR
I'TEM DESCRICAO QT uAn an nCn nDn nEn nFn
1
2
3
4
5
ALOR TOTAL
OBSERVACOES:
, de de
Assinatura:
Nome:
Funcgéao:
De acordo.
Assinatura:
Nome:

Funcgéao:




MODELO 08

(COLOCAR CABEGCALHO DO BENEFICIARIO)

AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

Brasilia, ___ de de

Conforme proposta recebida, referente a Solicitacdo de Cotagdo de Precos (n° de
processo/aquisicao do beneficiario), informamos que esta empresa foi selecionada para
executar/fornecer os itens abaixo descritos:

Item Q.T um Descricao

Os produtos deverdo ser entregues no prazode __ dias uteis, a contar da data do
recebimento da autorizagdo do fornecimento, sob pena de anulacdo do processo, no
enderecgo: (endereco onde o produto serd instalado ou servigo realizado)

Informamos que o projeto néo se responsabiliza por despesas decorrentes de qualquer
servigo nado discriminado nesta carta. Qualquer inclusdo de despesa, além das especificadas
acima, s6 serad aceita para pagamento, se a mesma for autorizada por escrito por este
Orgéo (por assinatura do responsavel).

Os documentos fiscais relativos a execugao deste contrato deverao ser emitidos em
nome do (nome do beneficiario), fazendo referéncia a Solicitagdo de Cotacédo de Pregos n°
(n°® do processo), devendo ser indicados obrigatoriamente nos mesmos os dados bancarios
para pagamento e o nimero da série (em caso de equipamento). Nao serdo aceitos
documentos fiscais sem as informac¢des supracitadas.

O pagamento sera creditado em conta-corrente no prazo de 10 dias uteis, a partir da
data da entrega e certificagcdo de todo o material e/ou equipamento e a Nota Fiscal/Fatura
devera ser enviada para o enderego:

Atenciosamente

Assinatura do Responsavel



MODELO 09

MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PROCESSO A CAIXA

(CABECALHO DO BENEFICIARIO)

Oficio n°......... /__/nome beneficiario
Local, ..... de .....cooviinnnn, de 20

A Caixa Econémica Federal
GIFUS
70.092-900
Brasilia/DF
Assunto: Encaminhamento de processo/PROBIO I

Prezado Senhor,
1. Encaminhamos para analise e pagamento, documentacéao referente a (especificar do
que se trata), no ambito do PROBIO II.
2. Solicitamos especial atengcdo a solicitagdo e ficamos a disposicdo para o0s

esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

Assinatura beneficiario



MODELO 10

(CABEGALHO DO BENEFICIARIO)
PROBIO Il
Acordo de Doacdo N° TF 91.515

Selegao Baseada nas Qualificagdes do Consultor

SOLICITAGAO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE NR XXXXX/<ANO>

SERVICOS DE CONSULTORIA
Solicitac&o de Manifestacéo de Interesse para [descrever de forma resumida o servigo]

2. O Fundo Mundial para o Meio Ambiente-GEF fez uma doagao por meio do Banco Internacional
para a Reconstrucdo e Desenvolvimento (Banco Mundial), para financiar o Projeto Nacional de Agdes
Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio Il, cujos pagamentos serdo viabilizados pela
Caixa Econdmica Federal. Parte dessa doacédo sera utilizada para pagamentos de consultorias
referentes a atuacdo do subcomponente [nome do subcomponente] em conformidade com as
Diretrizes de Selegédo e Contratacao de Consultores para Mutuarios do Banco Mundial.

3. Os Servicos compreendem a contratacdo de empresas/instituicdes que tenham condi¢cdes de
assumir a responsabilidade pela execugédo das atividades previstas no TDR n°............. , disponivel no
endereco eletrbnico [endereco]. A empresa/instituicdo contratada devera: [descrever,

sucintamente, as atividades a serem desenvolvidas pela futura contratada].

4. O [nome do beneficiario], que executa ac¢des deste projeto, convida empresas/instituicdes
qualificadas que demonstrem interesse na prestagdo dos servigos requeridos. As empresas/instituicdes
interessadas deverdo demonstrar que sdo qualificadas para desempenhar os servigos, apresentando
comprovacgédo de capacidade técnica, adquirida a partir da realizagdo de trabalhos semelhantes que
ja& tenham realizado, indicando que possuem as habilitagdes necessarias para o desempenho das
atividades do [componente especifico do projeto]. Empresas/instituicdes poderdo se associar visando
melhorar suas qualificacdes.

5. Os interessados deverdo encaminhar a manifestagcdo de interesse em envelope ao [nome do
beneficiario] no endereco: [endereco], até as 18:00hs do dia [xx/xx/xx] (data limite para postagem),
aos cuidados de [setor ou pessoa responsavel], com o assunto “PROBIO Il - MI [ XXX/XX 17,
correspondéncia oficial emitida em papel timbrado da entidade, devidamente assinado pelo
representante legal da mesma, expressando interesse em realizar os servicos em questdo, assim
apresentando as informacgdes (adequar a particularidade da consultoria):

a) Capa identificando o objeto da consultoria e o nUmero da manifestagéo de interesse;

b) sumario com a discriminagdo de cada documento apresentado;

c) referéncias da empresa, indicando os principais clientes;

d) experiéncia da empresa na execucdo de atividades previstas no edital, devidamente
comprovadas por atestado de capacidade; e

e) curriculum vitae dos profissionais, indicando os perfis solicitados no TDR (atualizado nos ultimos 6
(seis) meses). [adicionar outros, caso necessario]

6. Os interessados deverdo dispor de profissionais com experiéncia minima de [X] ([XXXX]) anos e
com os seguintes perfis:[descrever os perfis desejados].

7. A instituicdo de melhor qualificacdo, na modalidade SQC (Selecdo Baseada nas Qualificacdes
do Consultor) de acordo com os procedimentos estabelecidos nas Diretrizes Selegdo e Contratagcéao
de Consultores para Mutuarios do Banco Mundial, de maio de 2004, ser4 convidada a apresentar
proposta.

8. Empresas/instituicdes interessadas deverdo obter mais informag¢des, no endereco abaixo de

segunda a sexta, das 8:30 as 12:000 e das 14:00 as 18:30 (horario de Brasilia).,ou pelo endereco
eletrdnico xxxxx@cccccc.gov.br

[NOME DA INSTITUICAO BENEFICIARIA]



MODELO 10-A

Aviso de Divulgacao de Selegdo Baseada nas Qualificagcdes do Consultor
Pessoa Juridica

CABECALHO DO BENEFICIARIO

PROBIO Il
Acordo de Doacao N°TF 91.515

Solicitagcdo de Manifestagdo de Interesse n°® XXX/ANO, para selecdo de pessoa juridica para
realizagado de servico de consultoria especializada [descrever]

O Fundo Mundial para o Meio Ambiente-GEF fez uma doacgdo por meio do Banco
Internacional para a Reconstrucdo e Desenvolvimento (Banco Mundial), para financiar o
Projeto Nacional de Ag¢des Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio I, cujos
pagamentos serdo viabilizados pela Caixa Econdmica Federal. Parte dessa doacgdo sera
utilizada para pagamentos de consultorias referentes a atuagdo do subcomponente [nome
do subcomponente] em conformidade com as Diretrizes de Selegdo e Contratacdo de
Consultores para Mutuarios do Banco Mundial.

As instituicBes interessadas em prestar o servico deverdo apresentar informacdes sobre suas
qualificacdes e experiéncias, tanto da instituicdo quanto da equipe técnica. Os envelopes devem ser
encaminhados ao [setor/6rgéo] no enderecgo: [endereco], até as 18:00 h do dia [data], data limite para
postagem.

O detalhamento desta Manifestagcdo de Interesse e as qualificagcdes exigidas, tanto da instituicdo
guanto da equipe técnica, estao disponiveis no site: [sitio eletrbnico]. Os interessados podem solicitar mais
informagdes por meio do endereco eletrénico: [endereco eletrdnico], ou pelo fax (XX) XXXX-XXXX

Sera convidada a apresentar proposta, a instituicdo de melhor qualificagao na modalidade SQC -
Selecdo Baseada nas Qualificagdes do Consultor, de acordo com o0s procedimentos estabelecidos nas
Diretrizes do Banco Mundial.

Cidade/Estado/DATA
NOME
CARGO



MODELO 11

MODELO DE E-MAIL DE ENCAMINHAMENTO DE TOR A UCP

Prezada Gerente do PROBIO I,

Encaminhamos, para anélise dessa UCP, o Termo de Referéncia referente a
..... (especificar).

Informamos que a contratagdo esta prevista no Procurement Plan, tendo sido
aprovado o valor total de ....... (especificar)...... para a atividade.

Caso sejam necessarios esclarecimentos, solicitamos entrar em contato com
...(designar alguém).... pelo telefone ...................

Atenciosamente,

Nome beneficiario



MODELO 12
FAX PARA SOLICITAGAO DE PROPOSTAS PARA COMPARAGAO DE PRECOS - SHOPPING

CAPA PARA FAC-SIMILE

Faxno /I Data ___ /]
Remetente Nome:

Destinatario Nome:

Orgao:
Cargo:
Fac-Simile n°: /

Assunto:Solicita Cotacado de Pregos dos Itens em Anexo
Total de Paginas (incluindo a capa): ____

MENSAGEM

Prezado Senhores,

O Fundo Mundial para o Meio Ambiente-GEF fez uma doacgdo por meio do Banco
Internacional para a Reconstrucdo e Desenvolvimento (Banco Mundial), para financiar o
Projeto Nacional de Agdes Integradas Publico-Privadas para Biodiversidade - Probio Il, cujos
pagamentos serdo viabilizados pela Caixa Econdmica Federal. Parte dessa doacgdo sera
utilizada para pagamentos de equipamentos/materiais/servigos referentes a atuacdo do
subcomponente [nome do subcomponente] em conformidade com as Diretrizes para
AquisicBes Financiadas por Empréstimos do BIRD e Créditos da AlDde-Selecao-e-Contratacao
de-Consulteres—para-Mutuaries do Banco Mundial.

O PROJETO convida a apresentacdo de Cotagdes com
vistas ao fornecimento de equipamentos/materiais, conforme relacdo anexa.

As Propostas deverdo conter as seguintes informacades:

1.Prazo de validade da proposta;

2. Prazo de garantia para equipamentos nado inferior a 1 (um) ano;

3. Prazo de entrega dos produtos igual ou inferior a 30 (trinta) dias; ____ dias apdés a
adjudicacéao.

4. Dispor de assisténcia técnica local;

5. Prazo maximo para atendimento de chamada, para equipamentos em garantia: 02 (dois)
dias;

6. Encaminhar as propostas para o enderego abaixo até as 18 horas do dia __
de trés dias uteis):

PROJETO
Endereco
Sr./Sra.
Fone (0.xx.DDD)
FAX (0.xx.DDD)
E-mail Projeto

(minimo

¢ O local de entrega dos Bens relacionados no anexo € o mesmo do item 6.



MODELO 13
PROBIO I

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO DE RECURSOS

D A D O S D O B ENETFICI1ARI O

Nome: CPF:
RG:
Instituic&o Tel:
Endereco: E-mail:
Tel:
Banco: Agéncia: Conta especifica para o depésito:

O B J ET I V O

J UusT TI1lFI CATI V A

M EM O R I A D E C ALCULO

Solicito o valor de R$.... (por extenso), a ser utilizado conforme discriminado abaixo:

Quantidade Especificacao R$ unidade R$ estimado

Total
Declaro conhecer as normas referentes a adiantamentos de fundos, inclusive, a necessidade de devolugéo
dos recursos n&o utilizados.

Cod. POA de onde deve serretirado o | Solicitamos providencias para a realizagéo da despesa
recurso: acima.

/ / Assinatura beneficiario

Preenchimento pela Coordenacéo

DATA: Autorizo:

Coordenador

+—0O beneficiario devera anexar
adiantamento recebido.sendo
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Formatado: Recuo: A esquerda: 0,63
cm, Manter linhas juntas




MODELO 14
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

PROBIO I

\ Data:
IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO

Nome: CPF:

Cargo/Funcéao: Instituic&o:

DADQOS DO FORNECIMENTO
Valor: R$ Valor por Extenso:
Prazo Aplicagéo Comprovar até:
DISCRIMINACAO
Ne Elemento Data Histérico Valor

orde Despesa
m

Documento

Total Geral

Total de Material de Consumo
Total de Outros Servigos e Encargos
Valor recolhido ao banco

Beneficiario

Conferido




CAIXA

MODELO 15

Documento de Lancamento de Evento -
DLE - Pagamento/ Recebimento

Unidade de movimento

Data de movimento

Evento Produto Indicador de registro
Codigo DV Codigo | DV 4-
Recebimento/Crédito
| 1192 2 5 - Pagamento/Débito
Unidade de Centro custo Data efetiva
destino responsab.
Caodigo DV | Cédigo DV
/7
Projeto Empenho Numero
documento

Cadigo DV
/ 7/
Situagao do langamento Aviso
1-Normal
|| 2-Estorno
Tipo de analitico Analitico
1- 3-CNPJ | Cédigo DV
Sequencial
2-CPF 4-DPJ

do | Numero conciliagéo | Seg/Carteira

Nome do evento

72557-9 PROBIO Il - DEVOLUGAO DE RECURSOS PELOS EXECUTORES

Histérico

Assinatura do
preenchimento

responsavel

pelo

Assinatura do responsavel pela unidade

23.002 v007 micro
<

Quantida | Valor
de

Autenticacao




Documento de Langamento UInidade de | Data de

- de Evento - DLE CAdinn DV
CA' AA Pagamento/Recebimento /o
Evento Produto Indicador de registro  Situacéo do Aviso
langamento
Cédigo DV |Cédig |DV 4- 1-Normal
o Recebimento/Crédito
1192 2 5 - Pagamento/Débito 2 - Estorno
Unidade de Centro custo Data efetiva Tipo de analitico Analitico
destino responsab.
Codigo DV | Cédigo DV 1- 3-CNPJ | Cédigo
Sequencial
// 2-CPF 4-DPJ
Projeto Empenho Ndmero do | Nimero conciliagéo | Seg/Carteira

documento

Nome do evento
72557-9 PROBIO Il — DEVOLUQAO DE RECURSOS PELOS EXECUTORES

Histérico

Quantida | Valor
de

Autenticacéo

Assinatura do  responsavel pelo
preenchimento

Assinatura do responsavel pela unidade
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Anexo X- Check Lists de procedimentos CAIXA



CHECK LIST PARA AQUISICAO DE BENS E SERVIGCOS - BIRD

Etapa 1: Confirmacgé&o de Disponibilidade e Reserva de Recursos

ITEM VERIFICACAO SIM | NAO OBSERVAGCAO

1 |Acordo de Empréstimo

1.1 [Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario e o Banco Mundial?

O valor solicitado esta disponivel em conformidade com os registros do

12 SIGMA?

2 Plano Operativo Anual - POA

2.1 (O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?

2.2 O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?

3 |Plano de Aquisicbes

3.1 (O Beneficiario apresentou Plano de Aquisicéo ao Banco Mundial?

IConsta do Plano de Aquisicéo os contratos especificos para os bens, obras

3.2 ) PN ~ 5
le/ou servigos necessarios & execucéo do projeto?

IConstam do Plano de Aquisicdo os métodos propostos para a licitagéo de

33 tais contratos?

IConstam do Plano de Aquisicao os respectivos procedimentos de revisdo

34 pelo Banco?

3.5 |O Plano de Aquisicao foi aprovado pelo Banco?

Etapa 2: Pré-Contratagao

ITEM VERIFICAGAO SIM | NAO OBSERVAGAO

4 |Reserva de Recursos

4.1 [Houve confirmagéao da existéncia de recursos pela GEFUS?

5 |Acordo de Empréstimo

5.1 [Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario e o Banco Mundial?

O valor solicitado esta disponivel em conformidade com os registros do

52 lgemar

6 [Plano Operativo Anual - POA
6.1 (O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?

6.2 |O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?

7 Plano de Aquisicdes
7.1 O Beneficiario apresentou Plano de Aquisicéio ao Banco Mundial?

IConsta do Plano de Aquisicéo os contratos especificos para os bens, obras|

7.2 N PN ~ X
le/ou servigos necessarios & execugao do projeto?

Constam do Plano de Aquisicdo os métodos propostos para a licitag&o de

I tais contratos?

/Constam do Plano de Aquisicao os respectivos procedimentos de revisdo

4 pelo Banco?

7.5 |O Plano de Aquisicéo foi aprovado pelo Banco?

7.6 O bem adquirido estava previsto no Plano de Aquisicio?

8 Modalidade de Licitagao Utilizada
8.1 Shopping — Aquisicdo Menor ou Igual a US$ 100,000.00

Concorréncia Publica Nacional - Aquisicdo Maior que US$ 100,000.00 e
Menor ou Igual a US$ 500,000.00

8.3 Concorréncia Publica Internacional - Aquisicdo Maior que US$ 500,000.00

8.2

Aquisicao Direta — Mediante n&o objecéo ou despesas de pequeno vulto

8.4 )
ou em viagens.

8.5 Aquisicbes junto a Agéncias das Nagdes Unidas

8.6 |Aquisicdes em Empréstimos a Intermediarios Financeiros

Aquisicdes Mediante o Tipo BOO/BOT/BOOT, Concessdes ou Operagoes

87 Semelhantes do Setor Privado

8.8 |Aquisicdes Baseadas no Desempenho

8.9 }Aquisigﬁes em Empréstimos Garantidos pelo Banco ‘ ‘ ‘




e

‘Publica(;éo

9.1

O Beneficiario preparou o Aviso Geral de Aquisicéo e o encaminhou ao
Banco para publicagdo no United Nations Development Business (UNDB
online)?

9.2

Foi concedido periodo minimo de 14 dias para a elaborag&o das
respostas, contados da data de publicagéo no UNDB online, antes da
preparacéo da lista curta?

9.3

'O Beneficiario publicou Edital de Licitag&o? (licitag&o publica nacional-
NCB, licitac&o publica internacional-ICB, Preg&o)

9.4

Os editais de licitagéo foram publicados como Avisos Especificos de
Licitag&o, em pelo menos um jornal ou no Diario Oficial ou num portal
eletrdnico de livre acesso? (NCB, ICB, Pregéo)

9.5

'O Beneficiario utilizou os Documentos Padréo para Licitagdes, elaborados
pelo Banco Mundial? (NCB, ICB, Pregéio)

9.6

Ha pelo menos trés propostas validadas de acordo com a carta
Shopinng? (Shopping)

Etapa 3: Pagamento

ITEM

VERIFICACAO

SIM | NAO

OBSERVACAO

10

Contratacao

10.1

Existe Contrato ou Autorizagdo de Fornecimento?

10.2

Houve Necessidade de Nota Técnica?

11

Faturamento

111

IAs notas fiscais, faturas ou recibos foram emitidos pelo Fornecedor
lvencedor da licitagdo?

11.2

|As notas fiscais, faturas ou recibos foram emitidos em nome do
Beneficiario?

113

IA documentacao comprobatdria das despesas esta identificada com o
numero do Contrato?

114

Os recibos, notas fiscais ou faturas foram atestados e visados pelo
Beneficiario?

115

Nos documentos em que houver a necessidade da assinatura de servidor,
o referido autégrafo esta devidamente identificado?

11.6

|A conta-corrente para depésito € em nome do fornecedor?

117

Os itens das Notas Fiscais s&o compativeis com os licitados?

CHECK LIST PARA SELECAO E CONTRATAGAO DE CONSULTORES - BIRD

Etapa 1: Confirmacéao de Disponibilidade e Reserva de Recursos

| mEm

\ VERIFICAGAO

| sm [ NAO

OBSERVAGAO

1
11

Acordo de Empréstimo
Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario e o Banco Mundial?

N

‘Plano Operativo Anual - POA

21
22
2.3

O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?

O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?
O valor da proposta esta dentro do previsto no POA?

3
31

Termo de Referéncia - TDR
O Beneficiario elaborou o Termo de Referéncia?

32

Foi apresentada a ndo objecédo do Banco Mundial?

‘ 33

Os tributos e encargos incidentes sobre os servigos de consultoria estéo
icontemplados na mesma atividade?




Etapa 2: Pré-Contratacao

4 |Reserva de Recursos
4.1 Houve confimagao da existéncia de recursos pela GEFUS?
5 Acordo de Empréstimo
5.1 Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario e o Banco Mundial?
6 ’Plano Operativo Anual - POA ‘
6.1 O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?
6.2 |O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?
6.3 O valor da proposta esta dentro do previsto no POA?
7 Termo de Referéncia - TDR
7.1 O Beneficiario elaborou o Termo de Referéncia?
7.2 Foiapresentada a néo objec&o do Banco Mundial?
73 Os tributos e encargos incidentes sobre os servicos de consultoria estdo
" lcontemplados na mesma atividade?
8 Consultoria de Pessoa Fisica
8.1 Houve divulgagéo e envio do aos interessados?
8.2 Os consultores apresentaram Curriculo?
8.3 |A Responsavel pelo projeto justificou a escolha do consultor selecionado?
Na justificativa constam, no minimo, as seguintes informagdes: tempo de
8.4 |experiéncia; experiéncias de trabalho especificas na area e critérios de
interesse especifico?
85 Os documentos e pareceres que conduziram a selecao fazem parte do
"~ |processo?
9 Consultoria de Pessoa Juridica - SQC
9.1 [Nalista-curta havia pelo menos 3 empresas?
92 A Solicitagc&o de Propostas — SDP e TDR foram enviadas a melhor colocada
" dalista-curta?
93 A empresa escolhida encaminhou suas propostas para o Responsavel pelo
"~ projeto, dentro do prazo limite para a apresentacéo?
9.4 Héa parecer de aprovagéo?
As propostas técnicas demonstraram: o curriculo da empresa, apontando
o5 & experiéncia especifica relacionada ao servico; o plano de trabalho e
"~ metodologia a serem empregados; e os curriculos dos profissionais
envolvidos nas atividades?
10 Publicidade
101 Os editais para pré-qualificagéo foram publicados como Avisos Especificos

de Licitagdo, em pelo menos um portal eletrdnico de livre acesso?

Etapa 3: Pagamento

11

111

11.2

11.3

12

121

12.2

12.3
12.4

Contratag&o ‘
O consultor selecionado e o responsavel pelo Beneficiario, mais duas
testemunhas assinaram contrato contendo todos os termos aceitos ha
proposta, tendo o Termo de Referéncia como apéndice?

Foram contratados como consultores os quadros funcionais das instituicdes
responsaveis p/ subprojeto? (declaragéo do contratado)

O consultor contratado é funcionério publico da ativa? (declaracéo do
contratado)

Faturamento ‘
As notas fiscais, faturas ou recibos foram emitidos pela consultoria que
prestou os servigos?

As notas fiscais, faturas ou recibos foram emitidos em nome do
Beneficiario?

A documentagédo comprobatdéria das despesas estéa identificada com o
nimero do Contrato?

Os recibos, notas fiscais ou faturas, atestados e visados pelo Beneficiario?

125

126
12.7

Nos documentos em que houver a necessidade da assinatura de servidor,
o referido autégrafo esta devidamente identificado?

Os valores a serem pagos, foram detalhados com os descontos e
retengdes obrigatorios: INSS, ISS e IR

O Consultor apresentou recolhimento de INSS e 1SS?




CHECK LIST PARA ADIANTAMENTOS - PROBIO I

ITEM VERIFICAGAO SIM | NAO
1 }Acordo de Empréstimo ‘
1.1 Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario* e o Banco Mundial?

O valor solicitado esta disponivel em conformidade com os registros do
SIGMA?

2 ‘Plano Operativo Anual - POA ‘
2.1 O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?
2.2 O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?

12

OBSERVAGAO

3 ‘Reserva de recursos
3.1 Houve confrmagéao da existéncia de recursos, pela GEFUS?

4 ‘Solicita(;éo de Adiantamento
O Beneficiario informou o nome, o CPF e os dados da conta do
funcionario/participante a ser creditada?

4.2 O Beneficiario elaborou Meméria de Célculo?

4.1

4.3 Adespesa esta prevista no POA?
4.4 O adiantamento foi creditado na conta do beneficiario?

4.5 O crédito foi registrado no SIGMA?

5 ‘Prestac;éo de Contas do Adiamento

5.1 O funcionario/participante prestou contas do adiantamento?

A prestagao de contas apresentada pelo funcionario/participante foi

52 conferida pelo Beneficiario?

5.3 Asdespesas foram devidamente comprovadas?

Os recibos, notas fiscais ou faturas foram atestados e visados pelo
Beneficiario?

Houve contratagéo de terceiros para fornecimento de produtos ou
servicos?

O contratado atestou o recebimento de recursos pelo produto ou servigo
prestado?

5.4
55
5.6
5.7 Houve sobra de recursos?

5.8 O funcionario/participante recolheu ao PROBIO o recurso né&o utilizado?
5.9 Houve a confirmacéo do recolhimento pela GEFUS?

5.10 O valor do recolhimento foi registrado no SIGMA?




CHECK LIST PARA PAGAMENTO DE DIARIAS - PROBIO I

ITEM VERIFICAGAO SIM | NAO

OBSERVAGAO

1 }Acordo de Empréstimo ‘
1.1 Existe Acordo de Empréstimo entre o Beneficiario* e o Banco Mundial?

O valor solicitado esta disponivel em conformidade com os registros do

12 SIGMA?

2 ‘Plano Operativo Anual - POA ‘
2.1 O Beneficiario apresentou Plano Operativo Anual ao Banco Mundial?
2.2 O Plano Operativo Anual foi aprovado pelo Banco Mundial?

3 ‘Resen/a de recursos
3.1 Houve confirmacéao da existéncia de recursos, pela GEFUS?

4 ‘Solicita(;éo de Viagem

4.1 O Beneficiario preencheu o formuléario de Solicitacéo de Viagem?
O Beneficiario informou o nome, o CPF e os dados da conta do
funcionario/participante a ser creditada?

4.3 ASolicitagao de Viagem foi autorizada pelo Coordenador

4.2

4.4 Adespesa esta prevista no POA?

45 ‘As diarias foram creditadas na conta do funcionario/participante? ‘ ‘ ‘

4.6 O crédito foiregistrado no SIGMA?
5 ‘Relatério de Viagem

5.1 O beneficiario elaborou Relatério de Viagem?

O Relatério de Viagem apresentado pelo funcionario/participante foi

52 aprovado pelo Beneficiario?

5.3 Asdespesas foram devidamente comprovadas?
5.4 Os bilhetes de embarque foram anexados ao relatério?

55

O nimero de dias de permanéncia, segundo as datas de ida e volta dos
bilhetes é igual ou menor que ao nimero de diérias solicitado

5.6 Houve sobra de recursos?

5.7 O beneficiario recolheu ao PROBIO o recurso néo utilizado?
5.8 Houve a confirmacéo do recolhimento pela GEFUS?

5.9 O valor do recolhimento foi registrado no SIGMA?

5.10 Osrecursos foram insuficientes?

5.11 Houve reembolso de recursos ao beneficiario?
5.12 O valor do reembolso foi creditado na conta do beneficiario?

5.13 O crédito foi registrado no SIGMA?
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Anexo X| — Modelo de Relatério Semestral



MODELO DE RELATORIO SEMESTRAL — PROBIO ||

O modelo de relatdrio é constituido por quatro partes:
12 parte: Apresentacao (FAp)

Este formulario devera conter informagdes basicas do beneficiario, sintese da sua atuagao no ambito do PROBIO Il e apresentagéo dos indicadores do
PROBIO Il que seréo impactados pelos projetos do beneficiario.

22 parte: Matriz Légica (MLC - Matriz l6gica de consolidagao dos projetos no A&mbito de cada subcomponente)

A Matriz Légica constitui-se de um instrumento de apoio e andlise que facilita o planejamento e o posterior monitoramento e avaliagcdo dos projetos,
tradicionalmente utilizado pelos organismos de cooperacao internacional bilateral ou multilateral. Ela apresenta uma série de conceitos interrelacionados,
colocados numa tabela l6gica, que expressa relagdes causais entre os varios niveis de objetivos e os meios para alcanga-los.

Deve ser preenchida levando-se em conta o projeto em sua totalidade, durante todo tempo de sua execugdo e ndo s6 o semestre a que se refere o
relatdrio. Sera elaborada apenas neste semestre, sendo um instrumento de acompanhamento nos demais relatdrios semestrais. Na 22 parte do relatério, o
formulario da matriz I6gica devera ser preenchido consolidando todos os projetos e/ou subprojetos do beneficiario no nivel de cada subcomponente. Desta

forma, a instituicdo beneficiaria devera apresentar uma MLC para cada subcomponente no qual esteja inserida. Recomenda-se, primeiramente, o
preenchimento da matriz no nivel de projetos ou subprojetos (4 parte deste relatério).

3?2 parte: Tabelas

Tabela 1. Agdes realizadas e dificuldades encontradas por atividade (T-AD)
Tabela 2. Produtos esperados e indicadores de desempenho, por atividade (T-Pl)
Tabela 3. Equipe do projeto (T-EP)

K3
”

X3

’0

X3

‘0

42 parte: Matriz Logica de Projetos ou Subprojetos
E apresentado um modelo de Matriz Légica que devera ser preenchido pelo beneficiario ou sub-beneficiario no nivel de projeto ou subprojeto.

<> Formulario de apresentacéo para subprojetos (FSub)
<> Matriz Légica por projeto (MLP)
Anexo:

<& Indicadores do PROBIO |l



Formulario de Apresentacao (FAp)

Beneficiario:

Coordenacao:

ATUAGCAO DA INSTITUIGAO NO PROBIO I

(descrever de forma sucinta o papel da instituicdo para atingir os objetivos propostos pelo PROBIO 1)

INDICADORES DO PROBIO I

(descrever os indicadores do PROBIO I, apresentados em anexo, que estdo sendo impactados pelos projetos do beneficiario)




Matriz Légica de consolidagéo dos projetos no ambito de cada subcomponente (MLC)

(colocar nome do subcomponente e da instituicao)

Hierarquia de finalidades

Indicadores

Meios de verificacao

Pressupostos principais

OBJETIVO GERAL

Impactos

Qual o objetivo geral do Componente?
(conforme descricdo do componente no

Quais os impactos das acdes realizadas
no nivel do subcomponente para

Quais 0s meios para
verificac&o de que os

Quais os pressupostos para
que o projeto consiga atingir

POA) atingir os objetivos do componente?«_irppactos foram alcancados? | o objetivo do Componente?
(respostas referentes a 12
<ﬁ coluna)
—/ Efeitos
PROPOSITO

(colocar o objetivo do subcomponente)

Qual a contribuicao dos projetos para o
alcance dos objetivos do
subcomponente?

tar o resultado final de cada projeto)

Quais 0s meios para
verificagéo de que foi
produzido o efeito esperado?

>

Quais os pressupostos para
que seja atingido o objetivo
do subcomponente?

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Produtos

(enumerar o objetivo geral de cada projeto)

@

Quais os produtos esperados?

(sintetizar os produtos diretos

decorrentes dos projetos) -

Quais 0s meios para
verificagéo de que os
grodutos foram alcancados?

Quais 0s pressupostos para
que os objetivos dos projetos
sejam alcancados?

LI
PROJETOS

Recursos

Quais os projetos previstos para implementacao das
acodes no nivel de subcomponente?

(enumerar os projetos existentes no POA)

<=

Quais 0s iNnsuMos necessarios para a
execucao das atividades? 7
(sintetizar os insumos do POA e
descrever de forma generalizada. Ex:
diarias, material de consumo, equipe

Quais 0s meios para
verificac&o de que 0s insumos
T Ccessarios para a execucao
dos projetos foram adquiridos?

técnica multidisciplinar, transporte etc.)

Quais os pressupostos para o
inicio dos projetos?




Tabela 1: AcOes realizadas e dificuldades encontradas por atividade (T-AD)

ATIVIDADES

ACOES REALIZADAS

DIFICULDADES ENCONTRADAS

(cédigo do POA e nome da atividade 1)

No periodo (atividades realizadas no semestre):

Colocar atividades realizadas no semestre
(neste primeiro relatério, no periodo de 03/2008 a
06/2009)

Até o periodo (total das atividades realizadas):
Colocar o total das atividades realizadas até
06/2009
(incluir semestres anteriores)

Neste primeiro relatério ndo é necessario preencher

(cédigo do POA e nome da atividade 2)

No periodo (atividades realizadas no semestre):

Colocar atividades realizadas no semestre
(neste primeiro relatdrio, no periodo de 03/2008 a
06/2009)

Até o periodo (total das atividades realizadas):
Colocar o total das atividades realizadas até
06/2009
(incluir semestres anteriores)

Neste primeiro relatério ndo é necessario preencher

Observacao: copiar tabela até contemplar o n° total de atividades desenvolvidas pelo beneficiario.




Tabela 2: Produtos esperados e indicadores de desempenho por atividade (T-PI)

ATIVIDADES

Produtos esperados

Indicadores de desempenho da
atividade

Instituicoes responsaveis
(siglas)

Atividade 1

(cédigo do POA e nome da atividade 1)

Listar os produtos

Situac&o inicial: de onde se saiu
(marco zero)

Situacao hoje: atualizada a cada 6
meses

Situacao pretendida: aonde se quer
chegar

Obs: a) Os indicadores devem ser
mensuraveis. b) Evitar porcentagens.
c) Ap0s o primeiro preenchimento, a
“situacao inicial” e a “situagao
pretendida” permanecerao fixas nos
relatérios seguintes.

Atividade 2

(cédigo do POA e nome da atividade 2)

Listar os produtos

Situacéao inicial: de onde se saiu
Situacao hoje: atualizada a cada 6
meses

Situacao pretendida: aonde se quer
chegar

Atividade 3

(codigo do POA e nome da atividade 3)

Listar os produtos

Situacdo inicial: de onde se saiu
Situacgao hoje: atualizada a cada 6
meses

Situacao pretendida: aonde se quer
chegar

Observacao: copiar tabela até contemplar o n° total de atividades desenvolvidas pelo beneficiario.




Tabela 3: Equipe do projeto (T-EP)

NOME

FUNCAO NO PROJETO

CONSULTOR

BOLSISTA PROBIO I

BOLSISTA OUTRAS
INST.

Colocar tipo de bolsa

Colocar tipo de bolsa
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Formulario de apresentacédo para subprojetos (FSub)

Beneficiario:
Instituic&o executora (para o caso de subprojeto):

Coordenacéao:
Endereco (para o caso de subprojeto):

Valor da Contrapartida: R$

Valor do Banco Mundial: R$

Valor Total do Projeto: R$

PERIODO PREVISTO DE EXECUGAO DO PROJETO:

RESUMO DO PROJETO

Obs. O preenchimento deste formulario € opcional e destina-se a auxiliar no preenchimento da MLC




Matriz Légica por Projetos ou Subprojetos: (colocar o

nimero e o nome do projeto)

Hierarquia de finalidades

Indicadores

Meios de verificacao

Pressupostos principais

OBJETIVO GERAL

Impactos do projeto

Qual o objetivo geral do subcomponente ?

Quais os impactos do projeto ?

(descrever o resultado final do projeto,

impactos esperados ou soma dos
efeitos do projeto)

Quais 0s meios para
verificacao de que os
impactos foram alcancados?

<>

Quais 0s pressupostos para
que o projeto consiga atingir
o objetivo geral do
subcomponente?

(respostas referentes a 12
coluna)

PROPOSITO: OBJETIVO DO PROJETO

Efeitos

Qual o objetivo geral do projeto?

Qual o efeito do projeto?

Quais 0s meios para
verificacao de que foi

descrever os resultados intermediarios
ou efeitos diretos do projeto) <«poduzido o efeito esperado?

Quais 0s pressupostos para
que o projeto consiga atingir
seu objetivo geral atendendo
a entrega do produto final?

OBJETIVOS ESPECIFICOS

(K

Produtos

Quais os objetivos especificos do projeto?
(enumerar os objetivos especificos do projeto)

Quais os produtos esperados do

projeto?
escrever os resultados mais imediatos
do projeto - resultado primario).

Quais 0s meios para
verificagéo de que os
produtos foram alcancados?

—>

Quais 0s pressupostos para
que o projeto consiga atingir
0s objetivos especificos
atendendo a entrega dos
produtos alcancados?

ATIVIDADES

Insumos

Quais as atividades previstas para implementacao
do projeto?

<7
(enumerar as atividades existentes no POA)

Quais 0s insumos necessarios para a
execucao das atividades?
(verificar os insumos no POA e
L, descrever de forma generalizada)

«

Quais 0s meios para
verificacao de que o0s insumos
necessarios para a execugao
|y das atividades do projeto
foram adquiridos?

Ex:

Quais 0s pressupostos iniciais
para o inicio das atividades
do projeto?

Obs. O preenchimento desta Matriz Logica € opcional e destina-se a auxiliar no preenchimento da MLC




ANEXO

Indicadores do PROBIO |l

1. Pelo menos trés setores governamentais aplicam critérios e diretrizes de biodiversidade em seus planos e politicas no fim do Projeto.

2. Progresso tangivel realizado para atingir pelo menos 16 das 50 metas nacionais quantitativas ja estabelecidas para o Brasil como parte das metas da CDB
para 2010.*

3. Pelo menos 1 milh&o de hectares de territdrios selecionados sob conservacéo integrada e uso sustentavel da biodiversidade estabelecidos em Areas
Prioritarias da Biodiversidade com envolvimento significativo do setor privado.

4. Pelo menos 6 iniciativas de politica para transversalidade da biodiversidade desenhadas e adotadas em areas selecionadas por meio de processos
consultivos com instituicdes governamentais e o setor privado.

5. Pelo menos 12 subprojetos de politicas desenhados e implementados em unidades de territério selecionadas, em parceria com o setor privado, promovendo
a conservacao e uso sustentavel da biodiversidade.

6. Fundo de Oportunidades capitalizado com pelo menos US$17 milhées ao final do Projeto.

7. Pelo menos 5 unidades territoriais produtivas totalizando pelo menos 1 milhdo de hectares adotando critérios associados a conservagao da biodiversidade
em suas areas de operacao.

8. Pelo menos 5 organizagdes do setor privado em nivel nacional ou subnacional adotando critérios ligados a conservagao e uso sustentavel da
biodiversidade.

9. Pelo menos 10 planos de negdcios favoraveis a biodiversidade preparados e disseminados por meio da “Base do Conhecimento”.

10. Estratégia de monitoramento do Componente 2 em implementagao satisfatéria no fim do Ano 01, e, quando necessario, estratégia de implementagao
melhorada.

11. Resultados e ligdes aprendidas no Componente 2 disseminadas por meio de workshops em nivel nacional e local, publicagdes (no Ano 06), e portal na
internet (no Ano 01).

12. Instituto Virtual Brasileiro para a Biodiversidade estabelecido e operacional, coordenando atividades de pelo menos 10 instituicdes parceiras, e produzindo
informacdes relevantes para a formulacao de politicas.

13. Centro para Monitoramento e Progndstico da Biodiversidade criado, com pessoal completo e em funcionamento, gerando dados para pelo menos 10
indicadores chave da biodiversidade baseados has metas CDB 2010.

14. 10 Centros Tematicos Especializados para Conservagao da Fauna e Flora criados e consolidados a nivel nacional, com capacidade para gerar produtos
para a conservacao e uso sustentavel da biodiversidade.

15. Planos de Agéao para pelo menos 50% das espécies das listas nacionais de espécies ameacadas (Fauna 2003/2004, Flora 1992) desenhados e com
implementacéo a 25%.

16. Pelo menos 3.000 especialistas técnicos de instituigdes parceiras treinados em temas de biodiversidade para incorporar a biodiversidade no trabalho
setorial.

17. Estratégia de monitoramento do Projeto em implementacéo satisfatéria ao fim do Ano 01, e, quando necessario, estratégia de implementacdo melhorada.

18. Resultados e ligdes aprendidas no Projeto disseminadas por meio de workshops a nivel nacional e local, publicagdes (no Ano 06), campanhas de midia (no
Ano 03), e um portal de internet (no Ano 01).

OBS: *A publicagao contendo as 50 metas nacionais quantitativas ja estabelecidas para o Brasil como parte das metas da CDB para 2010, encontram-se
disponiveis para consulta no site do MMA (http://www.mma.gov.br/estruturas/sbf_chm_rbbio/_arquivos/Metas%202010.pdf).




Manual Operacional
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1

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

A CAIXA

Criada em 1861, a CAIXA ECONOMICA FEDERAL é uma instituicdo financeira criada sob a forma de

empresa publica pelo Decreto Lei n°. 759, de 12 de agosto de 1969. Vinculada ao Ministério da Fazenda,

a CAIXA tem sede e foro em Brasilia/DF e atuacdo em todo o territério nacional.

A instituicdo integra o Sistema Financeiro Nacional e, assim como as demais instituicées financeiras, esta

sujeita as decisdes e a disciplina normativa do érgdo competente e a fiscalizagdo do Banco Central do

Brasil.

12

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E SEGREGACAO DE FUNCOES

Encontram-se instaladas e atuando regularmente todas as instancias instituidas pelo Estatuto da CAIXA,
aprovado pelo Decreto n° 5.056, de 29/04/04, e disponivel em www.caixa.gov.br.

De acordo com o Estatuto, séo 6rgéos de Administracdo da CAIXA:
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O Conselho de Administracdo: responsavel pela orientacdo geral dos negoécios da CAIXA, sendo‘/{

composto de sete conselheiros nomeados pelo Ministro de Estado da Fazenda para mandatos de
trés anos, podendo ser reconduzidos por igual periodo;
O Conselho Diretor: colegiado composto pelo presidente da CAIXA e por nove vice-presidentes,

nomeados pelo Presidente da Republica por indicacéo do Ministro de Estado da Fazenda, ouvido
0 Conselho de Administracdo. Ao Conselho Diretor cabe, entre outras atividades, aprovar e
apresentar ao Conselho de Administracdo as politicas, as estratégias corporativas, o plano geral
de negbcios, 0s programas de atuacéo de longo prazo e decidir sobre a estrutura organizacional
da CAIXA;

A Vice-presidéncia responsavel pela administracdo de ativos de terceiros (VP _de Ativos de

Terceiros — VITER);

A Vice-presidéncia responsavel pela administracdo e operacionalizacéo dos fundos, programas e

servicos delegados pelo Governo Federal (VP Vice-Presidéncia de Fundos de Governo e Loterias —

VIFUG), e;

A Diretoria Executiva: composta pelo representante da Presidéncia da CAIXA, a quem cabe

presidir o colegiado, e pelos nove diretores vinculados a cada um dos vice-presidentes que
compdem o Conselho Diretor. Compete a Diretoria Executiva, entre outras atribuicdes, executar e
fazer executar as deliberagcdes do Conselho de Administracdo e as decisdes do Conselho Diretor.

O Conselho Diretor da CAIXA é composto pela Presidéncia da empresa e pelas seguintes Vice-

presidéncias:
| - Desenvolvimento Urbano (VIURB);

Il— Negdcios e Servicos Bancarios (VIBAN);

Il = Administracdo de Riscos (VIARC);

IV — Financas e Mercado de Capitais (VIFIN);

V - Controladoria (VICQOT);

VI — Crédito (VICRE);

VIl - Segmentos e Distribuicdo (VISED);

VIl - Logistica e Gestdo de Pessoas (VILOG);
IX = Tecnologia da Informacéo (VITEC).

A Diretoria Executiva da CAIXA tem doze diretores, nomeados pelo Conselho de Administracdo, sendo

um diretor vinculado a Vice-presidéncia responsavel pela administracdo de ativos de terceiros; um diretor
vinculado a Vice-presidéncia responsavel pela administracdo ou operacionalizacdo de fundos,

programas e servigos delegados pelo Governo Federal; um diretor juridico vinculado a Presidéncia da

CAIXA, que responde pela supervisdo e coordenacdo das atividades juridicas em geral e pela

representacdo judicial da CAIXA, na forma do Estatuto; e nove diretores vinculados a cada um dos vice-

presidentes que compdem o Conselho Diretor.



http://www.caixa.gov.br/�

O Estatuto da CAIXA dispde, ainda, sobre o Conselho Fiscal, que € composto de cinco membros efetivos

e suplentes), escolhidos pelo Ministro de Estado da Fazenda. Ao Conselho Fiscal compete exercer as
atribuicdes referentes ao seu poder de fiscalizacdo, entre elas: fiscalizar os atos dos administradores,
verificando o cumprimento de seus deveres legais e estatutarios, e examinar as demonstracdes
financeiras semestrais e anuais da CAIXA.

As decisdes estratégicas da CAIXA sdo tomadas de forma colegiada, por meio do seu Conselho Diretor, e
sua execucao é coordenada pela Diretoria Executiva. O acompanhamento e controle das acdes da
empresa sao executados pelas seguintes instancias:

— o Ministério da Fazenda; <—{
— o Banco Central;

— o Departamento de Coordenacéo e Controle das Estatais;
— o Tribunal de Contas da Uni&o;

— a Controladoria Geral da Uniao;
— 0 Ministério Pablico da Unido; e
— o Congresso Nacional, por intermédio de requerimentos e informacdes.

A CAIXA conta ainda com comités, comissdes e conselhos para a tomada de decisdes taticas,
operacionais e administrativas, sendo os principais:

— Comissdo de Etica; <—{
— Comité de Auditoria;

— Comité Estratégico de Administracdo de Fundos, Programas e Servigcos Delegados pelo Governo
Federal;

— Comité de Compras e Contratacao;

— Comité de Risco;

— Comité de Prevencéao Contra os Crimes de Lavagem de Dinheiro; e

— Conselho de Seguranca Empresarial.

As vice-presidéncias sdo compostas também por Superintendéncias que, por sua vez, sdo constituidas por
Geréncias Nacionais.

13 ADMINISTRACAO FINANCEIRA

A realizacdo de negocios e operacdes de mercado de capitais nacional e internacional, bem como a
administracdo das disponibilidades dos recursos financeiros da CAIXA e dos fundos e programas sociais,
garantindo os niveis adequados de liquidez, da sédo atribuicdes da Vice-presidéncia de Financas e
Mercado De Capitais (VIFIN).

A Superintendéncia de Administracdo Financeira (SUAFI), vinculada a VIFIN, cabe administrar as
disponibilidades financeiras e a execucao dos fundos e programas sociais, bem como gerir repasses e
aportes de/para esses fundos e programas.

14 CONTABILIDADE

O acompanhamento e controle dos registros contabeis da CAIXA, bem como de entidades sociais por
ela administrados, € uma das atribuicbes da Vice-presidéncia de Controladoria, por meio da
Superintendéncia Nacional de Contadoria (SUCON).

A SUCON é subdividida em geréncias nacionais, que tém como principais atribuicoes:

Geréncia Nacional de Contabilidade CAIXA (GEINC): padronizar e normatizar rotinas e procedimentos
contabeis; elaborar e manter atualizado manuais normativos de contabilidade, adequando-os a
legislacédo vigente; definir diretrizes e informagfes necessarias para verificacdo da consisténcia dos
valores contabeis, conforme determinagdo do BACEN, pelos instrumentos julgados adequados; prestar
orientacdes contabeis no lancamento de produtos/servicos e programas.

Geréncia Nacional de Contabilidade de Entidades Sociais Administradas (GECOF): receber e analisar
normas, procedimentos, dados e informacdes referentes as entidades sociais administradas pela CAIXA
(Fundos, Programas, Projetos e Seguros Sociais).
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Geréncia Nacional de Contabilidade Orcamentaria e de Resultados (GENOR): disponibilizar informacdes
sobre a execucao do orcamento da CAIXA e dos fundos, programas, projetos e sequros sociais por ela
administrados, conforme padrées e parametros/métricas definidos pelo planejamento orcamentario;
acompanhar e controlar registros da execucdo orcamentaria.

Geréncia Nacional de Tributos (GETRI): prestar servicos de consultoria tributaria as Areas da CAIXA.

As demonstracdes contabeis e financeiras da CAIXA seguem as normas do Plano Contabil das Instituicoes
do Sistema Financeiro Nacional (COSIF), definidas pelo Banco Central do Brasil.

15 ADMINISTRACAO DE RISCOS

A gestdo dos riscos a que a CAIXA esta exposta, tanto de crédito quanto corporativos (institucionais,
financeiros, operacionais, juridicos, de imagem, etc.) é atribuicdo da Vice-Presidéncia de Administracéo
de Riscos (VIARC), cujas principais atividades sdo gerenciar os niveis de riscos definidos para a empresa,
assegurando a adequada alocacao de recursos e 0 atendimento aos requisitos legais, e desenvolver e
monitorar modelos de integracéo do risco corporativo.

16 CONTROLES INTERNOS

A administracdo da sistematica de controles internos para o cumprimento das politicas, dos objetivos
empresariais e preservar a sustentabilidade da organizacéo é de responsabilidade da Superintendéncia
Nacional de Controle Institucional (SUCOI), vinculada a VP de Controladoria.

A esta Superintendéncia cabem as atribuices de propor e implantar politicas e diretrizes corporativas de
controles internos, monitorar controles e conformidade internos, supervisionar e monitorar a conformidade
das atividades de entidades externas, no interesse da CAIXA, e de SPE - Sociedades de Propésito

Especifico ou Construtoras sob regime de afetacéo, bem como gerir e disponibilizar informacdes relativas
a entidades/empresas extintas, das quais a CAIXA tenha participado.

O controle interno na CAIXA conta ainda com o Roteiro Padrédo, ferramenta que efetua o controle e a
gestdo dos processos de langcamento, reposicionamento e retirada de produtos e servicos na Rede de
Distribuicdo, implantacdo de solugdes tecnoldgicas, de extincdo/migracdo de unidades/atividades e
publicacédo de normativos, visando a otimizacédo dos resultados e minimizagcdo dos riscos.

17 AUDITORIA INTERNA

A Auditoria Interna da CAIXA é vinculada ao Conselho de Administracdo e segregada do Conselho
Diretor da empresa, e se sujeita a orientacdo normativa e supervisdo técnica do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo, tendo como finalidade basica comprovar a legalidade e legitimidade dos
atos e fatos administrativos e avaliar a eficAcia da gestdo de risco, do controle e das praticas de
governanca corporativa.

O titular da unidade de Auditoria Interna da CAIXA é designado ou dispensado por proposta
do Presidente da empresa, aprovada pelo Conselho de Administracdo, observada a legislacéo

pertinente.

Na Auditoria Interna, o auditor independente e o Comité de Auditoria devem manter, entre si,
comunicacao imediata quando da identificacdo de fraudes, falhas ou erros que cologuem em risco a
continuidade da CAIXA ou a fidedignidade das demonstracdes contabeis.

E atribuicdo da Auditoria Geral da CAIXA (AUDIT) estabelecer as politicas e diretrizes para a area de
auditoria interna da empresa e representa-la institucionalmente.

A Auditoria Nacional de Unidades (AUDES) que tem, entre suas responsabilidades, a de receber e analisar
normas, procedimentos, dados e informacdes referentes as Entidades Sociais administradas pela CAIXA
(Fundos, Programas, Projetos e Seguros Sociais), além de ser responsavel pelo controle e elaboracdo da
normatizacado de todos os produtos e atividades da empresa.




A Auditoria Nacional de Produtos do Governo e Atividades Delegadas (AUDAT) cujas atribuicdes planejar,
gerenciar estrategicamente e coordenar tecnicamente os trabalhos de auditoria nos Fundos, Programas,
Atividades Delegadas e Sequros Sociais administrados pela CAIXA e nas loterias e promocdes comerciais,
bem como identificar demandas de auditoria operacional nas atividades relacionadas a estes
segmentos.

18 AUDITORIA EXTERNA

Os demonstrativos financeiros e contabeis da CAIXA sdo regularmente auditados por um auditor
independente, cujos pareceres devem ser entregues até 01 de marco do ano subseqiente ao analisado.
Os demonstrativos referentes ao ano de 2008 foram analisados pela empresa PriceWaterhouseCoopers
Auditores Independentes.

Além disso, a empresa também esta sujeita a auditorias promovidas pela Controladoria Geral da Unido
(CGU), por meio da Secretaria Federal de Controle Interno (SFC) e do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

2 ESTRUTURA DE PESSOAL PARA O PROBIO I

A gestdo e coordenacao das atividades do PROBIO Il na CAIXA estdo a cargo da Geréncia Nacional de
Fundos e Seguros Sociais (GEFUS), subordinada a Superintendéncia Nacional de Fundos e Seguros Sociais
e Habitacionais (SUFUS), por sua vez vinculada a Vice-Presidéncia de Fundos de Governo e Loterias

(VIFUG).

O acompanhamento da execucédo financeira dos subprojetos vinculados ao PROBIO |l é efetuado pelas
Geréncias de Filiais de Fundos e Seguros Sociais (GIFUS), presentes em 12 capitais, também subordinadas
a SUFUS.

De acordo com as funcdes especificas de cada divisdo, participam da execucéo do projeto as seguintes
areas:

— Auditoria Geral (AUDIT); 4—{
— Diretoria Juridica (DIJUR)

— Superintendéncia de Negocios Internacionais (SUINT);
— VP de Desenvolvimento Urbano (VIURB), por meio da por meio da Superintendéncia de Parcerias e
Apoio ao Desenvolvimento Urbano (SUDUP);

VP de Administracéo de Riscos
Corporativos (SUCOR);

— VP de Financas e Mercado de Capitais (VIFIN), por meio da por meio da Superintendéncia de
Administracao Financeira (SUAFI); e
— VP de Controladoria (VICOT), por meio das Superintendéncias de Contadoria (SUCON) e Controles

Internos (SUCQOI).

21 GEFUS

A GEFUS tem como objetivo administrar e operar Fundos e Seguros Sociais, intermediando interesses do
Governo e dos agentes econdémicos. Entre as competéncias da Geréncia estao:

— Representar a CAIXA nos féruns e colegiados de interesse dos fundos e seguros sociais; ‘—{

— Elaborar normas e procedimentos operacionais para as entidades participantes e tomadores de
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empréstimos dos fundos e seguros sociais;

— Apurar e promover a remuneracao da CAIXA pelos servicos prestados;

— Prestar contas e informacdes e apresentar relatério gerencial de desempenho de fundos e seguros
sociais para 0s gestores externos e 6rgaos de controle interno e externo;

— Elaborar propostas orcamentarias anuais e plurianuais de fundos e seguros sociais e submeter a
aprovacao dos gestores externos;

— Controlar a aplicacéo e a utilizacdo das disponibilidades financeiras dos fundos e seguros sociais;

— Contratar os agentes financeiros para operar créditos com recursos dos fundos e seguros sociais;

— Planejar, controlar e avaliar o desempenho _operacional, financeiro e patrimonial dos fundos e
seqguros sociais;




— Especificar as regras de negdcio e homologar as implementacdes nos sistemas de suporte a

administracao de fundos e seguros sociais;

— Captar recursos para aporte aos fundos e seguros sociais;

— Prospectar, negociar e contratar a administracdo e operacdo de fundos e sequros sociais no

ambito governamental.

A estrutura da geréncia é composta por um Gerente Nacional, um Gerente de Padrdes e Planejamento,

dois Gerentes Operacionais e um Gerente de Relacionamento, além da equipe técnica, conforme

organograma de atribuicdes.

GEFUS
Mauro Alves Xavier

MACRO ATIVIDADES

Representar a CAIXA nos féruns e colegiados;

Gerenciar a unidade em conjunto com os demais gerentes.

GPP
Mbnica Santos Monteiro

MACRO ATIVIDADES

Prospectar administracéo de fundos e seguros

sociais

Elaborar Normas e Procedimentos
Operacionais

Especificar regras de negdcio e homologar
solugdes tecnoldgicas

Mapear, rever e alterar processos dos
produtos

Modelar produtos novos

Precificar produtos

Coordenar planejamento estratégico da
unidade

Elaborar Relatérios Acompanhamento e de
Administracdo

EQUIPE TECNICA

2 Especialistas

2 Consultores Interno

GO 1
Juraci C. Lima Rangel

MACRO ATIVIDADES

Captar Recursos para aporte nos fundos e
seguros sociais

Elaborar propostas or¢gamentarias
Controlar aplicagdo dos recursos
Contratar Agentes Financeiros

Apurar e promover remuneragéo CAIXA
EQUIPE TECNICA

1 Especialista

2 Analistas Pleno

1 Técnico Bancario

|

GO 2
Jod&o Claudio Oliveira

GR
Rodrigo Rabelo

MACRO ATIVIDADES

Avaliar desempenho operacional

Atender gestores, Agentes Financeiros,
agBes judiciais e publico em geral
Prestar Contas aos gestores dos fundos e
seguros sociais

Atender diligéncias TCU, SFC e outros
6rgéos de controle

Prestar informacdes aos gestores, aos
6rgéos de controle e ao publico em geral

EQUIPE TECNICA
1 Analista Sénior
2 Analistas Junior

2.2 ATRIBUICOES DA GEFUS NA EXECUCAO DO PROBIO II:

— Realizar a administracéo financeira dos recursos destinados a implementacédo do Projeto, tanto<—{ Formatados: Marcadores e
daqueles aportados pelo GEF quanto daqueles relacionados as contrapartidas do Governo numeragao
Brasileiro aportadas pelos Parceiros;

— Providenciar o pagamento, diretamente aos fornecedores, de bens e servicos adquiridos pelos
Parceiros para execucao das atividades previstas nos POA e Planos de Aquisicdo, até o limite das
disponibilidades das fontes;

— Creditar aos Executores os valores das parcelas autorizadas pela UCP;

— Adotar os procedimentos necessarios a recuperacao de valores despendidos por ocasido da
inadequada execucao dos projetos, em conjunto com as GIFUS;

— Elaborar relatério mensal informando a UCP sobre as consultas de disponibilidades de recursos
solicitadas a mais de 60 dias, em que ainda ndo tenha sido adotado os procedimentos de
licitac&o.

— Orientar e acompanhar as atividades executadas pelas GIFUS.

2.3 ATRIBUICOES DAS GIFUS NA EXECUCAO DO PROBIO lI:

— Avaliar

a conformidade dos processos de aquisicdo e contracdo de consultores de

responsabilidade dos Parceiros, como pré-requisito para a contratacao dos fornecedores dos bens
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€ servicos necessarios a execucéo das acées do PROBIO II;

— Avaliar a conformidade dos processos de Adiantamentos e de Pagamento de Diarias a

funcionarios como pré-requisito necessario a execucao das acoes do PROBIO l;

— Adotar os procedimentos necessarios a recuperacdo de valores despendidos por ocasido da

inadequada execucéo dos projetos, em conjunto com a GEFUS;




— Receber e analisar a conformidade da execucéo financeira dos processos de prestacdo de
contas dos contratos de repasse como preposta dos Parceiros.

3 FLUXO INTERNO DOS RECURSOS DO PROJETO

A recepcao, aplicacéo e repasse dos recursos oriundos do GEF pela CAIXA sequem o sequinte fluxo de
atividades:

Fluxo Financeiro Administracdo de Recursos Conta Grafica CAIXA

Banco Mundial

CARAS/GEFUS (GN Fundos
Sociais) Megociagdo Banco
Mundial & Mhtd

CAMAGEFUS -

Fechamento data de CARAGECOR (GN
CAIXA/GECIN (GN recebimento recursos / Contabilidade) Criagéo de CAIRAGECOF -
Controles Internos) Aval Solicitago de Evento Evento Contabil e Elahoragin

da Conformidade da Contébil e Elaboragéo Registros Contébeis de
Operagéo e Publicagdo todas as movimentagdes
do Manual Mormativi financeira

Dermonstrativos Contabels

CAIXA/GENEF Realizagéo das CAXAIGENEF envio d
movirmentagdes financeiras CAIXAGENEF (GN e o

{crédits da remunsracdo Execugén Financeira) mfurma;ﬁ%s financeiras para
realizagdo dos repasses aES Entrada de recursos e\ahnrggan Demonstratiios
exscutores (madiante Conta Gréfica par meio de Contabeis pela GECOF

solicitagéo GEFUS) transfecr‘:irnma E\F:"Erﬁmca ]
esneciico

EXECUTORES

CAA/GEFUS Prestagdn
de Contas Banco Mundial /
Gerenciamento Prestagdo
de Contas Executores

3.1 SISTEMA DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO

Todo controle financeiro das operacdes proprias e dos fundos e programas administrados pela CAIXA é
executado no SISFIN - Sistema de Administracdo Financeira. Por meio do SISFIN a CAIXA controla a
administracdo de repasses financeiros, saldos de empréstimos internacionais e disponibilidades dos fundos
€ programas sociais.

Além de registrar as movimentacdes financeiras, o SISFIN possui interface com diversos outros sistemas de
informacdo da préopria CAIXA como, por exemplo, o de contabilidade (0 que permite a contabilizacdo
imediata e automatica dos lancamentos), € o de administracdo de contas (0 que permite o
cadastramento das contas dos executores que recebem o0s repasses de recursos). O SISFIN possui
também interface com o SIAPI, gerido pelo Tesouro Nacional e responsavel pela administracdo
orcamentéaria e financeira da Unido.




Por meio do SISFIN é possivel, ainda, exercer o controle de estoque de titulos que lastream as operacdes
mobiliarias.

As contas de fundos e programas sdo cadastradas no SISFIN com um conjunto de "histéricos" préprios de
cada operacao. Tais histéricos usualmente sdo definidos a partir da origem e destinac&o dos recursos, e
permitem a geracdo de relatérios de movimentacdo especificos para cada categoria. Por exemplo,
para os recursos oriundos do GEF com o objetivo de financiar o PROBIO I, pode-se segregar os histéricos
de entrada em "Recursos Doados" e "Remuneracédo Financeira', e os de saida em "Bens", "Consultoria”,
"Custos de Operacaao", etc. Outras formatacdes, de acordo com as necessidades de acompanhamento
do Banco Mundial, também séo possiveis de serem implementadas.
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